METODOLOGIA SPORZ ADZANIA PROGNOZ FINANSOWYCH
ORAZ MONITOROWANIA ZASADY n+2

W celu utatwienia procesu lagcego monitoringu finansowego realizacji Programugi2nia
w wojewodztwie 1Z ZPORR, we wspoOtpracy z ekspertawtoskimi oraz 1Z PWW,
przygotowata nargzie (formularze w formacie Excel) shece monitorowaniu procesu
wnioskowania o ptatrié. Pdrednio mag one rownie ulatwic sporadzanie zestawie
prognozowanych warfgi ptatngci stanowacych zahczniki do sprawozda z realizaci
Programu w wojewoOdztwie (zgdznik 4 sprawozdania kwartalnego lub rocznego) oraz
prognoz na biecy i nastpny rok, ktére docelowmsprzekazywane do Komisji Europejskiej.
Dazeniem 1Z ZPORR jest doprowadzenie do sytuacji, wréjt wszystkie instytucje
regionalne przy spogdzaniu prognoz finansowych zar6wno na potrzebyokvaj jak i na
potrzeby Komisji Europejskiej, opiesajsic na analogicznych zateniach. W tym celu
niezledne jest wprowadzenie mechanizmu, ktory b@zuja formularzach Excel w prosty
sposob pozwoli na spaidzenie prognozy finansowej.

DO CZEGO StUZY PROPONOWANE NARZEDZIE
Celem proponowanego nadzia jest:

1) monitoring finansowy pogbu Programu na poszczegélnych poziomach swedia
oraz monitoring zasady n+2; pozwoli to na acermawansowania ptatb@ w
stosunku do alokacji, jak réowmieumazliwi podjecie krokow (np. realokacje) w
obliczu zagreenia anulowania zobowaan wynikajacych z zasady n+2 (art. 31
Rozporadzenia 1260/99) lub w sytuacji, gdy anulowanie a@l@ania ju nasapito;

2) prognozowanie przeptywow finansowych i porowngpiea kolejnych prognoz
ptatnaici; wiarygodne prognozy finansowe ustiovia planowanie przeptywow
finansowych oraz pozwglna oszacowanie ptynéd finansowej w ramach Programu
w wojewodztwie w przysztych okresach sprawozdawhzy@p. konieczn&
wnioskowania o zaliczg;

3) zapewnienie wspolnej dla wszystkich metodologipracowywania zestawie
prognozowanych warfaci pfatnagci stanowiacych zadczniki do sprawozda z
realizacji Programu w wojewodztwie (zetnik 4 sprawozdania kwartalnego lub
rocznego);

4) stworzenie prognoz przedstawianych Komisji Eejskiej w terminie do 30 kwietnia
w trybie art. 32 ust 7 Rozpaidzenia 1260/99. Polska jako kraj cztonkowski UE jes
zobowhzana do przekazywania do Komisji Europejskiej dkigja prognozy
wnioskdéw o pfatné¢ na bigacy i nastpny rok w terminie nie piejszym ni do
dnia 30 kwietnia kadego roku. Obowzek sporzdzania powyszych prognoz jest
natazony na wszystkie instytucje zaarngwane we wdrzanie ZPORR oraz na
beneficjentow realizagych projekty na podstawie 8 3 wust. 6 umowy o
dofinansowanie projektu.

Narzdzie powinno by postrzegane jako nadzie shiace zarzdzaniu finansowemu,
przydatne dla wszystkich instytucji zaangaanych we wdrzanie ZPORR. Bdzie ono
réowniez pomocne przy analizowaniu ewentualnych realokawjedzy dziataniami. Na
potrzeby Instytucji Zargdzapcej arkusze powinny ldyaktualizowane co pét roku, zgodnie z
harmonogramem przesytania prognoz w ramach tzwstgpo finansowego”. Konstrukcja
arkusza pozwala rowniena aktualizacje w odgtach kwartalnych i miestznych.

Informacje uzyskane przez #&wa przy ayciu ww. narzdzia, przekazane naphie do 1Z
ZPORR umaliwia przygotowanie prognozy pfatém na bieacy i nas¢pny rok, ktora
docelowo zostanie przestana do Komisji Europejskiej



JAK DZIALA NARZ EDZIE?
Jest to plik Excel odnosey sk do jednego wojewddztwa i sktadey sk z 11 arkuszy. Tylko
niektére z arkuszy muszost& wypetnione przez IRo oraz IW w zalenosci od dziatania,
pozostate arkusze svypetniane automatycznie.

Arkusze mane podziek na trzy grupy:
Arkusze 1-5 stanowd gltdwmg cze$¢ narzdzia;, zawieraj prognozowane dane, ktore
stanowj podstaw do opracowania kolejnych dwoéch grup arkuszy;
Arkusze 6-7 pozwalaj na monitorowanie zasady n+2 poprzez poréwnanignud z
danymi dotyczcymi alokacjisrodkéw z UE na Program;
Arkusze 8-1Q umazliwiaja sporadzenie na podstawie prognoz, zestawpeognozowanych
wartasci ptatngci do sprawozdamonitoringowych.
Ponizej przedstawiono krotki opis zawastd i logiki dziatania kadego arkusza.
Szczegotowy opis arkuszy, ktore nalewypeinic znajduje si w instrukcji zahczonej do
niniejszej metodologii.
Nalezy doda, ze w niniejszej metodologii beneficjent oznacza:
- w przypadku Priorytetu 1, 3 (z wagzeniem Dziatania 3.4) i 4 —
beneficjenta kacowego;
- w przypadku Priorytetu 2 i Dziatania 3.4 — ostateego odbiorg
(beneficjenta).

Arkusz 1. Prognoza wnioskow o ptatsd dla projektow w trakcie realizacji (w PLN,
wylgcznie fundusze strukturalne)

Jest to pierwszy z trzech arkuszy, ktore stanopodstaw do opracowania kolejnych
arkuszy, w celu przygotowania prognozy ptdtnmraz monitorowania zasady n+2,. t8 trzy
analogiczne arkusze, do ktérych rigievprowadzé dane w PLN dla poszczegolnych dziata
i ktére dotyca wytacznie wkiladu z funduszy strukturalnych. Adg z arkuszy dotyczy grupy
projektéw znajdujcych sé¢ w réznych fazach procesu wdiania. Przyczya podziatu jest
wystepujacy w prognozach przesytanych przez beneficjentbwgimas niepewni —
wiarygodnd@¢ prognoz jest uzammiona od stanu zaawansowania realizacji projektu.
Pierwszy arkusz dotyczy projektow, w ktérych zadazona zostata procedura udzielania
zamowié publicznych, oraz projektéw, w ktorych nie przemaho przeprowadzenia
procedury zamoOwie publicznych. Dane w arkuszu odneszic zaréwno do wnioskéw o
ptatna¢ juz przestanych przez beneficjentow, jak i do tych eprilywanych. Dane
prognozowane w tym arkuszu charaktergzgje najwiekszym stopniem pewnéci w
stosunku do danych zawartych w kolejnych arkuszawhlgzy zatem przyé, ze w
odniesieniu do tych projektéw, informacje przekaape przez beneficjentow co migsiw
harmonogramach sktadania wnioskow o pt&trlab w prognozach kwartalnych zawartych w
sprawozdaniach monitoringowysh wiarygodne i realne

Arkusz 2. Prognoza wnioskéw o ptatsé dla projektéw oczekuycych na zakéczenie
procedury udzielania zamowkepublicznych (w PLN, wyjcznie fundusze strukturalne)
Arkusz ten dotyczy prognozy dla projektow, w przgka ktorych zawarto ju umowe o
dofinansowanie, ale nie zostala jeszcze #ekona procedura zamowuigublicznych (nie
zostata podpisana umowa z wykona)ycw odniesieniu do tych projektow prognoza
wnioskow o ptatné¢ przekazywanych przez beneficjentow obarczonagesinym bledem
Zwigzanym z potencjaln mazliwoscia przedhizenia procedury udzielania zamoOwie
publicznych i w konsekwencji przesgoiem w czasie planowanych przez beneficjenta
wydatkéw, a w konsekwencji wnioskow o ptagdpjak rowniez ewentualnym obreniem
kwoty dofinansowania po zakozeniu procedury udzielania zamowigublicznych.

Arkusz 3. Prognoza wydatkow w ramach projektéw wybranych dofimansowania,
oczekugcych na podpisanie umowy o dofinansowanie projekiw PLN, wykcznie
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fundusze strukturalne) Arkusz ten dotyczy projektéw wybranych do dofinamaaia, w
ramach ktérych nie zawarto jeszcze umowy o dofioaasie. W odniesieniu do tych
projektéw bazowé& mozna na prognozie wydatkéw z wniosku o dofinansowakiiéra jest
obarczonaporym ryzykiem z uwagi na fakt,4 od ztazenia wniosku miat juz pewien okres
czasu i dane te mogty ulec zmianie.

Przyczyna podziatu projektow na trzy grupy jest wysiepujacy w prognozach margines
niepewndci, ktory moze zost& zminimalizowany dzigki przygotowaniu prognozy w
momencie najblizszym faktycznemu wydatkowaniu srodkéw przez beneficjenta. Z
uwagi na powysze, zdaniem 1Z ZPORR, nalzy mie¢ mozliwos¢ odrebnego
monitorowania prognoz dotyczcych poszczegoélnych grup projektow.

Aktualizacja danych zawartych w arkuszach 1, 2 i 3w tym stopniowe przenoszenie
danych dotyczcych projektow z arkuszy 3 oraz 2 do arkusza 1, unatiwi stosunkowo
proste monitorowanie posgpu finansowego Programu oraz wpiynie na zna@zra
poprawe jakosci i realnosci sporzadzanych prognoz finansowych.

Arkusz 4. Deklaracja przesurié¢ czasowych (,opgnien”)

Arkusz ten zostat wprowadzony do najnowszej wepsfigramu w zwizku z sugestiami
Instytucji Péredniczacych, dotycacymi wielkasci tzw. ,op&nien”. W arkuszu tym naley
takze wybra kwartal, ledacy pierwszym na ktory jest tworzona prognoza.

W odpowiednich wierszach arkusza sumowamedane wprowadzone w poprzednich
arkuszach:

- whnioski o ptatnéc¢ ztozone juz przez IPér do 1Z do kaica minionego okresu,

- wnioski o platné¢, ktére IP&r przekae do 1Z na podstawie wnioskow od
beneficjentow/Instytucji Wdrajacych ziazonych do kéca minionego okresu nie
uwzgkdnionych dotychczas we wnioskach oddPdo 1Z,

- wnioski o ptatné¢, ktore IW rozliczy, a ktérych nie uwzglnita we wniosku o
ptatnc¢ od IW do IPgr;

- prognozy ptatnéci na bieacy rok i nasg¢pne lata dla wszystkich grup projektow.

Pierwsza kolumna dotyczy ptam z kont programowych wykazanych we wnioskach o
ptatna¢ przestanych jido 1Z, druga kolumna odnosigsilo ptatndci juz zrealizowanych a
dotychczas nie uwzgiinionych we wnioskach od IRodo 1Z, podczas gdy dalsze kolumny
odnosz sig do prognoz na kolejne miase. O ile prognozy zawarte w poprzednich
arkuszach (1-3) dotygz— w przypadku arkuszy 1 i 2 — wnioskéw o ptdthood
beneficjentéw do IP@. i IW, natomiast — w przypadku arkusza 3 — wydatlbeneficjentow,

o tyle prognoza w tym arkuszu (4) odnost sio ptatndci z rachunkéw programowych
Instytucji Posrednicicej — dokonanie ptatoi z rachunku programowego jest warunkiem
niezlednym do przestania wniosku o ptatiado 1Z ZPORR. Rozwizanie to podyktowane
jest koniecznfcia powiazania tego arkusza z zestawieniami prognozowanyehcgi
ptatnaci z pétrocznego i rocznego sprawozdania monit@aivego.

Sumupc i przenoszc do arkusza 4 prognozy zawarte w pierwszych trza&uaszach, system
(dzigki formutom Excel, przy uwzgtdnieniu zadeklarowanych ,opdien” i kwartatu)
uwzgkdnia okres nieziziny do przejcia od etapu zlgenia wniosku o ptatrsdé przez beneficjenta
do momentu dokonania ptatitd z rachunku programowego, ktory geoby¢ rozny w zalenosci
od dziatania i odnimej grupy projektow

Arkusz 5. Prognoza ptatnéci z rachunkéw programowych prowadzonych na poziemi
lunstytucji Pasredniczcych na rok biégcy i nasgpne lata (w PLN, wyjcznie fundusze
strukturalne) — wypetnia ¢ automatycznie

Jest to zestawienie odpowiednich waeiaz Arkusza 4 w czytelnej formie tabelarycznej —
tebele: miesiczna, kwartalna oraz roczna.
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Arkusz 6. Alokacja srodkow z funduszy strukturalnych na realizgcZPORR w podziale na
lata 2004-2006 (w EUR i PLN, wytznie fundusze strukturalne)

W kolumnie C nalgy wprowadzé dane w euro podczas wypetniania tabeli po raaysiey, a
nastepnie — w razie potrzeby (w przypadku zatwiengizh realokacji) — aktualizowge. W
kolumnie G (PLN) nalgy wstawt aktualr alokacg w ztotych, wyliczom wg algorytmu
przedstawionego we wspolnymspiie MRR i MF (IP-6/9013/W/3016/2006/MP; DKS-III-
073-24-PP/06) z dnia 28 marca 2006 r.

Arkusz ten zawiera alokacje na poszczegllne diatafata dla danego wojewddztwa (w
EUR i PLN), ktéra w arkuszu 7, po porownaniu z prozgami, pozwoli na dokonanie analizy
sytuacji dotyczcej przestrzegania zasady n+2 na poziomie dziatakl@zkacje roczne &
oparte na podziale z planu finansowego z Uzupemi@®PORR, z uwzgdnieniem 16%
zaliczki (7,37%, 33,38%, 59,25%).

Arkusz 7. Status ptatnéci (PLN, wykcznie fundusze strukturalne) — arkusz wypetanig si
automatycznie

Ten arkusz przedstawia wizualizagerspektywy przestrzegania zasady n+2 na lata,2004
2005 i 2006. Poréwnuje giw nim sum ptatnégci z rachunkow programowych
(zrealizowanych i przewidywanych) z wysadk@a ptatngci, na podstawie ktérych musz
zost& przekazane wnioski o platfio do Komisji Europejskiej w kalym roku, aby
przestrzegazasady n+2.

Arkusz 7 podsumowuje informacje zgromadzone w pagmch arkuszach, przedstawi@j
dla kazdego roku, w formie graficznej, udziat procentowgioskOw o ptatné przestanych
do 1Z ZPORR (kolor zielony), prognozowane piatriaz rachunkéw programowyclidity)
oraz pozostat kwote alokacji dla danego dziatania, w przypadku ktamemazliwe jest
jeszcze opracowanie prognoz (czerwony). Poniexegssada n+2 stosowana jest na poziomie
funduszu (EFRR/EFS) dla catego ZPORR, czerwonyrko# wykresie nie musi oznacza
automatycznego anulowania zoberai na dziataniu. W pierwszych dwoch latach niedob6r
ptatngci maze zostd bowiem ,zrekompensowany” nadwka ptatngci na dany rok w
innym dziataniu danego funduszu. Anulowanie zolaai w danym roku nasgpitoby
natomiast w momencie niespetnienia zasady n+2 ey kolor na wykresie) na poziomie
funduszu (EFRR/EFS). W takiej sytuacji, w niebiegkiolumnie pojawia si kwota, ktéra
teoretycznie podlegataby automatycznemu anulowasiwwirzan w dziataniu, w ktorym nie
zostata spetniona zasada n+2. Jedeakadal naley mie¢ na uwadze,ze anulowanie
zobowhzan nastpuje na poziomie catego ZPORR, ¢wiw pierwszych dwoch latach
niedobory ptatnéci w danym wojewddztwie magby¢ ,zrekompensowane” przez ich
nadmiar w innych wojewodztwach. Oczywiste jest mpdnze w przypadku ZPORR,
wdrazanego przede wszystkim na poziomie regionalnynt, jeszmiernie wane regularne
monitorowanie przestrzegania zasady n+2, aby zasBisrozwiazania majce na celu
zapobieganie niebezpiedstwu automatycznego anulowania zobgwah.

Oprocz wizualizacji ryzyka niewykorzystania ¢ézi alokacji na dane dziatanie (kolor
czerwony na wykresie), arkusz ten przedstawia réwsikczegotow informacg o poziomie
pewndci co do tej czsci, ktdra planuje st wykorzysta (kolor zielony — wekszy stopié
pewndci, poniewa dotyczy wnioskow o platrsé przestanych jia do 1Z, tj. przestanych
przez beneficjentow kKaowych/IW i sprawdzonych przez I1Bq kolor zélity — mniejszy
stopieh pewndaci poniewa dotyczy wnioskow o platrid przestanych ju przez beneficjenta
ale jeszcze nie sprawdzonych lub wnioskéw jedymieewidywanych przez beneficjenta).
Przygto, ze w 2006 r. i 2007 r. jedynie pfatstd poniesione z kont programowych donka
listopada bda uwzgkdnione w analizie zasady n+2 w danym roku. Pkadngrudniowe kda
uwzgkdnione w roku kolejnym. Jest to zygane z czasem, jaki musi upgndo momentu
ztozenia wniosku o pfatrié do Komisji Europejskiej (zasada n+2 jest stosowana
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odniesieniu do wnioskow o ptatfio przesylanych do Komisji Europejskiej). Aby
zweryfikowa poziom wykorzystania funduszy z alokacji 2004, aldkacji rocznej arkusz
odejmuje zrealizowane (i wykazane we wnioskachzatgch do 1Z) ju ptatngci z
rachunkéw programowych (kolumna zielona) oraz @&tn przewidywane na rok 2006
(kolumna zétta). Przewidywane pfatdoi z rachunkéw programowych odpowiaglaj
prognozom zawartym w arkuszu 5z8k obydwa rodzaje ptatsoi nie pokrywaj alokacji na
dany rok, pojawia giw danym dziataniu zag#enie anulowania zobowzan — realne jednak
tylko wtedy, gdy pojawi s ono take na poziomie funduszu. zii natomiast ptatrii
przekrocz alokacg na dany rok —dala one uwzgtdnione w roku kolejnym. Ostatnia tabelka
jest podsumowaniem wszystkich lat. Kolumna ,alokasiorygowana” dla lat 2007-2008 jest
kolumm pomocnicz - zawiera alokacje na dziataniach, pekgzone o kwoty wynikagre z
niespetnienia zasady n+2 w roku poprzednim, al@nidowane przez KE.

Arkusz 8. Udziatl poszczegolnyckrodet finansowania— nalezy wprowadzé dane podczas
pierwszego wypetniania tabeli, a ngstie — w razie potrzeby — aktualizodvge. Arkusz ten
jest niezlgdny do stworzenia zestauwtigorognozowanych wargoi ptatnagci do sprawozda
monitoringowych, w ktérym naly uwzgledné wszystkiezrodta finansowania w ramach
danego dziatania.

Arkusz 9. Zestawienie prognozowanych wasto ptatnasci do sprawozdania kwartalnego
(w PLN, wszystkiérodta finansowania)

Arkusz ten odpowiada zestawieniu prognozowanychtod@r ptatngci z zahcznika 4
kwartalnego sprawozdania monitoringowego. Jak wiamlozestawienie zawiera progroz
ptatnaici, ktore zostam dokonane za rachunkow programowych w czterech jrkaib
kwartatach, na poziomie priorytetu, wraz z odpowjacymi krajowymi zrodtami
finansowania.

Arkusz wypetnia s automatycznie, wykorzysag wartagci procentowe dofinansowania z
arkusza 8 oraz prognozy ptagoona rzecz beneficjentow zawartych w arkuszu 5.

Arkusz 10. Zestawienie prognozowanych wasto ptatnasci do sprawozdania rocznego (w
PLN, wszystkigrddta finansowania)

Arkusz ten odpowiada zestawieniu prognozowanychtod@r ptatngci z zahcznika 4
rocznego sprawozdania monitoringowego. Jak wiadomestawienie zawiera prognoz
ptatnaci, ktore zostam dokonane z rachunkéw programowych w kolejnych dwiatach, na
poziomie priorytetu, wraz z odpowiadaymi krajowymizrodtami finansowania.

Arkusz10 wypetnia si automatycznie wykorzystag wartagci procentowe dofinansowania z
arkusza 8 do odpowiednich prognoz ptatmoz rachunku programowego zawartych w
arkuszu 5. Arkusz zawiera (ukryte) wiersze doigezkwot w 2006 r. jednak niea ne
uwzgkdnione w wierszach zawiengiych sumy warteci z lat 2007 i 2008 dla
poszczegolnych priorytetow.

Arkusz 11.Pomaocniczy
Ten arkusz zawiera pomocnicze obliczenia, konieckneporzadzenia Arkusza 9 i 10 i jako
taki nie powinien b§ zmieniany.



ZAL ACZNIK: INSTRUKCJA WYPELNIANIA ARKUSZY KALKULACYJNYC H
Ponizej przedstawiono szczegoétowe instrukcje wypetniakuszy 1, 2, 3, 4, 6 i 8. Nale
podkreli¢, ze wszystkie pozostate arkusze wypekpigje automatycznie. Informacje o
zawartdci i logice dziatania wszystkich arkuszy znapdsk w metodologii.

Arkusz 1. Prognoza wnioskéw o ptatid dla projektéw w trakcie realizacji

Arkusz ten jest wypetniany co pot roku przez dPdla Priorytetow 1 i 3 (z wygkzeniem
Dziatania 3.4) oraz dla Priorytetu 4 i przez odpsdwviie IW dla dziak Priorytetu 2
Dziatania 3.4.

W przypadku Priorytetu 4 (Pomoc Techniczna) sposdb wypetniania poszczegolnych
kolumn Arkusza 1 jest opisany pagj (str. 7).

Ponizej opisano dane jakie naljewprowadzé w poszczegolnych kolumnach:

« Kolumna (3) Projekty w trakcie realizacji oraz projekty zakonczone -obejmuje
wartas¢ srodkéw UE (w PLN) w ramach projektow, w przypadkioych mae ju
nastpowa wydatkowaniesrodkdw, np. projekty dla ktérych zakozono procedur
udzielenia zamowienia publicznego i beneficjent ppsat umow z wykonawa, lub
projekty dla ktérych nie jest konieczne przeprowade procedury o udzielenie
zamowienia publicznego, oraz podpisano umovdofinansowanie projektu;

Kolumna obejmuje rowniewartas¢ srodkéw UE (w PLN) odnosiza sie do projektéw
juz zakaczonych (ptatnéci z tych projektéw powinny ki rowniez wiaczone dg
ptatncgci ogotem, uwzgidnianych w oszacowaniu ryzyka wygtenia anulowania
zobowhzan).

Co do zasady, w przypadku projektéw, ktore obejnkilka postpowair o udzielenie
zamoOwienia publicznego, uwzglniamy tylko te, w ramach ktorych zalazono
wszystkie posfpowania.

W uzasadnionych przypadkach, gdy projekt jest zealany etapami i przeprowadzono
dopiero czs¢ postpowan przetargowych, jednak beneficjent wyst juz z wnioskam
o platn@¢, wowczas instytucja wypelnigja formularz powinna poslf decyzg o
zakwalifikowaniu projektu do Arkusza 1 lub ArkusZa opierajgc Sk ha ocenie
prawdopodobigstwa wnioskowania przez beneficjenta o ptathav przewidywane|
kwocie i terminie.

*  Kolumna(4) Ptatncsci wnioskowane przez IPér zawiera kwotysrodkéw UE w PLN 2
wnioskow o pfatné¢ od IPGr do IZ przestanych do 1Z wedlug stanu na koniec
minionego okresu — kolumna jest wypetniania pr&&zn dla wszystkich dziatg

Dotyczy towszystkich ztozonych dotychczas (wg stanu na koniec okresu) wiows
ptatna¢ — warté¢ skumulowana z poprzednich okreséw.

 Kolumna (5) Ptatncsci dokonane przez Instytucg Posredniczaca, ale nie
uwzglednione jeszcze we wnioskach o ptat§é do Instytucji Zarz adzajacej zawiera
kwoty srodkow UE w PLN z wnioskow o ptatéé przestanych dotychczas przez IW|do
IPasr i zrealizowanych (kwota refundacji przekazangjear IPér na rzecz IW), ale nie
uwzgkdnionych jeszcze we wnioskach o ptathdo 1Z — kolumna jest wypetniana przez
IPosr wytacznie dla dziata Priorytetu 2 i dla dziatania 3.4.

* Kolumna(6) Ptatncéci wnioskowane przez IW, nie zrealizowane jeszczezez IPasr.
zawiera kwotysrodkéw UE w PLN z wnioskow o ptatdé przestanychdotychczas
przez IW do IPér, ktére jednoczanie nie zostaly jeszcze zrefundowane przezrPo
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(kwoty juz zrefundowane zostarujete przez IPé&r w kolumnie(4) lub (5));— kolumna
jest wypetniana przez IW dla dziatanajduacych sg w jej kompetencjach.

e Kolumna(7) Ptatnasci wnioskowane przez beneficjenta do IRo/IW zawiera:

- w przypadku Priorytetu 1 i 3 (z wadzeniem Dziatania 3.4) — w kolumnie ujmuje [si
jedynie kwoty srodkbw UE w PLN z wnioskow o pfatéé przestanych przez
beneficjentow, ktore zostaly ju zrefundowane, a ktore nie zostaly jeszcze
uwzgkdnione we wnioskach od IBodo 1Z; w kolumnie tej niesgsujmowane kwoty
srodkéw UE w PLN z wnioskow beneficjentéw o ptattoktore g niepoprawne lu
ktore nie zostaty jeszcze zweryfikowane - aglge wykaza w kolumnie dotycgcej
prognozy dla kolejnego miegia (przyjmujemy zatezenie,ze ich refundacja nasgti w
podobnym czasie jak refundacja wnioskow zelmych w miesicu, w ktorym
sporadzana jest prognoza); kolumna jest wypetniana p2e& tylko w przypadku
dziataa, w ktorych IP@r jest instytucy dokonujca weryfikacji wnioskow beneficjenta
0 ptatnaeé,

(=)

- w przypadku Dziatania 3.4 — w kolumnie ujmuje gdynie kwotysrodkow UE w
PLN z wnioskéw o platni@ przestanych przez beneficjentéw, ktére zostaly|ju
poswiadczone przez IW, a ktore nie zostaty jeszczeazgke we wnioskach od IW do
IPosr; w kolumnie tej nie $ ujmowane kwotysrodkow UE w PLN z wnioskow
beneficjentow o ptatnig, ktore @ niepoprawne lub ktére nie zostaly jeszcze
zweryfikowane - naley je wykaz& w kolumnie dotyczcej prognozy dla kolejnego
okresu; kolumna jest wypetniana przez \aixa instytuch dokonujca weryfikacji
wnioskow beneficjenta o ptatég

- w przypadku Priorytetu 2 — w kolumnie ujmuje gdynie kwotysrodkow UE w PLN
z wnioskow o ptatn& przestanych przez beneficjentéw, ktore zostatyrprliczone
a ktore nie zostaly jeszcze uwadhione we wnioskach od IW do Iffg w kolumnie
tej nie g ujmowane kwotyrodkow UE w PLN z wnioskow beneficjentéw o ptatg
ktore g niepoprawne lub ktore nie zostaty jeszcze zweoyfiline - nalgy je wykaza
kolumnie dla kolejnego okresu dla ktérego jest ggwana prognoza; kolumna jest
wypetniana przez IW, ktére wdraja poszczegolne dziatania w ramach Priorytetu .

*  Kolejne kolumny zawierajprognoze sktadania wnioskow o ptatéé ktére beneficjend
przewidup przesta do IPar/IW (zrédto: mieseczne prognozy ptatsoi przewidziane W
umowie lub kwartalne gfe w zahczniku 3 do sprawozdeaz realizacji projektu).

s

Po zakaczeniu danego okresu nze uaktualné dane zawarte w arkuszu.
W szczegolnéci nalezy wykasowa dane wykazane w kolumnie dotycej minionych
(zakaiczonych) miesicy (nie nalezy kasowa kolumny!).

Prognoza dotyczy wszystkich miesy od 2006 r. do 2008 r. W przypadku gdy
dostpne prognozy dotyezcatych lat lub kwartatdow, natg podzielt catas¢ kwoty nal
dany rok/kwartat przez odpowiedrliczbe mieskcy.

Sposob wypetnienia tabeli dla projektéow w ramadirytetu 4 (Pomoc Techniczna) — tabel
wypetnia Instytucja Pwednicaca:

e Kolumna (4) Pfatncéci wnioskowane przez IPér do 1Z zrealizowane przez 1Z
zawierakwoty srodkéw UE w PLN z wnioskéw o ptatéé od IPGr do 1Z, co da
ktorych 1Z dokonata refundaciji.

* Kolumna(6) Ptatnasci wnioskowane przez IPér do 1Z nie zrealizowane przez 1Z,
zawiera kwotysrodkow UE w PLN z wnioskow o ptatéé od IPar do 1Z, ktére nie
zostaly jeszcze zrefundowane przez IZ.

» Kolumna (7) Platnoéci wnioskowane przez beneficjenta do IRp zawiera kwoty
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srodkow UE w PLN z wnioskow o pfatdé beneficjentow Priorytetu 4 przekazany
do Instytucji Péredniczcej.

* Kaolejne kolumny naley wypetnia jak dla Priorytetu 1 i 3.

Arkusz 2. Prognoza wnioskéw o ptatsé dla projektéw oczekucych na zakéczenie
procedury udzielania zamowkepublicznych

Arkusz ten jest wypetniany co pot roku przez dPdla Priorytetow 1 i 3 (z wykzeniem
Dziatania 3.4) oraz dla Priorytetu 4 i przez odpsdwviie IW dla dziak Priorytetu 2
Dziatania 3.4.

Ponizej opisano dane jakie naljewprowadzé w poszczegdlnych kolumnach:

* Kolumna Projekty oczekujace na zakaczenie procedury udzielania zamowie
publicznych obejmuje wart& srodkéw UE w PLN w ramach projektow, dla ktory
zostata podpisana umowa peaiy IPGr/IW a beneficientem, ale dla ktérych i
zakaiczono jeszcze procedur udzielania zaméwpmiblicznych, tak wic nie mae
jeszcze nagpi¢ wydatkowanigrodkow; w przypadku EFRR;

Co do zasady, gdy w ramach projektu zaplanowara Kilosgpowar 0 zamoéwieni¢

publiczne, wéwczas w tym arkuszu ujmujemy te projeldla ktérych nie zostal
zakaczone wszystkie zaplanowane ppstwania.

ch

ch
e

—

y

W uzasadnionych przypadkach, gdy projekt jest zealany etapami i przeprowadzono

dopiero czs¢ postpowan przetargowych, jednak beneficjent wyst juz z wnioskam
o platn@¢, wowczas instytucja wypelnigja formularz powinna poslf decyzg o

zakwalifikowaniu projektu do Arkusza 1 lub ArkusZa opieragc Sk nha ocenie
prawdopodobigstwa wnioskowania przez beneficjenta o ptathav przewidywane|

kwocie i terminie.

* Kolejne kolumny zawiergj prognoz skifadania wnioskoéw o ptatééd (srodki UE w
PLN), przewidywanych przez beneficjentow dla tejmyr projektow grodito: mieskczne
prognozy pfatnéci przewidziane w umowie (co do pierwszych 6 mieg) oraz
kwartalne ugte w zahczniku 3 do sprawozdee realizacji projektu).

Po zakaczeniu danego okresu naje uaktualné dane zawarte w arkusz
W szczegdlnéci nalery wykasowa dane wykazane w kolumnie dotycej minionych
(zakaiczonych) miesicy (nie nalezy kasowa kolumny!).

Prognoza dotyczy wszystkich miesy od 2006 r. do 2008 r. W przypadku ¢
dostpne prognozy dotyezcatych lat lub kwartatow, natg podzielt catas¢ kwoty nal
dany rok/kwartat przez odpowiedrliczbe mieskcy.

Arkusz 3. Prognoza wydatkédw beneficjentow dla projektéw czgksich na podpisani
umowy o dofinansowanie projektu

Arkusz ten jest wypetniany co pot roku przez dPdla Priorytetéw 1 i 3 (z wykzeniem
Dziatania 3.4) oraz dla Priorytetu 4 i przez odpsdwiie IW dla dziak Priorytetu 2
Dziatania 3.4.

W Arkuszu tym powinny zoséa ujete rownie projekty zakaczone, dla ktérych nie

podpisano jeszcze umowy.

u.

dy

11°}

Ponizej opisano dane jakie naljewprowadz¢ w poszczegdlnych kolumnach:




* KolumnaProjekty wybrane do dofinansowania czekajce na podpisanie umowy 0

dofinansowanieobejmuje warté¢ srodkow UE w PLN w ramach projektow wybranych

do dofinansowania, ale w przypadku ktérych nie pesimo jeszcze umowy pogeizy
IPosr/IW a beneficjentem;

Nalezy tu réwniez uja¢ wartas¢ srodkbw UE w PLN w ramach projektow 7

zakaiczonych, dla ktérych nie podpisano jeszcze umowyeWidywane wydatki w

S—

tych projektach powinny zostavpisane w pierwszy kwartat prognozy. Po podpisaniu

umowy kwoty te powinny zostgprzeniesione do Arkusza 1.

 Kolejne kolumny zawieraj prognoz wydatkéw, ktére bda ponoszone prze
beneficjentéw {rodki UE w PLN) ¢rodio: tabela E4 zawarta we wniosku
dofinansowanie projektu).

Po zakaczeniu danego okresu nze uaktualné dane zawarte w arkusz
W szczegolnéci nalezy wykasowa dane wykazane w kolumnie dotycej minionych
(zakaiczonych) miesicy (nie nalezy kasowa kolumny!).

Prognoza dotyczy wszystkich miesy od 2006 r. do 2008 r. W przypadku (
dostpne prognozy dotyezcatych lat lub kwartatdow, natg podzielt catas¢ kwoty nal
dany rok/kwartat przez odpowiedrliczbe mieskcy.

Uwagal: W zwiagzku z wyczerpywaniem ¢ alokacji, przyspieszanym take
niekorzystnymi zmianami kursu euro, naley bardzo ostraznie szacowé
prawdopodobienstwo podpisania umowy na wybrane do dofinansowanigrojekty.

z

u.

dy

Arkusz 4. Deklaracja przesuni¢ czasowych (,opgnien”)

W arkuszu tym naley zadeklarowé& wartasci przesung¢ czasowych, spowodowany¢

istnieniem okresu niezdnego do przégia od etapu zieenia wniosku o platrié przez
beneficjenta do momentu dokonania ptathoz rachunku programowego. Mowve jest
zdefiniowanie powyszych opanien dla wszystkich dziata danego priorytetu (tzn. dI
dziatar Priorytetow 1 i 3 (bez 3.4), dziatdPriorytetu 2, dziaka Priorytetu 4 oraz dla dziatan
3.4.). W tym celu naley w prawym gérnym rogu tabelki dotygzej danego priorytetu (nf
B3 dla Priorytetéw 1 i 3 (bez 3.4)) wpiésg”, po czym ponkej wpisa& odpowiednie wartci
(np. 1 — oznaczae przesuricie wynosi jedermiesiac). Poszczegolne wiersze odnosi
do odpowiednich pozycji z Arkuszy 1-3. Wiersze zmzone kolorem szarym obejmdu
pozycje, ktore g juz wyptacone z kont programowych, agiz zat@enia opénienie dla nich
wynosi 0. W przypadku, kiedy wygiuja roznice medzy op&nieniami w poszczegolnyc
dziataniach danego priorytetu (np. isne dla Dziatania 2.1 i inne dla Dziatania 2123)ery
wpisa w prawym gornym rogu tabelki ,n”, po czym wpésavartaici op&nien odrebnie dla
kazdego dziatania w danym priorytecie w kolumnie B.(dfa Dziatania 1.1 — w komorkad
B46-B50).

Nalezy koniecznie wypeiné takze tabelke w zottym kolorze. W pierwszej kolumnie te
tabelki naley oznaczy cyfra ,1” kwartal, ktory kzdzie pierwszym kwartatem okresu,

ktory sporadzana jest prognoza na cztery gpsjace kwartaty (np. robiac progneaw
styczniu 2007 r, naly wybrat | kwartat 2007 r., tj. wpisa,1l” w komorke D32). Nalgy
uwaza¢, aby w kolumnie pierwszej zaznaczony byt tylkogedkwartat. (przy spoagizaniu

a

—

h

i

kolejnej prognozy na cztery kwartaty najeusura¢ poprzedni ,17).
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Arkusz 6. Alokacjasrodkow z funduszy strukturalnych na realizacZ PORR w podziale ng
lata 2004-2006

Arkusz ten wypetnia IPw.

W arkuszu tym naley wprowadzé dane dotycace obowizujacego kursu wymiany oraz
alokacg w EUR dla danego wojewodztwa dla poszczegolnydhtaz (kolumnaKwota w
tabeli w EUR - jasnozielone komorki). aSto wartgci z Uzupetnienia Programu
zaktualizowane w przypadku realokacji zatwierdzéngrzez Komitet Monitoracy ZPORR.
Nie nalery wypetniat komérki dla Dziatania 1.6.

Podobnie naley wstawi dane do jasnoniebieskich komorek, pokazygh alokaci w PLN,
wyliczona wg algorytmu przedstawionego we wspoélnymsnpe MRR i MF (IP-
6/9013/W/3016/2006/MP; DKS-III-073-24-PP/06) z da@&marca 2006 r. Aktualna alokacja
w PLN dostnha jest na pulpicie SIMiKa w katalogu ,Arkusze”. Dziataniu 1.6. naley
wpisa aktualm wartags¢ podpisanych w wojewddztwie umow (po aneksach). hagery
uzupetnig komorek dotyczcych dziata Priorytetu 4 (PLN) — z powodu braku dla tego
Priorytetu instrumentu monitoragego kontraktagji przeliczajcego alokag na ziote wg
ww. algorytmu, wartéci te zostan przeliczone po jednolitym kursie (z komorki F2).

Kolejne kolumny, dotyczre alokacji na poszczegoélne lata w EUR i PLN, wyagd Sie
automatycznie na podstawie podzialu na lata przaamggo w Uzupetnieniu Programu
ZPORR.

Arkusz 8. Wartaosé procentowa dofinansowania

Arkusz ten wypetnia IRw. dla dziata Priorytetow 1, 3 i 4 (z wgkczeniem Dziatania 3.4)
przez odpowiednie IW dla dziatdriorytetu 2 i Dziatania 3.4

Dla kazdego dziatania nakly wprowadzé wyskpujacy w danym wojewodztwie przegtny
udziat poszczegolnychiroédet. W arkuszu w kolumnidRazem wprowadzono komork
kontrolne informwce o tym ze suma wprowadzonych wagtd procentowych réni sie
100%.
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