Zintegrowany Program S *
I : Operacyjny * k1
DEPARTAMENT WDRAZANIA PROGRAMOW Rozwoju Regionalnego LA

4 ZPORR | .-,

ROZWOJU REGIONALNEGO

Warszawa, lipiec 2005 r.

DRR-VI-941-2-PAIl/05

W(g rozdzielnika

Szanowni Pastwo,

W nawizaniu do spotka z beneficjentami Pomocy technicznej ZPORR, ktalbydy sk
w Konstancinie, w dniach 12 - 13 lipca br. przesylponiej ustalenia dotycze kwestii
zwiazanych z wdrzaniem Pomocy technicznej.

1. Informacje ogolne

a)

b)

Termin kwalifikowalno sci wydatkow

Data kacowa kwalifikowalndci dla okresu programowania 2000-2006 zostata
wyznaczona na podstawie art. 31 rozpdeenia KE 1260/1999 na daie81 grudnia
2008 r. Zgodnie z wytycznymi 1Z ZPORR wnioski o mheinsowanie z Pomocy
technicznej ZPORR nima skiadd do dnia 31 marca 2008 r. Ostatecznym terminem
sktadania przez beneficjentéw wnioskéw o platnest dzié 30 czerwca 2008 r.

Kategorie interwencji

Kategoria interwencji dotyeza kosztéw zabezpieczenia umowy powinna togsama z
kategora interwencji dla danego projektu (np. dla projektsiazanego z zatrudnieniem
kategoria interwencji to 411, a ga kategoria zabezpieczenie umowy tedzie miata
kategore¢ interwencji 411). Oznacza tae zabezpieczenie umowy nie posiadacbde]
kategorii interwencji.

c) Przesuwaniesrodkow pomiedzy pulami w ramach alokacji przyznanej beneficjenom

Istnieje maliwo$¢ przesuwanidrodkéw medzy pulamiw ramach jednego dziatania, pod
warunkiem,ze srodki przesurgte z puli przeznaczonej na dany typ projektu ng ityp
nie spowodyj zwigkszenia udziatlu buetu pastwa. W uzasadnionych przypadkach w
ramach dziatania 4.1srodki mazna przesuwapomidzy obiema pulami.

Beneficjenci, ktérzy chc dokona& takiego przesuncia zobowizani § wystosowa
pisemmn prasbe i uzyska& akceptagj Komisji Zatwierdzajcej Wnioski o Przyznanie
Srodkéw z Pomocy Technicznej ZPORR.

W przypadku przesuwanigrodkOw w ramach dziatania 4.1 z puli przeznaczamej
finansowanie zatrudnienia/kosztéw pracy ekspertosziow kontroli do puli ,pozostate”
do ww. préby naley dofaczy¢ oswiadczenie, 1 poziom zatrudnienia zagwarantowany w
instytucji w ramachrodkow witasnych jest wystarcaay dla wdraania ZPORR.

Poniewa podziat alokacji na lata jest podzialem umownyne rjest konieczne
wystosowywanie prdb dotycacych np. przesuacia niewykorzystanyclhrodkow z 2004

r. na realizag projektu w roku 2005 — przesgnia miedzy latami w ramach jednej puli
dokonywane g automatycznieZatem maliwe jest wykorzystanie w danym roku alokacji
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Zz roku poprzedniego lub naphego, gdy w miar potrzeby srodki pobierane &
automatycznie z puli beneficjenta na gl&ategoré wydatkdéw.

W przypadku, gdy Urd Marszatkowski zleca innym instytucjom, np. Wojezkiemu
Urzedowi Pracy wdraanie np. dziatania 2.6, wéwczas rmegorzekazéa Wojewodzkiemu
Urzedowi Pracy czs¢ srodkow z alokacji przyznanej dla Wau Marszatkowskiego.
Jednake Komisja Zatwierdzaga Wnioski o Przyznanigrodkéw z Pomocy Technicznej
ZPORR powinna zostao tym powiadomiona, celem wl@wego monitorowania
wykorzystaniagrodkéw w ramach przyznanych beneficjentom alokaciji.

d) Whnioski sktadane w Generatorze Wnioskow

f)

Przy wprowadzaniu wnioskow ztonych uprzednio w formacie Word i zaakceptowanych
przez Komis¢ Zatwierdzajca Wnioski o PrzyznanieSrodkéw z Pomocy Technicznej
ZPORR do Generatora Wnioskéw nglepamktac, iz nie mana wprowadza w nich
zadnych zmian (z wytkiem sytuacji, gdy z przyczyn technicznych niethwe jest
wprowadzenie do aktualnej wersji Generatora wnioskuezmienionej formie; wowczas
0 kazdej zmianie naley powiadomé 1Z ZPORR w pémie przewodnim przekazigym
wniosek). Zmianie nie magulec np. numery telefondéw, adres, data sgiwenia
wniosku, czy te dane osoby upowaionej do podpisania wniosku — dane te musy
tozsame z danymi wpisanymi we wniosku zdaym w formacie Word. Dlatego zew
przypadku zmiany osoby upowaonej do podpisania wniosku, na wnioskuzoioym w
Generatorze Wnioskéw powinnobymieszczone imnii nazwisko osoby, ktora podpisata
wniosek w formacie Word. Pod nazwiskiem osoby, &tpodpisata wniosek w formacie
Word powinno widnié imi¢, nazwisko oraz piegz i podpis osoby, ktora aktualnie jest
upowaniona do podpisania wnioskow.
Zmiany w projektach zatwierdzonych przez Komis¢ Zatwierdzajaca Wnioski
o PrzyznanieSrodkéw z Pomocy technicznej ZPORR
Zmniejszenie dofinansowania wymaga zmiany decyzfzbaneksu do umowy. W
kazdym przypadku decyzja zmiemaj decyzg oraz aneks do umowy powinny dy
przestane do IZ ZPORR.
Zmiany naley wprowadzé zgodnie z terminami obowZujacymi w umowie/decyzji. W
chwili obecnej zmiany harmonogramu realizacji pktjev realizowanych przez Ugdy
Wojewddzkie mana wprowadzé& pismem Wojewody akceptgym taka zmiag W
nowym wzorze decyzji zmiana harmonogramu realizacpjektu ledzie wymagata
decyzji zmieniajcej decyzg.
Wskazniki
W uzasadnionych przypadkach istnieje Znaos¢ przekroczenia lub nieagniccia
wskaznika pod warunkiem spetnienia peej okrelonych zasad:
- cel projektu nie mze ulec zmianie. Oznacza tae jezeli benficjent planowat
w ramach projektu zakup komputeréw oraz materialdarowych, to nie
moze kosztem zakupu materiatow biurowych gegizy¢ zakupu komputerdw.
Co do zasady wydatki na obie kategorie musg poniesione;
- nie mae ulec zwgkszeniu kwota dofinansowania zawarta w umowie/dgcyz
- zakupione produkty nie magco do zasady méegorszych parametréw i
ujete we wniosku o dofinansowanie;
- powyzsze zmiany powinny zostaiwzgkdnione w sprawozdaniach.

- instytucje korzystage z rezerwy celowej na wspotfinansowanie projektéw
przy dokonywaniu powiszych zmian powinny zwrGEi uwag na
odpowiednia klasyfikagjbudzetows.

O zmianie wskanika naley poinformowa& pisemnie Instytug] Zaradzapca ZPORR
oraz Instytugi Pasrednicaca (w przypadku gdy beneficjentami pomocy technicznej
ZPORR g : UM, WUP, RIF). W przypadku, gdy zmiana wsghika dotyczy projektu
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9)

h)

realizowanego przez Ugd Wojewddzki, Urad Wojewddzki informuje o tym fakcie
Instytucg Zarzadzapca ZPORR. Pismo informage o zmianie wskaika powinno by
podpisane przez oselipowaniona do podpisania wniosku o dofinansowanie.

Podczas rozliczania wniosku beneficjenta o pkatnanstytucja weryfikujca wniosek
kazdorazowo podejmuje decyzj co do zasadroi przekroczenia/nieosiagmia
wskaznika w przypadku konkretnego projektu. Decyzjayhstji weryfikujace] wniosek
beneficjenta o ptatrio jest decyzj ostatecza

Zakonczenie realizacji projektu

Data wystawienia faktury oraz data ptaitionie mo@ nastpi¢ przed lub po terminie
okreslonym w harmonogramie realizacji projektu okkomym w punkcie 5.2 wniosku o
dofinansowanie. Za kwalifikowalne magy¢ uznane jedynie wydatki, co do ktorych data
wystawienia faktury oraz data ptatebzawierag sie w ww. harmonogramie.

Przyszty okres programowania

15 czerwca br., podczas posiedzenia Komitetu Mamioego ZPORR zaproponowano
wprowadzenie zmian w rozporzdzeniu w sprawie przzgia Uzupelnienia
Zintegrowanego programu  Operacyjnego Rozwoju Redm@go 2004-2006
umazliwiajace finansowanie zesrodkéw pomocy technicznej ZPORR projektéw
zwiazanych z przysztym okresem programowania. Propezigjzostaty zaakceptowane
przez Komitet Monitoryjcy. Po wejciu powyzszych zmian wzycie maliwe bedzie
uznanie za kwalifikowalne do dofinansowania w ram@omocy Technicznej ZPORR
wydatkoéw zwizanych z perspektywfinansow na lata 2007-2013.

i) Wykorzystanie samochodu stabowego/prywatnego do celow zwzanych z projektem

Koszty przejazdu samochodem prywatnym w celu kdinlwb na szkolenia magby¢
uznane jako koszt kwalifikowalny, pod warunkieme wykorzystanie samochodu
osobowego jakosrodka transportu jest najbardziej efektywnym i w@mhsonym
ekonomiczniesrodkiem transportu. W takim przypadku rozliczenieskow podroy
powinno odbywd& si¢ na ogodlnych zasadach obawijacych w danej instytucji. W
przypadku, gdy pracownik korzysta z ustug np. PH® wniosku o ptatn&& koniecznie
musi by¢ dotgczany bilet. Nie ma mdliwosci rozliczania wydatkow zwigzanych z
kosztami podrézy | zakwaterowania ryczattem.
Sposob rozliczania podiry stuzbowych pracownikow zatrudnionych wisawowych lub
samoradowych jednostkach sfery bimtowej okréla Rozporadzenie Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2002 r. w sprawigsokaci oraz warunkow ustalania
nalezencsci  przystugujcych pracownikowi zatrudnionemu w fswowej lub
samoradowej jednostce sfery baetowej z tytutu podrdy stuzbowej na obszarze kraju
(Dz. U. Nr 236 z 30 grudnia 2002 r., poz. 1990 dpaz U. Nr 271 z 24 grudnia 2004 r.,
poz. 2686) Pracodawcy spoza sferymidwej mog:
przyja¢ zasady wynikajce z ww. rozporgdzenia,
- okreli¢ je we wlasnym zakresie w ukladzie zbiorowym lulgul@minie
wynagradzania;
- okreili¢ je w umowie o prag w przypadku gdy nie jest ajpy uktadem
zbiorowym lub nie jest zobowzany do ustalania regulaminu wynagradzania;
- winnych przypadkach zastosowanie qr@jzepisy ww. rozporgzenia.
Nalezy pamkgtac o tym, ze stawki dotyczce wyjazddéw stabowych okrélone s
w ww. rozporadzeniu (lub w przypadku pracodawcow spoza sferyzétmivej w inny
sposob), jednate wspoffinansowaniu w ramach Pomocy technicznej RROnie
podlegay wszystkie wydatki, ktére pracodawca wyptaca prati@awi z tytutu podray
stizbowej, lecz jedynie te, ktore zostaly faktycznienigsione. Dlatego festosowne
faktury (np. za hotel), bilety za przejazd oraz ine dowody poniesienia wydatkow
muszy zosta dotaczone do wniosku o ptatnég.
Nalezy réwniez pamkitac o tym, 2 pracodawca spoza sfery lmetbwej okrélajac inny
niz w ww. rozporadzeniu sposob rozliczania podyo stuzbowych nie powinien
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réznicowa& stosowanych zasad w odniesieniu do paaydh, ktorych koszty as
refundowane w ramach Pomocy technicznej ZPORRpychndla pozostatych wyjazdéw
pracownikow.
j) Zatrudnienie pracownikéw na podstawie umow cywno-prawnych
Zatrudnienie pracownikOw na podstawie umow cywiprawnych jest ustug co
powinno mi€ odzwierciedlenie w punkcie 1.6 i 12 wniosku o dafisowanie. W
zwiazku z powyszym zadcznik do tego typu projektow powinien dotyézgpisu ustugi.
Zaleca st wiec dohczanie do wnioskow o dofinansowanie zakresu ushugiie opisow
stanowisk, jak to byto do tej pory. 4aknik na zatrudnienie os6b na podstawie umow
cywilno-prawnych powinien zawietaopis zada jakimi bedzie zajmowata gi dana
osoba, zakres ustugi jaka zostanie wykonana, alddsedy do kiedy dana ustugadzie
wykonywana oraz dane osoby, ktéra&dbie € ustug: wykonywa. Zakcznik te
podpisywany jest przez wiawego kierownika Wydziatu/Departamentu.
k) Kwalifikowalno $¢ podatku VAT w przypadku leasingu samochodu
W zwiazku z licznymi pytaniami dotyazymi leasingu samochodu, gba o szczegotow
interpretac wydatkow z nim zwjzanych zostanie przestana do Jednostki Monioouj-
Kontrolnej EFRR. Po uzyskaniu wytycznych JMK, donfigentéw zostanie wystane
stosowne pismao.

2. Dziatanie 4.1

a) Zatrudnienie
Nalezy pamktaé, iz aby wynagrodzenie pracownikéw kwalifikowato ¢ sido
wspotfinansowania z Pomocy technicznej ZPORR, muszi wykonyw& wytacznie
zadania zwgzane z wdrzaniem ZPORR (z wytkiem dziata niekwalifikowalnych, tj.
informacji, promocji i ewaluacji). Pracownicy Cienimog zajmow& si¢ wdrazaniem
innych programow.
Beneficjenci Pomocy technicznej ZPORR powinni pdadio uaktualnianiu zatznikow
do wnioskéw na zatrudnienie w przypadku zatrud@igrersonelu na ¢te we wniosku o
dofinansowanie wakaty oraz w przypadku zmian kaguhwczy te organizacyjnych.
Ponadto alokacjasrodkéw z Pomocy technicznej zostata podzielona pdayi
poszczegolne wojewodztwa, a rgstie pomedzy instytucje zaangawane we wdrzanie
ZPORR (tj. UW, UM, WUP, RIF). A zatendrodki na wynagrodzenie pracownikéw
wdrazajacych np. dziatania 2.5 i 3.4 pochadz alokacji przyznanej dla RIF, niezatee
od tego, czy projekt sklada RIF, czy np. WffzMarszatkowski. To samo dotyczy
np. dziatania 2.6: w przypadku, gdy WdzMarszatkowski zleca wdtanie dziatania 2.6
innej instytucji, w chwili gdy przedktada ona wnéks dotycacy potrzeb zwizanych
z wdrazaniem ww. dziatania,srodki na ich pokrycie pochodzz alokacji Urzdu
Marszatkowskiego, o ile Uatl nie przekazat wczaie] stosownej kwoty danej instytuciji,
informujac o tym réwnoczéie Instytucg zaradzapca ZPORR.

b) Promocja projektéw zwigzanych z zatrudnieniem

Obowigzki beneficjenta odrimie promocji projektu wynikajz Rozporzdzenia Komis;ji
Europejskiej (WE) nr 1159/2000 z dnia 30 maja 2000w sprawie srodkéw
informacyjnych i promocyjnych stosowanych przezgdaa Cztonkowskie odriaie
pomocy z funduszy strukturalnych. Niedopetnienggmegow promocji projektu nmi@
wiec skutkow& uznaniem poniesionych wydatkéw za nieivwe do zrefundowania ze
srodkéw funduszy strukturalnych lub move do zrefundowania jedynie w €i.
Wszystkie materiaty informacyjne i promocyjne, &z& dokumenty stosowane podczas
realizacji projektu powinny zawieta

- logo Unii Europejskiej;

- logo Zintegrowanego Programu Operacyjnego Roz\Rggionalnego;
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- Cco najmniej nazw,Unia Europejska”;

- tam gdzie to mdiwe opis: ,Projekt wspéifinansowany przez Wni
Europejsk”;

- informacje o wspdéifinansowaniu projektu z batl pastwa, jeeli takie
wspoffinansowanie wyspuije.

W przypadku zatrudnienia powgze wymagania powinny byv szczegolngci stosowane
do uméw z pracownikami zatrudnionymi w ramach projektu lulpiséw stanowisk
Jezeli nie jest maliwe zastosowanie wymogdéw promocji do iy wymienionych
dokumentow, stosowna informacja (zawiecaj elementy promaociji) powinna znadesie

w teczce osobowej pracownika. Dodatkowo na drzwipokoju pracownika, ktérego
wynagrodzenie jest wspotfinansowanesmedkoéw pomocy technicznej ZPORR, powinna
znalez¢ sig informacja zawieraca elementy opisane powsj.

c) Wynajem powierzchni na potrzeby wdraania ZPORR
Mozliwe jest uznanie za kwalifikowalne wydatkébw =zw@anych z wynajmem
pomieszczé dla pracownikdw zajmagych st wdrazaniem ZPORR nawet jeli ich
zatrudnienie nie jest wspotfinansowane w ramachqoyntechnicznej ZPORR. Ponieiva
do wniosku na wynajem nie zahczane opisy stanowisk, beneficjent podczas kontroli
bedzie musiat udowodnj ze dana osoba wykonuje zadaniagene ze ZPORR.
W przypadku, gdy zesrodkbw pomocy technicznej finansowany jest wynajem
powierzchni biurowej dla pracownikow zaaugawanych we wdrzanie ZPORR, ktora
zgodnie z wnioskiem aplikacyjnym przeznaczona miaia dla 4 osob, jednake przez
potowe pierwszego miegca z pomieszczenia korzystaty 2 osoby, a 2 kolppjawity si
dopiero w drugiej potowie miesia, woéwczas rozliczenie wydatkOw meo by
dokonywane na koniec migsa.
W przypadku, gdy zesrodkbw pomocy technicznej finansowany jest wynajem
powierzchni biurowej dla pracownikdéw zaangawanych we wdrzanie ZPORR, jednak
w trakcie realizacji projektu beneficjent przepra&a s¢/podpisuje umow z danym
nowym najemg — wydatki mog by¢ nadal refundowane, jednak w kwocie niezezej
niz zaakceptowana we wniosku o dofinansowanie.

3. Dziatanie 4.2

a) Szkolenia, studia, kursy
W przypadku szkole wspotfinansowanych z&rodkéw Pomocy technicznej ZPORR
wskaznik ,wolumen szkolé” moze obejmowa zaréwno godzig zegarow jak i lekcyjm —
jest to zalene np. od umowy z wykonawadz od typu szkolenia.
W przypadku studiéw podyplomowych dla pracownikéiw jest konieczne podpisywanie
umowy pomedzy beneficjentem pomocy technicznej ZPORR a uczen ktorej studiug
pracownicy. Ponadto regulamin uczestnictwa prackémiw studiach podyplomowych nie
jest ustalony odgérnie przez 1Z ZPORR. Jego usilesey od decyzji beneficjenta.
Faktura za studia podyplomowe czy kuggykowy powinna b§ wystawiona na U, a
nie na osol Je&li dotychczas faktury byty wystawiane na ogdba nie na urg) , mog
zost& dolczone do wniosku o ptaté@ a koszty w nich gife mog by¢ uznane za
kwalifikowalne. Co do zasady, faktury powinnyégednake wystawiane na usd.

b) Zakup sprzetu | wyposazenia na potrzeby wdraania ZPORR
Mozliwy jest zakup sprgu komputerowego za cerzatazona we wniosku aplikacyjnym,
ale 0 lepszych parametrach. W uzasadnionych prkgeid maliwe jest rownie
dokonanie zakupu #diacego s¢ nieznacznie od zakltadanego we wniosku (np. szafy d
zabudowy, a szafy wolnostme). Naley jednak zawsze pagiaé, iz zmianie nie mge
ulec kwota dofinansowania, a stosowne mjanie modyfikacji zakupionego spgta
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powinno znalé¢ sic we wniosku o ptatni&. Jereli wyjasnienie zostanie uznane przez
Instytucg weryfikujaca wniosek o ptatng, wydatki zostam zrefundowane. Decyzja
podigta przez instytugj weryfikujaca wniosek beneficjenta o platéio jest decyzj
ostatecza.

4. Dziatanie 4.3

a)

b)

c)

d)

Wskazniki dotyczace materiatdw informacyjnych i promocyjnych

We wnioskach dotyexych wspotfinansowania z pomocy technicznej spotka
informacyjnych dla beneficjentow ZPORR trudno jgstecyzyjnie okréli¢, jakie
materiaty i w jakiej iléci beda przygotowywane/powielane dla uczestnikow spotR&/
zwiazku z powyszym we wniosku o dofinansowanie wystargzajjest okréenie ilosci
powielanych kompletow materiatdw, bez koniec@ookreslania, ile stron liczy 1
komplet.

Koszty zwhzane z organizacj szkolea dla beneficjentow

Koszty kwalifikowalne w zakresie szkdlkonferencji dla beneficjentow megoye
naliczane w oparciu o karty zgtogzieeneficjentow.

Koszt poczstunku dla benficjentéw ZPORR zostat ustalony déLLBl na osoé.

Poniewa przeprowadzanie szkdlalla beneficjentéw przez pracownikdédw danej instjtuc
zaangaowanych we wdrzanie ZPORR budzi tpliwosci natury etycznej, koniecznym
jest dokczanie do wniosku o ptatéd oswiadczenia, ktdrego wzor zostat przestany
pismem o sygnaturze DRR-VI-941-1-AC/05 z dniaip@d 2005 r.. Ponadto pracownicy
nie mog prowadzé szkole, za ktore pobieraj wynagrodzenia w ramach swoich
obowiazkow strbowych i w zwazku z tym w czasie prowadzenia takiego szkolenia
powinni przebywé na urlopie.

Liczba osob odwiedzajcych punkty informacyjne

Obliczanie wskanika dotycacego ilgci os6b odwiedzagych punkty informacyjne
powinno odbywa si¢ na zasadzie szacunkowej.

Papier firmowy

Papier firmowy jest traktowany jako material promyioy dlatego te rozliczenie
wydatkéw zwazanych z jego wyprodukowaniem jest itive po przedstawieniu faktury
oraz dowodu potwierdzenia zaptaty.

Brak logo ZPORR na materiatach promocyjnych

Przyktadem niedopetnienia obaaku promocji jest np. wyprodukowanie plakatow,
segregatorow lub innych materiatow zawanych ze ZPORR bez logo ZPORR. W takiej
sytuacji wydatki zwizane z wyprodukowaniem ww. materialtbw magpst& uznane za
kwalifikowalne jedynie w sytuacji, gdy beneficjemprawi bédy w promocji projektu np.
poprzez doklejenie logo na ww. materiatach.

W zwiazku z maliwoscia aplikowania o dofinansowanie projektow, ktérychalizacja
zostala ji rozpoczta lub zakaczyta st przed podpisaniem umowy/decyzji o przyznanie
dofinansowania, pojawia iproblem promocji projektu — nie wiadomo bowiem czy
projekt uzyska wspotfinansowanie z&odkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego. W tej sytuacji zaleca prowadzenie dziatapromocyjnych. W przypadku
bowiem gdy projekt uzyskat dofinansowanie i nie tasswano instrumentow
promocyjnych beneficjentedzie musiat poinformow@ao zrodtach finansowania projektu
po zaka@czeniu jego realizacji. Np. w przypadku szkolelkigre zostatlo sfinansowane z
EFRR benficjent &dzie musiat wysta list z informacy o wspéifinansowaniu projektu
w ramach ZPORR do wszystkich jego uczestnikow pikomezeniu szkolenia. Natg
pamktac jednak, z praktyka ta nie jest zalecana i ina p stosowa jedynie w sytuaciji
opisanej powyej.

Nalezy pamktaé rowniez, iz umieszczenie informacji o wspotfinansowaniu projek
EFRR np. na stronie internetowej nie jest wystgeezan sposobem promocji wktadu
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srodkbw UE w jego realiza¢j Powysza informacja powinna zawsze dotrzéo
beneficjentéw ostatecznych projektu.

5. Wnhnioski o ptatncé
a) Zafaczniki do wnioskow o ptatnaé
Do wnioskow beneficjenta o platfto nie zahcza s¢ umow o pra¢ 0sob, ktorych
wynagrodzenie jest finansowane Zedkéw pomocy technicznej ZPORR. Dokumenty te
moa by¢ natomiast weryfikowane podczas kontroli na miejscu
b) Opis faktur w przypadku projektow realizowanych w ramach Pomocy technicznej
ZPORR
Faktura powinna ki opisana zgodnie pkt 26 Instrukcji do ,Wniosku bésjenta o
ptatnci¢” dla projektu finansowanego z EFRR.
c) Harmonogram sktadania wnioskow o ptatné w przypadku wniosku o pfatnasé
koncowyg
Harmonogram sktadania wnioskow o piaihav przypadku wniosku o ptatéé koncowa
nie jest wymagany.
d) Podpis pod tabe nr 2 , Srodki odzyskane od beneficjentow ZPORR...” w zbiorzym
whiosku o ptatnasé
Podobnie jak w przypadku Priorytetu 1 i 3, w zbaymm wniosku o ptatn@ pod tabed nr
2 jako osoba sposdzapca - da¢, piecz¢ | podpis powinien ztay¢ pracownik, a jako
osoba zatwierdzaga — dat, piecz¢ i podpis powinien zty¢ Wojewoda lub inna osoba
upowaniona, ktorej podpis figuruje na karcie wzoréw pisd.
Do zbiorczych wnioskow o platdé nie naley dolcza poswiadczeér wydatkow
zwiazanych z kosztami wynagrodzenia, jak réwnig@rotokotéw kontrolnych i
sprawozda koncowych.
e) Podpis pod péwiadczeniem wydatkdéw zwazanych z kosztami wynagrodzenia
Pod pdéwiadczeniem zwizanym z kosztami wynagrodzenia powinieng godpisé w
kazdym przypadku gtéwny kegowy oraz:
- w przypadku UW — Dyrektor Generalny lub osobaegraiego upowaniona;
- w przypadku UM - Marszatek lub osoba przez nisgowaniona,
- w przypadku WUP -Dyrektor WUP lub osoba przezgoi upowaniona,
- wprzypadku RIF - Prezes RIF lub osoba przegmupowaniona.
f) Weryfikacja finansowa wnioskow beneficjenta o ftnosé oraz zbiorczych wnioskow
o ptatnosé
Urzedy Wojewddzkie nie przeprowadzajeryfikacji finansowej wnioskéw beneficjenta
0 ptatndg¢ oraz zbiorczych wnioskéw o platéto
g) Wydatki uj ete na fakturze dofczonej do wniosku o ptatnéé
Wydatki ugte w fakturze deiczonej do wniosku o ptateé powinny by tozsame
z wydatkami ujtymi we wniosku o dofinansowanie. W przypadku rezbosci
w nazewnictwie wydatkéw we wniosku o dofinansowamiaz na fakturze wystawionej
przez dostawg (np. obwoluta/koszulka) — do wniosku o plaiionalery dolaczy¢
wyjasnienie,  wydatki wyszczegdllnione na fakturze dotydych samych wydatkow,
ktére zostaty ujte we wniosku odofinansowanie.
h) Potwierdzenia przelewdw daiczane do wnioskow o ptatn&t
Potwierdzenia przelewéw dmzane do wnioskow o platéio musz by¢ potwierdzone
za zgodné z oryginatlem przez gtbwnego kgowego.

PL. TRZECH KRZYZY 3/5, 00-507 WARSZAWA
TEL. (22) 6934242 FAX. (22) 693 40 88
WWW.ZPORR.GOV.PL



