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1. Terminy i skroty

KS Departament Kontroli Skarbowej |

OLAF Europejskie Biuro ds. Przeciwdziatania
Oszustwom

CoColLaF Komitet Doradczy ds. Koordynacji
Przeciwdziatania Oszustwom (Advisory

Committee for the Co-ordination of Fraud
Prevention)

1Z Instytucja Zarmzapca
IP Instytucja Ptatnicza
1.1. Nieprawidtowosé

Nieprawidtowos¢ finansowato nieprawidtowé¢ w rozumieniuRozporzdzenia Komisji (WE)
nr 1681/94z dnia 11 lipca 1994 r. dotygzego nieprawidiowsri oraz odzyskiwania kwot
wyptaconych nieprawidtowo w zywku z finansowaniem polityki strukturalnej i orgeagy
systemu informacji w tej dziedzihie

Zgodnie z brzmieniem art. JRozporzdzenia Komisji (WE) nr 1681/94a nieprawidtowosé¢
naley uwaraé ,jakiekolwiek naruszenie przepiséw prawa wspolmEgo wynikagce

Z dziatania lub zaniedbania ze strony podmiotu gdapczego, ktére spowodowato lub mogto
spowodowa szkod w 0gélnym budecie Wspdlnot Europejskich w zyzku z finansowaniem
nieuzasadnionego wydatku z et Wspdlnoty”.

Podmiot gospodarczyoznacza ,kada osole fizyczm lub prawn, badz inny podmiot biogcy
udziat w administrowaniu pomexz Funduszy z wyjkiem Pastw Cztonkowskich podczas
wykonywania przez nie uprawtievtadzy publicznej®.

Zgodnie z powyszy definicja, Instytucja Platnicza, Zagdzapca, Pdredniczaca Iub
Wdrazajaca podczas realizowania uprawinietadzy publicznej nie me by traktowana jako
podmiot gospodarczy w rozumierfRozporzdzenia Komisji (WE) 1681/94

Instytucje petrice rok Instytucji Platniczej, Zardzapcej, Pdrednicacej lub Wdraajacej
mog by¢ jednak traktowane jako podmiot gospodarczy, w paeiku gdy wykorzystajsrodki
z funduszy strukturalnych nie realizajuprawni@ wiadzy publicznej — np.asstrors umowy
o dofinansowanie jako odbiorca pomocy (np. orggaizszkolenia lub budaj system
informatyczny z&rodkow pomocy technicznej).

Przepisy prawa wspolnotowego

Zgodnie ze stanowiskiem KE wymnym w dokumencie z posiedzenia CoColaRnia
11.04.2002Wymogi powiadamiania o nieprawidtoyasach: praktyczne ustalenig uwagi
na fakt, ze do zapewnienia odpowiedniego stosowania prawaiwspwego nieztdne &

'Dz. U. UE. L 178, 12.07.1994 str. 43 Zpiéjszymi zmianami
2 art. 1a Rozporgizenia Komisji (WE) nr 1681/1994 z dnia 11 lipc#49.



przepisy prawa krajowego, nieprawidtod¢owyskpuje réwnie w przypadku naruszenia
przepisow prawa krajowego.

1.2. Wstepne ustalenie administracyjne lub gdowe

Wstepne ustalenie administracyjieb ssdowe oznacza ,wegpnma ocery pisemn wykonar
przez widciwy organ administracyjny lubadowy, stwierdzajca na podstawie konkretnych
faktow wystpienie nieprawidtowsci, bez wuszczerbku dla movosci pdézniejszego
skorygowania lub wycofania wniosku dotycego wysipienia nieprawidtowsci
W nastpstwie ustalg dokonanych w trakcie pagiowania administracyjnego luadowego®.

Pod pogciem wsepnej oceny pisemnej nakerozumie pierwsz, w pewnych okoliczniiach
tylko wewretrznag, ocer odpowiednich organéw administracyjnych lub organdéwymiaru
sprawiedliwdci, ktora stwierdza istnienie nieprawidto§eona podstawie konkretnych faktow np.
wynik kontroli, wynik weryfikacji dokumentéw, rapoz audytu itg"

W przypadku uzyskania informacji o wypteniu nieprawidtowéci w formie informaciji
anonimowej, informacji prasowej lub innej niepotwieonej informacji otrzymanej
od dowolnego podmiotu, instytucja powinna przeprdm@postpowanie sprawdzage w celu
potwierdzenia otrzymanej informacji. Weryfikacjafarmacji powinna zosta zakaczona
sporadzeniem dokumentu wdowego, ktéry na podstawie oceny zebranych infojimac
stwierdza lub wyklucza wygbowanie nieprawidtowizi. Dokument urgdowy sporadzony

w wyniku weryfikacji informacji naley traktowa jako wstpne ustalenie administracyjne
lub sdowe. Obowizek raportowania o nieprawidtod® do odpowiedniej instytucji
wystepuje w przypadku gdy dokument stwierdza wpstvanie nieprawidtowsei.

Czas, ktéry uptynie od momentu uzyskania informazjiwystpieniu nieprawidtowséci
do sporzdzenia dokumentu potwierdaaggo Ilub  wykluczacego wystpowanie
nieprawidtowdci nie powinien przekroczye miesgcy.

1.3. Podejrzenie oszustwa finansowego

Wg Rozporzdzenia Komisji (WE) nr 1681/1994 podejrzenie oseastinansowego oznacza
Lhieprawidtowa¢, w zwiazku z ktén zostalo wszoge pos¢powanie administracyjne i/lub
sadowe na poziomie krajowym, w celu stwierdzenia zamonego dziatania, w szczegdioo
oszustwa finansowego okfenego w art.1 ust. 1 lit. Konwencji w sprawie ochrony interesow
finansowych Wspélnot Europejskich”

1.4. Oszustwo finansowe

Zgodnie z artykutem 1 Konwenc§iporz;dzonej na podstawie artykutu K.3 Traktatu o Unii
Europejskiej, o ochronie interesow finansowych WspoEuropejskich,oszustwa finansowe
naruszajce interesy finansowe Wspolnot Europejskich w csiei@u do wydatkow polegaj
na jakimkolwiek celowym dziataniu lub zaniechanatytzcym:
- wykorzystania lub przedstawienia nieprawdziwyahiepoprawnych Ilub niepetnych
oswiadczéd lub dokumentow, ktére ma na celu sprzeniewierzenie bezprawne

% art. 1a Rozporizenia Komisji (WE) nr 1681/1994 z dnia 11 lipc#49.

* Wymogi powiadamiania o nieprawidioymach: praktyczne ustaleniadokument z dnia 11.04.2002
z posiedzenia CoColLaF.

® art. 1a Rozporgizenia Komisji (WE) nr 1681/1994 z dnia 11 lipc#49.



zatrzymanie srodkow z budetu ogdolnego Wspdlnot Europejskich lub betbw
zarzadzanych przez, Wspolnoty Europejskie lub w ich imie

- nieujawnienia informacji z naruszeniem szczeg@nobowizku, w tym samym celu,

- niewlaciwego wykorzystania takickrodkéw do celow innych wnite, na ktére zostaty
pierwotnie przyznane.

1.5. Usunigcie nieprawidtowasci

Nieprawidiowa@¢ nalery traktowa jako usunita po zakaczeniu wszystkich pogbowar
administracyjnych lub aglowych prowadzonych w celu odzyskania sum niepriowid
wyptaconych oraz nak@nia sankciji.

W przypadku niemenosci odzyskania cakei lub czs$ci nieprawidtowo wydatkowanych kwot
tacznie z odsetkami, dazakmczenia posfpowania w celu odzyskania kwot nieprawidtowo
wykorzystanych jest data zrealizowania postanawdecyzji Komisji Europejskiej w sprawie
obciazenia nieodzyskapkwota budzetu Pastwa Czionkowskiego lub Wspadlnoty.



2. System informowania o nieprawidiowdciach w ramach funduszy
strukturalnych

| Paistwa cztonkowskie Unii Europejskiej zgodnie z @8 ust. 1Rozporzdzenia Rady (WE)
nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999 r. ustanayeifo przepisy ogolne w sprawie funduszy
strukturalnych, sa odpowiedzialne w pierwszej kolejfm za finansow kontrok srodkow
pochodacych z funduszy strukturalnych. Jednym z celow kantfinansowej jest wykrywanie
oraz informowanie Komisji Europejskiej o niepravadiosciach.

2.1. Podstawa prawna

Podstaw prawry przekazywania informacji o nieprawidtowaiach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych stanowinastpujace akty prawne:

* Rozporzdzenie Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwc® 190Qstanawiajce przepisy
ogolne w sprawie funduszy strukturalnych (art. 38. W lit. e)(Dz. U. UE. L 161,
26.06.1999 str. 1 ze zm.)

* Rozporzdzenie Komisji (WE) nr 1681/94 z dnia 11 lipca 1994 dotyczce
nieprawidtowg@ci oraz odzyskiwania kwot wyptaconych nieprawidiowo zwigzku
z finansowaniem polityki strukturalnej i organizacgystemu informacji w tej dziedzinie
(Dz. U. UE. L 178, 12.07.1994 str. 43 ze zm.)

» Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym RdaRbzwojuDz.U. z 2004 r. Nr 116,
poz. 1206 ze zm.);

* Rozporzdzenie Rady Ministrow z dnia 22 czerwca 2004 rpmsie przygcia Narodowego
Planu Rozwoju 2004-200®z. U. z 2004 r. Nr 149, poz. 1567 ze zm.)

Przepisy Rozporzdzenia Komisji (WE) nr 1681/1994o0bowhzuja Paistwa Czionkowskie
do zgtoszenia Komisji Europejskiej informacji rearat nieprawidtowsri, ktére byly przedmiotem
wstepnego ustalenia administracyjnego i/lud@wego w cigu 2 miesicy od zakaczenia kadego

kwartatu lub w szczegolnych przypadkach niezwioezni

2.2.Zakres stosowania

System informowania o nieprawidtowaach finansowych w wykorzystanirodkow z funduszy
strukturalnych odnosi sido wszystkich programéw oraz inicjatyw wspoélnotaWwyrealizowanych
na podstawidRkozporzdzenia Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwc® X9Qstanawiajcego
przepisy ogoélne w sprawie funduszy strukturalnj@zzh U. UE L 161.26.06.1999 str. 1 ze zm.).

2.3.0rgany odpowiedzialne

Zgodnie zrozporzidzeniem Rady Ministrow z dnia 22 czerwca 2004 rsprawie przygcia
Narodowego Planu Rozwagjinstytucje Zargdzapce s zobowhzane do przekazywania informacji
o wykrytych lub podejrzewanych nieprawidtofetach oraz dziataniach patlych w celu usuricia

lub wyjasnienia nieprawidtowgci do Ministerstwa Finansow. Na podstawie dokumentu
Ministerstwa FinansoviKontrola finansowa funduszy strukturalnych i Furdu$pdéjngci zadania
zwigzane z informowaniem Komisji Europejskiej o wykmgity lub podejrzewanych
nieprawidtowdciach w przedsiwzigciach finansowanych z funduszy strukturalnych, pein
Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej. Komarkktora wykonuje w tym zakresie zadania
Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej jest Digpaent Kontroli Skarbowej 1.



Na potrzeby systemu informowania o nieprawidtégvach finansowych w zakresie wykorzystania
funduszy strukturalnych pod ggjem:

instytucji/podmiotu odpowiedzialnego za informoveanalezy rozumie& kazda instytucg,
na ktog natazone zostalty obowkzujacymi przepisami lub postanowieniami umownymi,
podmiotu odpowiedzialnego za wykrywanie nieprawvdici nalery rozumi€ kazda
obowiazki zwiazane z informowaniem o nieprawidtoyeiact?;

instytuck bioraca udziat w zarzdzaniu, kontroli lub wdrzaniu funduszy strukturalnyéh
instytucji/organu  odpowiedzialnego za dziatania \wadlzzce do usuricia
nieprawidtowdci nalezy rozumi€ instytucg lub organ, ktory zgodnie z oboygujacymi
przepisami lub postanowieniami umownymi jest zob@any do odzyskania nieprawidtowo
wykorzystanychirodkow lub nataenia sankciji.

Departament Kontroli Skarbowej | realizuje r@stiace zadania zwezane z informowaniem
0 nieprawidtowdéciach:

przekazuje Komisji Europejskiej kwartalne raporty woieprawidtowdciach, ktore
Sa przygotowywane na podstawie kwartalnych raportow raeprawidtowdciach
przesytanych przez Instytucje Zadzapce Programami Operacyjnymi/lnicjatywami;

w uzasadnionych przypadkach opisanych w artRa@kzporzdzenia 1681/94 informuje
Komisje Europejsk o nieprawidtowéciach, ktére maj lub mog mie¢ wkrétce swoje
nastpstwa poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej kazuj, ze zastosowano naw
nielegaln praktyke (metod oszustwa). Informacje przekazywanens podstawie raportow
biezacych przesytanych przez Instytucje Zatzapce;

kontaktuje s§ z Komisp Europejsk w przypadku otrzymania od Instytucji Zadzapcej
Programem Operacyjnym informacji o planowanym zaweéaiu lub zaniechaniu procedury
zmierzajcej do odzyskiwania nieprawidtowo wykorzystanychokw

informuje Departament Instytucji Platniczej Ministeva Finansow oraz Instytucj
Zarzadzapca Podstawami Wsparcia Wspolnoty o nieprawidiéeiach, ktére zostaty
zgtoszone do Departamentu KS przez Instytucje afaapce oraz nieprawidiowsgiach
zgtoszonych do Komisji Europejskiej przez Departaiies.

Instytucja  Zarzdzapca realizuje nagpujace zadania zwrkane z informowaniem
o nieprawidtowdciach:

przekazuje do Departamentu Kontroli Skarbowej ézdie raporty o nieprawidtowoiach
opracowane na podstawie wiasnych dfigkantrolnych oraz informacji przekazywanych
przez podmioty odpowiedzialne za wykrywanie i im@wanie o nieprawidtowdziach
w ramach Programu Operacyjnego/Inicjatywy;

przekazuje do Departamentu Kontroli Skarbowej lakaine raporty o nieprawidtowaciach
oraz kwartalne zestawienia nieprawididsioopracowane na podstawie wilasnych daata
oraz informacji przekazywanych przez podmioty odigolzialne za wykrywanie
i informowanie o nieprawidiow&iach w ramach Programu Operacyjnego/Inicjatywy;

jest zobowazana do stworzenia odpowiednich procedur @&jgych sposob przekazywania
danych przez instytucje odpowiedzialne za informuea nieprawidtowéciach w ramach
Programu Operacyjnego/Inicjatywy.

® Zgodnie zRozporzdzeniem Rady Ministréow z dnia 22 czerwca 2004 sprawie przygcia Narodowego Planu
Rozwoju 2004-200¢Dz. U. z 2004 r. Nr 149, poz. 1567 ze zm.) orazppbrazdzeniami w sprawie przggia
poszczegoblnych programéw operacyjnych, do informmaao nieprawidtowéciach zobowizane § Instytucje
Wdrazajace, Pdrednicace i Zaradzapce oraz Instytucja Ptatnicza.

" Instytucje biogce udziat w systemie zamzania i kontroli funduszy strukturalnych zostahkraslone w
Rozporzdzeniu Rady Ministréw z dnia 22 czerwca 2004 rprawie przygcia Narodowego Planu Rozwoju 2004-2006.



Pozostate instytucje odpowiedzialne za informowanigeprawidiowéciach realizyj nastpujace
zadania zwgzane z informowaniem o nieprawidtoyatach:
* przygotowuj raporty o nieprawidtow&ziach oraz zestawienia nieprawidiolen ktore
sa przesylane do odpowiedniej instytucji zgodnie stegnem zargizania obowjzujacym
dla danego Programu Operacyjnego;

Instytucja Zarzdzapca Podstawami Wsparcia Wspolnoty, Departament dsrtyfikacji

i oswiadczér Srodkéw z Unii Europejskiej oraz Departament InstjittPtatniczej Ministerstwa
Finansbw maj zapewnione prawo wgllu we wszystkie informacje o nieprawidtoéeach
przesytane do Departamentu KS przez zohpane do tego instytucje oraz informacje
przekazywane przez KS do Komisji Europejskiej.

W ramach Departamentu Kontroli Skarbowej | zadaw@zane z gromadzeniem, analizowaniem
oraz przekazywaniem do Komisji Europejskiej rapertd nieprawidtowéciach realizuje Wydziat
Ochrony Intereséw Finansowych UE.

2.4. Informowanie o nieprawidtowosciach

Informowanie o nieprawidiowsiach Komisji Europejskiej, Departamentu KS, orastytucii
bioracych udzial w systemie zadzania funduszami strukturalnymi odbywae¢ spoprzez
wypetnienie i przestanie do odpowiednich instytucgtandardowych formularzy raportéw
i zbiorczych zestawtenieprawidtowdci.

Informacje o nieprawidtow&ziach g przekazywane w wersji papierowej lub elektronigzki¢ersja
elektroniczna przekazywana jest poprzez wprowadzetdanych do dedykowanych systemow
informatycznych lub za pomaaasnika danych zatzonego do dokumentu papierowego.

2.5. Nieprawidtowosci podlegajce raportowaniu do Komisji Europejskiej

Zgodnie zRozporzdzeniem 1681/94aportowaniu do Komisji Europejskiej podlegayszystkie
nieprawidtowdci, ktore byly przedmiotem wgbnego ustalenia administracyjnego i/luld@wego,
w przypadku gdy:

1. KE wyraznie zaada przekazywania informacji dotygz/ch danej nieprawidtovwéai,

2. nieprawidiowd¢ moze mig€ wkrotce negatywne nagistwa poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej,

3. nieprawidtowd¢ ukazujeze zastosowano nawielegaln praktyke (metod oszustwa),
4. nieprawidtowaé odnosi st do kwot pontej 10 000 EUR i zostata zgloszona do Komisji

Europejskiej przed dniem 28 lutego 2006 r.,

5. nieprawidtowd¢ odnosi st do kwoty 10 000 EUR lub wgzej z wyjtkiem przypadkow:

- w ktorych jedyna nieprawidtow6 polega na zaniechaniu catkowitego luksciowego
wykonania projektu wspétfinansowanego przez zaadVspolnoty na skutek upadép
ostatecznego beneficjenta i/lub ostatecznego ockpioMNalery jednak zgtasza
nieprawidtowdci poprzedzajce upadié¢ oraz wszelkie podejrzenia oszustwa
finansowego;

- zgtaszanych organom administracyjnym przez bersefigj lub ostatecznego odbigrc
z whasnej woli lub przed wykryciem przez ave organy, przed lub po przyznaniu

8 Do przeliczé nalezy stosowa mieskczny kurs ksigowy Komisji z miesica, w ktérym wydatek zostat lub zostatby
zarejestrowany w kegjach organu odpowiedzialnego za ptatiev zwigzku z danym programem operacyjnym. Kurs
ten jest publikowany przez Komgsgo miesic w formie elektronicznej.



srodkéw publicznych (niezalmie od konsekwencji finansowych  wykrytych
nieprawidtowdgci);

- w ktorych organy administracyjne wykrywgajbtad w zwiazku z kwalifikach
finansowanego projektu i przypiuja do jego usurkcia przed dokonaniem platiw
zesrodkow publicznych.

Nieprawidiowd¢ podlega raportowaniu do KE gdy spetnia co najmpegen z warunkow
wymienionych w pkt 1-5.

Informacje o nieprawidtowiziach, ktore byty przedmiotem wginego ustalenia administracyjnego
ilub sdowego naley przesyté niezalenie od tego czy w toku dalszych pgstwar
administracyjnych lubaglowych prowadzonych w nagistwie wsg¢pnego ustalenia, wygiowanie
nieprawidtowdci zostato potwierdzone czy nie. Informacje na tepastpowai prowadzonych
w celu potwierdzenia wygbowania nieprawidiowdei (np. w przypadku zfeenia odwotania
od wyniku kontroli) oraz wynikéw tych pogiowar przesytane $ w kolejnych raportach
lub zestawieniach kwartalnych.

Nieprawidtowosci szczegblnego znaczeniato nieprawidtowsci, ktore:
« wskazuj, ze zastosowano naw nieznam wczeniej praktyle (metod oszustwa)
prowadaca do wystpienia nieprawidtowsci®;
+ Mmaj Iu}l% mog mie¢ wkrétce negatywne nagistwa poza terytorium Rzeczypospolite
Polskiej™.

2.6. Nieprawidtowosci nie podlegapce raportowaniu do Komisji Europejskiej

Zgodnie zRozporzdzeniem Komisji (WE) nr 1681/94 oraranowiskiem European Anti-Fraud
Office (OLAF) (opisanym w  dokumencie roboczym Wymogi  powiadamiania
o nieprawidtowdciach: praktyczne ustalenadnia 11.04 2002 r. z posiedzenia CoCoLaF), nie ma
obowiazku zgtaszania Komisji Europejskiej ngstijacych przypadkéw
1. nieprawidiowdci odnosacych s¢ do kwot poniej 10 000 EUR z wygkiem
nieprawidtowdci szczegodlnego znaczenia nieprawidiéeio zgtoszonych do Komisji
Europejskiej przed dniem 28 lutego 2006 r.;
2. nieprawidtowdci odnoszcych s¢ do kwot 10 000 EUR i waszych w przypadku gdy:

e jedyna nieprawidiow&® polega na zaniechaniu catkowitego Iub ¢scrowego
wykonania dziatania wspotfinansowanego przezzbtudlVspolnoty na skutek upaded
ostatecznego beneficjenta i/lub ostatecznego ocioNaley jednak zgtasza
nieprawidtowdci poprzedzajce upadié¢ oraz wszelkie podejrzenia naguaia
finansowego;

« zostaly zgloszone organom administracyjnym przemeheenta lub odbiorgcz wiasnej
woli lub przed wykryciem przez wdaiwe organy, przed lub po przyznariitodkow
publicznych (niezaleie od konsekwencji finansowych wykrytych niepraleigosci);

e organy administracyjne wykrywajbtad w zwiazku z kwalifikach finansowanego
projektu i przystpuja do jego usurcia przed dokonaniem platsed ze srodkow
publicznych.

o Informacje naley przekazywé& w przypadku gdy stwierdzono lub podejrzewano zast@nie nowej, nieznanej ddt metody
oszustwa lub nieznanych ddtdziatas prowadacych do wysipienia nieprawidtowsci. W przypadku kolejnych nieprawidtowa
popetnionych w ten sam sposob, informowanie o bigizie obywé sie poprzez raporty kwartalne.

10 podmiot odpowiedzialny za informowanie powinierraské (jezeli jest to maliwe) czy nieprawidlowé¢ ma lub mae mig
wkrotce swoje nagpstwa poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej. Kaepdiowas¢ maze mie€ nasgpstwa poza RP w przypadku
gdy z powstaniem nieprawidtodm zwiazane § podmioty majce swoje siedziby poza terytorium Polski lub nigpdiowose
dotyczy projektéw transnarodowych.



W zwiazku z konieczn¢ria przeciwdziatania nieprawidiowoiom w zakresie wykorzystania
srodkéw unijnych oraz na podstawiRozporzdzenia Rady Ministrow z dnia 22 czerwca 2004 r.
w sprawie przycia Narodowego Planu Rozwoju 2004-20Q@&zedstawione powgj wyjatki

Sa zgtaszane przez Instytucje Zagizapce do Departamentu KS w formkevartalnych zestawian
nieprawidtowosci nie podlegajcych obowiazkowi raportowania do KE. Nie ma koniecZob
informowania Departamentu KS o ww. przypadkach wrmie kwartalnych raportow
o nieprawidtowdciach.

3. Zasady przekazywania informacji o nieprawidtowdciach

Instytucja  Zarzdzapca jest zobowizana do informowania  Departamentu  KS
o nieprawidtowdciach, ktére byly przedmiotem wghego ustalenia administracyjnego
i/lub sadowego oraz dziataniach petjch w celu usurkcia nieprawidtowséci i natazenia sankcji.
Na potrzeby systemu informowania o nieprawidiégiach finansowych, za informacj
o nieprawidtowdci uwaza sk: raport bieacy, raport kwartalny oraz kwartalne zestawienie
nieprawidtowdci nie podlegajcych raportowaniu do KE.

3.1. Informowanie o nieprawidtowosciach szczegodlnego znaczenia

Instytucja Zarzdzapca jest zobowizana do niezwlocznego zawiadomienia Departamentu KS
o kazdej nieprawidtowéci szczegllnego znaczenia, ktora byta przedmiotesigpiwego ustalenia
administracyjnego i/lubsslowego.

Informacg o nieprawidtowéci nalery przekazywé niezwiocznie, w terminie do 30 dni
kalendarzowych od daty dokonania gpstego ustalenia administracyjnego i/lubl@wvego.

W przypadku gdy nieprawidtowgé zostata wykryta przez organicigania lub inne instytucje
niezaangzowane w zargdzanie funduszami z UE, termin obawku zawiadomienia liczy
si¢ od daty otrzymania pisemnej informacji przez dotava instytucg bioraca udziat w zarzdzaniu

funduszami z UE (Instytucja Wdrajaca, Pdrednicaca Ilub Zarzdzapca) o wszcgciu

postpowania prowadzonego przez orgargigania lub wykryciu nieprawidtowsgi przez
zewretrzne instytucje.

Informacg o nieprawidiowéci szczegdlnego znaczenia, ktéra byta przedmioteskpnego
ustalenia administracyjnego i/lukydowego przekazuje giza pomog raportu bieacego. Wzor
raportu bieacego okréla Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej.

Raporty bieace przekazuje siw wersji papierowej oraz elektronicznej. Wersja&k#ioniczna
przekazywana jest poprzez wprowadzenie danych dtykdgvanego systemu informatycznego
lub za pomog nosnika danych dajczonego do raportu. W przypadku gdy Instytucja Z@zapca
wprowadzi odpowiednie procedury zapewsmt® prawidiowéc, kompletng¢ i terminowaé
wprowadzania danych do systemu informatycznegozparzonego do przekazywania informacji
o nieprawidtowdciach, Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej z@mo podac¢ decyzg

0 przekazywaniu raportow lbigcych przez dan Instytucg Zarmdzapca wytacznie w wers;ji
elektronicznej.

Informackg o nieprawidtowéci nalezy przekazywd niezalenie od faktu czy nieprawidtovgo
zostata wykryta przed czy po dokonaniu ptatno
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Raport bieacy wypelniany jest zgodnie ze stanem na ilzieypetnienia raportu i zawiera
informacje dotyczce wykrytej nieprawidiowsri. Informacje o dalszych dziataniach
oraz postpowaniach sdowych i/lub administracyjnych prowadzonych w zzku z raportowam
nieprawidtowdcia przekazuje siza pomog raportow kwartalnych.

Instytucja sporgdzapca raport bigacy jest odpowiedzialna z prawidiowiwypetnienia raportu,
kompletnd¢ oraz prawdziwéé zawartych informaciji.

W przypadku gdy instytucja spedzapca raport stwierdzi,ze dane zawarte w raporcie
przekazanym do Departamentu K& réeprawidtowe lub niekompletne, niezwiocznie prazakje

koreke raportu. Korekta dotyczy jedynie ¢oldw popetnionych podczas spagzania raportu,

ustalenia dokonane w pepbwaniach administracyjnych i/lubadowych, ktére s niezgodne

z danymi zawartymi w raporcie bigcym naley przekazywé za pomog raportow kwartalnych.

Departament KS dokonuje oceny formalnej otrzymansagortow pod wzgddem prawidtowéci
ich wypetnienia. W przypadku nieprawidtowo wypeimygh raportow, Departament KS kieruje
do Instytucji Zarzdzapcej pismo z préba o koreke raportu. Instytucja Zaszlzapca ma obowizek
przekaza prawidiowo wypetniony raport w gju 5 dni od daty otrzymania informacji
z Departamentu KS. Pismo z plba o koreke raportu oraz korektraportu przekazuje sifaxem
na numer faxu wskazany przez Departament KS i otggbw Instytucg Zarzdzapca.

W przypadku raportow przekazywanych za sérpdnictwem  dedykowanego systemu
informatycznego, Instytucja Zajdzapca dokonuje odpowiednich korekt w danych zawartych
w systemie. Korekty danych przekazywanych za pammmgnikow danych dokonuje Departament
KS na podstawie korekty przekazanej faksem przezZWZprzypadku gdy przekazanie korekty
raportu w cigu 5 dni nie jest mdiwe IZ informuje o tym fakcie pisemnie Departam&@8.

Informowanie Komisji Europejskiej.

Po otrzymaniu raportu bigecego, Departament KS dokonuje ponownej oceny czgrawidtowdé
podlega raportowaniu do KE oraz czy otrzymany rapazacy kwalifikuje sk do niezwtocznego
przekazania Komisji Europejskiej zgodnie z afRa@kporzdzenia Komisji (WE) 1681/94

Raporty bieace przekazuje sido Komisji Europejskiej za pomaasystemu informatycznego AFIS
(Anti-Fraud Information System) Ilub w szczegdllnycbrzypadkach poczt tradycyjr.
Przekazywanie raportow ligcych do KE odbywa giniezwtocznie, nie piniej niz w ciagu 15 dni
kalendarzowych od daty otrzymania prawidtowo wyjmego raportu.

Departament KS informuje odpowiednZ w przypadku:

- przekazania raportu bigcego do Komisji Europejskiej na podstawie arRd@zporzdzenia
Komisji (WE) 1681/94informacy przekazuje siw ciagu 15 dni kalendarzowych od daty
wystania raportu do KE),

- gdy ponowna ocena merytoryczna czy nieprawidkdwmodlega raportowaniu do KE, jest
odmienna od oceny dokonanej przez |Z (inforraapyzekazuje si w ciagu 15 dni
kalendarzowych od daty otrzymania raportu).

W ciagu 15 dni kalendarzowych od daty wystania raporuKE, Departament KS przekazuje
do Departamentu IP oraz 1Z PWW informacje o niepdéawosciach zgtoszonych do KE
na podstawie art. Rozporzdzenia Komisji (WE) 1681/94nformacje przekazuje iwytacznie

w formie elektronicznej, za pom®@c wprowadzenia danych do dedykowanego systemu
informatycznego lub nimika danych daiczonego do pisma przewodniego.
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3.2.Informowanie o0 nieprawidtowosciach podlegagcych raportowaniu do Komisji
Europejskiej
Instytucje Zarzdzapce s zobowhzane do informowania Departamentu KS o nieprawidkovach
podlegajcych raportowaniu do Komisji Europejskiej oraz dmmach podjtych w celu usuricia
nieprawidtowdci i natazenia sankcji a w szczegOkw o posgpowaniach administracyjnych
i/lub sadowych prowadzonych w zazku z nieprawidtowécia.

Informacje przekazuje sico kwartat, w cigu 40 dni kalendarzowych od zalkazenia kadego
kwartatu. Informacje przekazywane w formie raportu kwartalnego. Wzér raportu kwarego
okresli Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej. W przgba braku nieprawidiowsei
podlegajcych raportowaniu do KE w danym kwartale, wagui 40 dni kalendarzowych
od zakdiczenia kwartatu, Instytucja Zadzapca przekazuje do Departamentu KS informacj
o braku nieprawidtowizi podlegajcych raportowaniu do KE.

Raporty przekazane do Departamentu KS po 40 dnien#tarzowym od zakmzenia okresu
sprawozdawczegoaprzesytane do Komisji Europejskiej w ngstym okresie sprawozdawczym.
W przypadku braku raportow dla Departamentu KS wmigie, jednostka odpowiedzialna
za certyfikagt i zamkngcie pomocy otrzymuje informagjo niewywiazywaniu s¢ danej Instytucji
Zarzadzapcej z obowazku informowania o nieprawidtovgoiach.

Instytucja Zarzdzapca przekazuje raport kwartalny dlazkej nieprawidtowéci podlegajcej
raportowaniu do KE, ktora byla przedmiotem g¢pstego ustalenia administracyjnego
i/lub sadowego w Programie Operacyjnym lub Inicjatywie kliérej jest wiaciwa, niezalenie od:
- instytuciji, ktéra dokonata wgbnego ustalenia administracyjnego i/lublewego,
- faktu czy posipowanie administracyjne i/lubapdowe prowadzone w nagistwie wsgpnego
ustalenia administracyjnego i/lupdowego potwierdzito wygpowanie nieprawidtowszi.

Raporty kwartalne przekazujegsiv wersji papierowej oraz elektronicznej. Wersjakéloniczna
przekazywana jest poprzez wprowadzenie danych dtykdgvanego systemu informatycznego
lub za pomog nasnika danych dajczonego do raportu. W przypadku gdy Instytucja Zdzapca
wprowadzi odpowiednie procedury zapewmi® prawidiowec, kompletngé i terminowaé
wprowadzania danych do systemu informatycznegozperezonego do przekazywania informaciji
o nieprawidtowdciach, Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej z@mo poda¢ decyzg

0 przekazywaniu raportow kwartalnych przez gdnstytucg Zarzdzapca wytacznie w wers;ji
elektronicznej.

Raport kwartalny powinien zawigranformacje o dziataniach pagtych w celu potwierdzenia
wystepowania nieprawidtow&ei, usungcia nieprawidtowséci, natlazenia sankcji oraz wysokoi
odzyskanych kwot, poawszy od daty dokonania veginego ustalenia w sprawie nieprawidt@aio
do kaica okresu sprawozdawczego. W przypadku gdy rapeisdy zostat sporgizony w cagu
6 dni kalendarzowych przed zalazeniem kwartatu, raport kwartalny dla danej nigpdéowosci
sporadzany jest w nagpnym okresie sprawozdawczym. Raport kwartalny wyjpekte wedtug
stanu na ostatni dzieokresu sprawozdawczego. Wzkigm kolejnym raporcie podajegsnformacje
0 dziataniach podjych w celu usurcia nieprawidtowsci i natazenia sankcji pocgvszy od daty
dokonania wsfpnego ustalenia do koa okresu sprawozdawczego. Raporty kwartalne przgka
si¢ do czasu zaka@zenia wszystkich pagiowan administracyjnych i/lubaglowych prowadzonych
w zwiazku z nieprawidiowécia, ktéra byla przedmiotem wginego ustalenia administracyjnego
i/lub sadowego.
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Instytucja sporazdzapca raport kwartalny jest odpowiedzialna z prawiddéwypetnienia raportu,
kompletnd¢ oraz prawdziwéé zawartych informacii.

W przypadku gdy instytucja spexzapca raport stwierdzi,ze dane zawarte w raporcie
przekazanym do Departamentu K& reeprawidtowe lub niekompletne, niezwiocznie prazakje
korekk raportu.

Departament KS dokonuje oceny formalnej pod waein prawidtowéci wypetnienia raportu.
W przypadku nieprawidtowo wypetnionych raportéw, gagament KS kieruje do Instytucji
Zarzadzapcej pismo z préba o koreke raportu. Instytucja Zaszlzapca ma obowizek przekaza
prawidiowo wypetniony raport w ggu 5 dni od daty otrzymania informacji z DepartatoeKsS.
Pismo z préba o korekt raportu oraz korekt raportu przekazuje gifaxem na numer faxu
wskazany przez Departament KS i odpowiedinistytucg Zarzdzapca. W przypadku raportow
przekazywanych za preednictwem dedykowanego systemu informatycznegostytincja
Zarzadzapca dokonuje odpowiednich korekt w danych zawartyclsystemie. Korekty danych
przekazywanych za pomoacsnikow danych dokonuje Departament KS na podstavoieskty
przekazanej przez 1Z. W przypadku gdy przekazaarekty raportu w eigu 5 dni nie jest mdiwe
IZ informuje o tym fakcie pisemnie Departament KS.

Informowanie Komisji Europejskiej

Po otrzymaniu raportu kwartalnego, Departament K8oduje ponownej oceny czy otrzymany
raport kwartalny kwalifikuje si do przekazania do Komisji Europejskiej. W przypadjdy raport
nie kegdzie kwalifikowat s¢ do przekazania do Komisji Europejskiej, Departames informuje

o tym fakcie odpowiedni IZ wraz z uzasadnieniem wagu 15 dni kalendarzowych od daty
podjcia decyzji w tej sprawie.

Raporty kwartalne przekazujegstlo Komisji Europejskiej za pomacsystemu informatycznego
AFIS (Anti-Fraud Information System) lub w szczegah przypadkach pocgttradycyjm.
Przekazywanie raportow kwartalnych odbywas sto kwartat w cigu dwoch miesicy
od zakaczenia kadego kwartatu.

W ciagu 75 dni kalendarzowych od zalkazenia kadego kwartatu, Departament KS przekazuje
do Departamentu IP oraz 1Z PWW informacje o niepdéawosciach zgtoszonych do KE.
Informacje przekazuje siwytacznie w formie elektronicznej, za pompowprowadzenia danych
do dedykowanego systemu informatycznego Ilubsnika danych daiczonego do pisma
przewodniego.

3.3. Informowanie o nieprawidtowosciach nie podlegagcych raportowaniu do Komisji
Europejskiej.

Instytucje Zaradzapce s zobowhrzane do informowania Departamentu KS o nieprawidéovach
nie podlegajcych raportowaniu do KE oraz dziataniach pogih w celu usurcia
nieprawidtowdgci i natazenia sankgciji.

Informacje przekazuje sico kwartat, w cigu 65 dni kalendarzowych od zalkazenia kadego

kwartatu. Informacje przekazywang w formie zestawienia kwartalnego. Wzor zestawierkisgsla
Generalny Inspektor Kontroli Skarbowe;j.
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W szczegolnych przypadkach, na wniosek Komisji Ipajskiej lub Generalnego Inspektora
Kontroli Skarbowej, Instytucja Zagdzapca ma obowizek sporzdzania raportéw kwartalnych
dla nieprawidtowséci nie podlegajcych raportowaniu do Komisji Europejskiej, zgodmiegasadami
opisanymi w pkt 3.2.

Instytucja Zarzdzapca przekazuje zestawienia kwartalne obegioeijwszystkie nieprawidtovioi
nie podlegajce raportowaniu do KE, ktore byly przedmiotem ¢psego ustalenia
administracyjnego i/lub sslowego w Programie Operacyjnym lub Inicjatywie di&orejjest
wiasciwa, niezalenie od:
- instytuciji, ktéra dokonata wgbnego ustalenia administracyjnego i/lublewego,
- faktu czy posipowanie administracyjne i/lumdowe prowadzone w nagistwie ws¢pnego
ustalenia administracyjnego i/lupdowego potwierdzito wygpowanie nieprawidtowiei.

Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej 780 ustalé wysoka&é minimalne] kwoty
nieprawidtowdci, o ktorej naley informowa w zestawieniach kwartalnych.

Zestawienia kwartalne przekazuje; siytacznie w wersji elektronicznej poprzez wprowadzenie
danych do dedykowanego systemu informatycznegozéulpomog nosnika danych daiczonego
do pisma przewodniego.

Zestawienia kwartalne zawiesiajnformacje o wyniku dziala podgtych w celu potwierdzenia
wystepowania nieprawidtowdei, wysokaci kwot odzyskanych oraz nadonych sankcjach,
poczawszy od daty dokonania wgnego ustalenia administracyjnego doném okresu
sprawozdawczego. Zestawienie kwartalne wypetnia veediug stanu na ostatni daieokresu

sprawozdawczego. W kdym kolejnym zestawieniu podajeg¢sinformacje o wynikach dziaka
poditych w celu usurkcia nieprawidtowéci i natazenia sankcji od wykrycia nieprawidioda

do kaaca okresu sprawozdawczego. Informacje o nieprawioioi przekazuje si w zestawieniu
kwartalnym do czasu zakozenia wszystkich pagtowar administracyjnych i/lub a&lowych

prowadzonych w zwazku z nieprawidtowgcia, ktéra byta przedmiotem wginego ustalenia
administracyjnego i/lubaslowego.

Instytucja sporgzdzapca zestawienie kwartalne jest odpowiedzialna z pHawos¢ wypetnienia
zestawienia, kompletdé oraz prawdziwét zawartych informacji.

W przypadku gdy instytucja spadzapca zestawienie stwierdzie dane zawarte w zestawieniu
przekazanym do Departamentu K& réeprawidtowe lub niekompletne, niezwiocznie prazakje
korekt zestawienia. Korektzestawienia 1Z przekazuje faxem na numer faxu wehg przez
Departament KS. W przypadku zestawiprzekazywanych za peednictwem dedykowanego
systemu informatycznego, Instytucja Zaizapca dokonuje odpowiednich korekt w danych
zawartych w systemie. Korekty danych przekazywangahpomoa nosnikbw danych dokonuje
Departament KS na podstawie korekty przekazanepgpiz

W ciagu 80 dni kalendarzowych od zalozenia kadego kwartatu, Departament KS przekazuje
do Departamentu IP oraz 1Z PWW informacje o0 niepdéawosciach nie podlegagych
raportowaniu do KE, ktore zostaly zgtoszone do K&p IZ. Informacje przekazujegsiwytacznie

w formie elektronicznej, za pom®cwprowadzenia danych do dedykowanego systemu
informatycznego lub nimika danych dajczonego do pisma przewodniego.
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3.4. Terminy
Biezace raporty o nieprawidtowciach sa przesylane do Departamentu KS przez Instytucje
Zarzadzapce, niezwtoczniew terminie do 30 dni od daty wginego ustalenia administracyjnego
i/lub ;adowego lub zawiadomienia 0 wszcil postpowania przez orgarsgigania.

Kwartalne raporty o nieprawidtowoiach podlegaicych raportowaniu do Ky przesytane przez
Instytucg Zarzmdzapca do Departamentu Kontroli Skarbowej | co kwartat, aiggu 40 dni
kalendarzowych od zakozenia kadego kwartatu.

Kwartalne zestawienie nieprawidiowa nie podlegajcych raportowaniu s3 przesytane
przez Instytugj Zaradzapca do Departamentu Kontroli Skarbowej | co kwartat,ciygu 65 dni
kalendarzowych od zakozenia kadego kwartatu.

W przypadku nie stwierdzenia nieprawidicied w danym kwartale Instytucja Zadzapca
informuje o tym fakcie Departament Kontroli Skarteyw w Ministerstwie Finansow najpoiej
do 40-ego dnia kalendarzowego od zaaenia danego kwartatu.

Dokumenty Instytucje Terminy
niezwiocznie w terminie do 30 dni od daty
Raporty bigace Instytuc_ja wstepnego ustalenif_;l admi_nis_tracyjneg_o lub
Zarzmdzapca sadowego albo zawiadomienia o wszci
postpowania lub wykryciu nieprawidtowgi
Raporty kwartalne Instytucja 40 dni kalendarzowych od zakezenia kadego
Zarzmdzapca kwartatu
Informacja o braku nieprawidtowoi Instytuc_ja 40 dni k:_:llendarzowych
Zarzdzapca od zakaczenia kadego kwartatu
Kwartalne zestawienia nieprawidtowm Instytucja 65 dni kalendarzowych
nie podlegajcych raportowaniu do KE | Zarzdzapca od zakaczenia kadego kwartatu

3.5. Nieskutecznd¢ postepowania windykacyjnego

W przypadku, jeeli Instytucja Zarzdzapca stwierdzi, 4 nie jest maliwe odzyskanie cakei
lub czsci nieprawidiowo wykorzystanej kwoty informuje Defmment KS w specjalnym
sprawozdaniu ok&onym w art. 5 ust. ZRozporzdzenia Komisji 1681/1994 nie odzyskanej
kwocie oraz powodach, dla ktérych kwota ta powirmast& poniesiona przez Wspolnrot
badz Polsle.

3.6. Ochrona informacji

Informacje zawarte w raportach o nieprawidideiach ze wzgldu na zamieszczone
w nich indywidualne dane oraz szczegdty praktykwadzicych do wysipienia nieprawidtowsci
podlegajy odpowiedniej ochronie. Informacje o nieprawididsiach gromadzone i przetwarzane
na podstawidkozporzdzenia Komisji (WE) nr 1681/19%4 wykorzystywane wycznie ,do uytku
stizbowego”. Raporty, zestawienia orazé$niki danych przekazuje giw zaklejonej kopercie
dofaczonej do pisma przewodniego.

Instytucje odpowiedzialne za informowania gobownzane, poprzez odpowiednie procedury,
zapewnt odpowiedm ochrore gromadzonym, przetwarzanym oraz przekazywanynrimgjom

o nieprawidtowdciach, w szczegdlrgoi ochrore wynikajaca z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych.
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3.7. Analiza informaciji

Departament Kontroli Skarbowej| jest zobewmany do przedstawiania jednostkom
odpowiedzialnym za zagdzanie i kontra funduszy strukturalnych (m.in. Instytucje Zauizapce,
Departament ds. Certyfikacji i Beiadczéh Pomocy z Unii Europejskiej, Departament Instytucji
Ptatniczej w Ministerstwie Finansow) zbiorczychdmhacji na temat nieprawidtiowa co najmniej
raz na pot roku. Przekazywane informacjeddp w szczegolnéci zawierg opis dziata
prowadacych do wysipienia nieprawidtowgci oraz metody wykrycia. Povgze informacje é&da
wykorzystywane wycznie ,do uytku stwbowego”, co zapewnigj procedury instytucji
odpowiedzialnych za informowanie.

Co najmniej raz w roku Departament K8dhie organizowat spotkania przedstawicieli Instjtuc
Zarzadzapcych i Pd@rednicacych odpowiedzialnych za informowanie o nieprawdbéciach.
Spotkania bda miaty przede wszystkim na celu wyméardcswiadczeéh oraz opracowanie
zabezpieczesystemowych chroacych przed powstawaniem nieprawidtaien
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