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Instrukcja
do sprawozdania z realizacji dziatania

1) Dziatania 3.4 — Mikroprzedskibiorstwa, wspoifinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego,

2) Dziatania wspoffinansowanego z Europejskiego Fundas Spotecznego.

Uwaga
Sprawozdanie naley wypetnié¢ czytelnie i odpowiednio sformatowa.

W przypadku zaistnienia jakichkolwiek watpliwosci odnoszacych se do tresci
sprawozdania, nalgy skontaktowaé sig¢ z wiasciwa instytucja otrzymujaca
sprawozdanie.

Papierowg wersje sprawozdania nal@y opatrzy¢é na kazdej stronie parafa osoby
podpisujacej sprawozdanie. Ponadto wszystkie zgdzniki powinny by¢ opatrzone
pieczecia imienna.

Podczas wydruku zajcznikow nalezy wybraé opcje: drukuj caty skoroszyt.

Obowigzek sporadzania przez InstytugjWdrazajaca sprawozdania z realizacji dziatania
wynika z 8 8rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2édat2007 r. W
sprawie trybu, terminéw i zakresu sprawozdawcizalotyczcej realizacji Narodoweg
Planu Rozwoju oraz trybu i zakresu rozlitzDz. U. 44, poz. 282)Sprawozdanie
przekazywane jest w formie papierowej i elektrongjzdo instytucji pérednicacej ZPORR,
zgodnie z zapisami Uzupetnienia ZPORR 2004 - 20Q6rej funkcg petni Wydziat

Zarzdzania Funduszami Europejskimi w @dzie Wojewddzkim.

7

RODZAJ SPRAWOZDANIA
Nalezy podkresli¢ rodzaj sktadanego sprawozdania (okresowe, rocznkoncowe).

W przypadku sktadania korekty sprawozdania, oprocz oznaczenia rodzaju
sprawozdania, nalgy zaznaczy punkt d — korekta..

l. INFORMACJE OGOLNE
1. Numer sprawozdania odpowiada numerowi nadanemu gytem SIMIK.

A/0.0/ZPORR/00gdzie:
a) zaA podstawia si odpowiednio:

1. O-0/0000 - sprawozdanieokresowe — cyfrowe oznaczenie poétrocza (dla
pierwszego potrocza nadg wpisa 1, dla drugiego 2) / liczbowe oznaczenie
roku;

2. R-0000- sprawozdanieoczne;

3. K - sprawozdani&oncowe;

4. 0.0/ZPORR- oznaczenie numeru dziatania ZPORR,;

b) za00- kod wojewddztwa, wgatacznika do instrukciji.
Nalezy wpisa numer i nazw dziatania.
Nalezy wpisa nazwe instytucji wdraajacej dziatanie.
Nalezy poda adres siedziby instytucji wdrajace;.
Odnosi st do osoby odpowiadajej za realizagj dziatania lub takiej, ktora podpisata
umowe finansowania dziatania.

ablrwn
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6-8. Odnosi s do osoby, ktéra jest w stanie udztelvyczerpujcych informacji odnénie
tresci sprawozdania lub wskazana, wiasciwa osolz.

Il. PRZEBIEG REALIZACJI | POST EP RZECZOWY DZIALANIA

1. Naley zwigzle opis& i skomentowé postp w realizacji dziatania w okresie g@bym
sprawozdaniem. Pigsz o barierach/ zagfeniach nalgy odnost si¢ jedynie do
czynnikdéw bezpdrednio wplywajacych na stan danego dziatania. W opisie przede
wszystkim naley odnig¢ sie do nastpujacych kwestii:

- postep realizacji projektow w ramach dziatania. Dla ilu projektéw rozpolez sk
rzeczowa realizacja? Czy w danym okresie spraweezigm byty rozwizywane
umowy z beneficjentami? Jeli tak naley pod& liczbe rozwiazanych uméw, powdd
ich rozwihzania oraz warkg (catkowity oraz dofinansowania z EFRR/EFS) naajak
rozwiazano umowy. Czy wyspuja projekty, ktérych realizacja jest zagoma (np.
istnieje zagreenie nie zrealizowania projektu w terminie, veystja problemy z
uczestnikami projektu, prowadzone jest wy@lace s¢ postpowanie gdowe itp.)?
Jezeli tak prosz pod& liczbe oraz warté¢ (catkowita oraz dofinansowania z
EFRR/EFS) takich projektow oraz ewentualfrodki zaradcze podejmowane w
ramach przedmiotowych projektow.

- struktura realizowanych projektow, dla projektow w ramach dziataPriorytetu 2
realizupcych wsparcie w postaci szkale kursow naley poda ich tematyk. Dla
projektow realizowanych w ramach Dziatania 2.1 malpoda liczbe projektow z
zakresu analiz regionalnego rynku pracy oraz iclolrag charakterysty& Dla
dziatania 2.2. —gczm wartags¢ wyptaconych uczniom i studentom stypendiéw oraz
sredni wartas¢ mieskcznego stypendium przekazanego uczniowi oraz stoaen
Srednia  miesiczna  wysoké  stypendium  udzielonego uczniom = szkot
ponadgimnazjalnych lub studentom szkotzszych to ogolna kwota wyptaconych
stypendiéw w czasie realizacji projektu podzielgmaez iloczyn oséb i miesty, w
ktérych uczniowie/ studenci pobierali stypendia.

Aby wyliczy¢ wskanik, naleey zsumowa taczm kwote przeznaczan na wyptat
stypendiéw dla wszystkich beneficjentbw ostatechnyktorzy wzeli udziat w
projekcie ipodzieli ja przez iloczyn beneficjentbw ostatecznych pobigsaih
stypendia i liczh mieskcy, w ktérych je pobierali. LiczZbmieskcy naleyy wyliczy¢
poprzez ich dodanie, bigr pod uwag okres, w ktorym kady beneficjent ostateczny
faktycznie pobierat stypendia.

t
> liczba 0s6b i * liczba miegty |
i=1
| — liczba parametru
t - okres
Dla Dz. 2.2. naley poda¢ ww. informacje oddzielnie dla kadego z dwdch typow
projektow (1 i II).

- Dodatkowo dla dziatania 3.4 — naje poda& przedmiot inwestycji (np. zakup
sprztu). Najaktywniejsze grupy beneficjentéw Agd dziatanie skierowane jest do
zrGznicowanej grupy beneficjentow; waéto projektéw (czy dominuje wiele matych
projektéw, czy jest kilka diych, ktore wyczerpajdostpna alokacg?).

- rezultaty realizacji projektéw. Czy i w jakim zakresie realizacja wsj opisanych
projektéw pozwala na realizacgeléw dziatania?
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Zalacznik nr 1

W tabeli naley przedstawd stan realizacji projektdbw na koniec obecnego akres
sprawozdawczego. Ayty w tabeli skr6t BW, oznacza publiczndrodki wspdélnotowe.
Zgodnie z art. 2 ust. 11 ustawy o NPR, t® srodki dofinansowania z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (Priorytet 1, 3 i ldb Europejskiego Funduszu
Spotecznego (Priorytet 2).

Informacje w pierwszej e%ci tabeli dotycz projektow wybranych do realizaciji, ktore
oczekup na podpisanie umowy o0 dofinansowanie (w ramachomendacii
udzielonych przez 1Z ZPORR).

W kolumnie 1 nalery pod& liczbe projektéw, ktére w momencie zaktzenia okresu
sprawozdawczego oczekiwaty na podpisanie umowyfin@lzsowanie.

W kolumnie 2 nalezy poda wartas¢ ogotem ww. projektéw.

W kolumnie 3 naley poda wartéd¢ ww. projektéw, w odniesieniu do
dofinansowania z EFRR lub EFS.

Informacje w drugiej ogci tabeli dotycz projektéw obgtych umowami/ decyzjami*
o dofinansowanie realizaciji.
*decyzja w rozumieniu art. 11 ust. 7 ustawy o NPR

W kolumnie 4 nalezy pod& liczbe wszystkich projektdw, ktére od pagku realizacji
dziatania do koca okresu sprawozdawczego zostatyctbjumowami/ decyzjami
o dofinansowanie realizaciji.

W kolumnie 5 nalezy poda wartas¢ ogotem ww. projektow.

W kolumnie 6 naley pod& wartes¢ ww. projektdow, w odniesieniu do
dofinansowania z EFRR lub EFS.

W kolumnie 7 nalezry policzy¢ wartosci z kolumny 6 jako % wykorzystania
alokacji liczonej wg oficjalnego kursu EURO ogtoszonego pre®C na przedostatni
dzien kwotowania w okresie sprawozdawczym. Wset@lokacji dla poszczegdlnych
dziatah i wojewddztw g zawarte pod tabgli beda aktualizowane przed kdym
okresem sprawozdawczym. Powye informacje dogpne Ilgda na stronie
internetowejpwww.zporr.gov.pl/sprawozdania+z+realizacji+zporr/

W przypadku rozwizania w okresie sprawozdawczym umow zawartych w
poprzednich okresach:

o0 jezeli rozwigzana umowa nie spowodowata skutkow finansowych ie.
uznano za kwalifikowalneadnych wydatkow) — nie naie jej uwzgkdniat w
kolumnach 4,5 6,

o jezeli pomimo rozwazania umowy, powstaty jakiekolwiek skutki finansowe
(cze$¢ wydatkdbw uznano za kwalifikowalne) — najeja uwzgkdni¢c w
kolumnach 4, 5i 6 (w kolumnach 5 i 6 — tylko wadicodpowiadajce uznanej
kwocie),

o jezeli rozwiazano umow, ale nie ustalono jeszcze, jakie skutki finansdwe
spowoduje (np. trwa pagiowanie egzekucyjne) — do momentu ostatecznego
wyjasnienia sytuacji naley rozwiazars umowe uwzgkdniat w kolumnach 4, 5
i 6 (w kolumnach 5 i 6 — w pierwotnej waétm, pomniejszonej o ewentualne
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dotychczasowe aneksy). Sytuacjtaka nalezy opatrzy odpowiednim
komentarzem.

Wartasci w kolumnach 5 i 6 naly podawa z uwzgkdnieniem podpisanych anekséw
w odniesieniu do projektow e¢dacych w realizacji, a w przypadku projektéw
zakaczonych — nalkey podawaé wartasci rzeczywiste, czyli te, jakimi faktycznie
projekty se zakaczyty.

Informacje w trzeciej c¢gci tabeli dotyca wydatkbw poniesionych przez
beneficjentdéw, w trakcie realizacji projektow. Wykiasa wykazywane bez wzgtiu

na to, czy zostaly ju zrefundowane czy nie, wg kwot deklarowanych przez
beneficjentéw w sprawozdaniach z realizacji prajekt

W kolumnie 8 nalezy poda warta¢ ogotem ww. wydatkow.

W kolumnie 9 nalezy pod& ogdlm wartas¢ wydatkdw kwalifikowanych, ktéreas
wliczane do kwoty stanowtej podstaw refundacji z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spolego. Dane nalg
agregowa ze sprawozdaz realizacji projektéw realizowanych w ramach EFRR
EFS.

W kolumnie 10 naley policzyé wartosci z kolumny 9 jako % alokacji (w
odniesieniu do dofinansowania z EFRR lub EFS),oleg wg oficjalnego kursu
EURO ogtoszonego przez EBC na przedostatni ndzi@otowania w okresie
sprawozdawczym). Waroi alokacji dla poszczegdllnych dziata wojewddztw g
zawarte pod tabeli beda aktualizowane przed kdym okresem sprawozdawczym.
Powyzsze informacje dogpne lda na stronie internetowe;j
www.zporr.gov.pl/sprawozdania+z+realizacji+zporr/

Informacje w czwartej cZci tabeli dotycz projektéw zrealizowanych, tj. takich, co
do ktérych rozliczono wniosek o ptatitokoncows.

W kolumnie 11 nalery pod& liczbe projektow, dla ktorych zrealizowano wniosek
o ptatn@¢ koncowa od pocatku realizacji dziatania.

W kolumnie 12 nalezy pod& wartas¢ ogétem wydatkéw poniesionych w ramach
realizacji ww. projektow.

W kolumnie 13 nalezy pod& wartas¢ wydatkow kwalifikowanych, poniesionych
w ramach realizacji ww. projektow.

W kolumnie 14 nalezy poda& te czgs¢ wydatkow kwalifikowanych, ktora zostata
zrefundowana z&rodkéw EFRR lub EFS.

W kolumnie 15 nalery policzy¢ wartasci z kolumny 14 jako % wykorzystania
alokacji liczonej wg oficjalnego kursu EURO ogtoszonego pre®C na przedostatni
dzien kwotowania w okresie sprawozdawczym. Wéet@lokacji dla poszczegolnych
dziatar i wojewddztw g zawarte pod tabgli beda aktualizowane przed kdym
okresem sprawozdawczym. Powye informacje dogpne Ilgda na stronie
internetowejwww.zporr.gov.pl/sprawozdania+z+realizacji+zporr/

2. Naleey skomentowé wartasci wskanikow wykazane w zat. nr 2. Dodatkowo najle
przedstawd informacje nt. liczby podpisanychéwiadczé w przypadku projektow, w
ktorych beneficient na zakozenie nie oagmt wskaznikdw rezultatu, w okresie
sprawozdawczym i od pogiku realizacji Dziatania. Naky rowniez pod& nazwy
wskaznikow w przypadku, ktérych podpisano najegj cswiadczé.
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Jesli dane dotyczce wskanikéw nie s3 doskgpne, naley zaznaczy, kiedy beda
mozliwe do zaprezentowania.

UWAGA: Uzyte w zahczniku 2 i 2b skréty oznaczaj

a) Ms - w danym okresie sprawozdawczym,
W przypadku projektow, ktére rozpagy si¢ i zakaczylty w danym okresie
sprawozdawczym natg je wykaz& rowniez w kolumnie Ms.

b) Mp - od pocatku realizacji projektu,

c) Mu - wartas¢ docelowa okrdona w U/ZPORR,

d) M - mezczyzna,

e) K - kobieta

Zatacznik nr 2

W tabeli naley wskaz& wielkosci oskgnigtych w okresie sprawozdawczykolumna 4)
oraz od pocgku realizacji(kolumna 5) wskaznikow produktu, rezultatu i oddziatywania
na poziomie dziatania. W przypadku wskikdw agregowanych z poziomu projektu
uwzgkdniamy tylko projekty zakiczone i potwierdzone konteplna zakéczenie
realizacji projektu. W przypadku wskaikow, ktére nie s agregowane z poziomu
projektu np. liczba realizowanych projektéw, nglaiwzgkdni¢c wszystkie realizowane
projekty.

Tabek w czs$ci dotyczcejwskaznikdw rezultatu i oddziatywania wypetnia sk tylko w
sprawozdaniach rocznych i koncowych. Jednostki miary oraz wado docelowe
wskaznikow produktu, rezultatu i oddziatywania maday¢ podane zgodnie z UZPORR
(kolumna 3). W przypadku projektéw, w ktérych beneficjenci migagreli zatozonych
wskaznikéw rezultatu do dnia zkenia sprawozdania rocznego z realizacji Dziatatéa a
ztozyli oswiadczenia o ospnieciu zakladanych wartgi w terminie pdéniejszym,
osiagnigte wart@ci nalery przedstawd w nas¢pnym sprawozdaniu rocznym.

Jezeli beneficjent ogsignat wskazniki rezultatu w cegsci i zarazem ztgyt oswiadczenie, w
ktorym zobowizat st przedstawd 100% osignictego rezultatu w terminie pbiejszym
naleey dostpne dane przestatviw najblizszym sprawozdaniu rocznym z realizacji
dziatania.

W uwagach naley uwzgkdni¢ takze wszelkie dodatkowe, techniczne uwagi do tabel,
dotyczice prezentowanych wasm wskanikow, a w szczegoldoi ich ew. korekt
w stosunku do poprzedniego sprawozdania.

UWAGA: Zawarte w kolumnie 3 szacunkowe wartdci docelowe wskanikow na
poziomie dziatania odnosg sie do catej Polski.Niemniej jednak wkolumnie 6 nalery
wykaza&, w jakim stopniu realizacja poszczegoéinych dZiava danym wojewddztwie
przyczynia s do osagania szacunkowej wado docelowej wskanikbw na poziomie
kraju. Ponadtavobec wskanikéw wyrazonych w % nie mierzy s¢ efektywnadsci, tzn.
nalezy wstawi¢ kreske w kolumnie 6.

W przypadku wskaznikow, ktérych jednostka miary wyrazona jest w % niezledne
jest podawanie ich wartgci rowniez w liczbach bezwzgidnych aby mana byto
dokonaé agregaciji np. przy obliczaniu wartagci wskaznika dla catego kraju.

Zatacznik 2b
UWAGA: zatacznik 2 b nie dotyczy dziatania 3.4.

1. Liczba oséb, ktére rozpogdy* udziat w dziataniu
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*w przypadku Dziata 2.2 i 2.6 — stypendia dla ucznidw i studentow (202az stypendia dla doktorantéw (2.6), przez
,fozpoczcie udziatu w projekcie” naly rozumie faktyczne wyptacenie stypendium studentowi/ ucamiszkoty
ponadgimnazjalnej/ doktorantowi, a przez zakaenie udzialu w projekcie analogicznie wyplacen&atniego
stypendium..

Dla pozostatych dziata przez rozpocgxie udziatu w projekcie rozumieespodpisanie umowy/ deklaracji udziatu
w projekcie w zalenosci od przygtego sposobu w danym wojewddztwie.
UWAGA: pokazano sposob agregacji danych dla teremd®jskich. Dla terenéw miejskich sposdb agreggegit
analogiczny.

Status osoby na rynku pracy Ms - wartasé w okresie sprawozdawczym Mp - wartosé osizgnieta od pocatku realizacji Projektu
M* K* Ogot.* M K Ogot.
Lp. 1 2 3 4 5 6

Osoby zamieszkugce tereny
wiejskie (suma 1-5):

1. W tymosoby fizyczne
niezarejestrowane jako
lbezrobotne:

Kategoria ta dotyczy tych Beneficjentow Ostatedzniziatania 2.5 ZPORR, ktorzy nie zawieraj w pozostatych kategoria

W tym mtodziez do 25 rokuZycie% | | |

Osoby fizycze niezarejestrowane jako bezrobotne peni5 rokuzycia (powygsza podkategoria zawieraesiv kategorii ,0sob
fizyczne niezarejestrowane jako bezrobot

2. W tymosoby uczce st (suma
a-c)

a. uczniowie szkd
ponadgimnazjalnych
Uczniowie szkoét ponadgimnazjalnych publicznyckepuablicznych (magych uprawnienia szkoty publicznej)

b. studend

Studenci pastwowych i niepéstwowych szkot wgzych prowadzonych w systemie dziennym, wieczoroveaoczny
i eksternistycznym.

C. uczestnicy studio
doktoranckich
Osoby odbywajce studia doktoranckie (w rozumieniu art. 38 ustawginia 14 wrzéia 2003 r o stopniach naukowych i ty
naukowym oraz stopniach i tytule w zakresie sztukikierunkach z zakresaukscistych, technicznych i innych dziedzin nauko
przyczyniagcych s¢ do rozwoju strategicznych obszaréw regionu. Kigrde okrgla Regionalna Strategia Innowacyjna lub Strats
Rozwoju Wojewddzt. Uwzgkdnienie uczestnikédw projektu w ramaatj kategorii odnosi g w szczegélnei do projektoy
stypendialnych realizowanych w ramach Dziatania 2.6
3. W tymabsolwenci szkot
wyzszych:
Uwzgkdnienie uczestnikbw projektu w ramach tej kategodnosi st w szczegdllnwi do projektéw stzowych realizowanych
ramach Dziatania 2.6. Za absolwenta uznajeasole, ktéra zdata ostatni egzamin przewidziany prograngtudiow (w rozumien
ustawy z dnia 12 wrzria 1990 roku o szkolnictwie ¥szym) i w momencie dokonywania naboru na sia pdjeta pierwszej prag
(nie dotyczy umoéw zlecenia/ o dzieto) oraz niezestjestrowana jak bezrobotna.
4. W tym krétkotrwale bezrobotni | | | | |

Osoby spetniajce kryteria okrélone dla Beneficjentow Ostatecznych w Dziataniu 2.4
5. W tympracuace (suma a — €)

a. zatrudnien|:

Osoby pracujce.

w tym pracownicy przemystd
podlegagcych procesoy
restrukturyzacji i inne 0so
zagraone utrad zatrudnieni

D

Osoby okreslone w ramach Dziatania 2.4 ZPORR ,Reorientacja adowa 0s6b zagwmnych procesami restrukturyzacyjny
zgodnie z zapisami Uzupetnienia ZPORR wytycznymi Instytucji Zagglzapcej ZPORR.
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b. rolnicy i domownicy oraz inn
osoby zatrudnione w rolnictwie

rolnicy i domownicyokresleni w ramach Dziatania 2.1 oraz 2.3 ZPORR zgodnie z zapitmupetnienia ZPORR oraz stosown
wytycznych Instytucji Zagdzajcej ZPORRjnne osoby zatrudnione w rolnictwig osoby zatrudnione na podstawie stosunku
u 0s6b fizycznych i prawnych prowadych dziatalngé rolniczg naktadcz (w zakresie zgodnym z wytycznymi IZ ZPORR).

c. samozatrudnie

. samozatrudnieni W Dziataniu 2.1 w przypadku projektow skierowanglo pracugcych oséb dorostych zgtaszeych z witasnej
inicjatywy che¢ podwyszania lub dostosowywania kwalifikacji zawodowyalpdtrzeb rynku pracy w tej kategorii naleuwzgednic¢
lekarzy i lekarzy dentystow ktérzy nie wykagmujacy na podstawie stosunku pracy, stosunkibsiwego oraz umowy o prac
naktadcz (w zakresie zgodnym z Uzupetnieniem ZPORR orazanytmi Instytucji Zardzajcej ZPORR).
\W Dziataniu 2.1 w przypadku projektéw studiéw zaovagth podwiszajcych kwalifikacje pigigniarek i potanych pracy w tej
kategorii naley uwzggdni¢ pielegniarki i potazne, ktére nie wykongjpracy na podstawie stosunku pracy, stosunkibsiwvego oraz
umowy o prag naktadcz naktadcz (w zakresie zgodnym z Uzupelnieniem ZPORR orgzanmi Instytucji Zardzapcej ZPORR).
d. doradcy rolniczy

Osoby zajmujce st udzielaniem pomocy rolnikowi w rozwywaniu probleméw zw#zanych z funkcjonowaniem gospodar
rolnego poprzez doradzanie, szkolenie i informowamiaz wdraanie i upowszechnianie najnowszychggeie¢ nauki (zawo
zdefiniowany w Rozpaydzeniu Ministri Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2002 sprawie klasyfikacji zawod
i specjalngci dla potrzeb rynku pracy oraz zakresu jej stosoadDz.U.2002 Nr 222, poz. 1868).
e. pracownicy sektora badawcgo-
rozwojowego
Pracownicy ednostek naukowych i innych instytucji wspigeggh rozwdéj innowacyjny regionéw, takich jak centransfery
technologii, parki naukowaechnologiczne i przemystowe, inkubatory techriolwg i przedsbiorczaici. Uwzgkdnienie uczestnikd
projektu w rarach tej kategorii odnosi gido projektow stéowych realizowanych w ramach Dziatania 2.6.
Osoby zamieszkugce tereny
miejskie
osoby fizyczne niezarejestrowane
jako bezrobotn:
mtodziez do 25 rokuzycig

0soby ucace se:

uczniowie szkd
ponadgimnazjalnych
studeng

uczestnicy studiéw doktoranckich

absolwenci szkét wiszych:

krétkotrwale bezrobotni
lpracupce:

zatrudnien|:

w tym pracownicy przemystq
podlegajcych procesoy
restrukturyzaciji i inne oso
zagraone utrata zatrudnienia
samozatrudniepi

rolnicy i domownicy oraz inr
osoby zatrudnione w rolnictwie
doradcy rolniczy

pracownicy sektora badawczo-
rozwojowego

OGOLEM
*M - M ezczyzni, K - Kobiety, Ogoét. - Ogétem
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2. Liczba os6b, ktére przerwaty uczestnictwo w projeknie ukaczyty projektu w ramach dziatania
. Prosz wpisa’ dane 0s0b, ktére przerwalty uczestnictwo w progkeoszczegolne grupy oséb odpowiadajpom zawartym w tabeli [1.
Przez przerwanie udzialu w projekcie rozumie esirezygnaa; Beneficjenta Ostatecznego z uczestnictwa w priejegezed daj
zakoiczenia wspalia przewidzianego dla niego. W tym przypadku dyalgpisa’ tg sytuacg w punkcie 4A, oraz podapodite luk
planowane do podgia srodki zaradcze, (np. w miejsce osoby, ktéra zreaygie, zostata zrekrutowana osoba z listy rezervjp
\W przypadku gdy Beficjent Ostateczny ukozy udziat w projekcie przed planowanym zakzeniem projektu oraz egjnie zaktadar
cel projekty np.: zity egzamin maturalny, nalgtraktowa’ darn; osole jako osolp ktéra pozytywnie zakozyta udziat w projekcie.
Przeznieukoriczenierealizacji projektu rozumie ginp. niezdanie egzaminu#azcego szkolenie, nieuzyskanie certyfikatu, dyplam
zaswiadczenie

3. Liczba oséb, ktore dgii wsparciu w ramach dziatania podniosty swoje kilkecje (uzyskanie dyplomu,
swiadectwa, zéwiadczenia). Jeeli w trakcie realizacji projektu jedna osoba otreja kilka certyfikatow, dyplomow
itp. nalezy ja wykaza tylko raz

Rubryle prosz wypetné jedynie w przypadku, gdy projekt adresowany jest a36b, pracownikéw instytucji, pracownik
przedskbiorstw itp.Dla dziatania 2.2. nie wypetnia gi

Nalezy wykaza liczbe 0s6b, ktore uzyskaty smiadczenie potwierdzage podniesienie kwalifikacji zawodowy

Wartas¢ w kolumnie Mu pokrywaesi wartacig w tabeli 2.3.3 we wniosku o dofinansowanie.

Ms Mp

M K Ogot. M K Ogot.

Lp. 1 2 3 4 5 6

Liczba os6b
4. Liczba instytucji okjtych wsparciem
Ms Mp
Lp. 1 2
Liczba instytuciji

5. Rodzaj wsparcia dla 0séb w ramach dziatania
W kolumnie Ms znajdsie nie tylko osoby, ktore rozpaty udziat w szkoleniu w danym okresie sprawozdawgcayje i
te, ktére kontynuygjwsparcie rozpoeze w poprzednich okresach sprawozdawczych.
\Wartas¢ w kolumnie Mu pokrywaesi wartacig w tabeli 4.1 we wniosku o dofinansowanie.

Ms Mp
Rodzaj wsparcia M K Ogét. | M | K [Oget.
Lp. 1 2 3 4 5 6
Ustugi doradcze

Udzielanie porad utatwiajcych wybor zawodu, zmiarkwalifikacji, podwyszenie kwalifikacji, podgie lub zmian
zatrudnienia oraz podgie dziatalngci gospodarczej, w ktérych wykostywane g standaryzowane metody dotyce
W szczegOln@i badania zainteresowfai uzdolniei zawodowych. W przypadku Dziatania 2.5 w tej kaiegalezy
uwzgkdni¢ doradztwo podstawowgwiadczone na rzecz Beneficjentdw Ostatecznych kitmjedo moment
zerejestrowaniaprzez BO dzialalnwi gospodarczej w trakcie korzystania ze wsparcisdczo — szkoleniowego.
Szkolenia i kursy | | | | ‘

Pozaszkolne zgjia edukacyjne mage na celu uzyskanie lub uzupetnienie ugmejci i kwalifikacji zawodowych o1z
umieptnasci ogolnych i specjalistycznych. Przez szkoleniezgaozumié przyuczenie do zawodu, przekwalifikowani
podwyszenie kwalifikacji i umiefnasci zawodowych, pomoc w uzyskiwaniu upraviti® tytutdbw zawodowych,
takze kursy ogélne oraz kursy specjalistyczne dostog@ekwalifikacje zawodowe do potrzeb regionalnegukuy
pracy

Praktyki zawodowe ‘ | | | | ‘
Nabywanie umiejnasci praktycznych do wykonywania pracy poprzez wykanie zada w miejscu pracy prz
studenta hdz osole uczcq sie, bez nawjzania stosunku pracy z pracodawc

€,

Stypendia dla uczniéw szkét ponadgimnazjalnych ‘ | | | | ‘

Liczba uczniow szkot ponadgimnazjalnych, ktérzyzyohui stypendia. Swiadczenie pomocy materialnej
wyréwnywanie szans edukacyjnych dla uczniéw z obwaaiejskich znajdujcych s¢ w trudnej sytuacji materialnej

Stypendia dla studentow ‘ | | | | ‘
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Liczba studentow otrzymugych stypendiaSwiadczenie pomocy materialnej na wyréwnywanie seaigacyjnych d
studentow z terenéw zmarginalizowanych znajclgh s¢ w trudnej sytuacji materialnej

Stypendia dla uczestnikéw studiéw doktoranckich ‘ | | | ‘ ‘

Liczba doktorantow, ktérzy otrzymuptypendia. W ramach ZPORR stypendiavg/ptacane doktorantom, kto
deklaruj che¢ pracy w regionie. Zgade z Dziataniem 2.64sto stypendia dla najlepszych absolwentow szkészayg
kontynuugcych nauk na studiach doktoranckich z zakresu ndaistych, technicznych i innych dziedzin nauko
przyczyniagcych s¢ do rozwoju strategicznych obszaréw regi.

Staze w przedsibiorstwach ‘ | | | | ‘

Stiegce transferowi wiedzy ze szkotzsgych/ instytutdw naukowo badawczych do przbisstw poprzez sta
absolwentow szkot wyzych i pracownikow naukowych w przedsirstwach.

Informacja zawodowa ‘ | | | | ‘
Udzielanie informacji o zawodach, rynku pracy orazliwosciach szkolenia i ksztalcenia, z wykorzystanienolzs
informacji w formie ustnej, drukowanej, audiowizugjli innych nowoczesnych technik przekazu infojirogartych n
technologii komputerowej.

Pasrednictwo pracy ‘ | | | ‘ ‘

Udzielanie pomocy bezrobotnym i innym osobom pagzum pracy w uzyskaniu odpowiedniego zatrudniena
pracodawcom w znalezieniu odpowiednich pracowni

Subsydiowanie zatrudnienia ‘ | | | ‘ ‘

Umczliwienie tworzerd nowych miejsc pracy, na ktérych zosgtaratrudnieni Beneficjenci Ostateczni wskaza
Dziataniach 2.3 i 2.4 ZPORR, realizowane na zashdalaelonych w rozporzdzeniu Ministra Gospodarki i Pracy
dnia 17 listopada 2004 r. w sprawie udzielania poynoa wspieranie inwestycji w zakresie zatrudnienia.(Dz N
267, poz. 2653, z pB. zm. )

Doradztwo w zakresie prowadzenia dziatdnagospodarczej

Specyficzny typ doradztwa realizowany w ramach {Bzia 2.5 ZPORR. W tej kategorii najeuwzgédni¢ doradztw
specjalistyczn swiadczone na rzecz Beneficjentow Ostatecznych kidejeod momentu zarejestrowanigrzez B(
dzialalngici gospodarczej w trakcie korzystania ze wsparciedczo — szkoleniowego.

Wsparcie materialne dla prowagych dziatalnéé¢ gospodarcg ‘ | | | ‘ ‘

Bezpdgrednia, bezzwrotna pomoc kapitatowa udzielana Bejeetowi Ostatecznemu w ramach Dziatania 2.5 ZP

w formie jednorazowej dotacji inwestycyjnej lub a%pa pomostowego, ulatwigga sfinansowanie pierwszy

wydatkéw/ inwestycji undtiwiaj gcych rozpoczeie funkcjonowania nowozarejestrowanemu mikroplizbiscy.
*

Inne | [ [ [ ]

*Nalezy poda inny rodzaj wsparcia, w przypadku gdy wsparcidizeavane w ramach projektu nie rfigé sie w zadne
2z powyszych kategorii.

6. Rodzaj realizowanej pomocy dla instytucji

Rubryle nalezy wypetné jedynie w przypadku, gdy projekt adresowany jeshdtytucji
\Wartas¢ w kolumnie Mu pokrywa s wartgcig w tabeli 4.2 we wniosku o dofinansowanie.
Ms Mp
Lp. 1 2
Badania, analizy, ekspertyzy
Tworzenie i rozwoj sieci transferu
innowacji i wymiany informacji
Seminaria, spotkania, warsztaty
Seminaria, spotkania, warsztaty
Baza danych
Inne*

*Nalezy poda inny rodzaj wsparcia, w przypadku, gdy wsparcielisewane w ramach dziatania nie mge sie
w zadnej z powsszych kategorii.

Ill. POST EP FINANSOWY DZIALANIA
1.
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Nalezy napisé czy projekty generdj wydatki kwalifikowane? Jakie as gtdwne
przeszkody w ich generowaniu? Czy poziom wydatkdwalkikowanych zapewnia
sprawne wydatkowaniesrodkbw w ramach dziatania? Czy istnieje zagrue
automatycznego anulowania zobaeran (,N+27)7?

Mozna przedstawitakze komentarz dotyezy prognoz dla sprawozflakresowych - na
kolejne cztery kwartaly, dla sprawozdaocznych — na kolejne 2 lata, w paaaniu
z danymi zawartymi w za¢zniku nr 4, oraz wskazaewentualne przyczyny opiien lub
trudnasci z wydatkowaniengrodkow strukturalnych w dziataniu, oraz ogidaoki, ktore
instytucja wdraajaca podgta lub planuje podi by zwickszy poziom absorpcjrodkow
w danym dziataniu.

Nalezy opis& funkcjonowanie systemu pozyskiwarieodkow krajowych na realizagj
dziatania (np. z rezerwy buetowej), ze szczegolnym uwzdhieniem wysipujacych
problemow.

Nalezy dokon& porOwnania ptatriei zrealizowanych z kont programowych na rzecz
Instytucji Wdraajacych w okresie sprawozdawczym z prognozami detyni
omawianego okresu przedstawionymi w poprzednim vemzdaniu okresowym.
W przypadku znaerych rozbienosci pomkdzy prognozowanym a rzeczywistym
poziomem platn&ci nalezy przedstawd stosowne wyjgnienia.

UWAGI DO ZAt. ACZNIKOW:

Vi.

Nie nalezy zmieniaé formut w komdrkach tabel. Nalezy wypetni¢ wszystkie komorki
zaznaczone kolorerhiatym. Komorki w kolorze szarym zliczaja sig automatycznie.
W przypadku braku warto $ci nalezy wpisaé ,,0”.

Nie nalezy zmienia¢ formatu tabel: nie scalé i nie rozdzield komorek, nie wstawia
i nie kasowa wierszy lub kolumn — w przecivnym wypadku niettiwa bedzie
automatyczna agregacjaqkszej liczby sprawozaa

Sprawozdania w ramach ZPORR g sporzadzane w PLN. Nie nalgy wpisywaé
symbolu waluty w komorki z wartgciami liczbowymi. W formacie liczbowym
stosujemy przecinek, nie kropl.

Dane przekazane w aakniku 3 i 4 w trybie informacji finansowej, naleprzenié¢ co
do zasadyw niezmienionej formie do sprawozdania z realizacji dziatania ZPORR,
sktadanego w zwyktym trybie.

Zalacznik nr 3 . Powstaje na podstawie wnioskow o ptatno ztozonych przez
beneficjentéw (ostatecznych odbiorcéw), ktore Zgsda karca okresu sprawozdawczego
rozliczone/péwiadczone przez instytugcjvdrazajaca.

W kolumnie 1 nalezy wykaza& suny wartagsci EFRR/EFS wnioskéw beneficjentow o
ptatng¢,  rozliczonych/péwiadczonych  przez  instytugcj wdrazajaca, oraz
odpowiadajcego im wspotfinansowania zerddet krajowych (np. bugt pastwa,
budzety jst orazsrodki prywatne, ktore uwzgtinione zostaty w kwocie stanagej
podstaw dokonanej refundacji, tjsrodki prywatne wysgpujace m.in. w projektach,
w ktorych wysgpuje pomoc publiczna).

W kolumnach 3-5 nalery wykaza& wartags¢ sung wartgsci EFRR/EFS wnioskéw
beneficjentow o ptatrié, rozliczonych/péwiadczonych przez instytugcjwdrazajaca do
konca okresu sprawozdawczego.

W kolumnach 6-10 naley wykaza& wartaé¢ krajowych srodkéw publicznych
przeznaczonych na finansowanie wydatkow kwalifiklmyah, w odniesieniu do ktérych
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do kaica okresu sprawozdawczego zostatyzahe i rozliczone/pawiadczone wnioski
beneficjentow o ptatrig, pomniejszoa o warté¢ wnioskowanychrodkow z EFRR/EFS.
Wspomniana riénica stanowi wart@& wspoifinansowania krajowego sfinansowanego
zesrodkow publicznych ogétenkolumna 6), zesrodkéw budetu pastwa kolumna 7),
budzetéw jednostek samardu terytorialnego szczebla regionalnego (wojewdiztw
i lokalnego (gmin i powiatéw) kolumny 8 i 9 - oraz innychsrodkéw publicznych,
obejmupcych m.in. wydatki kwalifikowalne finansowane z&odkéw pokrewnych
srodkom publicznym, ponoszone przez podmioty niezale do sektora finansow
publicznych (m.in. kécioty, organizacjenon-profif) realizupce projekty stidace dobru
publicznemu, o ile nie sha one generowaniu zysku i zachowana jest zasadau brak
dyskryminacji pomgdzy dwoma organizacjami dziadaymi na rzecz poytku
publicznego Kolumna 10).

Wartasci w kolumnie 111 12 3 sobie rowne,tj. po wypetieniu kolumny 11 naitg
przenig¢ odpowiednie wartei do kolumny 12.

W dziataniach, w ktoryckrodki prywatne nie stanowia podstawy naliczenia refundacji

z EFRR/ EFS, w kolumnach 11 i 12 najevpisa¢ wartos¢ ,0”.

Dla pozostatych dziata w kolumnach 11 i 12 natg wykaza& wartas¢ srodkow
prywatnych  przeznaczonych na finansowanie  wydatkowwalifikowalnych
uwzgkdnionych w kwocie, w odniesieniu do ktérej donka okresu sprawozdawczego
zostaly ziaone i rozliczone/péwiadczone wnioski beneficjentow o ptaddp
pomniejszon o wartd¢ wnioskowanych srodkéw z EFRR/EFS $fodki prywatne
stanows podstaw naliczania refundacji w projektach, gdzie veystje pomoc publiczna).

W kolumnach 11 i 12nie nalezy wykazywaé¢ wydatkow finansowanych z&odkoéw
pokrewnychsrodkom publicznym, ktore zostatyjuvykazane w kolumnie 10.

Wartasci wykazywane w kolumnach 6-12 powinny uwadiiac m.in. srodki z payczek
EBI.

W kolumnie 13 naley wykaz& wartaé¢ srodkéw pochodazcych z payczek EBI
(w takim zakresie, w jakim pozyskanie informacji vasspomnianychsrodkach jest
mozliwe) stuzacych finansowaniu wydatkow kwalifikowalnych, w odsieniu do ktérych
do kaica okresu sprawozdawczego zostalyzafe i rozliczone/péwiadczone przez
beneficjentéw wnioski o ptatsé.

Wartasci wykazane w kolumnie 13 powinny &y uwzgkdnione w kwotach
prezentowanych w kolumnach 6-12.

W kolumnie 14 nalery wykaza procentowy udziat EFRR/EFS wnioskéw o ptaiho
ztozonych  przez  beneficjentbw  (ostatecznych  odbiorcoOwktore  zostaty
rozliczone/péwiadczone przez instytucjivdrazajaca do karca okresu sprawozdawczego
w sumie wydatkéw kwalifikowalnych wliczanych do ktyow odniesieniu do ktorej
liczony jest udziat wspotfinansowania wspdélnotowego

. Zalacznik nr 4 W zahczniku naley poda& prognozowane dla sprawozdakresowych

na kolejne 4 kwartaty, dla sprawozdeocznych na kolejne 2 lata wafto ptatnaci ze
srodkbw EFRR/ EFS (z konta programowego), jakie lmeaane lkda na rzecz
beneficjentéw i odpowiadagego im wspotfinansowania krajowego dla programu w
wojewddztwie, w okresie otiym prognoza. Zahcznik nr 4 sporazdza s¢ zgodnie z
metodologa sporadzania prognoz finansowych, opracowamrzez 1Z ZPORR,
dodatkowo naley uwzgkdni¢ dane nt. projektow realizowanych w ramach Pomocy
Technicznej.
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IV. OPIS PROBLEMOW WE WDRA ZANIU DZIAELANIA

1. Naley opis& problemy/ sytuacje zakiOcaje/ opéniajace wdraanie, ktére po raz
pierwszy wysipity w okresie sprawozdawczym, lub takie, ktore aicipozostag
nierozwpzane.

A.

Nalezy opis& problemy, ktérych rozwizanie ley w kompetencjach Instytucji
Pdsrednicaicej lub 1Z ZPORR, a ktore wynikajlub s powiazane z rozwazaniami
zastosowanymi w systemie wdamia Programu, przgfych procedur, porozumie
przepiséw prawnych itp. aSto problemy endogeniczne- zalme od systemu
zarzadzania Programem.

Dodatkowo w punkcie tym natg opisa typy problemow najcgciej zgtaszane przez
beneficjentéw na etapie realizacji projektow*.

*problemy z: uczestnikami projektu, wykonawaca, ptatnosciami i inne.

Nalezy rowniez pod& srodki zaradcze do ww. problemow.

Nalezy opisa problemy, okolicznéci niezwhzane z systemem wdtania Programu,
ale wptywapce bezpérednio lub pérednio na realizagj Programu (np. zmiany
w sytuacji finanséw publicznych, rozamiania legislacyjne wpltywage na sytuagj
podmiotow (potencjalnie) uczestnigzych w realizacji Programu lub zmiany
w sytuacji makroekonomiczno-spotecznej itp.a S0 problemy egzogeniczne-
niezalezne od systemu zargdzania Programem.

V. INFORMACJA O PRZEPROWADZONYCH KONTROLACH | NAPOT KANYCH
PROBLEMACH W TRAKCIE REALIZACJI DZIALANIA

1. Punkt 1 dotyczy kontroliprojektéw. Nalezy wypetnié zakcznik nr 8

Nalezy poda:

a) Zsumowaa liczbe kontroli projektdw przeprowadzonych przez  Instytu
Wdrazajace.

b) Liczbe kontroli planowych z podzialem na kontrole przepadzone w danym
okresie sprawozdawczym ale niezA&mone oraz kontrole zakozone w danym
okresie sprawozdawczym.

c) Liczbe kontroli doragnych/ poza planowych/ sprawdzeych/ kontroli trwatgci/
wizyt monitorupcychtrwato §¢ projektow.

d) Przyczyny opgnien/ niezrealizowana Rocznego plan kontrolilfjeotyczy).

e) Naley poda w punktach najwaniejsze problemy, ktére pojawiagic w procesie
kontroli z art. 4 438/2001.
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3. Nalezy zamigci¢ informacje odnénie liczby kontroli/audytéw przeprowadzanych przez

instytucje zewntrzne (np. NIK, RIO, KE, OLAF audytorzy zewtnzni etc.) oraz licz&
kontroli systemu zagmizania i kontroli przeprowadzonych przez §iave instytucije.

Naley pod&:
a) Termin kontroli.
b) Zakres kontroli.
c) Czy wyniki kontroli rodz konsekwencje prawne/ finansowsilij¢éak to jakie.

A) Nalezy zaznacz§y czy za dany okres sprawozdawczy spdzono raport(y)
o nieprawidtowdéci w ramach Dziatania. Natg odniec¢ si¢ do raportow kwartalnych/
biezacych sporzdzanych przez instytucje wdigace za dany okres sprawozdawczy
(np. w sprawozdaniu rocznym za 2007r. ngleamieci¢ informacg o raportach za |,
I, M1, IV kwartat).

Pytanie dotyczy wyicznie raportéw bigcych i raportow kwartalnych.

B) W przypadku spormizenia raportu dotyazego nieprawidtowsri stwierdzonej
podczas realizacji dziatania nayepod& stosowne informacje.

- numer raportu,

- czego dotyczy nieprawidtowé (zwigzty opis),

- metoda wykrycia nieprawidtowoi (zgodnie z zakznikiem nr 2 do Instrukciji
wypetniania formularza raportu kwartalnego dotgEgo nieprawidiowsri w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych),

- status nieprawidiowsei w danym raporcie: w trakcie usuwana/ ustaili Brak
nieprawidtowdci,

- kwota nieprawidtowéci (naley poda& w PLN catkowit kwote nieprawidtowdci z
wyszczegolnienierdrodkdéw wspolnoty).

VI. ZDOLNO SC INSTYTUCJONALNA

Nalezy przedstawd opis i ocer zdolnaci instytucjonalnej, ze wskazaniem najstabszych
elementow systemu, uwzglniajac nas¢pujace elementy:

przygotowanie kadr obstugigych dziatanie (stan zatrudnienia - liezketatéw-
w poszczegolnych wydziatach/komorkach organizaainy uwzgédnieniem komorek
ds. kasowej obstugi funduszy strukturalnych w ramawydziatbw finansowo-
budzetowych w stosunku do docelowego poziomuséilav stosunku do przypisanych
zada; kompetencje pracownikéw, w tymagitos¢ szkole.

zaplecze techniczne (stan obecny, br&kidki podgte/planowane w celu usprawnienia
zaplecza technicznego); nae krotko scharakteryzowa zdolnag¢ instytucji do
wypetniania natéonych na i obowhzkéw w odniesieniu do daginej bazy lokalowo-
sprztowe] i w kontekcie wykorzystanigrodkéw z pomocy technicznej,

struktura organizacyjna (ocena ich funkcjon&tmo efektywndci, informacje
o planowanych zmianach w strukturze, przestiach kadrowych wewgtrz struktury

itp.).
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Dodatkowo nalezy wypetnié zafacznik nr 5.
Nalezy poda Instytucjia, Komorki organizacyjne

W kolumnie 2 naleey wpis& nazwe instytucji wdraajacej dziatanie oraz nazwy
poszczegolnych komorek organizacyjnych zaaoganych w realizagj dziatania. Jeeli
poszczegodlne komoérki organizacyjne petiunkcje instytucji wdraajacych dziatania
ZPORR, nalgy umie&sci¢ informacg o tym w kolumnie 2, obok nazwy vélewej komorki
organizacyjne;j.

Podajac liczbe etatdw nalery wskaza& wielko§é¢ zaangaowania konkretnej osoby, tzn.
jezeli dana osoba zajmuje & w 50% swojego czasu ZPORR, Zapozostah innym
programem nalezy podaé warto§é dziesetng np. 0,50 (wielk@gé etatu nalezy pokazat z
dokladnoscia do 2 miejsc_po przecinku). Zestawienie to powinngdwniez zawierat
informaciji o osobach, ktére tylko w niewielkim stomiu zajmuja sie ZPORR, np. gtdwny
ksiegowy, osoby pracuace w dziale kadr, itp.

Liczba etatdbw zaangaowanych w realizacg ZPORR, w ca$ci wspoifinansowanej
wytacznie z EFRR (kolumny 3 i 4)

Nalezy pod& informacg o ilosci etatow, ktore zaangawane § w realizacg wytacznie tej
czesci programu, ktora jest wspéifinansowana z EFRRodzh tu o wszystkie osoby
zaangaowane w realizagj zada zwiazanych z wdrzaniem dziatania — co powinny
odzwierciedl& opisy stanowisk tych os6b. W kolumnie 3 nglevykaza& réwniez te etaty ,
ktére poza zadaniami zgdanymi z realizag] dzialania w cgsci wspoffinansowanej
wytacznie z EFRR zajmujsi¢ takze innymi zadaniami, nie zazanymi z realizag) ZPORR
(zadania zwjzane z wdrzaniem ZPORR nie muszstanowé 100 procent czasu pracy
danego pracownika, nawetz@i zajmuje s on ZPORR w 10 % jego czasu pracy,
wymieniamy go jako 1 oselzaangaowary w realizacg programu).

W kolumnie 4 nalgy pod& ile etatow spgod wymienionych w kolumnie 3 finansowanych
jest z pomocy technicznej ZPORR. Nalavykaza& wszystkie osoby finansowane z pomocy
technicznej] ZPORR — a wd te optacane z funduszy strukturalnych jak tee optacane ze
srodkéw krajowych, stanowtych polskie wspétfinansowanie pomocy technicznej.

Liczba etatow zaangaowanych w realizacg ZPORR, w casci wspoéifinansowanej
wytacznie z EFS (kolumny 5 i 6)

Nalezy pod& informacg o ilosci etatow, ktore zaangawane § w realizacg dziatania, ktére
jest wspoffinansowane z EFS. Chodzi tu o wszystkaty zaangawane w realizagjzada
zwigzanych z wdrzaniem priorytetu 2 ZPORR — co powinny odzwierciédipisy stanowisk
tych osob. W kolumnie 5 nalg wykaza rowniez te etaty, ktére poza zadaniami zganymi
z realizacy ZPORR w czsci wspotfinansowanej wytznie z EFS zajmujsie takze innymi
zadaniami, nie zwizanymi z realizagjZPORR.

W kolumnie 6 nalgy pod& ile etatéw sp&rdéd wymienionych w kolumnie 5 finansowanych
jest z pomocy technicznej ZPORR. Nalavykaza& wszystkie osoby finansowane z pomocy
technicznej] ZPORR — a wd te optacane z funduszy strukturalnych jak tee optacane ze
srodkéw krajowych, stanowtych polskie wspétfinansowanie pomocy technicznej.

Liczba etatow zaangaowanych w realizacg ZPORR, w cas$ci wspoifinansowanej z
EFRR i EFS (kolumny 7i 8)

Nalezy pod& informacg o ilosci etatéw, ktOre realizaj zadania zwizane z wdrzaniem
ZPORR w czsci wspoffinansowanej z EFRR i EFS. O ile w kolumm&:6 naley poda&
liczbe etatow, na ktérych zatrudnione osoby wykanzgdania zwizane wyhcznie z EFRR
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lub EFS w ramach ZPORR, w kolumnach 7-8 maglpod& liczbe osob, ktore wykongj
zadania zwjzane z realizagjprogramu zaréwno w ¢gci wspotfinansowanej z EFRR jakzte
z EFS. W kolumnie 7 natg wykaza& rowniez te osoby, ktére poza zadaniami zzanymi z
realizaci ZPORR zajmyj si¢ takze innymi zadaniami, nie zazanymi z wdraaniem
programu.

W kolumnie 8 nalgy pod&, liczbe etatow spérdod wymienionych w kolumnie 7
finansowanych z pomocy technicznej ZPORR. Kpaleykaza& wszystkie osoby finansowane
z pomocy technicznej ZPORR — agwite optacane z funduszy strukturalnych jak te
optacane zesrodkow krajowych, stanowtych polskie wspéifinansowanie pomocy
technicznej.

Liczba wszystkich etatéw zaangzowanych w realizacg ZPORR (kolumny 9 i 10)

W kolumnie 9 nalgy poda& wszystkie etaty zaangawane w realizagjZPORR, a wjc etaty,
ktére zaangsowane § w realizacg wytacznie tej czsci programu, ktora jest
wspoffinansowana z EFRR (wykazane w kolumnie 33fepaie wyhcznie zaangawane w
realizacg priorytetu 2 ZPORR (wykazane w kolumnie 5), ordatye na ktérych osoby
zatrudnione zajmujsi¢ realizacy programu zarowno w €gci wspotfinansowanej z EFRR
jak i z EFS (wykazane w kolumnie 7). Liczba w kohimm9 powinna wjic stanowt sung
liczb z kolumn 3,51 7.

Analogicznie, liczba w kolumnie 10 powinna stanosung liczb z kolumn 4, 6 i 8.
W tabeli naley pokaz& aktualny stan zatrudnienia, tylko za dany okreawpzdawczy.
Zapotrzebowanie na dodatkowe etaty niezfgine dla wiasciwego wdrazania ZPORR

(kolumna 11)

Réznice pomidzy optymalr liczba etatow (tak, ktdra wg Pastwa zapewnitaby wikgiwe
wdrazanie ZPORR) a faktycznym zatrudnieniem w danym sikresprawozdawczym, czyli
liczba z kolumny 9.

VIl. WYPELNIANIE ZOBOWI AZAN W ZAKRESIE INFORMACJI | PROMOCJI
PROGRAMU

1. Naley opisa& przyktady najlepszych praktykbést-practice)w wywiazywaniu sg¢
instytucji wdraajacych i niszych poziomOw wdtania ze zobowizan w zakresie
informacji i promocji dziatania. Opis realizowanydhiatah powinien wyrénia¢ dziatania
skierowane do potencjalnych beneficjentbw ostatgdzn (partnerzy spoteczni
i ekonomiczni, NGOs’ instytucje pronuge réwnd¢ szans kobiet i grczyzn) oraz
szerokiej opinii publiczne]. Naty opis& czy w danym okresie sprawozdawczym byty
przeprowadzane konferencje, czy wydawano materniatgrmacyjne, biuletyny, czy
przeprowadzano szkolenia.

VIII. INFORMACJA O ZGODNO SCI REALIZACJI DZIALANIA Z ZASADAMI
POLITYK WSPOLNOTOWYCH

UWAGA: poprzez wyte nizej sformutowanie ,kazdy projekt” rozumie sie¢ kazdy
projekt, do ktérego realizacji ma odniesienie dangolityka wspdélnotowa.

1. Naley, na podstawie przeprowadzonych czyunokontrolnych, odpowiedzée na
pytanie, czy w ramach dziatania realizacjadeyo projektu jest zgodna z przepisami
udzielania zamowiepublicznych.

W przypadku braku zgodsdci, nalery zwigzle opis#&, na czym polegaty stwierdzone
nieprawidtowdci, a w szczegolnei opis& przyczyny i sposOb naruszania zgoghio
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oraz planowanérodki zaradcze na poziomie dziatania w ramach kidneasipity. Nie
naleey oddzielnie opisywa wyskpujacych nieprawidtowéci. Nalery je jedynie
sklasyfikow& i opisywa& wg typow, przywolwc nr raportu o nieprawidtovioi,
w ktorym poinformowano o stanie prac nad usuwanieeprawidtowdci (jezeli zostat
ztozony).

Nalezy, na podstawie przeprowadzonych czy§unokontrolnych, odpowiedzée na
pytanie, czy wramach dziatania realizacja Zkego projektu jest zgodna z zasadami
polityki ochronysrodowiska.

W przypadku braku zgodia, nalery zwiezle opis&, na czym polegaty niezgodéu,

a W szczegolni opis& przyczyny i sSposOb naruszania zgoginmraz planowanérodki
zaradcze na poziomie dziatania w ramach ktoregdapis Nie naley oddzielnie
opisywa wystkpujacych niezgodngi. Nalezy je jedynie sklasyfikowai opisywa& wg
typdw oraz poinformowao stanie prac nad ich usuwaniem.

Nalezry, na podstawie przeprowadzonych czyéméontrolnych odpowiedziéena pytanie,
czy w ramach dziatania realizacjazkago projektu jest zgodna z zasadami polityki
réownych szans.

W przypadku braku zgodia, nalery zwiezle opis&, na czym polegaty niezgodéu,

a W szczegolni opis& przyczyny i sposob naruszania zgoginmraz planowanérodki
zaradcze na poziomie dziatania w ramach ktoregdapis Nie naley oddzielnie
opisywa wystkpujacych niezgodngi. Nalezy je jedynie sklasyfikowai opisywa& wg
typdw oraz poinformow@o stanie prac nad ich usuwaniem.

Nalezry, na podstawie przeprowadzonych czyéméontrolnych odpowiedziéena pytanie,
czy w ramach dziatania realizacja zdago projektu jest zgodna zasadami polityki
spoteczéstwa informacyjnego.

W przypadku braku zgodia, nalery zwiezle opis&, na czym polegaty niezgodéu,

a W szczegolnei opis& przyczyny i sSposOb naruszania zgoginmraz planowanérodki
zaradcze na poziomie dziatania w ramach ktoregdapis Nie naley oddzielnie
opisywa wystepujacych niezgodnéri. Nalezy je jedynie sklasyfikow@ i opisywa wg
typdw oraz poinformowao stanie prac nad ich usuwaniem.

Nalezy, na podstawie przeprowadzonych czy§anokontrolnych, odpowiedzée na
pytanie, czy w ramach dziatania realizacjazdego projektu jest zgodna z zasadami
udzielania pomocy publicznej.

W przypadku braku zgoddd nalery zwigzle opis&, na czym polegaly stwierdzone
nieprawidtowdci, a w szczegolnei opisa przyczyny i SposOb naruszania zgogino
oraz planowanérodki zaradcze na poziomie dziatania w ramach kidneasipity. Nie
naleey oddzielnie opisywa wystpujacych nieprawidtowéci. Nalezy je jedynie
sklasyfikowa& i opisywa& wg typow oraz nr raportu o nieprawidtoen w ktérym
poinformowano o stanie prac nad usuwaniem nieptawikci (jezeli zostat ziaony).

Dodatkowo nalgy wypetnic zahcznik nr 7.

UWAGA: zafacznik nr 7 wypetnia se wylacznie dla dziataa ZPORR, w ktorych
wystepuje pomoc publiczna, tj. 2.3, 2.4, 2.5, 1 3.4.

W kolumnie 2 nalezy wpisa wartas¢ udzielonej pomocy publicznej Zeodkow EFRR/
EFS. W kolumnie 3 nalezy wpis& odpowiadajca jej wartgé udzielonej pomocy
publicznej ze&rodkow krajowych.

W przypadku dziatania 2.5 nalewykaza& wartas¢ udzielonej pomocy publicznej przez
Ostatecznego OdbiagtBeneficjenta.
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IX. OSWIADCZENIE INSTYTUCJI WDRA ZAJACEJ

Oswiadczenie powinna podpisaosoba odpowiedzialna za realizagjziatania, wskazana
w pkt. | 5. Jéli oswiadczenie podpisuje inna osoba, jej dane osobaae kontakt nakey
wpisa do tabeli. Osoba podpisga sprawozdanie w zapstwie osoby wymienionej w pkt.
1.5 powinna mié pisemne upowanienie.

X. ZAL ACZNIKI

1.

Zalacznik nr 1. - Stan realizacji projektéw w ramach dziatania (matztku realizacji,
w PLN)

2. Zatacznik nr 2. - Wskaniki postpu rzeczowego realizacji ZPORR (poziom dziatania),

3. Zalacznik nr 2b.* - Wskaniki postpu rzeczowego realizacji dziatania

* zakcznik 2b nie dotyczy sprawozdania z dziatania 3.4.

Zatacznik nr 3. - Zestawienie wartgi ptatnagci zrealizowanych na rzecz beneficjentow
i odpowiadajcego im wspotinansowania krajowego (od pgka realizacji, w PLN)

Zalacznik nr 4. - Zestawienie prognozowanych wao ptatngci, jakie zrealizowane
beda na rzecz beneficjentbw koowych/projektodawcéw i odpowiadaego im
wspoftfinansowania krajowego dla programu (w PLN)

6. Zatacznik nr 5. — Zatrudnienie

7. Zalacznik nr 7. - Wielkos¢ udzielonej pomocy publicznej w ramach dziatania (o

pocztku realizacji w PLN)
Zatacznik nr 8 —Kontrole realizacji projektow

ZAt ACZNIK

Wojewddztwa oznaczagshumerem przyposglkowanym danemu wojewodztwu przez GUS:

00 kraj

02 dolnoslaskie
04 kujawsko-pomorskie
06 lubelskie

08 lubuskie

10 todzkie

12 matopolskie
14 mazowieckie
16 opolskie

18 podkarpackie
20 podlaskie

22 pomorskie
24 slaskie
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26 Swietokrzyskie
28 warminsko-mazurskie
30 wielkopolskie

32 zachodniopomorskie
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