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Regulamin Komisji Oceny Projektéw
w ramach Priorytetu 2 i Dziatania 3.4

Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regiainego
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Postanowienia ogoélne

Za powotanie i organizacjpracy Komisji Oceny Projektow, zwanej dalej Komjsj
odpowiedzialny jest Zasg Wojewodztwa/Marszatek/Dyrektor WUP lub osoba
upowaniona przez Zawd/Marszatka do podejmowania decyzji.

Komisja skiada si z minimum 8 czionkéw i protokolanta, powotanegoosspd
pracownikow Beneficjenta Kaowego [Instytucji Wdrzajace]].

Osoby powotane do pracy w Komisji powinny poséadkwalifikacje odpowiadajce
specyfice i zakresowi odpowiedniego dziatania ZPO&Rady wniosek oceniany jest przez
osoby, ktérych wiedza i posiadanesatadczenie umaiwiaja wiasciwa ocerg projektow.

Czionkowie  Komisji i protokolant powotywani i waalywani @ przez
Zarzad/Marszatka/Dyrektora WUP lub ospbupowaniona przez Zarzd/Marszatka do
podejmowania decyzji. Odwotanie cztonkédw Komisji sipuje na wniosek
Przewodniczcego albo jego Zagicy lub Zaradu/Marszatka/Dyrektora WUP lub ospb
upowaniong przez Zarzd/Marszatka.

Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem zawartynRamowym Planie Realizacji
Dziatania.
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Przewodnicgcy Komisji Oceny Projektow

Zarad/Marszatek/Dyrektor WUP lub osoba upawsna przez Zawd/Marszatka do
podejmowania decyzji wyznacza Przewodatego spé&dd czionkéw  Komisji
wymienionych w 81 ust. 2.

Przewodniczcy Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie padczprac Komisji
bezstronnéci i przejrzystdci.

Przewodniczcy Komisji maze wyznaczy sparod cztonkow Komisji swojego Zagice.
Wyznaczenie Zagpcy nastpuje w formie pisemnego upowraenia.
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Zadania Komisji Oceny Projektéw

Komisja jest odpowiedzialna za:
a. przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskowfmensowanie realizacji projektow.



b. zweryfikowanie bugketow zawartych we wnioskach o dofinansowanie ragjiz
projektow.

”

C. przeprowadzenie oceny wnioskéw o przyznanieeghzonego wsparcia pomostowego
przyznawanego w ramach Dziatania 2.5 ,Promocjagsgkiorczcci” ZPORR.

d. przeprowadzenie oceny wnioskéw o przyznaniengedzowej dotacji inwestycyjnej na
rozwoj dziatalngci” przyznawanej w ramach Dziatania 2.5 ZPORR.

e. sporzdzenie listy rankingowej wnioskow wybranych do dafisowania i przedienie
jej w formie rekomendacji Zasdowi/Marszatkowi/Dyrektorowi WUP lub osobie
upowanionej przez Zargl/Marszatka do podejmowania decyzji.

f. przeprowadzenie negocjacji z ostatecznym odhiflseneficjentem], ktéremu przyznano
nizsz od wnioskowanej kwgtdofinansowania zgodnie z ust. 9, paragraf 6 Raginu.
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Posiedzenia Komisji Oceny Projektéw

1. W posiedzeniu Komisji, poza cztonkami Komisjioga brat udziat:

obserwator, o0 ile zostanie wyznaczony przezytasg Zarzadzapca Zintegrowanym
Programem Operacyjnym Rozwoju Regionalnego oraz

ekspert, o ile zostal powotany przez ZdfkMarszatka/Dyrektora WUP lub ospb
upowaniona przez Zarzd/Marszatka do podejmowania decyzji, na wniosek
Przewodniczcego lub co najmniej 1/3 cztonkéw regulaminowegéad Komisji, celem
uzyskania opinii na temat danego projektu.

Posiedzenia Komisjigswazne, gdy uczestniczy w nich Przewodnicyg lub jego Zasfpca
oraz minimum 4 cztonkéw Komisji.

. Decyzja o ewentualnym wynagrodzeniu dla czionkdaemisji naleey do Beneficjenta
Koncowego [Instytucji Wdrzajacej].
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Zasada bezstrongd prac Komisji Oceny Projektow

Cztonkowie Komisji i ekspert o ktérym mowa w 8u4t.1 lit. b nie mog by¢ zwiazani z
projektodawcami stosunkiem osobistym lub zblobwym, tego rodzajuze mogtoby to
wywota¢ watpliwosci co do bezstronriai przeprowadzonych czynfa.

. Wszystkie osoby biace udziat w posiedzeniu Komisji podpisujeklaracg bezstronngci i
poufnaci. Wzor deklaracji stanowi zgdznik do Regulaminu Komisji.

Kazdy cztonek Komisji, przed przygiieniem do oceny wniosku, jest zobarany podpisa
dodatkowo deklaragjbezstronnéci, znajdujica sic na Karcie Oceny Merytorycznej (Karcie
Oceny Merytoryczno-Technicznej w Dziataniu 3.4), oglniesieniu do ocenianego przez
siebie wniosku. Nie podpisanie deklaracji bezstoson pozbawia cztonka Komisji
mozliwosci oceny danego wniosku.

. W przypadku, ok&donym w ust.3, wniosek jest kierowany do oceny gmeczionka
Komisji, wybranego losowo przez Przewodniczgo lub jego Zaspce, spardod osob
ktérych wiedza i posiadane kwalifikacje zawodoweoaliwiaja wtasciwa ocerg projektu.
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Ocena jakéci merytorycznej i finansowej wnioskdéw

Przedmiotem oceny Komisja svytacznie wnioski ocenione przez Beneficjentankowego
[Instytucje Wdrazajaca] jako kompletne i spetniage kryteria formalne.

Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby losowo wybrprzez Przewodnigzego lub
jego Zastpce, sparod oséb ktérych wiedza i posiadane kwalifikacjaradowe umaliwiaja
wiasciwa ocere projektu. Ka@cowa ocena punktowa projektu standgwedni arytmetyczi
ocen dokonanych przez wsj wymienione osoby.

Ocena wnioskow odbywa ¢sizgodnie z kryteriami zawartymi w dokumentach
programowych
(ZPORR, Uzupetnienie ZPORR, Ramowy Plan Realidazjatania).

Dokonanie oceny na Karcie Oceny Merytoryczngrfie Oceny Merytoryczno-Technicznej
w Dziataniu 3.4) cztonek potwierdza wtasacznym podpisem.

. Wnioski ocenione pod wzaglem merytorycznym i finansowym, ktore otrzymaty meeo
najmniej 60% punktéw ogodlnej sumy punktow (odpowiedl100 punktéw w przypadku
dziataar Priorytetu 2 i 60 punktéw w przypadku dziatanid Mikroprzedsgbiorstwa”), za
w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej uayskrzynajmniej 40% punktéw,
umieszczaneama liscie rankingowej projektéw rekomendowanych do dafs@wvania.

. Whnioski, ktére otrzymaty mniej hi60% punktow lub w poszczegolnych punktach oceny
merytorycznej uzyskaty mniej nid0% punktow nie srekomendowane do dofinansowania.
Nie dotyczy punktu Il oraz Ill Kryteriow Merytoryem — Technicznych w Dziataniu 3.4.

. W przypadku, gdy jeden z oceni@jch przyzna w danym punkcie paej 40% punktéw, a
drugi powyej 40% punktdw w tym samym punkcie,fikk@wa ocena przyznana w danym
punkcie stanowiredni arytmetyczn ocen dokonanych przez dwoch czionkoéw Komisji w
danym punkcie.

. W przypadku, gdy tdnica punktowa pomdzy ocenami cztonkdédw Komisji Oceny Projektow
wynosi wicej niz 30% punktéw liczonych od ogolnej sumy punktow, @d@dnio 100
punktow w przypadku dziada Priorytetu 2 i 60 punktow w przypadku Dziataniad 3.
~Mikroprzedskbiorstwa” (przy czym ocena przynajmniej jednegoichnmusi wynosi
minimum 60% punktéw) wniosek musi dyceniony przez trzeciego czionka Komisiji,
wytonionego przez Przewodnigzgo lub jego Zaspcg losowo, sp&dd osob, ktorych
wiedza i posiadane kwalifikacje zawodowe uthwiaja wtasciwa ocere projektu. Ocena tej
osoby stanowi wowczas ocgaostatecza projektu.

. Czionek Komisji oceniagy wniosek, proponuje #8za niz wnioskowana kwat
dofinansowania w przypadku zidentyfikowania koszt&wre uzna za niekwalifikowane, za
niezwiazane z realizagj projektu, nieistotne dla realizacji projektu lukna oszacowanie
niektorych kosztow jako zavigne w porOwnaniu ze stawkami rynkowymi). Czionek
Komisji oceniagcy wniosek, przedstawi propozycg nizszej kwoty dofinansowania
powinien br& pod uwag, czy po takiej zmianie projekt zgtoszony we wniodkdzie nadal
wykonalny i utrzyma swoje standardy jakmwe:



a. Cztonkowie Komisji, ktorzy oceniali dany wniosekvypracowuy wspolne
stanowisko odnimie obnienia wysokéci proponowanej kwoty dofinansowania i
przekazuyy swoje stanowisko protokolantowi w formie pisemnéjrotokolant
umieszcza informa¢jna temat wysokii uzgodnionej kwoty dofinansowania w
protokole oceny.

b. Jeeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stand&ajsvniosek zostaje skierowany
do trzeciego czionka Komisji, wytonionego przez dé¥wmdnicacego lub jego
Zastpce losowo, sp&rdd oséb, ktorych wiedza i posiadane kwalifikacggvadowe
umazliwiaja wiasciwa ocerg projektu. Ocena trzeciej osoby jest ostateczniazama.

c. Protokolant przesyta uwagi cztonkéw KOP akiatecznego odbiorcypgneficjenta],
ktéry w ciagu 7 dni od otrzymania pisma, zobawany jest ustosunkowasie
pisemnie do uwag: akcepigjkwotk dofinansowania zaproponowaprzez cztonkéw
Komisji badz w przypadku dysponowania istotnymi argumentamiadczcymi o
prawidtowaci swoich zataen budzetowych, podejmuag negocjacje.

d. W przypadku podgia negocjacji ostateczny odbiorca [beneficjentlasadnia
pisemnie swoje zakenia budetowe i przesyla je do Beneficjenta owego
[Instytucji Wdraajacej].

e. Pismo odstatecznego odbiorcyo¢neficjenta] rozpatrajoceniagcy dany wniosek,
ktorzy uprzednio uzgodnili wysoké obnizonej kwoty dofinansowania i
ustosunkowuyj sic do niego w formie pisemnej, uzasadaiapodtrzymanie decyzji o
obnizeniu dofinansowaniaadz uchylapc ww. decyz.

f. Negocjacje mogdotyczy tylko wysokaci kwoty dofinansowania.

g. Negocjacje powinny l&yzakaiczone w terminie 14 dni od momentu otrzymania
pisma,
w ktorym ostateczny odbiorca [ beneficjent] decedsii na podgcie negocjacii.

h. Negocjacje & wytaczone z biegu terminu 60 dni od daty zamki@ konkursu na
poinformowanie Ostatecznego Odkiof{Beneficienta] o przyznaniu Iub nie
przyznaniu dofinansowania.

10. Wzadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowamezpcztonka, o ktérym mowa
w ust. 9, nie mze przekrocz§ kwoty, o ktdp ubiega si Ostateczny odbiorca [Beneficjent].

11. Komisja, poprzez Przewodnacego lub osob przez niego upowaiona, przedkiada swoje
rekomendacje Beneficjentowi Koowemu [Instytucji Wdrzajacej] w postaci protokotu
oceny, w ktérym zawarta jest lista rankingowa wk@s wybranych do dofinansowania.

12. Zarad/ Marszatek/Dyrektor WUP lub osoba upawmna przez Zawgd/Marszatka do
podejmowania decyzji jest odpowiedzialny za:

a. podgcie decyzji o akceptacji, zmianie kolefto na liscie Ilub odrzuceniu
poszczegolnych projektow z listy rekomendowanejeprKomisg, na podstawie
protokotu oceny Komisiji.

b. poinformowanie Ostatecznego OdkiofBeneficjenta] o przyznaniu lub nie
przyznaniu dotacji wraz z uzasadnieniem oraz o penie 0 ponownej NHiwoscCi
zlozenia wniosku.



13. Zarad/ Marszatek/Dyrektor WUP lub osoba upawena przez Zawd/Marszatka do
podejmowania decyzji nie zmient kolejnc¢ projektdw na Kcie tylko pomedzy
projektami, ktére uzyskaty jednakawos¢ punktéw, a z uwagi na ograniczppule srodkdw
nie mog by¢ jednoczénie sfinansowane w danej rundzie konkursowej. Psgeistwo
przyznawane jest wtedy projektom oc¢kszym znaczeniu z punktu widzenia poprawy
sytuacji na regionalnym rynku pracy. Krazowo decyzja taka musi zastezasadniona na
pismie.

14. Zarad/ Marszatek/Dyrektor WUP lub osoba upawena przez Zawd/Marszatka do
podejmowania decyzji, nie odrzuct rekomendacje Komisji w nagtujacych sytuacjach:
zaistnienia nowych okoliczdoi nie znanych w momencie wyboru projektéw, a auygh
rzutowa& na wynik oceny, uzasadnionego stwierdzemniapgena nie zostata dokonana w
spos6b zgodny z niniejszym regulaminem, gdy zachadasadnione podejrzeniez i
dofinansowanie projektu me spowodow& naruszenie przepiséw ustawy o finansach
publicznych, gdy dofinansowanie projektu byloby zgwmzne z celem dziatania.
Kazdorazowo decyzja taka musi zastezasadniona nagmie.

15. Zarad/Marszatek/Dyrektor WUP |lub osoba upamena przez Zawd/Marszatka do
podejmowania decyzji, w przypadku, gdy po przyzonadofinansowania pozostanie do
rozdysponowania pewna §io srodkow, ktéra nie wystarczy na dofinansowanie kudgp
projektu z listy rankingowej we wnioskowanej wysékip maze podac¢ decyzg o przyznaniu
dofinansowania projektu w niepetnej wnioskowanepkig kadz o przeniesieniu kwoty do
wydatkowania w ramach kolejnego konkursu.

16. Zarad/ Marszatek/Dyrektor WUP lub osoba upawmna przez Zawgd/Marszatka do
podejmowania decyzji, w przypadku, gdy Ostateczngbi@rca [Beneficjent] (ktorego
projekt zostat zakwalifikowany do dofinansowania) jakichs przyczyn zrezygnuje z
podpisania umowy, nie podaé decyzg o przyznaniu dofinansowania projektowi z listy
rezerwowej.

17. Ocena wnioskéw 0 przyznanie ,przeatoego wsparcia pomostowego” oraz wnioskéw o
przyznanie ,jednorazowej dotacji inwestycyjnej nawoj dziatalngci” przeprowadzana jest
odpowiednio z zachowaniem procedury przewidziatejoceny wnioskOw o przyznanie
dofinansowania sktadanych w odpowiedzi na konkurs.

18. Whnioski przechowuje Beneficjent Kmowy [Instytucja Wdraajacal.

19. O przyznaniu lub nie przyznaniu dotacji Ostate®©dbiorcy [Beneficjenci] informowanis
na pémie w terminie 60 dni kalendarzowych od ostatecatadly skladania wnioskow w
przypadku konkursow zamkiych lub 7 dni od zakiczenia posiedzenia Komisji
okreslonego w harmonogramie Ramowego Planu RealizacjiatBizia w przypadku
konkursow otwartych. Informacja powinna zawier&zasadnienie i pouczenie 0 ponownej
mozliwosci ztozenia wniosku.
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e.

Protokot

Z przeprowadzonych czyrnded wymienionych w 8 6 niniejszego Regulaminu spdea sg
protokot oceny, ktory zawiera:

termin i miejsce posiedzenia,
podpisaa liste¢ obecngci cztonkow Komisiji,
informacg o obecnéci obserwatora lub eksperta (o ile byli uczestmkposiedzenia),

deklaracje bezstronfm i poufndci podpisane przez wszystkie osoby besr udziat w
posiedzeniu Komisiji,

opinie powotanych ekspertéw (o ile byli uczdstmi posiedzenia),

f. upowanienie Zasipcy Przewodniczrego (w formie zalcznika do protokotu), w przypadku

gdy Przewodnicxy wyznaczyt Zaspce,
zestawienie wnioskéw wraz ze wskazaniem cztonKéwisji dokonujcych ich oceny,
informacje na temat wnioskow odrzuconych (wrgodaniem przyczyny),

Karty Oceny Merytorycznej wraz z deklaracjamizéonndci (w formie zadcznika do
protokotu) wypetnione i podpisane przez cztonkowyky przeprowadzali oceny wnioskow,

liste rankingows wnioskdw wybranych do dofinansowania podpisanprzez
Przewodniczcego Komisji lub jego Zagpce,

inne istotne elementy p@pbwania oceniagego.

Protokot oceny przechowuje Beneficjentiowy [Instytucja Wdraajacal.
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Postanowienia kicowe

Komisja dziata na podstawie niniejszego regutami

Regulamin stanowi zatznik do Wytycznych dla instytucji uczestnicgch w realizacji
Priorytetu 2 ZPORR.oraz do Ramowych wytycznych dla beneficjentow i Instytucji
Wdraajgcych ubiegajcych s¢ o wsparcie w ramach ZPORR 2004-2006 Priorytet@vir)
lokalny Dz. 3.4.Mikroprzedgbiorstwa.

Regulamin wchodzi weycie z dniem zatwierdzenia przez Zgiz Marszatka/Dyrektora
WUP lub osob upowaniona przez Zarzd/Marszatka do podejmowania decyzji.



