
SCHEMAT PRZEPŁYWU DOKUMENTÓW W PROCESIE AKCEPTACJI PODRĘCZNIKÓW PROCEDUR INSTYTUCJI 
POŚREDNICZĄCYCH W RAMACH ZPORR  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
  

INSTYTUCJA POŚREDNICZĄCA 
 

• Sporządzenie Podręcznika procedur 
• Zatwierdzenie Podręcznika procedur 

INSTYTUCJA PŁATNICZA  
• Weryfikacja Podr ęcznika procedur w części 

dotyczącej dokonywania płatności i kontroli 
finansowej 

• Zgłoszenie uwag lub milcząca akceptacja 
Podręcznika procedur  

• Archiwizacja przesłanej kopii Podręcznika 
wraz z pismami Instytucji Płatniczej i Instytucji 
Zarządzającej 

INSTYTUCJA ZARZĄDZAJĄCA 
• Weryfikacja Podr ęcznika procedur w 

pozostałych częściach 
• Zgłoszenie uwag lub milcząca akceptacja 

Podręcznika procedur 
• Archiwizacja przesłanej kopii 

Podręcznika wraz z pismami Instytucji 
Płatniczej i Instytucji Zarz ądzającej 

Przesłanie  
Podręcznika 
 
W ciągu trzech 
dni 
po  
zatwierdzeniu 
przez 
Wojewodę  

Zgłoszenie  
uwag 
lub 
akceptacja 
Podręcznika 

 

Przesłanie 
Podręcznika  
uwzględnia-
jącego 
poprawki 
(ewentualnie) 

Przesłanie  
Podręcznika 
 
W ciągu 
trzech dni 
po  
zatwierdzeniu 
przez 
Wojewodę  
 

Zgłoszenie  
uwag 
lub 
akceptacja 
Podręcznika 

Przesłanie 
Podręcznika  
uwzględnia-
jącego 
poprawki 
(ewentualnie) 

PROCEDURA POWINNA ZAKO ŃCZYĆ SIĘ W CIĄGU 40 DNI 
ROBOCZYCH 


