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Instrukcja
do sprawozdania Kk@owego z realizacji dziatania

1) Dziatania 3.4 — Mikroprzedskibiorstwa, wspoifinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego,

2) Dziatania wspoffinansowanego z Europejskiego Fundas Spotecznego.

Uwaga
Sprawozdanie naley wypetnié¢ czytelnie i odpowiednio sformatowa.

W przypadku zaistnienia jakichkolwiek watpliwosci odnoszacych se do tresci
sprawozdania, nalgy skontaktowaé sig¢ z wiasciwa instytucja otrzymujaca
sprawozdanie.

Papierowg wersje sprawozdania nal@y opatrzy¢é na kazdej stronie parafa osoby
podpisujacej sprawozdanie. Ponadto wszystkie zgdzniki powinny by¢ opatrzone
pieczecia imienna.

Podczas wydruku zajcznikow nalezy wybraé opcje: drukuj caty skoroszyt.

Obowigzek sporadzania przez InstytugjWdrazajaca sprawozdania z realizacji dziatania
wynika z 8 8rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2édat2007 r. W
sprawie trybu, terminéw i zakresu sprawozdawcizalotyczcej realizacji Narodoweg
Planu Rozwoju oraz trybu i zakresu rozli€zBz. U. 44, poz. 283 z ap&em.) Sprawozdanie
przekazywane jest w formie papierowej i elektrongjzdo instytucji pérednicacej ZPORR,
zgodnie z zapisami Uzupetnienia ZPORR 2004 — 20@6rej funkcg petna wiasciwe

Wydziaty w Urzdach Wojewddzkich.
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RODZAJ SPRAWOZDANIA
Nalezy podkresli¢ rodzaj sktadanego sprawozdania (kficowe).

W przypadku sktadania korekty sprawozdania, oprocz oznaczenia rodzaju
sprawozdania, nalgy zaznaczy punkt d — korekta..

|. INFORMACJE OGOLNE
1. Numer sprawozdania

A/0.0/ZPORR/00gdzie:
a) zaA podstawia si odpowiednio:

1. O-0/0000 - sprawozdanieokresowe — cyfrowe oznaczenie poétrocza (dla
pierwszego potrocza nadg wpisa 1, dla drugiego 2) / liczbowe oznaczenie
roku;

2. R-0000- sprawozdanieoczne;

3. K - sprawozdani&oncowe;

4. 0.0/ZPORR- oznaczenie numeru dziatania ZPORR,;

b) za00- kod wojewddztwa, wgatacznika do instrukciji.
Nalezy wpisa numer i nazw dziatania.
Nalezy wpisa nazwe instytucji wdraajacej dziatanie.
Nalezy poda adres siedziby instytucji wdrajace;.
Odnosi st do osoby odpowiadajej za realizagj dziatania lub takiej, ktora podpisata
umowe finansowania dziatania.

ablrwn
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6-8. Odnosi s do osoby, ktéra jest w stanie udztelvyczerpujcych informacji odnénie
tresci sprawozdania lub wskazana, wiasciwa osolz.

Il. PRZEBIEG REALIZACJI | POST EP RZECZOWY DZIALANIA

1. Nalezy zwigzle opis& i skomentowé postp w realizacji dziatania wokresie
objetym sprawozdanient. W opisie naley dokon& analizy posfpu wdraania
Programu w poszczegOlnych latach (np. nepej/najmniej umoéw podpisano w
ramach dziatania ... w roku ....; najagza/najmniejsz wartas¢ ptatnagci odnotowano
w ramach dziatania ... w roku .... ; napgej/najmniej projektéw zakmzono w
dziataniu ... w roku...). Pisg o barierach/ zag#eniach nalgy odnost si¢c jedynie
do czynnikow bezpdrednio wptywajacych na stan danego dziatania. W opisie
przede wszystkim natg odnig¢ si¢ do nastpujacych kwestii:

- stan kontraktacji w odniesieniu do % wykorzystania alokacji. Nalepoda&

informacje na temat liczby i wadc (catkowia oraz dofinansowania

z EFRR/EFS) rozwazywanych umoéw z beneficjentami oraz péogazyczyny rozwizania

tych umow — wg zakznika 10. Nalgy rowniez pod& informacje o projektach

zagrazonych (informacje powinny l&y zgodne z danymi przekazywanymi w trybie
mieskcznym do DKR zgodnie z pismem z dnia 1%dmernika 2008 r., znak: DKR-VII-
85723-170-HA/08.)

- komplementarno$¢, nalezy poda& przyktady projektdw realizowanych w sposéb
komplementarny (np. wspdine cele dla projektowekkich i twardych, wspdine cele
dla projektéw z perspektywy finansowej 2004-20@007-2013)

- struktura realizowanych projektéw, najaktywniejsze grupy beneficjentow
koncowych/ beneficjentéw (jeli dziatanie skierowane jest do znicowanej grupy
bk/ b); wartdci projektéw (czy dominuje wiele matych projektéwda srednich czy
jest kilka duych, ktore wyczerpuj dostpna alokacg?). Dla projektéw w ramach
dziatah Priorytetu 2 realizacych wsparcie w postaci szkalé kurséw naley pod&
ich tematyk. Dla projektow realizowanych w ramach Dziatanid 2aley pod&
liczbe projektébw z zakresu analiz regionalnego rynku yprawaz ich ogoéla
charakterysty& Dla dziatania 2.2. — liczb uczniow i studentow otrzymagych
stypendia (zgodnie z zgiznikiem nr 2), 4czm wartags¢ wyptaconych uczniom i
studentom stypendiow ordgrednih wartg¢ miesecznego stypendium przekazanego
uczniowi oraz studentowaéznie dla wszystkich projektow realizowanych w rama
Programu w wojewddztwieSrednia miesiczna wysoké stypendium udzielonego
uczniom szkét ponadgimnazjalnych lub studentom kak@szych to ogolna kwota
wyptaconych stypendiow w czasie realizacji projeptulzielona przez iloczyn osob i
mieskcy, w ktérych uczniowie/ studenci pobierali stypend

Aby wyliczy¢ wskanik, naleey zsumowa taczm kwote przeznaczan na wyptat
stypendiéw dla wszystkich beneficjentdbw ostatechnyktorzy wzeli udziat w
projekcie ipodzieli ja przez iloczyn beneficjentéw ostatecznych pobigesaih
stypendia i liczh mieskcy, w ktérych je pobierali. LiczZbmieskcy naley wyliczy¢
poprzez ich dodanie, bigr pod uwag okres, w ktdorym kady beneficjent ostateczny
faktycznie pobierat stypendia.

! 7a okres sprawozdawczy w sprawozdanifidowym przyimuje s realizac Programu od poatku
wdrazania do dnia 31 galziernika 2009 r.
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t
> liczba 0s6b i * liczba miegty |
i=1
| — liczba parametru
t - okres
Dla Dz. 2.2. naley podaé ww. informacje oddzielnie dla kadego z dwdch typow

projektow (11 II).

- Dodatkowo dla dziatania 3.4 — nzje pod& przedmiot inwestycji (np. zakup
Sprztu).

- rezultaty realizacji projektow. Czy i w jakim zakresie realizacja wgj opisanych
projektéw pozwala na realizacgeléw dziatania?

Zatacznik nr 1

W tabeli naley przedstawdi stan realizacji projektow na koniec obecnego akres
sprawozdawczego. Ayty w tabeli skr6t BW, oznacza publiczndrodki wspdélnotowe.
Zgodnie z art. 2 ust. 11 ustawy o NPR, t® srodki dofinansowania z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (Priorytet 1, 3 i ldb Europejskiego Funduszu
Spotecznego (Priorytet 2).

- Informacje w pierwszej e%ci tabeli dotycz projektow wybranych do realizaciji, ktére
oczekuj na podpisanie umowy o dofinansowanie (w ramachomandacii
udzielonych przez 1Z ZPORR).

Kolumny 1 nalezy nie wypetnia!.
Kolumny 2 nalezy nie wypeing¢!
Kolumny 3 nalezy nie wypetnig!

Informacje w drugiej ogci tabeli dotycz projektéw obgtych umowami/ decyzjami*
o dofinansowanie realizaciji.
*decyzja w rozumieniu art. 11 ust. 7 ustawy o NPR

W kolumnie 4 nalery pod& liczbe wszystkich projektow, ktére od pagku realizacji
dziatania do koca okresu sprawozdawczego zostatyctbjumowami/ decyzjami
o dofinansowanie realizaciji.

W kolumnie 5 nalezy poda& wartas¢ ogotem ww. projektow.

W kolumnie 6 naley pod& wartes¢ ww. projektdow, w odniesieniu do
dofinansowania z EFRR lub EFS.

W kolumnie 7 nalezry policzy¢ wartosci z kolumny 6 jako % wykorzystania
alokacji liczonej wg oficjalnego kursu EURO ogtoszonego pre®C na przedostatni
dzien kwotowania w okresie sprawozdawczym. Wset@lokacji dla poszczegdlinych
dziatar i wojewddztw g zawarte pod tabgli beda aktualizowane przed kdym
okresem sprawozdawczym. Powye informacje dogpne Ilgda na stronie
internetowejpwww.zporr.gov.pl/sprawozdania+z+realizacji+zporr/

W przypadku rozwizania w okresie sprawozdawczym umow zawartych w
poprzednich okresach:
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o0 jezeli rozwiagzana umowa nie spowodowata skutkow finansowych ie.
uznano za kwalifikowalneadnych wydatkow) — nie naie jej uwzgkdniat w
kolumnach 4,5 6,

o jezeli pomimo rozwazania umowy, powstaty jakiekolwiek skutki finansowe
(cze$¢ wydatkobw uznano za kwalifikowalne) — najeja uwzgkdni¢c w
kolumnach 4, 5i 6 (w kolumnach 5 i 6 — tylko wadicodpowiadajce uznanej
kwocie),

o jezeli rozwiazano umow, ale nie ustalono jeszcze, jakie skutki finansdwe
spowoduje (np. trwa pagiowanie egzekucyjne) — do momentu ostatecznego
wyjasnienia sytuacji naley rozwiazars umowe uwzgkdniat w kolumnach 4, 5
i 6 (w kolumnach 5 i 6 — w pierwotnej wagtm, pomniejszonej o ewentualne
dotychczasowe aneksy). Sytuacjtaka nalezy opatrzy odpowiednim
komentarzem.

Wartcsci w kolumnach 5 i 6 naly podawa z uwzgkdnieniem podpisanych aneksow
w odniesieniu do projektéw edacych w realizacji, a w przypadku projektéw
zakaiczonych — nalkey podawa wartasci rzeczywiste, czyli te, jakimi faktycznie
projekty se zakaczyty.

Informacje w trzeciej cZci tabeli dotyca wydatkbw poniesionych przez
beneficjentéw, w trakcie realizacji projektow. Wykiasa wykazywane bez wzgiu

na to, czy zostaly j zrefundowane czy nie, wg kwot deklarowanych przez
beneficjentéw w sprawozdaniach z realizacji prajekt

W kolumnie 8 nalezy poda wartas¢ ogotem ww. wydatkow.

W kolumnie 9 nalery poda& ogolm wartas¢ wydatkow kwalifikowanych, ktéreas
wliczane do kwoty stanowiej podstaw refundacji z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spokgo. Dane naty
agregowa ze sprawozdaz realizacji projektéw realizowanych w ramach EFRR
EFS.

W kolumnie 10 naley policzyé wartosci z kolumny 9 jako % alokacji (w
odniesieniu do dofinansowania z EFRR lub EFS),oleg wg oficjalnego kursu
EURO ogtoszonego przez EBC na przedostatni ndz@votowania w okresie
sprawozdawczym). Waroi alokacji dla poszczegdlnych dziata wojewddztw g
zawarte pod tabeli beda aktualizowane przed kdym okresem sprawozdawczym.
Powyzsze informacje dogpbne leda na stronie internetowe;j
www.zporr.gov.pl/sprawozdania+z+realizacji+zporr/

Informacje w czwartej cZci tabeli dotycz projektow zrealizowanych, tj. takich, co
do ktorych rozliczono wniosek o ptatitokoncowa.

W kolumnie 11 nalezy poda liczbe projektdéw, dla ktérych zrealizowano wniosek
o ptatné¢ koncowa od pocatku realizacji dziatania.

W kolumnie 12 nalezy pod& wartas¢ ogotem wydatkow poniesionych w ramach
realizacji ww. projektow.

W kolumnie 13 nalezy poda& wartas¢ wydatkow kwalifikowanych, poniesionych
w ramach realizacji ww. projektow.

W kolumnie 14 nalezy pod& t¢ czes¢ wydatkow kwalifikowanych, ktora zostata
zrefundowana z&odkéw EFRR lub EFS.
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W kolumnie 15 nalery policzy¢ wartasci z kolumny 14 jako % wykorzystania
alokacji liczonej wg oficjalnego kursu EURO ogtoszonego prEe®C na przedostatni
dzien kwotowania w okresie sprawozdawczym. Wéet@lokacji dla poszczegolnych
dziatah i wojewddztw g zawarte pod tabgli beda aktualizowane przed kdym
okresem sprawozdawczym. Powye informacje dogpne Ilgda na stronie
internetowejpwww.zporr.gov.pl/sprawozdania+z+realizacji+zporr/

2. Nalezy skomentowa wartasci wskanikéw wykazane w zat. nr 2.

Dodatkowo nalgy przedstawd w ramach poriszej tabeli informacje nt. liczby
podpisanych &wiadczeéy w przypadku projektow, w ktorych beneficjent nkaeczenie
nie osagmt wskaznikow rezultatu, w 2009 roku jaki i w okresie sprmgawczym.
Nalezy réwniez pod& nazwy wskanikow w przypadku, ktérych podpisano najogj
oswiadcze.

Informacja o liczbie podpisanych przez beneficjandwiadczeér w przypadku projektéw, w
ktorych na zakaczenie ich realizacji, nie agjnigto wskanikow rezultatu:

Dziatanie 2009 . W okresie
sprawozdawczym

Ponadto, naley przedstawd przypadki projektéw, w ktérych wskaiki rezultatu nie zostaty
osiagnicte (w catym okresie wdfania) — tzn. jaka jest skala zjawiska, np. liczbajgktow,

w ktérych wskanikéw rezultatu nie osgnigto w stosunku do ogolnej liczby projektow w
Dziataniu - i poda najczstsze przyczyny trudioi beneficjentow w realizacji wskaikow.

Jesli dane dotyczce wskanikow nie s3 doskpne, naley zaznaczy, kiedy beda
mozliwe do zaprezentowania.

UWAGA: Uzyte w zahczniku 2 i 2b skroty oznaczaj

a)Ms - w 2009 r. (od 01.01.2009 r. do 31.10.2009 r.)

b) Mp - od pocatku realizacji Programu do 31.10.2009 r.,
¢) Mu - wartas¢ docelowa okrdona w U/ZPORR.

d) M - mezczyzna,

e) K - kobieta

Zatacznik nr 2

W tabeli naley wskaz& wielkosci oskgnigtych w okresie sprawozdawczykolumna 4)
oraz od pocgku realizacji(kolumna 5) wskaznikdw produktu, rezultatu i oddziatywania
na poziomie dziatania. W przypadku wgkikOw agregowanych z poziomu projektu,
uwzgkdniamy tylko projekty zaki@czone i potwierdzone konteplna zakéczenie
realizacji projektu. W przypadku wskaikéw, ktére nie s agregowane z poziomu
projektu np. liczba realizowanych projektéw, nglaiwzgkdni¢c wszystkie realizowane
projekty.
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Tabek w czsci dotyczcej wskaznikOw rezultatu i oddziatywania nalezy wypetnié w
sprawozdaniu koncowym. Jednostki miary oraz waldo docelowe wskanikow
produktu, rezultatu i oddziatywania mygdzy¢ podane zgodnie z UZPORRolumna 3).

W uwagach naley uwzgkdni¢ takze wszelkie dodatkowe, techniczne uwagi do tabel,
dotyczice prezentowanych wasm wskanikow, a w szczegoldoi ich ew. korekt
w stosunku do poprzedniego sprawozdania.

UWAGA: Zawarte w kolumnie 3 szacunkowe wartdci docelowe wskanikow na
poziomie dziatania odnosg sie do catej Polski.Niemniej jednak wkolumnie 6 nalery
wykaza, w jakim stopniu realizacja poszczegoélnych dziala danym wojewddztwie
przyczynia s do osagania szacunkowej wado docelowej wskanikbw na poziomie
kraju. Ponadtavobec wskanikdéw wyrazonych w % nie mierzy sg¢ efektywnadsci, tzn.
nalezy wstawi¢ kreske w kolumnie 6.

W przypadku wskaznikow, ktérych jednostka miary wyrazona jest w % niezlgdne
jest podawanie ich wartgci rowniez w liczbach bezwzgidnych aby mana byto
dokonaé agregaciji np. przy obliczaniu wartagci wskaznika dla catego kraju.

Zatacznik 2b
UWAGA: zatacznik 2 b nie dotyczy dziatania 3.4.

1. Liczba os6b, ktore rozpagy* udziat w dziataniu

*w przypadku Dziala 2.2 i 2.6 — stypendia dla uczniéw i studentéw (202az stypendia dla doktorantéw (2.6), przez
,fozpoczcie udziatu w projekcie” naly rozumi& faktyczne wyptacenie stypendium studentowi/ ucamiszkoty
ponadgimnazjalnej/ doktorantowi, a przez zaaenie udzialu w projekcie analogicznie wyptacengatniego
stypendium..

Dla pozostalych dziata przez rozpoczxie udziatu w projekcie rozumieespodpisanie umowy/ deklaracji udziatu
w projekcie w zalenosci od przygtego sposobu w danym wojewodztwie.
UWAGA: pokazano sposéb agregacji danych dla tereméeiskich. Dla terenédw miejskich spos6b agregaegt
analogiczny.

Status osoby na rynku pracy Ms - wartasé¢ w okresie sprawozdawczym Mp - wartosé osizgnieta od pocatku realizacji Projektu
M* K* Og6t.* M K Ogot.
Lp. 1 2 3 4 5 6

Osoby zamieszkugce tereny
wiejskie (suma 1-5):

1. W tymosoby fizyczne
niezarejestrowane jako
bezrobotne:

Kategoria ta dotyczy tych Beneficjentow Ostatedznpziatania 2.5 ZPORR, kizy nie zawieraj sie w pozostatych kategoriach

W tym miodziez do 25 rokuZyci% | |

Osoby fizyczne niezarejestrowane jako bezrobotmezgjo25 rokuzycia (powysza podkategoria zawieraesiv kategorii ,0s0b
fizyczne niezarejestrowane jako bezrobo)

2. W tymosoby ucgce sé (suma
a-c)

a. uczniowie szk(
ponadgimnazjalnygh
Uczniowie szkoét ponadgimnazjalnych publicznyckepuablicznych (magych uprawnienia szkoty publicznej)

b. studend

Studenci pastwowyd i niepaistwowych szkét wgzych prowadzonych w systemie dziennym, wieczorovaaoczny
i eksternistycznym.
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C. uczestnicy studio
doktoranckich

Osoby odbywaice studia doktoranckie (w rozumieniu art. 38 ustaginia 14 wrzénia 2003 r o stpniach naukowych i tytu
naukowym oraz stopniach i tytule w zakresie sztukikierunkach z zakresu nafdistych, technicznych i innych dziedzin nauko
przyczyniagcych s¢é do rozwoju strategicznych obszaréw regionu. Ki&rde okréla Regionalna trategia Innowacyjna lub Strateg
Rozwoju Wojewddztv. Uwzgkdnienie uczestnikow projektu w ramach tej kategodnosi s¢ w szczegoln@i do projektoy
stypendialnych realizowanych w ramach Dzialania 2.6
3. W tymabsolwenci szkot
wyzszych:
Uwzgkdnienie uczestnikéw projektu w ramach tej kategodnosi st w szczegoln@i do projektéw steowych realizowanych
ramach Dziatania 2.6. Za absolwenta uznajeasole, ktéra zdata ostatni egzamin przewidziany prograngtudiow (w rozumien
ustawvy z dnia 12 wrzmia 1990 roku o szkolnictwie vszym) i w momencie dokonywania naboru na sta podgta pierwszej prag
(nie dotyczy umoéw zlecenia/ o dzieto) oraz niezestjestrowana jak bezrobotna.
4. W tym krétkotrwale bezrobotni | | | | |
Osoby spetniajce kryteria okrglone dla Beneficjentéw Ostatecznych w Dziataniu 2.4
5. W tympracujce(suma a — €)

a. zatrudnien|:

Osoby pracujce.

w tym pracownicy przemystq
podlegajcych procesoy
restrukturyzacji i inne 0so
zagraone utraq zatrudnieni

D

Osoby okreslone w ramach Dziatania 2.4 ZPORR ,Reorientacja adewa osOb zagtonych procesami restrukturyzacyjny
zgodnie z zapisami Uzupetnienia ZPORR wytycznymi Instytucji Zagzizagcej ZPORR.

b. rolnicy i domownicy oraz inn
osoby zatrudnione w rolnictwie

rolnicy i domownicyokresleni w ramach Dzialania 2.1 oraz 2.3 ZPORR zgodnimpisami Uzupetnienia ZPORR oraz stosow
wytycznych Instytucji Zagdzajcej ZPORRjnne osoby zatrudnione w rolnictwig osoby zatrudnione na podstawie stosunku
u 0s6b fizycznych i prawnych prowadych dziatalngé rolniczg naktadcz (w zakresie zgodnym z wytycznymi IZ ZPORR).

c. samozatrudnie

. samozatrudnieni W Dziataniu 2.1 w przypadku projektow skierowanglo pracugcych oséb dorostych zgtaszeych z wtasnej
inicjatywy che¢ podwyszania lub dostosowywania kwalifikacji zawodowyalpdtrzeb rynku pracy w tej kategorii naleuwzgednic¢
lekarzy i lekarzy dentystow ktérzy nie wykamujacy na podstawie stosunku pracy, stosunkibsiuego oraz umowy o prac
naktadcz (w zakresie zgodnym z Uzupetnieniem ZPORR orazantmi Instytucji Zardzajcej ZPORR).
\W Dziataniu 2.1 w przypadku projektéw studiéw zaovegth podwiszajcych kwalifikacje pielgniarek i potanych pracy w tej
kategorii naley uwzggdni¢ pielegniarki i potazne, ktére nie wykongjpracy na podstawie stosunku pracy, stosunkibsiwego oraz
umowy o prag naktadcz naktadcz (w zakresie zgodnym z Uzupelnieniem ZPORR orgzanmi Instytucji Zardzapcej ZPORR).
d. doradcy rolniczy

Osoby zajmujce sg udzielaniem pomocy rolnikowi w rozaywaniu probleméw zwizanych z funkcjonowaniem gospodar
rolnego poprzez doradzanie, szkolenie i informowamiaz wdrazanie i upowszechnianie najnowszychggeie¢ nauki (zawo
zdefiniowany w Rozpaydzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dri@ grudnia 2002r. w sprawie klasyfikacji zawo
i specjalngci dla potrzeb rynku pracy oraz zakresu jej stosoadDz.U.2002 Nr 222, poz. 1868).

e. pracownicy sektora badawcgo-

rozwojowego

Pracownicy jednostek naukowych i innych instytwegipierajpcych rozwéj innowacyjny regionéw, takich jak centransfery
technologii, parki naukowo- technologiczngrzemystowe, inkubatory technologiczne i przdadsiczaici. Uwzgkdnienie uczestnikd
projektu w ramach tej kategorii odnosg slo projektow stzowych realizowanych w ramach Dziatania .
Osoby zamieszkuace tereny
miejskie
osoby fizyczne niezarejestrowane
jako bezrobotn:
mtodziez do 25 rokuzycig

0soby ucace se:




Stan na wrzesie2009 r.

uczniowie szk(
ponadgimnazjalnygh
studeng

uczestnicy studiow doktoranck|ch

absolwenci szkot wiszych:

krétkotrwale bezrobotni
lpracupce:

zatrudnieni:

w tym pracownicy przemystd
podlegagcych procesoy
restrukturyzacji i inne 0so
zagraone utrata zatrudnieni
samozatrudnien

a

rolnicy i domownicy oraz inr
osoby zatrudnione w rolnictwie
doradcy rolniczy

pracownicy sektora badawcro-
rozwojowego

OGOLEM
*M - M ¢zczyzni, K - Kobiety, Ogét. - Ogotem

2. Liczba oséb, ktére przerwaty uczestnictwo w projeknie ukaczyty projektu w ramach dziatania

. Prosz wpisa® dane osob, ktore przerwaty uczestnictwo w progkeoszczegodlne grupy osob odpowiadappom zawartym w tabel
Przez przerwanie udzialu w projekcie rozuie sg rezygnaat Beneficjenta Ostatecznego z uczestnictwa w priejegzed daf
zakoiczenia wsparcia przewidzianego dla niego. W tynypadku nalgy opisa tq sytuacg w punkcie 4A, oraz podapodite lul
planowane do podgia srodki zaradcze, (np. wiejsce osoby, ktora zrezygnowata, zostata zrekrait@arosoba z listy rezerwowej).

\W przypadku gdy Beneficjent Ostatecznyiaky udziat w projekcie przed planowanym zazeniem projektu oraz egjnie zaktadar
cel projekty np.: zity egzamin maturalny, nalg traktowa’ dan; osole jako osols ktéra pozytywnie zakozyta udziat w projekcie.
Przeznieukoriczenierealizacji projektu rozumie ginp. niezdanie egzaminuiagcego szkolenie, nieuzyskanie certyfikatu, dyplam
zaswiadczenie

3. Liczba o0s6b, ktore dgii wsparciu w ramach dziatania podniosty swoje kilkalcje (uzyskanie dyplomu,
Swiadectwa, zéwiadczenia). Jeeli w trakcie realizacji projektu jedna osoba otrefa kilka certyfikatéw, dyplomow
itp. nalezy ja wykaza tylko raz

Rubryle prosz wypenié¢ jedynie w przypadku, gdy projekt adresowany jest a36b, pracownikéw instytucji, pracownik
przedsgbiorstw itp.Dla dziatania 2.2. nie wypetnia gi

Nalery wykaza liczbe 0sob, ktore uzyskaty smiadczenie potwierdzage podniesienie kwalifikacji wodowych.

Wartas¢ w kolumnie Mu pokrywa sz wartacig w tabeli 2.3.3 we wniosku o dofinansowanie.

Ms Mp

M K Ogot. M K Ogot.

Lp. 1 2 3 4 5 6

Liczba osob
4. Liczba instytucji okjtych wsparciem
Ms Mp
Lp. 1 2
Liczba instytucji

5. Rodzaj wsparcia dla oséb w ramach dziatania
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W kolumnie Ms znajdsie nie tylko osoby, ktore rozpaty udziat w szkoleniu w danym okresie sprawozdawgcayje i
te, ktére kontynuygjwsparcie rozpoeze w poprzednich okresach sprawozdawczych.
\Wartas¢ w kolumnie Mu pokrywaesi wartacig w tabeli 4.1 we wniosku o dofinansowanie.

Ms Mp
Rodzaj wsparcia M K Ogét. | M | K [Ogét.
Lp. 1 2 3 4 [ 5 6
Ustugi doradcze

Udzielanie porad utatwiajcych wybér zawodu, zmiarkwalifikacji, podwyszenie kwadtfikacji, podjecie lub zmiaa
zatrudnienia oraz podgie dziatalngci gospodarczej, w ktérych wykorzystywanetandaryzowane metody dotyce
W szczegOln@i badania zainteresowfai uzdolnie: zawodowych. W przypadku Dziatania 2.5 w tej kaiegalezy
uwzgkdni¢ doradztwo podstawowgwiadczone na rzecz Beneficjentdw Ostatecznych kitmjedo moment
zarejestrowani przez BO dzialalnwi gospodarczej w trakcie korzystania ze wsparcisdczo — szkoleniowego.
Szkolenia i kursy | | | | ‘

Pozaszkolne jecia edukacyjne mage na celu uzyskanie lub uzupetienie ugmejci i kwalifikacji zawodowych org

podwyszenie kwalifikacji i umiefnasci zawodowych, pomoc w uzyskiwaniu upraviti® tytutdw zawodowych, a
takze kursy ogélne oraz kursy specjalistyczne dostogmekwalifikacje zawodowe do potrzeb regionalnegukuy
pracy

Praktyki zawodowe ‘ | | | | ‘
Nabywanie umiejnasci praktyznych do wykonywania pracy poprzez wykonywanierizadanmiejscu pracy prz
studenta hdz osole uczicq sie, bez nawjzania stosunku pracy z pracodawc

Stypendia dla uczniéw szkét ponadgimnazjalnych ‘ | | | | ‘

Liczba uczniow szkot ponadgimnazjalnych, rzy otrzymuj stypendia. Swiadczenie pomocy materialnej
wyréwnywanie szans edukacyjnych dla uczniow z obwzaiejskich znajdujcych s¢ w trudnej sytuacji materialnej

Stypendia dla studentow ‘ | | | | ‘

Liczba studentéw otrzymugych stypendiaSwiadczenie pomocy materialnej na wyrownywanie szankaayjnych dl
studentow z terendw zmarginalizowanych znajgh s¢ w trudnej sytuacji materialnej

Stypendia dla uczestnikéw studiéw doktoranckich ‘ | | | ‘ ‘

Liczba doktorantow, ktorzy otrzymuptypindia. W ramach ZPORR stypendia wyptacane doktorantom, ktd
deklaruj che¢ pracy w regionieZgodnie z Dziataniem 2.6 $0 stypendia dla najlepszych absolwentow szkésayg
kontynuugcych nauk na studiach doktoranckich z zakresu ndaistych, tebinicznych i innych dziedzin naukow
przyczyniagcych s¢ do rozwoju strategicznych obszaréw regic

Staze w przedsibiorstwach ‘ | | | | ‘
Stiegce transferowi wiedzy ze szkotzsgych/ instytutdw naukowo badawczych do przbisstw poprzez sta
absolwentow szkét vigzych i pracownikow naukowych w przedsirstwach.

Informacja zawodowa ‘ | | | | ‘

Udzielanie informacji o zawodach, rynkwapy oraz méliwosciach szkolenia i ksztatcenia, z wykorzystanienolaas
informacji w formie ustnej, drukowanej, audiowizugjli innych nowoczesnych technik przekazu infofiropartych n
technologii komputerowe;.

Pasrednictwo pracy ‘ | | | ‘ ‘

Udzielanie pomocy bezrobotnym i innym osobom poszuoynj pracy w uzyskaniu odpowiedniego zatrudniena
pracodawcom w znalezieniu odpowiednich pracowni

Subsydiowanie zatrudnienia ‘ | | | ‘ ‘

Umczliwienie tworzenia nowych miejsc pracy, na ktéryabstam zatrudnieni Beneficjenci Ostateczni wskaza
Dziataniach 2.3 i 2.4 ZPORR, realizowane na zashdalaelonych w rozporgdzeniu Ministra Gospodarki i Pracy
dnia 17 listopada 2004 r. w sprawie udzielania poynoa wspieranie inwestycji w zakresie zatiedia (Dz. U. N
267, poz. 2653, z pd. zm. )

Doradztwo w zakresie prowadzenia dziatdma@ospodarczej

Specyficzny typ doradztwa realizowany w ramachBaia 2.5 ZPORR. W tej kategorii najeuwzgédni¢ doradztw
specjalistyczn swiadczone na rzecz Beneficjentow Ostatecznych kidejeod momentu zarejestrowanigrzez B(
dzialalngici gospodarczej w trakcie korzystania ze wsparciedczo — szkoleniowego.

Wsparcie materialne dla prowagych dziatalné¢ gospodarcz ‘ | | | ‘ ‘

umieptnasci ogolnych i specjalistycznych. Przez szkoleniezgaozumié przyuczenie do zawodu, przekwalifikowahi

=. N

e,
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Bezpdrednia, bezzwrotna pomoc kapitalowa udzielana BenetiojeinOstatecznemu w ramach Dziatania 2.5 ZP
w formie jednorazowej dotacji inwestycyjnej lub asma pomostowego, utatwigga sfinansowanie pierwszy
wydatkéw/ inwestycji undtiwiajgcych rozpoczie funkcjonowania nowozarejestrowanemu mikropiizbiscy.

Inne* | | | 1]

*Nalezy poda’ inny rodzaj wsparcia, w przypadku gdy wsparcidizeavane w ramach projektu nie mig sie w zadne
z powyszych kategorii.

6. Rodzaj realizowanej pomocy dla instytucji

Rubryle nalely wypeiné jedynie w przypadku, gdy projekt adresowany jesndtytucii
\Wartas¢ w kolumnie Mu pokrywasi wartocig w tabeli 4.2 we wniosku o dofinansowanie.
Ms Mp
Lp. 1 2
Badania, analizy, ekspertyzy
Tworzenie i rozwdj sieci transferu
innowacji i wymiany informacji
Seminaria, spotkania, warsztaty
Seminaria, spotkania, warsztaty
Baza danych
Inne*

*Nalezy poda inny rodzaj wsparcia, w przypadku, gdy wsparcielisewane w ramach dziatania nie me sie
w zadnej z powsszych kategorii.

[ll. POST EP FINANSOWY DZIAtANIA
1.

W powiazaniu z informacjami zawartymi w zazniku nr 1 w czsci dotyczcej ptatndci,
mozna podsumowapostp finansowy poszczegolnych DziataW szczegdllnéci mazna
skomentowa w okresie sprawozdawczym pgstw ptatndciach przekazywanych z kont
programowych oraz wskazaewentualne przyczyny opdien lub trudndci z

wydatkowaniemgrodkow strukturalnych w dziataniu, oraz ogidaoki, ktore instytucja
wdrazajaca podgta by zwikszy¢ poziom absorpcgrodkédw w danym dziataniu.

Nalezy opis& funkcjonowanie systemu pozyskiwarieodkow krajowych na realizagj
dziatania (np. z rezerwy baetowej), ze szczegdlnym uwzdhieniem wystpujacych
problemow.

2. Naleey dokon& porOwnania ptatniei zrealizowanych z kont programowych na rzecz

Instytucji Wdraajacych w okresie sprawozdawczym (w poszczegolnyachatvdraania
Dziatania w wojewddztwie) z prognozami dotgcymi omawianego okresu
przedstawionymi w poprzednich sprawozdaniach. Wpadku znacgych rozbienaosci
pomigdzy prognozowanym a rzeczywistym poziomem pisthahaleey przedstawnd
stosowne wyjgnienia oraz przyczyny powstania tychzmic. Powysze dane mima
zaprezentowaw formie wykresu.

UWAGI DO ZAt. ACZNIKOW:

i. Nie nalezy zmienia¢ formut w komaorkach tabel. Nalezy wypetni¢ wszystkie komorki
zaznaczone kolorerhiatym. Komorki w kolorze szarym zliczaja sig automatycznie.
W przypadku braku warto §ci nalezy wpisa¢ ,0”.

ii. Nie nalezy zmienia¢ formatu tabel: nie scalé i nie rozdzielda komoérek, nie wstawta
i nie kasowdé wierszy lub kolumn — w przeciwnym wypadku niefiwa bedzie
automatyczna agregacjaqkszej liczby sprawozda
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Sprawozdania w ramach ZPORR g sporzadzane w PLN. Nie naley wpisywaé
symbolu waluty w komorki z wartgciami liczbowymi. W formacie liczbowym
stosujemy przecinek, nie kropl.

Dane przekazane w aakniku 3 i 4 w trybie informacji finansowej, naleprzenié¢ co
do zasadyw niezmienionej formie do sprawozdania z realizacji dziatania ZPORR,
sktadanego w zwyktym trybie.

Zalacznik nr 3. Powstaje na podstawie wnioskow o ptatho ztozonych przez
beneficjentéw (ostatecznych odbiorcéw), ktore Zgsda karca okresu sprawozdawczego
rozliczone/péwiadczone przez instytucjvdrazajaca.

W kolumnie 1 nalery wykaza& sune wartgéci EFRR/EFS wnioskow beneficjentow o
ptatng¢,  rozliczonych/péwiadczonych  przez  instytugcj wdrazajaca, oraz
odpowiadajcego im wspoifinansowania zerddet krajowych (np. budt pastwa,
budzety jst orazsrodki prywatne, ktore uwzegtinione zostaty w kwocie stanaeej
podstaw dokonanej refundacji, tjsrodki prywatne wysfpujace m.in. w projektach,
w ktorych wys¢puje pomoc publiczna).

W kolumnach 3-5 nalezy wykaza& wartg¢ sune wartagsci EFRR/EFS wnioskow
beneficjentéw o ptatri@, rozliczonych/péwiadczonych przez instytugjwdrazajaca do
konca okresu sprawozdawczego.

W kolumnach 6-10 naley wykaza& wartaés¢ krajowych srodkéw publicznych
przeznaczonych na finansowanie wydatkéw kwalifikinweh, w odniesieniu do ktorych
do kaica okresu sprawozdawczego zostatyzahe i rozliczone/pawiadczone wnioski
beneficjentow o ptatrig, pomniejszoa o warté¢ wnioskowanychrodkow z EFRR/EFS.
Wspomniana riénica stanowi wart@& wspoiHfinansowania krajowego sfinansowanego
zesrodkow publicznych ogétenkolumna 6), zesrodkéw budetu pastwa kolumna 7),
budzetéw jednostek samardu terytorialnego szczebla regionalnego (wojewdjiztw
i lokalnego (gmin i powiatéw) kolumny 8 i 9 - oraz innychsrodkéw publicznych,
obejmupcych m.in. wydatki kwalifikowalne finansowane z@&odkéw pokrewnych
srodkom publicznym, ponoszone przez podmioty niezale do sektora finansow
publicznych (m.in. kécioty, organizacjenon-profif) realizupce projekty stiace dobru
publicznemu, o ile nie sha one generowaniu zysku i zachowana jest zasadau brak
dyskryminacji pomgdzy dwoma organizacjami dziadaymi na rzecz poytku
publicznego Kolumna 10).

Wartasci w kolumnie 111 12 3 sobie rowne,tj. po wypetieniu kolumny 11 naitg
przenig¢ odpowiednie wartei do kolumny 12.

W dziataniach, w ktoryckrodki prywatne nie stanowia podstawy naliczenia refundacji

z EFRR/ EFS, w kolumnach 11 i 12 najevpisa¢ wartos¢ ,0”.

Dla pozostatych dziata w kolumnach 11 i 12 natg wykaza& wartas¢ srodkow
prywatnych  przeznaczonych na finansowanie  wydatkowwalifikowalnych
uwzgkdnionych w kwocie, w odniesieniu do ktérej donka okresu sprawozdawczego
zostaly ziaone i rozliczone/péwiadczone wnioski beneficjentow o ptaddp
pomniejszon o wartd¢ wnioskowanych srodkéw z EFRR/EFS $fodki prywatne
stanowj podstaw naliczania refundacji w projektach, gdzie veystje pomoc publiczna).

W kolumnach 11 i 12nie nalezy wykazywaé¢ wydatkow finansowanych z&odkoéw
pokrewnychsrodkom publicznym, ktore zostatyjuvykazane w kolumnie 10.

Wartasci wykazywane w kolumnach 6-12 powinny uwadiac m.in. srodki z payczek
EBI.

11
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W kolumnie 13 naley wykaz& wartaé¢ srodkéw pochodazcych z payczek EBI
(w takim zakresie, w jakim pozyskanie informacji vaspomnianychsrodkach jest
mozliwe) stuzacych finansowaniu wydatkow kwalifikowalnych, w odsieniu do ktérych
do kaica okresu sprawozdawczego zostalyzafe i rozliczone/péwiadczone przez
beneficjentéw wnioski o ptatsé.

Wartasci wykazane w kolumnie 13 powinny &y uwzgkdnione w kwotach
prezentowanych w kolumnach 6-12.

W kolumnie 14 nalery wykaza procentowy udziat EFRR/EFS wnioskéw o ptaiho
ztozonych  przez  beneficjentbw  (ostatecznych  odbiorcoOwktore  zostaty
rozliczone/péwiadczone przez instytucjivdrazajaca do kaica okresu sprawozdawczego
w sumie wydatkdéw kwalifikowalnych wliczanych do ktyow odniesieniu do ktorej
liczony jest udziat wspotfinansowania wspdélnotowego

2. Zatacznik nr 4 Nie wystpuje w sprawozdaniu koowym!

IV. OPIS PROBLEMOW WE WDRA ZANIU DZIALANIA

1. Naley opis& problemy, ktore zaktocaty/ opnialy wdrazanie, ktore powtarzaly Si
wielokrotnie w okresie sprawozdawczym, lub takiér& zwhzane § z dziataniami
dotyczicymi zamkné¢cia Dziatania.

A. Nalezy opis& gtowne problemy, ktérych rozadanie ley w kompetencjach Instytucji
Pdsrednicacej lub 1Z ZPORR, a ktore wynikajlub s powiazane z rozwizaniami
zastosowanymi w systemie wdaaia Programu, przgych procedur, porozumie
przepisow prawnych itp. aSto problemy endogeniczne- zalme od systemu
zarzadzania Programem.

Dodatkowo w punkcie tym natg opisa typy probleméw najcgciej zgtaszane przez
beneficjentéw na etapie realizacji projektow*.

*problemy z: uczestnikami projektu, wykonawaca, ptatnosciami i inne.

Nalezy rowniez poda srodki zaradcze do ww. probleméw.

B. Nalezy opis& gtowne problemy, okoliczrioi niezwhzane z systemem wdiania
Programu, ale wptywage bezpérednio lub pérednio na realizagj Programu (np.
zmiany w sytuacji finansow publicznych, rozwania legislacyjne wpltywage na
sytuacg podmiotow (potencjalnie) uczestnicych w realizacji Programu lub zmiany
w sytuacji makroekonomiczno-spotecznej itp.a S0 problemy egzogeniczne-
niezalezne od systemu zargdzania Programem.

V. INFORMACJA O PRZEPROWADZONYCH KONTROLACH | NAPOT KANYCH
PROBLEMACH W TRAKCIE REALIZACJI DZIALANIA

1. Punkt 1 dotyczy kontroliprojektow. Nalezy wypetné zakcznik nr 8

Dotyczy kontroli, ktéra juz zostata zakaczona. Jeeli kontrola rozpoczeta sig w
biezacym okresie sprawozdawczym i nie zostala jeszczekm#czona, nie nalgy jej

wpisywad.
Nalezy podat informacje o kontrolach, ktore nie zostaly jeszczeakonczone.
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Nalezy poda¢:

a) Zsumowary liczba kontroli projektow przeprowadzonych przez Instytuge
Wdrazajace i Instytucje Paéredniczaca z podziatem na dziatania.

b) Liczbe kontroli planowanych/ doraznych/ sprawdzapcych.

c) W przypadku op&nien/ niezrealizowania Rocznego Planu Kontroli natey podaé
ich przyczyny (dotyczy to wyhcznie RPK na 2009r.)

d) Nalezy wypisa¢ w punktach najwazniejsze problemy, ktore pojawiap Sie w
procesie kontroli z art. 4 438/2001.

e) Nalezy podaé¢ informacje dotyczace planowanych dziaté& kontrolnych innych niz
kontrole trwato§ci (oraz szacunkowy liczbe takich kontroli).

3. Nalezy zamie&ci¢ informacje odnasnie liczby kontroli/audytow przeprowadzanych
przez instytucje zewretrzne (np. NIK, RIO, KE, audytorzy zewngtrzni etc.).

Nalezy podaé: termin kontroli, zakres kontroli oraz czy wyniki kontroli rodz a
konsekwencje prawne/ finansowe, g tak to jakie

4. A) Naley zaznacz§ czy za dany okres sprawozdawczy spdepno raport(y)
o nieprawidtowdci w Programie. Naley odnigé sig do raportow kwartalnych/
biezacych sporzdzanych zaréwno przez instytecjposrednicaca jak i przez
instytucje wdraajace za dany okres sprawozdawczy (np. w sprawozdacanym za
2007r. naley zamigcic¢ informacg o raportach za I, 1l, lll, IV kwartat).

UWAGA: Pytanie dotyczy wylacznie raportéw biezacych i raportow kwartalnych.
B) W przypadku sporgizenia raportu dotyazego nieprawidtowsci stwierdzonej
podczas realizacji dziatania najgpoda stosowne informacje:

1. Prosz poda¢ liczbg¢ wykrytych i zaraportowanych nieprawidtiowosci w okresie
sprawozdawczym, w liczle nieprawidiowosci ,usunigtych” do konca okresu
sprawozdawczego oraz ,w trakcie usuwania” oraz:

— numer nieprawidtowsri (nalezy wpisaé numer nieprawidtowosci nadany
przez instytucje sporzadzajaca raport. Zgodnie z instrukcja wypetniania
raportu, numer nieprawidtowosci ma forme: XX/XXX/XXXX);

- kwartat, za ktory po raz pierwszy poinformowano o neprawidtowosci
(zgodnie z instrukcja wypetniania raportu, np. 01/05. Pierwsze dwie cyijr
oznaczap numer kwartatu Ostatnie dwie cyfry oznaczaj rok)

- kwartat, za ktory poinformowano o usunigciu nieprawidtowosci — jesli
dotyczy (zgodnie z instrukcij wypetniania raportu, np. 01/05. Pierwsze
dwie cyfry oznaczap numer kwartatu Ostatnie dwie cyfry oznaczaj rok).

- status nieprawidtowdci ( U: usunigta, WT: w trakcie usuwania);

- kwote gtéwna srodkow odzyskanych — z podziatem na Bukt Paistwa i
Srodki UE (w przypadku nieprawidtowosci usunietych) i kwote gtowna
srodkéw do odzyskania — z podziatem na Bugkt Paistwa i Srodki UE (w
przypadku nieprawidtowosci w trakcie usuwania)
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Np.

W okresie sprawozdawczym w programie w wojewddztwie wykryto i zaraportowano 35
nieprawidtowosci z czego 18 usunieto, natomiast 2 sg w trakcie usuwania.:

05/W11/0001; 01/05; 03/06; U; odzyskano: EFRR: 270 000 zi, BP: Nd.

UWAGA: do powyzszego zestawienia prosze nie wlicza ¢ przypadkéw uznanych
ostatecznie za brak nieprawidiowo $ci (fj. takich, ktérym w raporcie nadano status
wbrak nieprawidtowosci” — IRQ 0)!

2. W punkcie 2. prosze osobno wymieni¢ przypadki, dla ktérych sporzadzono i
przekazano raport o nieprawidlowosci, zakwalifikowane ostatecznie jako brak
nieprawidtowo $ci. Prosze poda¢ ich liczbe oraz:

— numer nieprawidtowosci (nalezy wpisa¢é numer nieprawidtowosci nadany
przez instytucje sporzadzajaca raport. Zgodnie z instrukcja wypetniania
raportu, numer nieprawidtowosci ma forme: XX/XXX/XXXX);

Np.

W okresie sprawozdawczym w programie w wojewodztwienykryto i
zaraportowano 2 przypadki ostatecznie uznane za bkanieprawidtowosci:

05/W11/00015;

Ponadto, w zatzniku 8 w kolumnie ,Stwierdzone nieprawidtoyed’ prosz nie
zamieszcza przypadkow uznanych ostatecznie za brak nieprawidhwaosci.

V1. ZDOLNO SC INSTYTUCJONALNA

Nalezy przedstawd opis i ocer zdolnaci instytucjonalnej, ze wskazaniem najstabszych

elementow systemu, uwzglniajac nas¢pujace elementy:

- przygotowanie kadr obstugigych dziatlanie (stan zatrudnienia - ligzbetatow
(ewentualnie os6b) — w poszczegolnych wydziataghfidkach organizacyjnych, z
uwzgkdnieniem komorek ds. kasowej obstugi funduszy stmaéfinych w ramach
wydziatow finansowo-bugetowych w stosunku do docelowego poziomu,séilov
stosunku do przypisanych zagd&ompetencje pracownikéw, w tymagtosé¢ szkole.

- zaplecze techniczne (stan obecny, bréakidki podgte/planowane w celu usprawnienia
zaplecza technicznego); nae krotko scharakteryzowa zdolng¢ instytucji do
wypetniania natéonych na i obowihzkéw w odniesieniu do daginej bazy lokalowo-
sprztowe] i w kontekcie wykorzystanigrodkéw z pomocy technicznej,

- struktura organizacyjna (ocena ich funkcjonatmo efektywndci, informacje
o planowanych zmianach w strukturze, przestiach kadrowych wewgtrz struktury

itp.).
Dodatkowo nalezy wypetnié zafacznik nr 5.
Nalezy poda Instytucjia, Komorki organizacyjne

W kolumnie 2 naleey wpis& nazwe instytucji wdraajacej dziatanie oraz nazwy
poszczegolnych komorek organizacyjnych zaaoganych w realizagj dziatania. Jeeli
poszczegodlne komoérki organizacyjne petiunkcje instytucji wdraajacych dziatania
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ZPORR, nalgy umiesci¢ informacg o tym w kolumnie 2, obok nazwy vélgiwej komorki
organizacyjne;j.

Podajac liczbe etatow nalery wskaza wielko§é zaangaowania konkretnej osoby, tzn.
jezeli dana osoba zajmuje & w 50% swojego czasu ZPORR, Zapozostah innym
programem nalezy podaé warto§é¢ dziesetng np. 0,50 (wielk@gé etatu nalezy pokazat z
doktadnoscia do 2 miejsc_po_przecinku). Zestawienie to powinn@déwniez zawierat
informaciji 0 osobach, ktére tylko w niewielkim stomiu zajmuja sie ZPORR, np. gtbwny
ksiegowy, osoby pracugce w dziale kadr, itp.

Liczba etatow zaangaowanych w realizacg ZPORR, w cas$ci wspoéifinansowanej
wytacznie z EFRR (kolumna 3)

Nalezy poda& informacg o ilosci etatow, ktore zaangawane § w realizacg wytacznie tej
cze$ci programu, ktéra jest wspoifinansowana z EFRRodzh tu o wszystkie osoby
zaangaowane w realizagj zad& zwiazanych z wdrazaniem dziatania — co powinny
odzwierciedl@ opisy stanowisk tych oséb. W kolumnie 3 rglevykaza réwniez te etaty
ktore poza zadaniami zgdanymi z realizag] dziatania w cgsci wspotfinansowane]
wytacznie z EFRR zajmujsic takze innymi zadaniami, nie zazanymi z realizag) ZPORR
(zadania zwizane z wdrzaniem ZPORR nie mugzstanowé 100 procent czasu pracy
danego pracownika, nawetz@i zajmuje st on ZPORR w 10 % jego czasu pracy,
wymieniamy go jako 1 oselzaangaowara w realizacg programu).

Kolumna 4 nalgy nie wypetnid!

Liczba etatow zaangaowanych w realizacg ZPORR, w casci wspoéifinansowanej
wytacznie z EFS (kolumna 5)

Nalezy pod& informacg o ilosci etatow, ktore zaangawane § w realizacg dziatania, ktére
jest wspoftfinansowane z EFS. Chodzi tu o wszystkaty zaangawane w realizagjzada
zwigzanych z wdrzaniem priorytetu 2 ZPORR — co powinny odzwierciédipisy stanowisk
tych osob. W kolumnie 5 nalg wykaza rowniez te etaty, ktére poza zadaniami zganymi
z realizacy ZPORR w czsci wspotfinansowanej wytznie z EFS zajmujsie takze innymi
zadaniami, nie zwizanymi z realizagjZPORR.

Kolumny 6 naley nie wypetnig!

Liczba etatow zaang@owanych w realizacg ZPORR, w ca$ci wspolfinansowanej z
EFRR i EES (kolumna 7)

Nalezy pod& informackg o ilosci etatow, ktOre realizaj zadania zwizane z wdrzaaniem
ZPORR w czsci wspoffinansowanej z EFRR i EFS. O ile w kolumim&:6 naley poda&
liczbe etatow, na ktérych zatrudnione osoby wykanzgdania zwizane wyicznie z EFRR
lub EFS w ramach ZPORR, w kolumnach 7-8 mglpod& liczbe osob, ktore wykongj
zadania zwjzane z realizagjprogramu zaréwno w ¢gci wspotfinansowanej z EFRR jakzte
z EFS. W kolumnie 7 natg wykaza& rowniez te osoby, ktére poza zadaniami zzanymi z
realizaci ZPORR zajmyj si¢ takze innymi zadaniami, nie zazanymi z wdraaniem
programu.

Kolumny 8 naley nie wypetnig!
Liczba wszystkich etatow zaanggowanych w realizacg ZPORR (kolumny 9 i 10)

W kolumnie 9 nalgy poda wszystkie etaty zaangawane w realizagjZPORR, a wjc etaty,
ktére zaangsowane § w realizacg wytacznie tej czsci programu, ktora jest
wspoffinansowana z EFRR (wykazane w kolumnie 33fepaie wyhcznie zaangawane w
realizacg priorytetu 2 ZPORR (wykazane w kolumnie 5), ordatye na ktérych osoby
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zatrudnione zajmujsie realizacy programu zaréwno w ¢gci wspotfinansowanej z EFRR
jak i z EFS (wykazane w kolumnie 7). Liczba w kohi;m9 powinna wic stanowt sune
liczb z kolumn 3,51 7.

Kolumny 10 naley nie wypenia!
W tabeli naley pokaz& aktualny stan zatrudnienia, na dz&l padziernika 2009 r..

Zapotrzebowanie na dodatkowe etaty niezimine dla wiaciweqo zamknecia ZPORR

(kolumna 11)

Rdéznice pomkdzy optymaln liczba etatow (tak, ktora wg Pastwa zapewnitaby wikaiwe
zamkngcie ZPORR) a faktycznym zatrudnieniem w danym dkreprawozdawczym, czyli
liczba z kolumny 9.

VIl. WYPELNIANIE ZOBOWI AZAN W ZAKRESIE INFORMACJI | PROMOCJI
PROGRAMU

1. Naleey opis& przyktady najlepszych praktykbést-practice)w wywiazywaniu s¢
instytucji wdraajacych i nizszych poziomow wdiania ze zobowizan w zakresie
informacji i promocji dziatania. Opis realizowanydhiatar powinien wyré&niaé¢ dziatania
skierowane do potencjalnych beneficjentow ostatgdzn (partnerzy spoteczni
i ekonomiczni, NGOs’ instytucje pronuge réwnd¢ szans kobiet i grczyzn) oraz
szerokiej opinii publicznej. Naky opis& czy w danym okresie sprawozdawczym byty
przeprowadzane konferencje, czy wydawano mateniatgrmacyjne, biuletyny, czy
przeprowadzano szkolenia.

VIII. INFORMACJA O ZGODNO SCI REALIZACJI DZIALANIA Z ZASADAMI
POLITYK WSPOLNOTOWYCH

UWAGA: poprzez wyte nizej sformutowanie ,kazdy projekt” rozumie si¢ kazdy
projekt, do ktérego realizacji ma odniesienie dangolityka wspoélnotowa.

1. Naley, na podstawie przeprowadzonych czyunokontrolnych, odpowiedzée na
pytanie, czy w ramach dziatania realizacjadeygo projektu byla zgodna z przepisami
udzielania zamowiepublicznych.

W przypadku braku zgodsici, nalery zwiezle opis&, na czym polegaty stwierdzone
nieprawidtowdci, a w szczegdln@i opisa& przyczyny i sposOb naruszania zgogio
oraz planowangrodki zaradcze na poziomie dziatania w ramach kjidneasipity. Nie
naleey oddzielnie opisyw& wyskpujacych nieprawidtowéci. Nalery je jedynie
sklasyfikowa i opisywa wg typow

2. Naley, na podstawie przeprowadzonych czysanokontrolnych, odpowiedzée na

pytanie, czy wramach dziatania realizacja ZBego projektu byta zgodna z zasadami
polityki ochronysrodowiska.
W przypadku braku zgodsa, nalery zwigzle opis&, na czym polegaly niezgodém,
a W szczegolnai opisa& przyczyny i sposOb naruszania zgogtnmraz planowanérodki
zaradcze na poziomie dziatania w ramach ktéregdampis Nie naley oddzielnie
opisyw& wyskpujacych niezgodngci. Nalezy je jedynie sklasyfikow@ai opisywa wg
typow.

3. Nalewy, na podstawie przeprowadzonych czysaéontrolnych odpowiedziena pytanie,
czy w ramach dziatania realizacjazhago projektu byla zgodna z zasadami polityki
rébwnych szans.
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W przypadku braku zgodia, nalery zwiezle opis&, na czym polegaty niezgodéu,
a W szczegolni opis& przyczyny i sposob naruszania zgogitnmraz planowanérodki
zaradcze na poziomie dziatania w ramach ktoregdapis Nie naley oddzielnie
opisywa wystpujacych niezgodngi. Nalezy je jedynie sklasyfikowai opisywa& wg
typow.

4. Nalery, na podstawie przeprowadzonych czy§and&ontrolnych odpowiedziena pytanie,

czy w ramach dziatania realizacjazkaego projektu byta zgodna zasadami polityki
spoteczéstwa informacyjnego.
W przypadku braku zgodia, nalery zwiezle opis&, na czym polegaty niezgodéum,
a W szczegolni opis& przyczyny i sSposOb naruszania zgoginmraz planowanérodki
zaradcze na poziomie dziatania w ramach ktoregdapis Nie naley oddzielnie
opisywa wystepujacych niezgodnéri. Nalezy je jedynie sklasyfikow@ i opisywa wg
typow.

5. Naley, na podstawie przeprowadzonych czyanokontrolnych, odpowiedzée na
pytanie, czy w ramach dziatania realizacjadeyyo projektu byta zgodna z zasadami
udzielania pomocy publicznej.

W przypadku braku zgoddd nalery zwiezle opis&, na czym polegaly stwierdzone
nieprawidtowdci, a w szczegolnmi opisa przyczyny i SposOb naruszania zgogino
oraz planowanérodki zaradcze na poziomie dziatania w ramach kidneasipity. Nie
naleey oddzielnie opisywa wystkpujacych nieprawidtowéci. Nalezy je jedynie
sklasyfikowa i opisywa wg typow.

Dodatkowo nalgy wypetnic zakcznik nr 7.

UWAGA: zalcznik nr 7 wypetnia si wytacznie dla dziataa ZPORR, w ktorych
wystepuje pomoc publiczna, tj. 2.3, 2.4, 2.5, 1 3.4.

W kolumnie 2 nalezy wpisa wartas¢ udzielonej pomocy publicznej Zeodkéw EFRR/
EFS. W kolumnie 3 naleey wpis& odpowiadajca jej wartag¢ udzielonej pomocy
publicznej zesrodkow krajowych.

W przypadku dziatania 2.5 nalewykaza wartas¢ udzielonej pomocy publicznej przez
Ostatecznego OdbiagtBeneficjenta.
IX. OSWIADCZENIE INSTYTUCJI WDRA ZAJACEJ

Oswiadczenie powinna podpisaosoba odpowiedzialna za realizagjziatania, wskazana
w pkt. | 5. Jéli oswiadczenie podpisuje inna osoba, jej dane osobaae kontakt naley
wpisa do tabeli. Osoba podpisiga sprawozdanie w zapstwie osoby wymienionej w pkt.
1.5 powinna mié pisemne upowanienie.

X. ZAt ACZNIKI

1. Zatacznik nr 1. - Stan realizacji projektow w ramach dziatania @@ztztku realizaciji,
w PLN)

2. Zalacznik nr 2. - Wskaniki postpu rzeczowego realizacji ZPORR (poziom dziatania),

3. Zatacznik nr 2b.* - Wskaniki postpu rzeczowego realizacji dziatania
* zalcznik 2b nie dotyczy sprawozdania z dziatania 3.4.

4. Zatacznik nr 3. - Zestawienie wartei ptatngci zrealizowanych na rzecz beneficjentow
i odpowiadagcego im wspotfinansowania krajowego (od pgka realizacji, w PLN)

5. Zatacznik nr 5. — Zatrudnienie
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6. Zatacznik nr 7. - Wielkos¢ udzielonej pomocy publicznej w ramach dziatania (o
pocztku realizacji w PLN)

7. Zalacznik nr 8 —Kontrole realizacji projektow
8. Zalacznik nr 10 - Rozwizane umowy w ramach ZPORR 2004-2006

ZAt ACZNIK

Wojewddztwa oznaczagshumerem przyposglkowanym danemu wojewodztwu przez GUS:

00 kraj

02 dolnoslaskie

04 kujawsko-pomorskie
06 lubelskie

08 lubuskie

10 todzkie

12 matopolskie

14 mazowieckie

16 opolskie

18 podkarpackie

20 podlaskie

22 pomorskie

24 sSlaskie

26 Swietokrzyskie

28 warminsko-mazurskie
30 wielkopolskie

32 zachodniopomorskie
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