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Zalacznik 1: Wzér upowaznienia do przeprowadzenia kontroli przez Instytucg

Zarzadzajaca

MINISTERSTWO
ROZWOJU REGIONALNEGO

DRR-IV- Warszawa,

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 50 i 51 ustawy z dnia 20 kwie084 r.0 Narodowym Planie Rozwoju
(Dz. U. Nr 116, poz. 1206 z pd. zm.) oraz § 6 w zwkku z § 1 rozporgzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 27 kwietnia 2007r.sprawie trybu kontroli realizaciji
projektéw i programow wspotfinansowanychseedkow funduszy strukturalnych i Funduszu
Spéjnaci (Dz. U. Nr 90, poz. 602), w imieniu Ministra RozwidRegionalnego, upowaiam

z ramienia Instytucji Zawtlzapcej Zintegrowanym Programem Operacyjnym Rozwoju
Regionalnego:

1. imi¢ i nazwisko — stanowisko, nazwa departamentu, nazineterstwa, nr dowodu
2. jw.

do przeprowadzenia kontroli systemu azawania i kontroli w instytucjach bigeych udziat
w zarzdzaniu i wdraaniu ZPORR w wojewddztwie....:

a. W (instytucja), z siedzipw ..... , przy ul.....,

b. w(@w.)

w dniach .....

Przedmiotem kontroli dglzie system zasglzania i kontroli, a w zvazku z tym sprawdzenie
wykonywania obowizkOw instytucji zaangawanych w proces wdtania i zarzadzania
ZPORR w wojewodztwie............, w szczegOkwdb proces naboru, oceny i wyboru
projektéw dofinansowywanych z EFRR oraz EFS w rdam@BORR, proces podpisywania i
aneksowania uméw o dofinansowanie projektow, progesitorowania, sprawozdawca,
kontroli oraz realizacji projektow zgodnie z umowam dofinansowanie projektéw.



Zatacznik 2: Wzor upowaznienia do przeprowadzenia kontroli przez instytucg

posredniczaca/wdrazajaca

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 50 i 51 ustawy z dnia 20 kwie084 r.0 Narodowym Planie Rozwoju
(Dz. U. Nr 116, poz. 1206 z pd. zm.) oraz § 6 w zwkku z § 1 rozporgzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 27 kwietnia 2007r.sprawie trybu kontroli realizaciji
projektéw i programow wspotfinansowanychseedkow funduszy strukturalnych i Funduszu

Spéjnaci (Dz. U. Nr 90, poz. 602), w imieniu.......... , Upovaam z ramienia ............
3. imi¢ i nazwisko — Kierownik Zespotu Kontrohgego, stanowisko, nazwa
departamentu, nazwa ministerstwa, nr dowodu
4. jw.
do przeprowadzenia kontroli projektu nr :
a. W (instytucja), z siedzipw ..... , przy ul.....,
w dniach .....

Zakres kontroli obejmuje ...



Zalacznik 3: Wzér kwestionariusza wypetnianego przez westnikow szkold i kurséw w

—

ZPORR

Zintegrowany Program —
Operacyjny
Rozwoju Regionalnego

ramach kontroli realizacji projektow EFS

PRZYKEADOWY KWESTIONARIUSZ WYPELNIANY PRZEZ UCZESTNIKOW
SZKOLE N | KURSOW W RAMACH KONTROLI REALIZACJI PROJEKTOW
PRZEPROWADZANYCH PRZEZ INSTYTUCJ E ZARZADZAJACA ZPORR

NAZWA KURSU: ...ttt ettt e e e e ettt e e e e e e ss bt eeenente e e e e e e s aansnsneeeeeaans
Prosz wskazg, za pomog jakiegosrodka przekazu (prasa, radio, telewizja, ulotkarmiacyjna,
inne — jakie?) dowiedziatagsPani/Pan o kursie

Prosz wpisa& nastpujace informacje dotyee kursu

(D= 1e- o V4 oTolo o=V A= | (o oy = |- U

Liczba godzin .........evvciiiiiiiieieeee e, Godziny trwania Kursu ................ceemmmnnnn.

OSODY ProWadECE KUIS ... et e e e e e e

Miejsce Przeprowadzanial KUISU ..............cceeeeuuernmmniaaaaeeeeeeeeeaeeeeeeeesssssnennnnsessennnns

Czy kurs odbywat gizgodnie z planem?

Czy wiedziata Pani/Patge kurs byt finansowany przez Europejski Fundusz&pzoy (EFS) i
DUZEE PAISTWAT? ... e

Czy uiszczata Pani/Pan ggkoptat za uczestnictwo w kursie, otrzymane materiatykakzystanie
Z UrZ2dzen POACZAS KUISU? ..vvvveeiiiiiie e e e e e eeee et e e e e e e e eeeeeeneaannnnns

Prosz wpis&, czy kurs byt wizytowany przez przedstawicielajéwaddzkiego Urzdu Pracy lub
Urzedu Marszatkowskiego. detak, to ile razy?

Jaka firma/jednostka szkoleniowa prowadzita KUrS2..........ccceeevieeiieeeiiiiiiiiiiciiiiieees



Jak ocenia Pani/Pan przygotowanie kursu pod ¢uegh:
a) merytorycznym

b) logistycznym

c) materiatow

INNE KOMEBNTAIZE ... e ettt e e e e e e e e e e e anans

Bardzo dztkujemy za wspotprac Jeli uzna Pani/Pan za stosowne, pkosa odwrocie tej kartki
lub na osobnych stronach nagisane uwagi, ktére wydajsie Pani/Panu istotne i wdaiwe.
Prosimy o podpisanie kwestionariusza, wpisanie dgtyzekazanie przedstawicielowi instytucji
kontrolujace,;.

Data i POAPIS oeveeeeiviiiiiiiiieeee e



Zalacznik 4: Wzér informacji wewnetrznej nt. przedmiotu i podmiotu kontroli

KONTROLA REALIZACJI PROJEKTU
INFORMACJA WEWN ETRZNA

Numer projektu

Nazwa projektu

Numer i nazwa dziatania

Nazwa Beneficjenta

Rodzaj Beneficjenta

Czy s jakiekolwiek kwestie do koniecznego sprawdzenizeprZespot Kontrolagy w trakcie
kontroli na zakaczenie realizacji projektu? dletak, prosz okresli¢ ponie.

dot. ptatngci

dot. monitorowania

Komorka ds. realizacji projektow: podpis osoby wipagacej

Do Kierownika ZK trafito dnia ........
Informackg zwrotm od Kierownika ZK przekazano dnia ...........

Podpis Kierownika Zespotu Kontrolgego



Zalagcznik 5: Wzér formularza wypetnianego przed kontroh, po otrzymaniu informacji
wewnetrznej

PRZYGOTOWANIE DO KONTROLI
PO OTRZYMANIU INFORMACJI WEWN ETRZNEJ

Numer projektu

Nazwa projektu

Numer i nazwa dziatania

Nazwa Beneficjenta

Rodzaj Beneficjenta

KOMENTARZ Z KOMORKI REALIZACJI PROJEKTU

KOMENTARZ Z KOMORKI ZAJMUJACEJ SE WNIOSKAMI O PLATNOSC

SZCZEGOLNA UWAGE ZWROCIC NA:

DATA | PODPIS KIEROWNIKA ZESPOLU KONTROLUACEGO:



Zalacznik 6: Lista sprawdzajaca do kontroli systemow zargdzania i kontroli

przeprowadzanych przez instytucje péredniczace

LISTA SPRAWDZAWCA DO KONTROLI SYSTEMOW ZARZADZANIA | KONTROLI W
DNIACH W INSTYTUCJACH WDRAZAJACYCH.

INStytuCja WAra ZaJaCa: ...vvvveeeiiiieiiieeeeeee et
Instytucja Wdra zajaca/Urzad Marszatkowski prowadzi nab6r wnioskéw o dofinanswanie
dla Dziatan ZPORR: ......oeiiiiiiiiiiieeeee e
Termin KONTIOI: ....ueeeeieee e
Osoby przeprowadzagce KONtrole: ...........ccccceumiiiiiiiiiiiiieiieeeeeeeeemeeas

INSTYTUCJE WDRA ZAJACE -
POWIERZENIE CZ ESCI ZADA N

TAK

NIE

UWAGI

1 | Czy Samorad powierzyt czsé¢ zadan Jakiej/jakimi? Prosgpoda
zwigzanych z wdrazaniem ZPORR innej daty zawarcia umow i ich
instytucji (np. RIF, Stowarzyszenie)? kopie.

2 | Czy zlecenie nagipito zgodnie z zawartym
Porozumieniem w sprawie podziatu
kompetencji w procesie wdraania
ZPORR?

3 | Czy zakres zada zleconych jest zgodny z Prosz pod& zakres zada
zalacznikiem nr 1 do ww. Porozumienia? zleconych instytucji.

4 | Czy o zawarciu umowy o przekazaniu
czesci zadan zwigzanych z wdrazaniem
ZPORR Samorzd Wojewodztwa
powiadomit Instytucje Pasredniczaca?

PODRECZNIKI PROCEDUR INSTYTUCJI WDRAAJACYCH

1 | W jakim terminie Instytucja -Urzad Marszatkowski
Posredniczaca otrzymata od Instytucji -WUP
Wdrazajacej podreczniki procedur? - Podmiot, ktoremu

Samorad Wojewddztwa
przekazat cgs¢ zada
zwigzanych z wdrzaniem
ZPORR

2 | Czy podrecznik zostat zatwierdzony przez
kierownika jednostki?

3 |Czy Instytucja Wdrazajaca dokonata Prosz pod& daty i sygnatury

zmian w podreczniku procedur zgodnie z
poleceniami otrzymanymi od Instytucji

Posredniczacej?

pism przesytajcych
poprawiane podczniki
procedur.

PROCES NABORU WNIOSKOW
APLIKACYJNYCH

TAK

NIE

UWAGI




1 | lle wnioskow o dofinansowanie w ramach|dziatanie ...........ccooeevveeeeinnn..

danego dziatania otrzymata Instytucja dziatanie ........ccccceeeiiiiiiiiinnnnn.
Wdrazajaca/Urzad Wojewodzki? dziatanie ..........cccoeiiiiiiine,
SUMA ZPORR:
2 | Czy kryteria formalne, ktGrymi
postugiwano s¢ w trakcie weryfikaciji
formalnej sa zgodne z dokumentami
programowymi?
3 | Liczba wnioskow o dofinansowanie dziatanie ...........ccooeiiiiiiiiine,
pozytywnie zweryfikowanych formalnie. |dziatanie ............cccccoeeeiiinnnn.
dziatanie ...........ccoeeiiiiiiiine,
SUMA:

3a| Liczba wnioskéw odrzuconych z powodu |dziatanie ............cccceeeeeieeeennnnn.

niezgodndci z kryteriami formalnymi. dziatanie ........ccccceeeiiiiiiiiiinnnn.
dziatanie ..........ccooeeiiiiiiiine,
SUMA:
3b | Liczba wnioskow skierowanych do dziatanie ........ccccceeeiiiiiiieennnn.
poprawy przez wnioskodawg z powodu | dziatanie ...........ccceeeeeeiiiinnnnnn.
niezgodndci z kryteriami formalnymi. dziatanie ........ccccceeeiiiiiiieenenn.
SUMA:
4 | Liczba wnioskow przekazanych do Paneludziatanie .............cc.ccceeeeeen.
Ekspertow. dziatanie ........cccccceeiiiiiiiiinnnnn.
dziatanie .........ccoeeiiiiiiiiiine,
5 | Liczba wnioskow przekazanych do dziatanie ........ccccceeeiiiiiiiiiinnnn.
Komisji Oceny Projektow. dziatanie ........ccccceeeiiiiiiieenenn.
(dotyczy EFS) dziatanie ........cccccceeiiiiiiiiinnnnn.
SUMA:

6 | Czy wszystkie wnioski ocenione przez
KOP >60% pkt. zostaty przekazane
Dyrektorowi Instytucji Wdra zajacej?
(dotyczy EFS)

7 | Czy wszystkie wnioski ocenione przez
Panele Ekspertow >60% pkt. zostaty
przekazane do rekomendacji
Regionalnego Komitetu Sterugcego?

8 | Czy wszystkie wnioski rekomendowane
przez RKS zostaty przekazane do wyboru
Zarzadu Wojewoddztwa?

9 | Czy wszystkie wybrane do
dofinansowania przez Zarad
Wojewddztwa wnioski zostaly przekazane
do Wojewody celem podpisania uméw o
dofinansowanie projektu?

KONTROLE NA MIEJSCU TAK |NIE |[UWAGI

1 | Kiedy podpisano pierwsze umowy 0
dofinansowanie projektu w ramach
Dziatania ZPORR?

2 | Czy Instytucja Wdrazajaca sporadzita
plan kontroli na miejscu realizacji
projektow?

3 | Czy plan kontroli zostat zatwierdzony
przez kierownika jednostki zgodnie z

Kto zatwierdzit plan
kontroli?
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procedurami opisanymi w podreczniku
procedur?

imie i nazwisko
stanowisko

Czy plan kontroli zapewnia,ze dla
kazdego projektu zostanie
przeprowadzona kontrola?

J&li dobor na prébie, czy
procedura doboru istnieje w|
procedurach i jest
zatwierdzona przez
Kierownika jednostki.

Czy w planie kontroli lub w procedurach
zawartych w podreczniku opisano
metodologie doboru proby?

Czy Instytucja Wdrazajaca
przeprowadzita dotychczas jakiekolwiek
kontrole na miejscu realizacji projektu?
lle razy?

Czy kontrole na miejscu zostaty
przeprowadzone zgodnie z procedurami
kontroli zawartymi w zatwierdzonym
podreczniku procedur IW (terminy
informowania o kontrolach, wybér
sktadu Zespotu Kontrolujacego w sposob
gwarantujacy uniknigcie konfliktu
intereséw, dokonanie wizyty w miejscu
fizycznej realizacji projektu)?

Czy Instytucja Wdrazajaca
przeprowadzita kontrole w trybie
doraznym?

Czy Instytucja Wdrazajaca wywiazuje Sk
z obowizkow kontrolnych w zakresie
umow podpisanych po zatwierdzeniu
planu kontroli?

AUDYT WEWNETRZNY

TAK

NIE

UWAGI

1

Czy Instytucja Wdrazajaca zawarta
umowe/-y finansowania dziatania z
Instytucj a Pasredniczaca?

Czy Instytucja Wdrazajaca utworzyta w
ramach wiasnej struktury organizacyjnej,
w terminie 30 dni roboczych od dnia
podpisania umowy, komorke audytu
wewnetrznego?

Czy komoérka audytu wewrgtrznego ma
zapewniom niezaleznos¢ organizacyjng i
funkcjonalng? W jaki sposob?

Prosz przedstawd sposéb
zapewnienia niezataosci
komorki audytu
wewretrznego

Czy Instytucja Wdrazajaca zapewnita,ze
system audytu wewgtrznego bedzie
dziatat zgodnie ze ,Standardami audytu
wewnetrznego w jednostkach sektora
finanséw publicznych” wydanymi przez
Ministra Finansow oraz przepisami
okreslonymi w Ustawie o finansach
publicznych?

Prosz przedstawd
odpowiednie zapisy
regulupce dziatalnéc
komoérki audytu
wewretrznego.

11



DOKUMENTY

TAK

NIE

UWAGI

1

Czy dokumentacja zwazana z
wdrazaniem projektow/Dziatan, w tym w
szczegolnéci z naborem wnioskéw o
dofinansowanie, dokonanymi
ptatnosciami, przeprowadzonymi
kontrolami, stwierdzonymi
nieprawidtowosciami, monitorowaniem
wdrazania projektow / dziatan / ZPORR,
jest przechowywana i archiwizowana,
zgodnie z obowjzujacymi przepisami
prawa, zawartymi umowami i
procedurami wewnetrznymi?

Czy wykonane dotychczas operacje
finansowe zwazane z wdrazaniem
ZPORR =3 ksiggowane i czy g
ksiegowane prawidtowo?

Przedstawd proke
skontrolowanych
dokumentow finansowych
(patrz zadcznik nr 8.3)

Czy zapisy ksggowe pozwalaj na
okreslenie daty powstania wydatkow, ich
doktadnej kwoty, odniesienie do
dokumentu pomocniczego oraz dati
sposoOb zaptaty?

J-w.

POLITYKI HORYZONTALNE

1 | Czy Instytucja Wdrazajaca realizuje
przepisy dotyczce informacji i promocji?

2 | Czy Instytucja Wdrazajaca uwzgkdnia
przepisy ustawy Prawa zamoéwig
publicznych wedlug kompetencji?

3 | Czy Instytucja Wdrazajaca archiwizuje
dokumenty?

4 | Czy Instytucja Wdrazajaca dziata zgodnie
Z przepisami dotycacymi pomocy
publicznej?

5 | Czy Instytucja Wdrazajaca dziata zgodnie

z Systemem informowania o
nieprawidtowaciach w zakresie

wykorzystania funduszy strukturalny¢h

(miejscowd¢, data kontroli)
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Zalgcznik 7: Listy sprawdzajace do kontroli systemow zargdzania i kontroli

przeprowadzanych przez instytucg zarzadzajaca

Zatacznik 7.1: Lista sprawdzapca — ocena formalna

Zatgcznik 7.2: Lista sprawdzapca — ocena merytoryczna - PE

Zatacznik 7.3: Lista sprawdzapca — ocena merytoryczna - KOP

Zalacznik 7.4: Lista sprawdzapca — rekomendacja projektow przez Regionalny Komite
Sterujacy

Zalacznik 7.5: Lista sprawdzapca - wybor projektow przez Zarzad Wojewodztwa

Zalacznik 7.6: Lista sprawdzapca procedury dotyczce wnioskow o ptatnéé w instytucji
przyjmuj acej wnioski o ptatnc¢

Zalacznik 7.7: Lista sprawdzapca — informacja i promocja

Zatacznik 7.8: Lista sprawdzapca — sprawozdawcz€t i monitoring
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7.1Lista sprawdzajaca — ocena formalna

Kontrola systemu zarzdzania i kontroli przeprowadzona przez Instytucg Zarzadzajaca ZPORR

w wojewddztwie

Dzien przeprowadzenia kontroli:

Lp.

Pytania kontrolne

Nie

ND

Uwagi

Czy jest prowadzony rejestr
wnioskéw o dofinansowanie
sktadanych przez beneficjentow?

lle oséb pracuje w jednostce ds.
wyboru projektow?

llos¢ os6b

Czy w jednostce ds. wyboru
projektow jest tzw. tematyczny
podziat osob w zakresie oceny
rodzajéw projektow z danych
dziatar/poddziata?

Czy jednostka ds. wyboru projekto
zwraca st do beneficjentéw o
uzupetnienie lub popraywvniosku w
przypadku stwierdzenia jego
uchybie lub bkddw formalnych?

W

lle razy jednostka ds. wyboru
projektéw umaliwiata
beneficjentom popragwdanego lidu
we wniosku o dofinansowanie?

Czy termin wyznaczony na
uzupetnienie lub popraywvniosku
byt taki sam dla wszystkich
beneficjentow?

W jaki spos6b zwracancesio
beneficjentdw o uzupetnienie lub
popravwe dokumentéw (poczta
konwencjonalna, fax, telefon, pocz
elektroniczna)?

[a

Jakiego rodzaju bdly byty
najczsciej popetniane przez
beneficjentéw podczas oceny
formalnej?

lle oséb dokonywato oceny jedneg
wniosku o dofinansowanie?

10

Czy w trakcie oceny formalnej
whioskow stosowano list
uszczegobtawiaca formularz oceny

formalnej?
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11

Czy ocena formalna poza
sprawdzeniem czy wszystkie
wymagane dla danego rodzaju
projektu zadczniki ;3 zahczone
obejmowata sprawdzenie zawab
zakcznikoéw?

12

Czy ocena formalna obejmowata
sprawdzenie zbigmosci informacii
zawartych we wniosku o
dofinansowanie i zatznikach?

13

Czy ocena formalna obejmowata
sprawdzenie kwestii znagzego
przychodu netto (czy sprawdzano
czy w Studium Wykonalriei
zawarto stosowpanaliz)?

14

Czy ocena formalna obejmowata
sprawdzenie czy zostata zawarta W
Studium Wykonalngci analiza
ekonomiczna i analiza finansowa
projektu?

15

Czy informacja o odrzuceniu

do beneficjentow posiadata
uzasadnienie?

whniosku o dofinansowanie wysytana

16

Czy beneficjenci byli informowani 0
zakwalifikowaniu ich wniosku do
nastpnego etapu oceny?

17

Czy jest prowadzony rejestr decyz
wydanych po ocenie formalnej, a W
jego ramach pism kierowanych do
beneficjentéw o wyniku oceny?

18

od oceny formalnej?

Czy jest prowadzony rejestr odwidta

19

W ilu przypadkach i dlaczego
jednostka ds. wyboru projektow
przyznata rag beneficjentowi w

postpowaniu odwotawczym?

Stwierdzenia pokontrolne:

agrwnE

Rekomendacje systemowe:
1.
2.
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Data i podpis osoby udziefgiej odpowiedzi

Data i podpis kontrolera
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7.2 Lista sprawdzajaca — Ocena merytoryczna

Kontrola systemu zarzdzania i kontroli przeprowadzona przez Instytucg Zarzadzajaca ZPORR

W WOJEWOAZIWIE ....ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Dzien przeprowadzenia kontroli: - -

Lp. Pytania kontrolne Tak Nie ND Uwagi

1 | Czy w wojewddztwie powotano
Panele Ekspertow dla kdej z
dziedzin wymienionych w
Podeczniku procedur wdtania
ZPORR(13)?

2 | Czy utworzono 3 listy ekspertow
(Marszaitka, organizacji o charakterze
regionalnym i Wojewody)?

3 | Czy eksperci zostali wybrani zgodn
Z przygtymi kryteriami?

e

4 | W jaki sposéb odbyt siwybor
ekspertéw na ligtMarszatka (prosg
opis& proces)?

5 | Czy skiad regionalnych list
ekspertéw (lista Marszatka, instytugiji
o charakterze regionalnym oraz
Wojewody) podlega
weryfikacji/uaktualnieniu?

6 | Czy nowe kandydatury do
regionalnych list ekspertéw (lista
Marszaitka, instytucji o charakterze
regionalnym oraz Wojewody) byty
przedstawiane do akcepiog]
wiadomaci Instytucji Zaradzapcej
ZPORR?

7 | Jaka jest liczba ekspertéw w ramach
poszczegolnych dziedzin?

8 | Czy cztonkowie poszczegdlnych
Paneli Ekspertow odbyli
szkolenia(e)z zakresu wdiania
ZPORR?

9 | Czy eksperci otrzymaj
wynagrodzenie za prace w Panelach
Ekspertow?

10 | Czy w Urzdzie jest wydzielona
komoérka odpowiedzialna za obstug
techniczno — administracyjrPaneli
Ekspertéw?

11 | Czy informacja wraz z dokumentag
0 pierwszym posiedzeniu prac

—
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Panelu Ekspertow byta
przekazywana poszczegolnym
ekspertom najpiniej w terminie 14
dni przed segjPanelu?

12

Czy wszystkie wnioski byty ocenianpe

przez co najmniej 3 ekspertow?

13

Czy wszystkie projekty povigj 2
min euro byty oceniane przez 4
ekspertow?

14

Czy zdarzaly giwnioski, ktére

miatly wartg¢ powyzej 2 min euro i
byly oceniane bez udziatu eksperte
listy krajowej, jezeli tak to dlaczego!]

1 Z

~J

15

Czy ocena merytoryczno-techniczi
dokonywana byta w terminie
zgodnym z zapisami Paghznika
procedur wdrzania ZPORR?

Nie diwszy niz 30 dni

roboczych od daty zi@nia
podpisu przez dyrektora

jednostki ds. wyboru
projektéw na Kcie

whnioskow o dofinansowani
projektu, ktére pozytywnie

przeszty oceeformalm

16

Czy terminy oceny byty wydhane?

17

Czy fakt przedtienia ocen
merytoryczno-technicznej byt
opublikowany na stronie
internetowej Urzdu
Marszatkowskiego?

Jéli termin byt wydtuzany

18

Czy wszystkie osoby bigre udziat
w posiedzeniu Panelu Ekspertéw
podpisaty deklaragjbezstronngi i
poufnaci?

19

Czy eksperci dokomgy oceny
stosowali kryteria oceny projektow
znajdupce st w Uzupetnieniu
ZPORR?

20

Czy eksperci dokomgy oceny

stosowali zasady przyznawania
punktacji zgodnie z Uzupetnieniem
ZPORR?

21

Czy eksperci sprawdzali poprawad
Studium Wykonalngci w zakresie
analizy ekonomicznej i finansowej
projektu?

22

Czy eksperci sprawdzali zasaétho
zaproponowanych dla danego
projektu rozwizan technologicznycl
oraz zasadrig przewidywanych w
ramach projektu wydatkdw?

23

Czy eksperci sprawdzali spéfdo
informacji zawartych we wniosku i

W

zahkcznikach?
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24

Czy wszystkie wnioski, ktore zostalty
pozytywnie ocenione pod wzglem
formalnym poddane zostaty ocenie
merytoryczno-technicznej?

25

Czy kady z ekspertéw ocenigych
projekt wypenit indywiduala karte
oceny merytoryczno — technicznej?

26

Czy eksperci pisemnie uzasadnili
wyniki oceny kadego kryterium?

27

Czy byty przypadki znacznejadicy
oceny poszczegolnych kryteridw
przez ekspertow (powgj 3
punktéw)?

Jdli tak, konieczna
powtdrka oceny

28

Czy w przypadku chej rozbieznosci
w ocenie poszczegolnych kryteriow
(powyzej 3 punktéw przed
pomnaeniem przez wagdanego
kryterium) projekt poddawany jest
ocenie innego Panelu Ekspertow?

29

Czy karty oceny merytoryczno —
technicznej zostaty podpisane przez
ekspertow?

30

Czy Panele Ekspertéw zwracaly i
prosba do beneficjentow poprzez
jednostk ds. wyboru projektow o
dodatkowe informacje lub
uzupetnienie wnioskow?

31

Czy po zakaczeniu posiedzenia
Panelu Ekspertéw byt spaidzany
raport?

32

Jaka jest zawaoraportu z
posiedzenia Panelu Ekspertow?

33

Jakie informacje zawiera lista
rankingowa?

34

Czy informacje kierowane do
beneficjentéw o odrzuceniu wniosku
zawieraty pisemne uzasadnienie?

35

Czy byt zachowywany termin 10 dp
od daty podpisania raportu z
posiedzenia Paneli Ekspertow na
poinformowanie beneficjenta o
wyniku oceny?

36

Czy Urad Marszatkowski
opublikowat wyniki oceny
merytoryczno-technicznej?

37

Jakie informacje zostaty
opublikowane?

38

Czy byt prowadzony rejestr
odwotaa?
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39

Czy jednostka odpowiadata na
wszystkie odwotania, czy
rozpatrywata odwotania, gdy
pojawialy s¢ zarzuty o naruszeniu
procedury?

40

W ilu przypadkach odwotanie
rozpatrzono pozytywnie
(i dlaczego?)

41

Czy jednostka przesytata wszystkig
odwotania (nawet te nie zawiesag
zarzutow dotyczcych naruszenia
procedury) do IZ ZPORR?

1%

Stwierdzenia pokontrolne:

arwnE

Rekomendacje systemowe:

arwnE

Data i podpis osoby udziefgiej odpowiedzi

Data i podpis kontrolera
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7.3Lista sprawdzajaca — Ocena merytoryczna

Kontrola systemu zarzdzania i kontroli przeprowadzona przez Instytucg Zarzadzajaca ZPORR

w wojewddztwie

Dzien przeprowadzenia kontroli:

dzieh mieshkc rok

Lp. Pytania kontrolne Tak Nie ND Uwagi

1 Czy w wojewoddztwie powotano Kto powotat KOP?
Komisje Oceny Projektow dla
kazdego dziatania?

2 Czy w sktad KOP wchodz W sktad KOP mog
przedstawiciele Instytucji wchodzt osoby, ktore nie
Wdrazajacej, Samorzdu sa pracownikami
Wojewoddztwa i Wojewody? wymienionych obok

instytuciji.

3 | W jaki sposob odbyt siwybor
cztonkéw KOP — przedstawicieli IW
(prosz opisa& proces)?

4 | Jaka jest liczba cztonkdéw KOP w
ramach poszczegolnych dziaPa

5 llu cztonkéw KOP brato udziat w Posiedzeniaagsvazne, gdy
posiedzeniach Komis;ji? uczestniczy w nich

Przewodniczcy/Zastpca
oraz min. 4 cztonkéw KOP

6 Czy w posiedzeniach KOP brali
udziat obserwatorzy i/lub eksperci

7 | W jaki sposob zostali powotani Obserwator — przez IZ.
obserwatorzy i/lub eksperci Ekspert — przez Marszaitka
uczestniczcy w posiedzeniach Dyr. WUP lub osob
KOP? upowaniong przez

Marszatka, na wiosek
Przewodniczcego lub co
najmniej 1/3 cztonkdéw
sktadu KOP.

8 | Czy czionkowie KOP odbyli
szkolenia(e)z zakresu wdiania
ZPORR?

9 | Czy w Urzdzie jest wydzielona Podé nazwe wydzielonej
komoérka odpowiedzialna za obstug komorki.
techniczno — administracyyriKOP?
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10

Czy wszystkie wnioski byty ocenianpe

przez dwdéch losowo wybranych
przez Przewodniezego lub jego
Zastpce cztonkow KOP?

Osoby oceniage winny
wykaza si¢ wiedz i
kwalifikacjami
zawodowymi
umazliwiajacymi wiasciwa
ocerg projektu.

11

Czy kady cztonek KOP podpisuje
deklaracg bezstronngci i poufnaci?

Kiedy?

12

Czy kady z oceniajcych przed
przystpieniem do oceny wniosku
podpisuje deklaragjbezstronngci?

13

Czy kady z cztonkow KOP
oceniajcych projekt wypetnit
indywidualm Karte Oceny
Merytorycznej?

14

Czy KOP dokonat podziatu ogolne
liczby punktéw na poszczegdlne
podpunkty?

15

Czy do Karty Oceny Merytoryczne
zostat dadczony dokument roboczy
badz protokdt oceny wraz z
przyporadkowaniem wag
przyznanym poszczegoélnym
podpunktom?

Nie nanosi s zadnych
dodatkowych zapiso
bezpdrednio na KOM.

16

Czy cztonkowie KOP na Karcie
Oceny Merytorycznej przy kadym
punkcie uzasadnili nadanie
okreslonej liczby punktéw?

W Uwagach/Komentarzach.

Czytelnie.

17

Czy ocena merytoryczna
dokonywana byta w terminie
zgodnym z zapisami Ramowego
Planu Realizacji Dziatania?

18

Czy terminy oceny byty wydhane?
Jeli tak to w jakich przypadkach?

19

Czy cztonkowie KOP dokomngy
oceny stosowali kryteria wyboru
projektéw znajdujce st w ZPORR i
Uzupetnieniu ZPORR?

20

Czy cztonkowie KOP dokomgy
oceny brali pod uwagtres¢ pytan
pomocniczych i wyjgnien zawartych
w instrukcji?

Instrukcja wypetniania
wniosku o dofinansowanie
zes$rodkéw EFS.

21

Czy cztonkowie KOP dokomgy
oceny stosowali kryteria

szczegotowe zawarte w RPRD ora|
w dokumentacji konkursowej?

O ile takie byty.

22

Czy czionkowie KOP dokorugy
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oceny brali pod uwagzawartd¢
dodatkowych zakcznikow
merytorycznych?

23

Czy cztonkowie KOP sprawdzali
zasadngé przewidywanych w
ramach projektu wydatkow?

24

Czy cztonkowie KOP sprawdzali
spéjna¢ informacji zawartych we
whiosku i w zadcznikach?

25

Czy wszystkie wnioski, ktére zostaty

pozytywnie ocenione pod wzglem
formalnym poddane zostaty ocenie
merytorycznej?

26

Czy byty przypadki znacznejadicy
punktéw medzy ocenami cztonkow
KOP (wigcej niz 30% punktéw)?

27

Czy w przypadku chej rozbieznosci
w ocenie poszczegolnych kryteriow
(powyzej 30% punktdéw) projekt
poddawany jest ocenie - losowo
wybranego - trzeciego cztonka KO

Przy czym ocena
przynajmniej jednego
cztonka KOP jest wisza
niz 60% maks. liczby
punktéw.

28

Czy Karty Oceny Merytorycznej
zostaly podpisane wilasr@znie
przez cztonkdw KOP?

29

Czy oceniaicy projekt cztonek KOR
wnioskowat 0 przyznanie #8zej ni
wnioskowana kwota
dofinansowania?

W przypadku
zidentyfikowania kosztow,
ktore uzna za
niekwalifikowalne §cisle
okreslone w Regulaminie
KOP).

30

Czy propozycja dotyaza
zmniejszenia kwoty dofinansowani
zostata uzasadniona w Karcie Oce
Merytorycznej?

W zadnym wypadku nie jes

dopuszczalne proponowan
przyznania kwoty wyszej
od wnioskowanej.

—

D

ie

31

Czy zostaly podje negocjacje z
Beneficjentem, ktéremu przyznano
nizsza od wnioskowanej kwet
dofinansowania?

32

W jakim terminie zostaty pogg i w
jakim zakaiczone podjte
negocjacje?

33

Czego dotyczyly poelie negocjacje’

Negocjacje magdotyczy
tylko wysokaci kwoty
dofinansowania.

34

Czy po zak@aczeniu posiedzenia
KOP byt sporzdzany protokét

oceny?
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35

Jaka jest zawa®o protokotu oceny
Z posiedzenia KOP?

36

Jakie informacje zawiera lista
rankingowa?
Gdzie jest archiwizowana?

37

Czy informacje kierowane do
beneficjentéw o odrzuceniu wniosk
zawieraty pisemne uzasadnienie i
pouczenie 0 ponownej mkwosci
ztozenia wniosku?

u

38

Czy beneficjent byt informowany o
przegciu wniosku do nagpnego
etapu oceny?

39

Czy byt zachowywany termin 60 d
kalendarzowych od ostatecznej da
sktadania wnioskéw (dot. konkursg
zamkngtych) lub 7 dni od daty
zakaczenia posiedzenia KOP (dot
konkursow otwarte) na
poinformowanie beneficjenta o
wyniku oceny?

-

Ly
w

40

Czy Instytucja Wdrajaca
opublikowata wyniki oceny
merytorycznej? (prasa, strona
internetowa)

41

Jakie informacje zostaty
opublikowane?

Stwierdzenia pokontrolne:

agrwnE

Rekomendacje systemowe:
1.
2.
3.
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ok

Data i podpis osoby udziel@ej odpowiedzi

Data i podpis kontrolera
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7.4Lista sprawdzajaca — rekomendacja projektow przez Regionalny Komite
Sterujacy

Kontrola systemu zarzdzania i kontroli przeprowadzona przez Instytucg Zarzadzajaca ZPORR

W WOJEWOAZIWIE ...eeeeeeeeeeiiciiiiiee e

Dzien przeprowadzenia kontroli: - -
dzieh mieshc rok

Lp. Pytania kontrolne Tak Nie ND Uwagi

1 | Czy Regionalny Komitet Steagy
przyjat w drodze uchwaty regulamin
okreslajacy jego funkcjonowanie?

2 | Czy czionkowie Regionalnego
Komitetu Sterujcego podpisuaj
deklaracg poufnaci w przypadku
gdy maj wglad do dokumentaciji
projektodw i wynikow ich oceny?

3 | Jakie dokumenty otrzymywat RKS
przed posiedzeniem Komitetu(pres
wymienic¢)?

N

4 Na ile dni przed posiedzeniem RK$
Komitet otrzymywat dokumenty?

5 | Czy listy rankingowe po posiedzeniu
Paneli Ekspertéw byty przedstawione
cztonkom RKS w kolejngi
uzyskanych punkow?

6 | Czy kolejnd¢ wnioskow na listach
rankingowych byta zmieniana po
posiedzeniach Paneli Ekspertéw, g
przed posiedzeniem RKS?

7 | Czy jednostka ds. wyboru projektow
Urzedu Marszatkowskiego
przygotowywata propozyej
uszeregowania wnioskéw przed
posiedzeniem RKS, §& tak jaki byt
cel przedstawionej propozyc;ji?

8 | Jakie informacje znajdowahgsna
listach rankingowych (proga ich
wymienienie)?

9 | Czy podczas posiedzenia RKS byly
prezentowane poszczegolne projekty
(opisy projektéw)?

10 | Czy cztonkowie RKS prowadzili
dyskusg nad poszczegoélnymi
wnioskami?

11 | Czy RKS odrzucit jakieprojekty
poprzez wykrélenie ich z listy
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rankingowej? Jdi tak, jaka byta
przyczyna odrzucenia?

12

Czy zmiany kolejn&ei na listach
rankingowych dokonane przez RK
posiadaty pisemne uzasadnienia
dotaczone do protokotu lub do

uchwaty w sprawie przygia listy?

U)

13

Jakimi kryteriami kierowat §iRKS
przy tworzeniu listy rankingowej?

14

Czy RKS kierowat wnioski do
ponownej oceny formalnej z uwagi

na stwierdzone uchybienia formalne”~

15

Czy cztonkowie RKS mieli
mozliwos¢ wgladu do dokumentacji

wniosku w trakcie posiedzenia RK$S

16

Czy cztonkowie Paneli Ekspertéw
byli zapraszani na posiedzenia RK

S?

Nie obligatoryjne

17

Czy podczas rekomendowania
poszczegolnych wnioskéw brano p
uwag; zatazenia strategii rozwoju
wojewodztwa?

od

18

Jakie informacje zawiera protokot ;
posiedzenia RKS (proszvymienic)?

N

19

Czy po posiedzeniu RKS podano ¢
publicznej wiadomgci wyniki
rekomendacji wnioskow ?

10

20

Jakie informacje zawieraty
komunikaty dotyczce wynikow
rekomendacji (progzwymienic)?

Informacje podane do
publicznej wiadoméci

Stwierdzenia pokontrolne:

agrwnE

Rekomendacje systemowe:

arwnE

Data i podpis osoby udzielge] odpowiedzi
KONTIOIEIa. ...

Data i podpis
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7.5 Lista sprawdzapca — wybor projektow przez Zarzad Wojewodztwa

Kontrola systemu zarzdzania i kontroli przeprowadzona przez Instytucg Zarzadzajaca ZPORR
W WOJEWOUZEWIE ...ceeeeeeeiiiiiiiiiieeee e+ 444444 e ettt et e e e e e e e e e e e enannssssnssaneeeeeeaeaaeeens

JedNOSTKA KONITOIOWANA ... e et e e e e eeans

Dzien przeprowadzenia kontroli: - -

dzieh mieshc rok

Lp. Pytania kontrolne Tak Nie ND Uwagi

1 | Czydecyzje Zaru Wojewodztwa w
sprawie wyboru projektéw byty
podejmowane w drodze uchwat?

2 | Czy jest prowadzony rejestr uchwat
Zarzadu Wojewodztwa dotyezych
wyboru projektow w ramach ZPORR
3 | Czy Zarad Wojewddztwa przy
podejmowaniu uchwat dotygzych
wyboru projektow w ramach ZPORR
kierowat st rekomendaa;
Regionalnego Komitetu Steagego?
4 | Czy Zarad Wojewodztwa zmieniat Zmiana decyzji wymaga
kolejnas¢ na listach rankingowych uzasadnienia w formie
przedstawianych przez RKS? zalkcznika do uchwaty ZW.

N

5 Jakimi kryteriami kierowat siZarad
przy wyborze projektow do wsparcia
6 | Czy Zarad Wojewo6dztwa uzasadniat
w uchwale wybor poszczegdélnych
projektow?

7 | Czy przedstawiano beneficjentom
uzasadnienie wyboru lub odrzucenia
projektow?
8 Czy stworzono ligtrezerwowy Mozliwo$¢ dofinansowania z
projektéw? pézniejszego naboru lub
pojawienia s 0szczdndici
poprzetargowych (,uwolnienie
srodkow”).

9 Czy przedstawiano opinii publicznej Prasa, telewizja, strona
wyniki wyboru projektow (wraz z internetowa UM.

liczba wybranych projektéw, tytutami
wartascia projektow,
wnioskodawcami)?

10 | Czy informacja o wynikach wyboru
projektéw do wsparcia zostata
przekazana do wiadorém 1Z?

11 | Czy Zarzad Wojewodztwa
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przedstawiat na koniec roku do
wiadomaci RKS informacg o
prognozach dotyezych naboréw

wnioskdéw o dofinansowanie projektdw

do realizacji w kolejnym roku?

12

Czy Zarad Wojewddztwa zmniejszat
poziom wspotfinansowania
poszczegodlnych projektow w stosunk
do poziomu wspoffinansowania
przewidzianego w ogtoszeniu o
naborze wnioskéw aplikacyjnych?

(U

Zmniejszenie poziomu
dofinansowani powinno ldy
poprzedzone negocjacjami z
beneficjentami i nagpnie ich
zgodh.

13

Czy w przypadku zmniejszenia
dofinansowania dla danego rodzaju
projektéw, dziatania lub poddziatania
Zarzad Wojewddztwa wysipit do 1Z z
wnioskiem o zatwierdzenie
zmniejszenia poziomu
dofinansowania?

14

Czy byt przedtzany 2 letni okres
realizacji projektu (2 lata od
zakaczenia roku w ktérym projekt
zostat wybrany do realizacji przez
Zarzad Wojewodztwa)?

15

Czy Zarad Wojewddztwa przekraczg
wielkos¢ alokacji zaplanowanej na
dany rok w programie operacyjnym?

Ale mieszczca sic w alokacii
na lata 2004-2006, na dane
dziatanie lub poddziatanie.

16

Czy Zarad Wojewodztwa przekracza
poziom alokacji na caty okres

programowania na poszczegolne
dziatania w | i Il Priorytecie ZPORR

17

Czy byt prowadzony rejestr odwata

18

Czy jednostka odpowiadata na
wszystkie odwotania, czy rozpatrywa
odwotania, gdy pojawity gizarzuty o
naruszeniu procedury?

ta

19

W ilu przypadkach odwotanie
rozpatrzono pozytywnie (i dlaczego)’

~J

20

Czy jednostka przesytata wszystkie
odwotania (nawet te nie zawiesag
zarzutow dotyczcych naruszenia

procedury) doZ ZPORR?

Stwierdzenia pokontrolne:

agrwnE

Rekomendacje systemowe:
1.
2.
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Data i podpis osoby udziel@ej odpowiedzi

Data i podpis kontrolera
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7.6LISTA SPRAWDZAJ ACA
procedury dotyczace wnioskéw o ptatnéé w instytucji przyjmuj acej wnioski o ptatnasé

Kontrola systemu zarzdzania i kontroli przeprowadzona przez Instytucg Zarzadzajaca ZPORR

W WOJEWOAZIWIE ....ceeveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

AN E= W4T L 51 4 Lo | TSRS

Dzien przeprowadzenia kontroli: - -

Numery projektow wybranych do préby:

1.

2.

3.

4,

5.

6.

7.

8.

9.

10.

Lp. Wyszczegolnienie TAK/NIE Uwagi
/IND

1 Czy wniosek o ptatrié zostat

ztozony po zawarciu umowy g
dofinansowanie projektu?

2 Czy wnioski o ptatn& zostaty
sporadzone na
obowigzujacym formularzu ?

3 Czy dla kadego wniosku o
ptatna¢ dostpna jest
korespondencja prowadzona
Z beneficjentem w zakresie
rozliczen projektu ?

4 Czy wnioski o ptatng zostaty
ztozone zgodnie z
harmonogramem skfadania
wnioskow o pfatnéc,
okreslonym w umowie o
dofinansowanie projektu ?

5 Czy zostata wypetniona lista
sprawdzajca do weryfikacji
wniosku o ptatnéc?

6 Czy do kadej wersji wniosku
zostata wypetniona lista
sprawdzaca?
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Czy zostata zachowana zasa
dwoch par oczu?

da

Czy zostata wystana do
Beneficjenta informacja o
wyniku weryfikacji wniosku?
(zaréwno w przypadku
pozytywnej jak i neg.
weryfikacji)

Czy w pémie zostaty
wskazane szczegotowoely,
ktore naley poprawt?

10

Czy jest dogpna petna
dokumentacja projektu
potrzebna do weryfikacji
wniosku (umowa o
dofinansowanie wraz z
wnioskiem aplikacyjnym)?

11.

Czy wnioski o ptatrig
zawieraj petra dokumentag
(wymagane zatzniki)?

12

Czy w dokumentacji znajduje
si¢ wersja elektroniczna
wnioskow o ptatnéc?

13

Czy zostat zachowany termin
weryfikacji wniosku ptatn&e
zgodny z procedurami
instytucji przyjmugcej
wniosek?

14

Czy zostat zachowany termin
na przekazanigrodkow?

15

Czy Ipa/IW wykryta jakies
nieprawidtowdci, jezeli tak to
jakiego typu i czy nagpito
wstrzymanie wyptaty
srodkow?

16

Czy udzielono odpowiedzi na
ew. odwotanie Beneficjenta
dotyczce weryfikacji
wniosku?

17

Czy wydatki zostaty
poniesione z rachunku
wyodrebnionego dla projektu?
(w przypadku gdy wynik to z
umowy)

18

Czy w przypadku gdy wydatk|
zostaty poniesione z rachunk
innego nk rachunek
wyodrebniony dla projektu
IPos / IW poprosita
Beneficjenta o wyjgnienie

—

dot. poniesienia wydatkow z

Dotyczy wyhkcznie Priorytetu 2.

32




innego rachunku?

19 | Czy Beneficjent przekazat
uzasadnienie?(Dotyczy
sytuacji opisanej w pkt. 20).

20 | Czy uwagi formalne instytucji
przyjmujcej wniosek s
zasadne?

21 Czy uwagi merytoryczne
instytucji przyjmugcej
wniosek g zasadne?

22 | Czy ew. platnei przekazano
po otrzymaniu informacji o
petnym zabezpieczeniu
projektu?

23 | Czy dosipna jest baza danych
dotyczica wnioskow o
ptatnai¢

Stwierdzenia pokontrolne:

arwnE

Rekomendacje systemowe:

arwnE

Data i podpis osoby udziel@ej odpowiedzi Data i podpis kontrolera




7.7LISTA SPRAWDZAJ ACA — Informacja i promocja

Kontrola systemu zarzdzania i kontroli przeprowadzona przez Instytuce
Zarzadzajaca ZPORR w wojewodztwie

Jednostka kontrolowana

Dzien przeprowadzenia kontroli: - -

dzieh miesic rok
Lp. Pytania kontrolne Tak Nie ND Uwagi

1 | Czy zostat utworzony punkt
informacyjny?

2 | Czy punkt informacyjny jest
dostpny dla Beneficjentow?

3 | Czy zostat wyrznie oznakowany i W Tablica informujca przy
sposob prawidtowy? wejsciu do budynku i na

drzwiach punktu.

4 | Jaki jest sposob informowania
Beneficjentow o istnieniu punktu?

5 | Jaki jest sposob zatatwiania Na miejscu, zapytania drog
interesantéw punktu? pocztows, poczh
elektroniczi, forum
dyskusyjne.

6 | Czy punkt informacyjny zostat
wyodrebniony w strukturze
organizacyjnej urgu?

7 | Czy 1 wyodrebnione osoby
odpowiedzialne za udzielanie
informacji?

8 | Czy informacja o punkcie znajduje
si¢ na stronie internetowej
Beneficjenta?

9 | Czy strona internetowa zawiera na
biezaco aktualizowane informacje?
10 | Czy informacje na temat naboréw
wnioskow g przekazywane do
Instytucji Zaradzapcej?

11 | Czy zostaly stworzony Regionalny
Plan Dziata Informacyjnych i
Promocyjnych?

12 | Czy prace nad przygotowaniem
RPDIiP byty prowadzone przez
wszystkie instytucje zaang@awvane
we wdraanie ZPORR w regionie?
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13

Jaka jednostka koordynowata prac
nad przygotowaniem RPDIiP?

Na szczeblu regionalnym
UM.

14

Czy byly inicjowane przez jednostk
koordynupca wspdlne
przedsgwziccia ze wszystkimi
instytucjami zaangawanymi we
wdrazanie ZPORR?

15

Czy na dokumentaciji zgdaanej z
przeprowadzeniem procedury
przetargowej zostaty umieszczone
informacje ozrodtach finansowania
zesrodkow UE i budetu pastwa?

16

Czy zakupiony sper/wyposaenie w
ramach pomocy technicznej jest
odpowiednio oznaczony?

Logo UE, logo ZPORR
(wielkos¢ powinna by
jednakowa), informacja o
zrodtach finansowania.

17

Czy na materiatach informacyjnych
promocyjnych przygotowanych prz
instytucg znajduj sic odpowiednie
oznaczenia?

Wktad EFS (logo EFS) lub
EFRR, logo UE oraz
ZPORR.

Nie naley uzywaé skrotow
UE, EFRR, EFS.

18

Czy w przypadku inwestycji
infrastrukturalnych zastosowano
tablice informacyjne/billboardy
ustawione w terenie?

Billbordy > 3 mIn euro
Tablice < 3 miIn euro

19

Czy w momencie zakozenia
realizacji projektu zagpiono je
tablica pamatkowa?

Rzeczowe zalkm@zenie
realizacji projektu.

20

Czy zatrudnione osoby w ramach
pomocy technicznej zajmapic
wdrazaniem ZPORR lubgs
Zaangaowane W proces
programowania RPO na lata 2007-
20137

21

Czy pomieszczenia, w ktoérych
pracuj osoby wspotfinansowane z
pomocy technicznegsodpowiednio

oznaczone?

Logo ZPORR, UE i
informacja o
wspoffinansowaniu z EFRR
budzetu pastwa.

Stwierdzenia pokontrolne:

arwnE

Rekomendacje systemowe:
1.
2.
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Data i podpis osoby udziefgiej odpowiedzi

Data i podpis kontrolera
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7.8 Lista sprawdzajaca — sprawozdawcz€& | monitoring

Kontrola systemu zarzdzania i kontroli przeprowadzona przez Instytucg Zarzadzajaca ZPORR
W WOjeWOdZtWie ...........ccecvvvvvrrnnnnne.

Jednostka kontrolowana: .........cooeevviieenni.

Dzien przeprowadzenia kontroli: - -2007
dzieh mieshc rok
Lp. Pytania kontrolne Tak Nie ND Uwagi

Whiosek o dofinansowanie z EFRR | EFS

1 | Jakie elementy dotygeze wskanikow
monitoringowych weryfikowaneas
podczas oceny formalnej wniosku o
dofinansowanie?

2 lle (srednio) wskanikéw produktu oraz
rezultatu wskazuajbeneficjenci we
wniosku o dofinansowanie?

Czy Beneficjentom sugerowana jest
jakas liczba?

3 | Czy wybrane wskaniki przedstawiaj
rzeczywiste warti istniepce w
kolejnych latach realizacji projektu?
Czy sprawdzange wartgci nalery
skumulowa, aby w ostatnim roku
realizacji otrzyma catkowity wartci¢
wskaznika?

4 Czy podczas oceny sprawdzane jest, czy
wskazniki wybrane przez Beneficjenta pa
poziomie projektu &da agregowane na
poziom Dziatania?

5 Czy zdarzyta gisytuacja nie oggniccia
wskaznikdw? (czy Beneficjent zlyt
oswiadczenie zobowkrujace do
osiagniecia wskanika rezultatu w
pézniejszym terminie; wskanik
produktu — obrienie dofinansowania)
Jaki przyjmug ostateczny termin
ztozenia dwiadczenia?

6 | Jakie elementy dotysze wskanikow
monitoringowych weryfikowaneas
podczas oceny merytoryczno —
technicznej wniosku o dofinansowanig?

7 Czy miata miejsca sytuacja odrzucenia
wniosku ze wzgidu na braki w
czgsciach wniosku okrdajacych
wskazniki?
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Czy w Podgczniku procedur zapisana
jest procedura wprowadzania nowych
wskaznikbw?

Czy w przypadku zmiany wskiaika w
trakcie realizacji projektu aneksowano
umowe o dofinansowanie?

Sprawozdanie z realizacji projektu IPa, IW

lle os6b pracuje w jednostce ds.
weryfikacji a ile zajmuje giweryfikacp
sprawozda z realizacji projektow?

Czy sprawozdania z realizacji projektgw
przekazywane byty przez Beneficjentdw
terminowo?

Jak procedug stosuje si w przypadku
nieprzestania sprawozdania w terminig¢?
Czy jest to zapisane w Procedurach?

Czy w Podgczniku procedur ok&ono
termin na dokonanie weryfikacji
sprawozdania?

Czy sprawozdania weryfikowang s
w terminie (jeeli jest termin na ich
weryfikacg)?

Czy listy sprawdzage do sprawozda
stanowsi zahcznik do Podtcznika
procedur?

Czy sprawozdania weryfikowang s
zgodnie z zasad,dwdch par oczu™?

Czy ma miejsce konsultacja z innymi
Oddziatami w zakresie projektu?

Czego dotycznajczstsze bidy
w sprawozdaniach?

10

Czy uwagi do sprawozdania/ lista
sprawdzajca przesytana jest do
Beneficjenta drogpisemn? W jaki
sposob Beneficjent jest informowany?
Czy Beneficjent jest informowany

0 zaakceptowaniu sprawozdania?

11

Czy Beneficjenci sktadasprawozdanie
koncowe wraz z wnioskiem o ptatéio
koncowa (razem maj 25 dni)?

12

Czy baza PEFS zostat zgtoszony do
GIODO? Na podstawie jakiego
dokumentu (do wghbu)?

Kto jest administratorem bazy PEFS?
Prosz o imienne wskazanie

Czy administrator przydzielit konta
uzytkownikom PEFS? 3é tak ilu jest
uzytkownikow?

Czy komputer na ktorym znajdugic
dane osobowe jest zabezpieczony (w jaki
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Sposob)?

13

Czy przesylaneaglane od
Projektodawcow? Czy projektodawcy
przesytag dane ze sprawozdaniem
okresowym czy tylko kicowym?

W jaki spos6b Beneficjenci przekazuj
dane osobowe (na jakich ¢mikach)?
Czy przekazywane dane s
zabezpieczane?

Czy Beneficjenci zostali powiadomieni|o
obowigzku przesytania danych do PEFS
(w jaki sposob)?

Czy dane skompletne?

Z jakimi danymi byty najwgksze
problemy?

lle os6b znajduje sina liscie
Beneficjentéw?

14

Czy dane przed wprowadzeniem do bazy
PEFS g weryfikowane?

15

Czy byly przeprowadzane szkolenia d|a
Beneficjentow?

Sprawozdanie z realizacji dziatania

lle os6b pracuje w jednostce ds.
weryfikacji a ile zajmuje giweryfikacp
sprawozdania z realizacji Dziatania?

Czy sprawozdania z realizacji Dziata
przekazywane byty terminowo?

Prosz opis& procedu¢ sporadzania
sprawozdania z realizacji Dziatania

Czy IP& wnosi uwagi do sprawozdania
przestanego przez IW?

lle czasu ma na korekbW po uwagach
IPoS?

Czy IP@ informujg IW o akceptacji
sprawozdania?

Czego dotycgnajczstsze bidy w
sprawozdaniach? Na co zwraca uwag
IPos?

Czy w przypadku zmian danych w
sprawozdaniu dokonywano korekty
sprawozdania wstecz?

Sprawozdanie z realizacji programu w wojewodztwie Pos
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Czy sprawozdania z realizacji programu
przekazywane byty terminowo?

lle 0s6b spordza sprawozdanie z
realizacji programu?

Czy podczas spagdzania sprawozdanis
przeprowadzanekonsultacje z innymi
Oddziatami?

o

W jaki sposOb pozostate instytucje
zaangaowane we wdrzanie ZPORR w
wojewddztwie uczestnigav
sporadzaniu sprawozdania z realizacji
programu?

Czy w przypadku zmian danych w
sprawozdaniu dokonywano korekty
sprawozdania wstecz?

Lista sprawdzajaca Regionalnego Komitetu Monitorugcego

lle posiedze& RKM odbyto st do tej
pory?

Czy s dokumenty dotycae powotania
Komitetu Monitoruacego? Komorka
obstugugca RKM

Czy wybor cztonkéw RKM odbyt si
zgodnie z wytycznymiA?

Czy jest komplet dokumentow
zgromadzony z kalego posiedzenia
komitetu monitorujcego?

Czy byto posiedzenie podczas ktdregqa
nie osagnieto kworum?

Czy protokoty g podpisane i
opiecztowane?

Czy kady z cztonkdw ma
wyznaczonego zagice? Lista gaci

Czy sala, w ktorej odbywagie
posiedzenia RKM jest odpowiednio
oznakowana? (loga ZPORR i UE)

Stwierdzenia pokontrolne:
1.
2.

Rekomendacje systemowe:

1.

2.

Data i podpis osoby udziel@ej odpowiedzi Data i podpis kontrolera




7 a Lista sprawdzapca

Pomoc Publiczna

Kontrola systemu zarzdzania i kontroli przeprowadzona przez Instytucg Zarzadzajaca ZPORR

W WOJEWOAZIWIE ...oeiieeeiie e

Dzien przeprowadzenia kontroli:

dziea

- 200

mieskc  rok

Lp.

Pytania kontrolne

Tak

Nie

ND

Uwagi

Czy wsparcie udzielone na projekt
stanowi pomoc publicz?

Czy g osoby/osoba odpowiedzialn
za kwestie zwjzane z pomag
publiczra w projektach?

js

Czy osoby zajmuage s¢
zagadnieniami pomocy publicznej
odbyly szkolenia z tego zakresu?

Czy we wnioskach/projektach
wystapity watpliwosci co do
zgodndci z zasadami pomocy
publicznej ?

W jaki sposéb pogbowano
w przypadku wykrytych
watpliwosci?

Czy badane byto spetnienie 4
kryteriow pomocy publicznej w
projektach w przypadku atpliwosci
dotyczcych wysgpienia pomocy
publicznej?

Jeeli watpliwosé co do wysipienia
pomocy publicznej byta wykryta po
podpisaniu/po refundacji to jak
wowczas wygidato pos¢powanie?
(w obu przypadkach)

Czy badano kwalifikowalrié
wydatkéw z punktu widzenia zasad

pomocy publicznej?

Stwierdzenia pokontrolne:
Rekomendacje systemowe:

Data i podpis osoby udziel@ej odpowiedzi

Data i podpis kontrolera
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7.9 b Lista sprawdzapca - Pomoc Publiczna

Dziatania 2.3 i 2.4 projekty subsydiowania zatrudrenia

Beneficient Koncowy

Kontrola systemu zarzdzania i kontroli przeprowadzona przez Instytucg Zarzadzajaca ZPORR

w ramach Dziatania....................

.eer ... W WOjewOdztwie.......o...........

Dzien przeprowadzenia kontroli: - - 208

dzieh mieshc rok
Lp. Pytania kontrolne Tak Nie ND Uwagi
1. | Czy wsparcie udzielane w ramach

projektéw stanowi pomoc publicz®

Czy g osoby/osoba odpowiedzialn
za kwestie zwjzane z pomag
publiczra w projektach?

D

Czy osoby zajmuage s¢
zagadnieniami pomocy publicznej
odbyly szkolenia z tego zakresu?

Czy pomoc publiczna na
zatrudnienie udzielana jest zgodnig
przepisami okrdonymi w

rozporadzeniu dotycacym
udzielania pomocy na zatrudnienie
ramach ZPORR?

p Z

Czy badano czy w ramach projektg
zintegrowanych nie jest udzielana
nieuprawniona pomoc publiczna
dotyczca szkolé?

W

Czy badano czy osoby zajmcg s¢
pomo@ publiczry w projektach
zintegrowanych posiadagtosown

wiedz; z zakresu pomocy publiczne

(dotyczy projektow, w ktérych
Ostateczny Odbiorca jest podmiote
udzielapcym pomocy publicznej)?

’m

Czy we wnioskach/projektach
wystapity watpliwosci, co do
zgodndci z zasadami pomocy
publicznej?

Czy podito dziatania w zwgzku z
wykrytymi watpliwosciami?

Czy badano kwalifikowalr$o
wydatkow z punktu widzenia zasad
dotyczcych pomocy publicznej?
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Stwierdzenia pokontrolne:

agrwnE

Rekomendacje systemowe:

agrwnE

Data i podpis osoby udziel@ej odpowiedzi Data i podpisikolera
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7.9 c Lista sprawdzaaca - Pomoc Publiczna

Ostateczni Odbiorcy

Kontrola systemu zarzdzania i kontroli przeprowadzona przez Instytucg Zarzadzajaca ZPORR

w ramach Dziatania 2.5 "Promocja Przedsjbiorczosci” w wojewodztwie

Dzien przeprowadzenia kontroli:

- 200

dzieh mieshc rok

Lp.

Pytania kontrolne

Tak

Nie

ND

Uwagi

Czy wsparcie udzielane
Beneficjentom Ostatecznym stano
pomoc publicza zgodnie z zasadle
minimis?

Czy g osoby/osoba odpowiedzialn
za kwestie zwjzane z pomag
publiczra w projektach?

D

Czy osoby zajmuage s¢
zagadnieniami pomocy publicznej
odbyty szkolenia z tego zakresu?

Czy badano czy pomoc de minimig
jest wykorzystywana zgodna z
przeznaczeniem?

Czy badano czy pomoc udzielana
Beneficjentom Ostatecznym nie
podlega wydczeniu z udzielanej
pomocy?

Czy wystawianeaszawiadczenia o
udzielanej pomocy de minimis?

Czy podmiotem uprawnionym do
udzielania pomocy publicznej jest
Ostateczny Odbiorca?

Czy data wystawienia asiadczeé o
przyznaniu pomocy de minimis jes
zgodna z datpodpisania umowy
(pomigdzy Ostatecznym Odbiar@
Beneficjentem Ostatecznym)?

Czy pomoc de minimis jest
przekazywana Beneficjentom
Ostatecznym od momentu
zarejestrowania dziatalgo
gospodarczej?

10.

Czy w projekcie wyspity
watpliwosci co do zgodngri z

zasadami pomocy publicznej?
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11.

Czy podjto dziatania w zwizku z

wykrytymi watpliwosciami?

Stwierdzenia pokontrolne:

agrwnE

Rekomendacje systemowe:

arwnE

Data i podpis osoby udziei@ej odpowiedzi Data i podpis kontrolera
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7.9 d Lista sprawdzapca - Pomoc Publiczna

Beneficienci Koncowi

Kontrola systemu zarzdzania i kontroli przeprowadzona przez Instytucg Zarzadzajaca ZPORR

w ramach Dziatania 2.5 "Promocja Przedsibiorczosci” w wojewodztwie

Dzien przeprowadzenia kontroli: - - 208

dzieh mieskc rok
Lp. Pytania kontrolne Tak Nie ND Uwagi
1. | Czy wsparcie udzielane w ramach

projektéw Beneficjentom
Ostatecznym stanowi pomoc
publiczry zgodnie z zasadle
minimis?

Czy badano czy pomoc de minimis

jest wykorzystywana zgodnie z
przeznaczeniem?

Czy badano czy pomoc udzielana
Beneficjentom Ostatecznym w
ramach projektow nie podlega
wytaczeniu z udzielania pomocy?

Czy g osoby/osoba odpowiedzialn
za kwestie zwjzane z pomag
publiczra w projektach?

D

Czy osoby zajmuage s¢
zagadnieniami pomocy publicznej
odbyty szkolenia z tego zakresu?

Czy we wnioskach/projektach
wystapity watpliwosci, co do
zgodndci z zasadami pomocy
publicznej?

Czy podito dziatania w zwgzku z
wykrytymi watpliwosciami?

Czy badano kwalifikowalr$o
wydatkéw Ostatecznego Odbiorcy
Beneficjenta Ostatecznego z punki

widzenia zasad pomocy de minimis
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Stwierdzenia pokontrolne:

arwnE

Rekomendacje systemowe:

arwnE

Data i podpis osoby udziei@ej odpowiedzi Data i podpis kontrolera

a7



7 e Lista sprawdzagca - Pomoc Publiczna
Dziatania 2.3 i 2.4 projekty subsydiowania zatrudrenia
Ostateczny Odbiorca wysgépujacy jako podmiot udzielajacy pomocy

Kontrola systemu zarzdzania i kontroli przeprowadzona przez Instytucg Zarzadzajaca ZPORR

w ramach Dzialania........................... W wojewodztwie.......c..........

Dzien przeprowadzenia kontroli: - - 208
dzieh mieshc rok

Lp. Pytania kontrolne Tak Nie ND Uwagi

1. | Czy wsparcie udzielane w ramach
projektu stanowi pomoc publicz®

2. | Czy g osoby/osoba odpowiedzialn
za kwestie zwjzane z pomag
publiczra w projekcie?

D

3. | Czy osoby zajmuage se
zagadnieniami pomocy publicznej
odbyly szkolenia z tego zakresu?

4. | Czy pomoc publiczna na
zatrudnienie udzielana jest zgodnie z
przepisami okrdonymi w

rozporadzeniu dotycacym
udzielania pomocy na zatrudnienie w
ramach ZPORR?

5. | Czy badano czy udzielana pomoc hie
podlega wyiczeniom okréonym w
rozporzdzeniu dotycacym

udzielania pomocy na zatrudnienie w
ramach ZPORR?

6. | Czy Ostateczny Odbiorca
przygotowuje sprawozdania z
udzielonej pomocy publicznej?

7. | Czy w projekcie wygpity
watpliwosci, co do zgodn<ti z
zasadami pomocy publicznej?

8. | Czy podgto dziatania w zwizku z
wykrytymi watpliwosciami?

Stwierdzenia pokontrolne:
1.

2.
3.
4
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Rekomendacje systemowe:

arwnE

Data i podpis osoby udziel@ej odpowiedzi Data i podpisikolera
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7 f Lista sprawdzajaca - Pomoc Publiczna

Dzialania 2.1, 2.6 oraz 2.3 i 2.4 (z wagzeniem projektdéw subsydiowania

zatrudnienia)

Kontrola systemu zarzdzania i kontroli przeprowadzona przez Instytucg Zarzadzajaca ZPORR

w ramach Dziatania....................

Dzien przeprowadzenia kontroli:

dziea

.eer .. W WOjewOdztwie.......co..........

- 200

mieskc  rok

Lp.

Pytania kontrolne

Tak

Nie

ND

Uwagi

Czy wsparcie udzielane w ramach
projektéw stanowi pomoc publicz®

Czy g osoby/osoba odpowiedzialn
za kwestie zwjzane z pomag
publiczra w projektach?

D

Czy osoby zajmuage s¢
zagadnieniami pomocy publicznej
odbyly szkolenia z tego zakresu?

Czy badano czy we wnioskach/
projektach nie uwzgtniono
nieuprawnionej pomocy publicznej

~NJ

Czy badano czy wnioski/ projekty $

skierowane na zaspokajanie potrzq
jednego podmiotu / pracownikdw
jednego podmiotu?

b

Czy we wnioskach/projektach
wystapity watpliwosci, co do
zgodndci z zasadami pomocy
publicznej?

Czy podito dziatania w zwgzku z
wykrytymi watpliwosciami?

Stwierdzenia pokontrolne:

arwnE

Rekomendacje systemowe:
1.
2.
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Data i podpis osoby udziefgiej odpowiedzi

Data i podpisitolera

51



Zakacznik 8: Listy sprawdzajace do kontroli projektow z art. 4
Zalacznik 8.1: Lista sprawdzapca do kontroli projektow EFRR z art. 4
Zalacznik 8.2: Lista sprawdzapca do kontroli projektow EFS z art. 4
Zatgcznik 8.3: Lista sprawdzapca do prze&ledzeniasciezki ksiegowo-finansowej
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Zalacznik 8.1: Lista sprawdzapca do kontroli projektow EFRR z art. 4

Rozporzdzenie 438/2001, art. 4

" Systemy zagglzania i kontroli zawierag procedury umadliwiajgce sprawdzenie
dostarczania wspoétfinansowanych towardw i ustug prarawdziwéé wnioskowanych
wydatkow..."

"Procedury wymagag odnotowania przeprowadzonej weryfikacji indywidagth
dziatars na miejscu. Protokét potwierdza wykonauprace, wyniki weryfikacji i srodki
podjete w przypadku wygpienia rozbiénosci. "

Informacja o organizaciji:

Nazwa Beneficjenta:

Adres:

Nazwa projektu:

Numer projektu:

Data podpisania umowy o dofinansowanie:

Instytucja podpisujca umowvg:

Przygotowanie do wizyty: Platnasci O Monitoring O

Nieprawidtowgci O

Poruszane zagadnienia (nglesic tym kierowa& w czasie wizyty) (na podstawie wnioskow
ptatnc¢, sprawozda z realizacji kontroli, poprzednich kontaktéw z Béinjentem itp.).

Kontrola poprzedzaga wizyt.
Nalezy sprawdzt zgodnd¢ z art. 28 rozporgizenia 1260/99, w szczegoktonalery sig

0]
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upewnt, ze projekt nie otrzymuje jednoczesnego wsparcidka krunduszu/kilku
programoéw .

Data i czas trwania wizyty:

Personel projektu obecny w czasie wizyty
Nazwisko:

Zespot kontroluey:

Nazwiska:

INFORMACJE SZCZEGOtOWE O PROJEKCIE

Krétki opis projektu

Data rozpocgcia:

Data zakéczenia:

Zatwierdzone wydatki procent kwota
kwalifikowalne EFRR EFRR
CEL WIZYTY

1. Nalezy wyjasni¢ Beneficjentowize celem wizyty jest:

a) Przestrzeganie rozpaidzern WE, ktére wymagajwizytowania projektow w
celu weryfikacji wynikéw projektu i kontroli realdoi wnioskéw o ptatnét
sktadanych przez Beneficjenta.

b) Pomoc w administrowaniu EFRR zgodnie z zasadamaggsami, ktére
regulup jego wykorzystanie.

c) Kontrola postpu w realizacji projektu.

Nalezy wyjasni¢, ze wizyta nie gwarantuje tega, podczas przysztych kontroli niedy
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poruszane te same zagadnienia. latéwniez wyjasnic, ze Beneficjent mze byt
kontrolowany przez:
a) Departament Certyfikacji i Rwiadczeé Srodkéw z Unii Europejskiej w Ministerstw
Finanséw,
b) Urzedy Kontroli Skarbowej,
c) Innych kontrolerow, takich jak Komisja Europejskiauropejski Trybunat
Obrachunkowy.

POSTEP W REALIZACJI PROJEKTU

2. Czy projekt rozpoci si¢ w dniu podanym we wniosku i czy wnioski o ptaieea
sktadane terminowo?

Warunek spetniony tak/nie

Uwagi:

3. Czy prowadzone dziatanig, godne z wnioskiem czyz@astpity jakies powane
zmiany?

Warunek spetniony tak/nie

Uwagi:

4. a) Czy dotychczasowe wyniki projektuzyodne z opisem w ¢&i E2 i czy zostaty one
zewidencjonowane (sposob monitorowaniagktoj kto, kiedy i jak?),
b) Czy istnieje system monitorowaniaagsiie¢ wskanikow (rowniez obejmugcy
podwykonawcow) i procedur w przypadku niewystargzggh osagniec?
c) Czy nie ma miejsca przypadek niagniccia wskanikow? Jéli tak, prosz wskazé
zagraenie dla realizacji projektu.

Warunek spetniony tak/nie
Uwagi:

a)

b)

c)

e
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5. Czy istnieje podziat obowzkéw miedzy pracownikami odpowiedzialnymi za
otrzymywanie, sprawdzanie i f@iadczanie faktur i innych dokumentow potwierdzgch
kwalifikowane wydatki, oraz autoryzowanie wyptat?

Warunek spetniony tak/nie

Uwagi:

Czy istniep procedury pisemne w zakresie finansowagswym? Jdi tak, naley poprosté

o kopk. J&li nie, zalect stworzenie w ramach rozpowszechniania dobrychtykak
* Popras 0 schemat organizacyjny siejest dosgpny. Jéli nie, zalé jego dostarczenie.

6. Czy istnieg procedury dla zapewnienia by wyptaty byly rejestaoe i rozpoznawalne jak
wyptaty zesrodkdw EFRR w systemie kgiowym i dla zapewnienia by przechowywane b
wyciagi bankowe dokumentage przelewy?

(0]
yty

Warunek spetniony tak/nie

Uwagi:

Wybierz préle dokumentéw i wypetnij list sprawdzajca stanowica zagcznik nr 8.3.

7. W jaki sposObasprzekazywane okresowe wnioski o ptaihoczy przechowywaness
dokumenty ukazuafe sposob obliczenia kwot we wnioskach? Czy przgstamiem wniosek
jest sprawdzany pochitem prawidtowaci?

Warunek spetniony tak/nie

Uwagi:

KWALIEIKOWALNO SC WYDATKOW

8. Wybierz jeden z ostatnich wnioskow o ptdthbzadaj Beneficjentowi nagtujace pytania

Uwaga — pytania te opiergjsie na najpowszechniejszych problemach wykrytych @

lcz

56



kontroli. J&li Beneficjent udzieli dobrych odpowiedzi na teapyd, kedzie to oznaczatae w
wyniku tych kontroli zmaleje ryzyko niezgafno ryzyko windykaciji.

8a) Dowody

Czy Beneficjent posiada dowody potwierdzs wszystkie wnioskowane wydatki (na
personel i inne)? Jaka one przechowywane i jakie istriegystemy dla zapewnienia by
wydatki te byly kstgowane osobno lub by bylo je tma tatwo oddziet od innych
wydatkow organizacji?

8b) Poradnictwo

Czy Beneficjent zapoznat ¢siz zasadami EFRR, obaygzkami i procedwr skladania
wnioskow o ptatné¢ oraz instrukej jego wypetniania i czy je zrozumiat?$llenie, czy wie
jak otrzymd te informacje? Czyasobszary wymagage wyjanienia?

8c) Wydatki

Czy Beneficjent zrozumiake wszystkie wydatki powinny I8y
- rzeczywiste;
- kwalifikujace s¢ do sfinansowania z EFRR,;
- zwiazane z realizagjprojektu;
- poparte stosownymi dokumentami?

8d) Wydatki dzielone (wspdlne)

Jalky Beneficjent przygt metod: dzielenia wspolnych wydatkow (takich jak wydatka n
personel)? Czy zostato to udokumentowane? W jas@p organizacja zapewnig metoda

ta jest sprawiedliwa i stuszna, tzme projekt nie stosuje metody dzielenia, ktéra by
niesprawiedliwie obarzata projekt EFRR wydatkami ogolnymi organizacji?

8e) Wspdtfinansowanie

Czy Beneficjent posiada fizycznie wktad wiasny, rigtdleklarowat? Czy Beneficjent zdaje
sobie z tego sprawze zasady i regulacje EFRR dotyadwniez wspétfinansowania? Czy
wkiad rzeczowy (szczegolnie §je jest dwy) rzeczywicie przyczynia € do realizacji
projektu? Czy Beneficjent stale przechowuje dowaqgaypierajce wspéifinansowanie,
szczegolnie @i zapewnia je strona trzecia?

8f) Przychody w rozumieniu zasady z Rozpadzenie Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10
marca 2004 r.

Czy Beneficjent zdaje sobie sprawe tego,ze przychody powinny pomniejszakwote

whnioskowanego dofinansowania w ramach EFRR? Czgrgtmo system zapewniay takie
pomniejszenie w przypadku gdy przychdd jest genanywprzez projekt?

INNE WYMAGANIA

9. Czy Beneficjent realizuje przepisy dot. informap i promoc;ji?

Warunek spetniony [ ek
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Komentarz:

Patrz zajcznik nr 1 do listy

10. Czy projekt objety jest pomoa publiczng i jesli tak, to czy Beneficjent
spetnia wymagania?

Warunek spetniony
tak/nie
Komentarz:

Patrz zajcznik nr 2 do listy

11. Czy Beneficjent stosuje gido przepiséw prawa zaméwié publicznych?

Warunek spetniony tak/nie

Komentarz:

12. Czy Beneficjent realizuje przepisy dot. ochrongrodowiska?

Warunek spetniony tak/nie

Komentarz:

Patrz zajcznik nr 3 do listy

13. Czy Beneficjent zapewnia rown&t szans podczas realizacji projektu?

Warunek spetniony tak/nie

Komentarz:

Patrz zajcznik nr 4 do listy

14. Czy Beneficjent realizuje polityle spoteczéstwa informacyjnego?

Warunek spetniony tak/nie

Komentarz:
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Patrz zajcznik nr 5 do listy

15. a) Czy Beneficjent archiwizuje dokumenty?

b) Jakie g strategie Beneficjenta na wypadek sytuacji kryzyswej, aby
zapewnk ciggtos¢ i zapewnié przechowywanie dokumentéw popieraicych
dziatania w ramach projektu wtedy, gdy zabraknie klczowych pracownikéw
zaangaowanych w realizacg projektu?

Uwaga — jest to gtdbwna przyczyna utraty zapisu lpegp transakcji dla
potwierdzenia dokumentacji projektowe;j.

Warunek spetniony tak/nie

Komentarz:

a)

b)

Dodatkowe dowody z dokumentéw do przedstawierdagigary informacy
pokontrolry

Whioski i zalecenia

(dotyczy czsci 8)

Beneficjent musi przedstagvkarty czasu pracy pracownikow nie pragych w
100% nad projektem

Podpis:

Osoba sprawdzaga z art.4.
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Data:

Zatwierdzit:

Stanowisko:

data:

Uwagi
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Zalgcznik 1.

Opis promocji projektu.

Beneficjent :
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Zalacznik 2.

Opis korzystania z pomocy publicznej (jesli dotyczy)

Beneficjent :
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Zalacznik 3.

Opis zgodnosci realizacji projektu z przepisami dotyczacymi ochrony srodowiska

Beneficjent :
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Zalacznik 4.

Opis zgodnosci realizacji projektu z politykg rownych szans

Beneficjent :
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Zalacznik 5.

Opis zgodnosci realizacji projektu z politykg spoteczenstwa informacyjnego

Beneficjent :
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Zalacznik 8.2: Lista sprawdzapca do kontroli projektow EFS z art. 4

Rozporzadzenie 438/2001, art. 4

" Systemy zagglzania i kontroli zawierag procedury umadliwiajgce
sprawdzenie dostarczania wspotfinansowanych towardstug oraz
prawdziw@é wnioskowanych wydatkow..."

"Procedury wymagag odnotowania przeprowadzonej weryfikacji
indywidualnych dziata na miejscu. Protokét potwierdza wykonauprace,
wyniki weryfikacji i srodki podjete w przypadku wygpienia rozbiénosci. "

Informacja o organizaciji:

Nazwa Beneficjenta:

Adres:

Nazwa projektu:

Numer projektu:

Data podpisania umowy o dofinansowanie:

Instytucja podpisuajca umowg:

Przygotowanie do wizyty: Platnasci O Monitoring O

Nieprawidlowaci O

Poruszane zagadnienia (nglesic tym kierowa w czasie wizyty) (na podstawie wnioskow
ptatnc¢, sprawozda z realizacji kontroli, poprzednich kontaktéw z Béinjentem, itp.).

0]
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Kontrola poprzedzaga wizyt.

Nalezy sprawdzt zgodnd¢ z art. 28 rozpormizenia 1260/99, w szczegoktonalery sig
upewnt, ze projekt nie otrzymuje jednoczesnego wsparcidka krunduszy/kilku
programow.

Data i czas trwania wizyty:

Personel projektu obecny w czasie wizyty
Nazwisko:

Zespot kontroluey:

Nazwiska:

INFORMACJE SZCZEGOtOWE O PROJEKCIE

Krétki opis projektu

Data rozpoczcia:

Data zakéczenia:

Zatwierdzone wydatki procent zatwierdzona dpda
kwalifikowalne EFS
CEL WIZYTY

2. Nalezy wyjasni¢ Beneficjentowize celem wizyty jest:

a) Przestrzeganie rozpaidzer WE, ktére wymagajwizytowania projektow w
celu weryfikacji wynikéw projektu i kontroli realdoi wnioskéw o ptatnét
sktadanych przez Projektodagvc

b) Pomoc w administrowaniu EFS zgodnie z zasadanzegsami, ktore
regulup jego wykorzystanie.

c) Kontrola postpu w realizacji projektu.

Nalezy wyjasni¢, ze wizyta nie gwarantuje tega, podczas przysztych kontroli niedy
poruszane te same zagadnienia. latéwniez wyjasnic, ze Beneficjent mze byt
kontrolowany przez:
d) Departament Certyfikacji i Rwiadczeé Srodkéw z Unii Europejskiej w Ministerstw
Finansow.

e
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e) Innych kontrolerow, takich jak Komisja Europejskiauropejski Trybunat
Obrachunkowy.

POSTEP W REALIZACJI PROJEKTU

2. Czy projekt rozpoci si¢ w dniu podanym we wniosku? Czy wnioski o ptdthsy
skladane zgodnie z harmonogramem?

Warunek spetniony tak/nie
Uwagi:
3.
a) Czy prowadzone dziatania,zgodne z wnioskiem czyA@astpity jakies powane
zmiany?

b) Czy z udziatu EFS w projekcie wynika konkretna w&rtdodana?
c) Jakie metody rekrutacjpstosowane i jaka jest ich skuteczé
d) Jaki jest wskanik rezygnacji z projektu / uk@zenia projektu?

Warunek spetniony tak/nie
Uwagi:

a)

b)

c)

d)

4,
a) Czy dotychczasowe wyniki projektd ggodne z opisem i czy zostaty one
zewidencjonowane?
b) Czy istnieje system monitorowania gggic¢ (rowniez obejmugcy podwykonawcow)
i procedur w przypadku niewystarczeych osagnigc?
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c) Jsli juz ktos ukonczyt projekt, czy oceniany byt udziat takich osolpmjekcie?

Warunek spetniony tak/nie
Uwagi:

a)

b)

C)

5. Czy istnieje podziat obowikdéw miedzy pracownikami odpowiedzialnymi za
otrzymywanie, sprawdzanie i f@iadczanie faktur i innych dokumentow potwierdzgch
kwalifikowane wydatki oraz czy istnigpracownicy autoryzggy wyptat?

Warunek spetniony tak/nie

Uwagi:

Czy istniep procedury pisemne w zakresie finansowagsivym? Jéli tak, popra o kopk. Jeli nie, zale
stworzenie w ramach rozpowszechniania dobrych pkakt
* Popras 0 schemat organizacyjny $jegjest dosg¢pny. Jéli nie, zal€ jego dostarczenie.

| 6. Czy Beneficjent stosuje wyadimiors ewidencg ksiegowa ?

Warunek spetniony tak/nie

Uwagi:

7. W jaki sposdbasgprzekazywane okresowe wnioski o ptaihoczy przechowywaness

jest sprawdzany pocitem prawidtowdci?

dokumenty ukazuare sposob obliczenia kwot we wnioskach? Czy przgstamiem wniosek

Warunek spetniony tak/nie
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Uwagi:

8.
a) Czy Beneficjent dysponuje systemem monitorowaniggog¢ projektu? Czy
przechowywaneasdowody realizacji uzgodnionych celow ggania wynikow?
b) Czy monitorowana jest jaké oshganych produktow i czy dokumentuje sipostpy
beneficjenta w ramach projektu?

Warunek spetniony tak/nie

Uwagi:

KWALIFIKOWALNO SC WYDATKOW

9. Wybierz jeden z ostatnich wnioskow o ptdthbzadaj Beneficjentowi nagtujace pytania
Uwaga — pytania te opiergjsie na najpowszechniejszych problemach wykrytych @asticz
kontroli / inspekcji. Jdi Beneficjent udzieli dobrych odpowiedzi na te¢apya, kedzie to
oznaczatoze w wyniku tych kontroli zmaleje ryzyko niezgadnoryzyko windykacji.

9a) Dowody

Czy Beneficjent posiada dowody potwierdga wszystkie wnioskowane wydatki (na
personel, beneficjentow i inne)? Jak ene przechowywane i jakie istriepystemy dla
zapewnienia by wydatki te byty kgjowane osobno lub by byto je vma tatwo oddzieti od
innych wydatkéw organizaciji?

9b) Poradnictwo

Czy Beneficjent zapoznatesk zasadami EFS, obaygkami i proceduy sktadania wnioskéw
o0 ptatnag¢, przedstawionymi w dokumencie ,Europejski Fundu&zoteczny w ZPORR
Poradnik dla Beneficjentow” i czy je zrozumial?$ldenie, czy wie jak otrzyma te
informacje? Czysobszary wymagage wyjanienia?

9c) Wydatki
Czy Beneficjent zrozumiake wszystkie wydatki powinny I8y
- rzeczywiste;
- kwalifikujace st do sfinansowania z EFS;
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- zZwiazane z realizagjprojektu; oraz
- poparte stosownymi dokumentami?

Uwaga — zostanie to zbadane w pkt. 99
9d) Wydatki dzielone (wspdlne)

Jaly Beneficjent przyjt metod: dzielenia wspdolnych wydatkow (takich jak wydatka
personel)? Czy zostato to udokumentowane? W jass@p organizacja zapewnig metoda

ta jest sprawiedliwa i stuszna, tzme projekt nie stosuje metody dzielenia, ktéra by
niesprawiedliwie obaizata projekt EFS wydatkami og6élnymi organizacji?

9e) Wspdifinansowanie
(Dotyczy projektow, w ktérych jest przewidziany &kt wiasny)

Czy Beneficjent posiada dowody popiasg wnioskowas kwote wspotfinansowania? Czy
jest to zgodne z progngzawarg we wniosku? Jak przebiega proces zbierania furydnaz
rzecz wspotfinansowania? Czy Beneficjent zdaje esabiego sprawy ze zasady i regulacje
EFS dotycz réwniez wspotfinansowania? Czy wktad rzeczowy (szczegojeik jest duzy)
rzeczywicie przyczynia s do realizacji projektu? Czy Beneficjent stale ptmawvuje
dowody popierajce wspotfinansowanie, szczegolnidlijgapewnia je strona trzecia?

9f) Przychodyw rozumieniu zasady z Rozpadzenie Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10
marca 2004 r.

Czy organizacja zdaje sobie spraw tego,ze przychody powinny pomniejszakwote
wnioskowanego wspoffinansowania w ramach EFS? @&prgono system zapewniajy
takie pomniejszenie w przypadku gdy przychod jestegowany przez projekt?

Warunek spetniony tak/nie

Uwagi:

9g) Prosz wypetnic zakcznik 8.3 tabel korzystajic z ostatniego wniosku o ptatsio ktory
zostat ztaony i zaptacony:
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9h)Czy postugujc sk arkuszem przychoddéw i wydatkow z ostatniego wnioskresowego,
Beneficjent mégtby dostarczydokumentyzrédtowe kedace podstaw wniosku, takie jak
karty kontrolne i listy ptac pracownikow, wnioskizavrot kosztow podrgy, itp.

Czy odpowiada to wnioskowanym kwotom?

Warunek spetniony tak/nie

Uwagi:

9i)
W wybranych losowo pozycjach z4dej grupy wnioskowanych wydatkéw popro
przedstawienie popiergjych dowodoéw (dokumentéwrddtowych).
Czy dowody potwierdzage wnioskowane wydatkias
- Zwiagzane z realizagjprojektu? (PoproBeneficjenta o wyjaienie w jaki sposéb
wydatki @1 konkretnie powgzane z projektem, szczegolnie w przypadku
wspoétfinansowania i wydatkiem wspoélnym).
- Rzeczywicie, a nie szacunkowo lub hipotetycznie? (W razékib bezpéredniej
faktury, popré Beneficjenta o wyjgnienie w jaki sposéb obliczono wydatki).
- Kwalifikuj ace st do sfinansowania z EFS?

Przyktadowe dokumentirédtowe, ktére mogyzostd przedstawione, obejmuj

* Faktury

» Woydatki na personel — zakres obgekéw (dotyczy pracownikéw zatrudnionych pr
realizacji projektu EFS w petnym wymiarze godzikpity kontrolne (dotyczy
pracownikow zatrudnionych przy realizacji projeEBES w niepetnym wymiarze
godzin) w powdzaniu z lisi ptac.

* Wydatki ogdlne (takie jak ciepto/gul, czynsz i podatki, telefony i wydatki na
pracownikow pomochiczych w centrali) podzieloneasyiedliwie i stusznie (patrz 9¢
powyzej)

* Amortyzacg

* Ewidencjk udziatu/obecnéxi Beneficjenta

* Whnioski o ptatnéc.

Lista nie jest wyczerpuga.

J&li dokumentyzrédtowe nie potwierdzajwydatkéw w sposéb bezgredni (9g powye)),
popra Beneficjenta o wyjaienia.

)

Warunek spetniony tak/nie

Uwagi:

INNE WYMAGANIA



10. Czy Beneficjent realizuje przepisy dot. informaji i promocji?

Warunek spetniony tak/nie
Komentarz:

Patrz zajcznik nr 1 do listy

11. Czy ten projekt jest obgty pomoca publiczna i jesli tak, to czy Beneficjent

spetnia wymagania?

Warunek spetniony tak/nie

Komentarz:

Patrz zajcznik nr 2 do listy

12. Czy systemy na miejscu gwarantgj zgodng¢ z prawem zamowié
publicznych?

Warunek spetniony tak/nie

Komentarz:

13. Czy Beneficjent realizuje przepisy dot. ochrongrodowiska?

Warunek spetniony tak/nie
Komentarz:

Patrz zadcznik nr 3 do listy

14. Czy Beneficjent zapewnia rown& szans ?

Warunek spetniony tak/nie
Komentarz:

Patrz zajcznik nr 4 do listy

15. Czy Beneficjent realizuje polityle spoteczéstwa informacyjnego?

Warunek spetniony tak/nie

Komentarz:
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Patrz zajcznik nr 5 do listy

16. a) Czy Beneficjent archiwizuje dokumenty?

b) Jakie g strategie Beneficjenta na wypadek sytuacji kryzysoej, aby
zapewnk ciggtos¢ i zapewnié przechowywanie dokumentéw popieraicych
dziatania w ramach projektu wtedy, gdy zabraknie klczowych pracownikéw
zaangaowanych w realizacg projektu?

Uwaga — jest to gtdbwna przyczyna utraty zapisu lpegp transakcji dla
potwierdzenia dokumentacji projektowe;j.

Warunek spetniony tak/nie

Komentarz:

a)

b)

Dodatkowe dowody z dokumentéw do przedstawiersapigana informagj
pokontrolry

KONKLUZJE | ZALECENIA
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Podpis:

Osoba sprawdzaga z art.4.

Data:

Zatwierdzit:

Stanowisko:
data:

Uwagi
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Zalgcznik 1.

Opis promocji projektu.

Beneficjent:
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Zalacznik 2.

Opis korzystania z pomocy publicznej (jesli dotyczy)

Beneficjent:
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Zalacznik 3.

Opis zgodnosci realizacji projektu z przepiami dotyczacymi ochrony srodowiska

Beneficjent:
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Zalacznik 4.

Opis zgodnosci realizacji projektu z politykg rownych szans

Beneficjent:
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Zalacznik 5.

Opis zgodnosci realizacji projektu z politykg spoteczenstwa informacyjnego

Beneficjent:
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Zalacznik 8.3: Lista sprawdzapca do kontroli projektéw Dziatanie 3.4.

Dzien przeprowadzenia kontroli................cocoviiiiiiiinnnn,
Nazwa Beneficjenta..........cooov i e

Nazwa Projektu........ooeiiiiiiii e e
N0 1T 0] 0] =] LU
Umowa o dofinansowanie z EFRR Nr...........cocooviiiiininn,
Lp. Wyszczegolnienie Tak Nie
I Finansowanie
1 Czy projekt finansowany jest wyhcznie z
jednego funduszu UE?
2  Czy prowadzony jest odgbny system
ksiegowy ewidencjonupcy srodki
pochodzce z UE?
3  Czy wydatki ;3 udokumentowane
zaptaconymi fakturami lub dowodami o
rownorzednej wartosci dowodowej?
4  Czy zostata zastosowana wdaiwa proporcja
zrédet finansowania?
Il Faktury
1 Czy faktury sa prawidtowo opisane?
2  Czy przy opisie znajdup si¢ wszystkie
niezbedne podpisy?
3  Czy wydatki opisane na fakturach g
kwalifikowane?
Czy faktury wystawione { przez wiasciwe
osoby/przedsgbiorstwa?
Czy faktury wystawione g na beneficjenta?
Czy na fakturach okreslono termin zaptaty?
Czy faktury sa ptacone w catéci?

=~NO0 Ul H

- =

Czy przelewy dotyca wytacznie jedne]

faktury?

2 W przypadku przelewu dotyczcego kilku
faktur czy zostato to zaznaczone w opisie
przelewu?

3 Czy daty na przelewach zgadzajsi¢ z
terminami zaptaty faktur, ktérych przelewy
dotycza?

4  Czy kwoty przelewéw zgadzaj si¢ z

kwotami wiasciwych faktur?

Czysrodki przelano z wiasciwego rachunku?

Czysrodki przelano na wiasciwy rachunek?

Wyaggi bankowe potwierdzage dokonanie ptatsoi

Uwagi

Czy projekt rozpocat sie w dniu podanym we wniosku?
Czy wnioski o ptatné¢ sa sktadane
terminowo?
3  Czy faktyczny stan zaawansowania
inwestycji jest zgodny z harmonogramem?
4  Czy podczas realizacji wsfpity
nieprawidtowosci, jesli tak, to o jakim
charakterze?

5
6
v Pagi w realizacji projektu
1
2
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5 Czy zakupiony sprzt jest zgodny z opisem
sprzetu przewidzianego do kupna we
whniosku o dofinansowanie i biznes planie?

6  Czy projekt jest wiasciwie oznakowany i

promowany?

7  Czy osagniete zostaty zatgone wskaniki
produktu?

8 Czy osagniete zostaty zatgone wskaniki
rezultatu?

Kontrola na miejs@alizacji inwestycji

Czy postpowanie o udzielenie zaméwienia

Publicznego byto zgodne pod wzgtlem

podmiotowym i przedmiotowym

z wnioskiem aplikacyjnym?

2  Czy uczestnicy procesu budowlanego
posiadaja zadwiadczenia z okegowej izby
inzynieréw?

3  Czy dziennik budowy prowadzony jest w
sposob wi&ciwy?

4  Czy przestrzeganegzapisy umowy z
wykonawcg?

5 Czy okres za ktéry wystawiono protokoty

odbioru prac/ustug jest zgodny z terminami

okreslonymi w harmonogramie rzeczowym?

Czy protokoty podpisane g przez wiaciwe

osoby?

Czy jest pozwolenie na zytkowanie?

Czy zawarto umowy na zakup spretu?

Czy % protokoty odbioru sprzetu?

Czy zakupiony sprzt ma atest lub

homologacg?

11 Czy dostarczony spret jest uzywany zgodnie
Z przeznaczeniem?

12 Czy sprzt odpowiada warunkom

zamowienia?

<

(o]

=
o@m\l

Osoby sprawdzage:

(data i podpis)



.....

(wybieramy co najmniej 1 ztazony i zrefundowany wniosek o ptatné¢)

Kategorie Przyznana kwota Kwota wnioskowana i 10% do sprawdzenia
wydatkow wydatkow zrefundowana
kwalifikowalnych (ostatni wniosek o ptatré)
Kategoria wydatku
z wniosku o
ptatnai¢

Np. zatrudnienie

100 000 pIn 50 000 pIn 10000 pin
Sposob ewidencji | Autoryzacja faktury — Data wystawaeiaktury lub Data z wycagu Nr przelewu | Sprawdzona kwota
innego dokumentu dowodowegq bankowego
Wybieramy faktury,
Np. lista ptac T/N 25.08.2005 02.08.2005 NR 10004356 ktére w sumie opiewaj

na okrglone wyzej
10%.

Jezeli faktury w danym
okresie wnioskowania
nie przekraczaj10%,
nalezy sprawdzt
wszystkie.

W sytuaciji, gdy w
wybranej probie
stwierdzono co najmnig

)

jeden bid dotycacy
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kwestii finansowych, to
nalezy poszerzy dam
préke o kolejne co
najmniej 10% wartsi
wydatkow
kwalifikowalnych
stosujc powyzej
opisan, metod doboru
proby.

Je&li wsrod wydatkow w
ramach poszerzonej o
najmniej 10% proby nig
zostan stwierdzone
btedy dotyczce kwestii
finansowych, proces
doboru préby zostaje
zakaczony. W
przeciwnym wypadku
préba poszerzana jest
kolejne co najmniej
10% przy zastosowanit
powyzej opisanej
metody doboru préby d
momentu, gdy
poszerzona o kolejne
10% proba okze sk
bezbtdna.

Uwierzytelnione kopie faktur, wyggéw bankowych i przelewow stananewidencg weryfikacii.
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Zatacznik 9: Planowane, rozpocete i zakaaczone procedury przetargowe

Nazwa procedury
przetargowej

Forma zamowienia
publicznego

Etap

Data podpisania
umowy z wykonawe
(w przypadku
zakonczenia
procedury
przetargowej)
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Zatgcznik 10: Opis sposobu doboru projektéw do kontroli na miejsa (fakultatywny).

Instytucja Pérednicaca dokonuje doboru projektow do kontroli w trakcieh realizacji
w oparciu m.in. o nagpujace kryteria:
= wielkos¢ projektow zatwierdzonych do wspoéifinansowania z nduszy
strukturalnych (catkowite wydatki w ramach projektu
= stopied skomplikowania projektu (ik& instytucji zaangzowanych we wdrzanie
projektu, ilas¢ podwykonawcdw, ilé¢ etapow realizacji projektu)
= rodzaj beneficjenta (jednostka sektora finanséwlipmych/jednostka spoza sektora
finansow publicznych),
= poprzednio prowadzone kontrole lub audyty,
= odnotowane uprzednio nieprawidto$en

W oparciu w powysze kryteria, projektom nadawanepainkty ryzyka projektu.

Punkty ryzyka projektu magoy¢ nadawane projektowi:

1) w terminie 7 dni po podpisaniu z beneficjentem umawdofinansowanie projektu lub
zatwierdzeniu do realizacji projektu wlasnego Insty Wdrazajacej. Podpisanie
z beneficjentami umoéw o dofinansowanie projektovb laatwierdzenie do realizacii
projektéw wtasnych Instytucji Wd#ajacych i nadanie punktéw ryzyka projektowi wymaga
uwzgkdnienia w rocznym planie kontroli.

2) corocznie, przed spamdzeniem | zatwierdzeniem przez osobupowaniong
w Instytucji Pdredniczcej rocznego planu kontroli w wojewodztwie i praesem do
Instytucji Zaradzapcej ZPORR (do kica padziernika kadego roku).

Na podstawie niniejszego materiatu InstytucjarBdnicaca nadaje punkty ryzyka projektom
na potrzeby prowadzonpjzez siebiekontroli na miejscu.

Instytucja Pérednicaca mae zobowaza® Instytucje Wdraajace (oraz instytucje, ktorym
Samorad Wojewddztwa zlecit wdranie niektorych Dziakg do stosowania okénego
systemu doboru projektow do kontroli na miejscu dpawiednie zapisy znajduyjSi¢
w podecznikach procedur Instytucji Wdrajacych, zatwierdzanych przez Instytucje
Pasredniczce.
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Priorytet 1 ,Rozbudowa i modernizacja infrastruktur y stuzacej wzmacnianiu

konkurencyjnosci regionéw”

W przypadku Priorytetu 1 ,Rozbudowa i modernizacja infrastruktury s&igej wzmacnianiu
konkurencyjnéci regiondw” okréla sk maksymaln ilos¢ punktow ryzyka projektu jako 100.

a. Wielka¢ projektu (catkowita wielké& wydatkow w ramach projektu): max 50 punktow

Projekty:

Do 975 tys. zt. *) - 10 punktow

975 tys. - 1,95 min zi. - 15 punktéw
1,95 min - 3,9 min zk - 20 punktow
3,9 min-9,75 min zt - 30 punktow
9,75 min - 19,5 min zt. 40 punktow
19,5 min - 39 min zt - 45 punktow

powyzej 39 min zi - 50 punktéw

*) wg kursu euro z dnia 30 maja 2006 r.
b. Stopi@ skomplikowania projektow: max 20 punktéw

llos¢ instytucji bioncych udziat w realizacji projektu (np. na zasadmspoétuczestnictwa,
partnerstwa, itd.): max 7 punktow

1 - 2 punkty
2-3 - 5 punktow
wiecej niz 3 - 7 punktow

Przewidywana il&¢ kontraktow, w ramach ktérych projektdzie realizowany:
max 7 punktow

1-3 - 2 punkty
4-5 - 5 punktow
6 i wigcej - 7 punktow

Przewidywana il& wykonawcow/podwykonawcow: max 6 punktéw

1-2 - 2 punkty
3-4 - 4 punkty
51 wigcej - 6 punktow

c. Rodzaj beneficjenta: max 10 punktow

(jedna) jednostka samaidu terytorialnego - 3 punkty
zwiazek jednostek samadu terytorialnego - 4 punkty
stowarzyszenie/porozumienie jednostek sagthrzerytorialnego - 5 punktow
inna jednostka sektora finanséw publicznych puiktow
podmiot spoza sektora finanséw publicznych paoktow

d. Liczba dotychczas przeprowadzonych (tj. Zelzonych) kontroli i audytéw: max 10 punktow
87



0 - 10 punktow

1 - 7 punktow
2-3 - 5 punktow
wigcej nz 3 - 0 punktow

e. Poprzednio odnotowane nieprawidt@aiomax 10 punktow

1) ilos¢ stwierdzonych nieprawidtovioi podlegagcych raportowanits
0- - 0 punktow

1 lub wicej - 5 punktow

2) ilo§¢ nieusungtych nieprawidtowéci*:

0 — 0 punktéw

1 lub wiecej - 5 punktow.

W przypadku, gdy suma punktéw dla projektu realianego w ramach Priorytetu 1 wynosi:

a) 19-40 punktéw: projekt powinien Byskontrolowany:

- po poniesieniu przez beneficjenta 50% wydatkéw wnaeh projektu (dane
stwierdzone na podstawie wnioskéw o ptatnoprzed wyptaceniemsrodkéw na
podstawie zteonego przez beneficjenta wniosku o pidtnaa podstawie ktérego
Instytucja Pérednicaca stwierdzi, ze beneficjent poniést dotychczas 50%
wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projekti

- po ztazeniu wniosku o ptatni@ koncowa — kontrola na zakezenie,

(Instytucja Pérednicaca mae kontrolowa czgsciej, w sumie co najmniej 2 kontrole)

b) 41-75 punktow: projekt powinien &gkontrolowany:

- po poniesieniu przez beneficjenta 25% wydatkbw wnaeh projektu (dane
stwierdzone na podstawie wniosku o pidtnoprzed wyptaceniensrodkéw na
podstawie ztgonego przez beneficjenta wniosku o ptathama podstawie ktérego
Instytucja Pérednicaca stwierdzi, ze beneficjent ponidst dotychczas 25%
wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu i

- po poniesieniu przez beneficjenta 50% wydatkébw wnaeh projektu (dane
stwierdzone na podstawie wniosku o pidthoprzed wyptacenienmsrodkéw na
podstawie ztgonego przez beneficjenta wniosku o ptathama podstawie ktérego
Instytucja Pérednicaca stwierdzi, ze beneficjent poniést dotychczas 50%
wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu i

! Zgodnie z zapisami dokumentu pt. ,System informoiaa nieprawidtowéciach w zakresie wykorzystania funduszy
strukturalnych” zatwierdzonego w dniu 20 lipca 2004 przez Petnomocnika Rdu do Spraw Zwalczania
Nieprawidtowdci Finansowych na SzkedRzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej

2 jlos¢ wykrytych nieprawidtowéci podlegajcych raportowaniu, ktére do momentu oceny ryzyl@gktu nie zostaty
usunkte przez beneficjenta/InstytgcjVdrazajaca (dot. projektéw wtasnych W)

® Instytucja Pérednicaca powinna prowadéi rejestr wydatkéw poniesionych przez beneficjelita/laby méc
stwierdz¢ skumulowane poniesienie przez beneficjenta/lW drego % wydatkow kwalifikowalnych
w caladsci zakladanej wielkéci wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu
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- po ztazeniu wniosku o ptatrig koncowa — kontrola na zakezenie,
(Instytucja Pérednicaca mae kontrolow& czesciej, w sumie co najmniej 3 kontrole)

c) 76-100 punktéw: projekt powinien bgkontrolowany:

- po poniesieniu przez beneficjenta 25% wydatkébw wnaeh projektu (dane
stwierdzone na podstawie wniosku o pidthoprzed wyptaceniensrodkéw na
podstawie ztgonego przez beneficjenta wniosku o ptathama podstawie ktérego
Instytucja Pérednicaca stwierdzi, ze beneficjent poniést dotychczas 25%
wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu i

- po poniesieniu przez beneficjenta 50% wydatkébw wnaeh projektu (dane
stwierdzone na podstawie wniosku o pidthoprzed wyptaceniensrodkéw na
podstawie ztgonego przez beneficjenta wniosku o ptathama podstawie ktérego
Instytucja Pérednicaca stwierdzi, ze beneficjent poniést dotychczas 50%
wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu i

- po poniesieniu przez beneficjenta 75% wydatkbw wnaeh projektu (dane
stwierdzone na podstawie wniosku o pidtnoprzed wyptaceniensrodkéw na
podstawie ztgonego przez beneficjenta wniosku o ptathma podstawie ktérego
Instytucja Pérednicaca stwierdzi, ze beneficjent poniést dotychczas 75%
wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu

oraz kontrola po zteeniu wniosku o ptatrig koncowa — kontrola na zakeczenie.
(Instytucja Pérednicaca mae kontrolowa czesciej)

Il. Priorytet 3 (poza projektami realizowanymi w ramach Dziatania 3.4
.Mikroprzedsi ebiorstwa”

W ramach Priorytetu 3 (poza projektami realizowanyw ramach Dziatania 3.4
~Mikroprzedskbiorstwa”) realizowane dula przede wszystkim projekty, o charakterze inwestycj
infrastruktue techniczma i spoleczn o znaczeniu lokalnym. Realizowanglh gtéwnie projekty:
- 0 stosunkowo wysokiej wardoi, jednak generalnie #8zej ni w przypadku
Priorytetu 1,
- uzyskupce dofinansowanie z EFRR éredniej wysokéci, generalnie risze] ni
w przypadku Priorytetu 1,
- realizowane przy uczestnictwie kilku podmiotéw orazpomog kilku kontraktow (zlecg)
i kilku wykonawcow/podwykonawcow,
- zlozone technicznie.
Projekty realizowane w ramach Priorytetu 3 (pozgjgiktami realizowanymi w ramach Dziatania
3.4 ,Mikroprzedstbiorstwa”) uzysky dofinansowanie z&rodkéw budetu pastwa (Ministra
Gospodarki i Pracy) w wysoko 10% wydatkow kwalifikowalnych oraz zgodnie z adami
ustalanymi przez danego dysponentgcizbudzetowe).

Dla Priorytetu 3 (poza projektami realizowanymi wamach Dziatlania 3.4
~Mikroprzedskbiorstwa”) okrdéla sk maksymaln liczbe punktéw ryzyka dla projektu jako: 80
punktéw

a. Wielkas¢ projektu (catkowita wielk& wydatkow w ramach projektu): max 40 punktow
Projekty:

do 390 tys. zt. *) - 5 punktow
390 tys.—975 tys. zt. - 1 kidw
975 tys.— 1,95 min zt. - 20 ftdw
1,95 min — 3,9 min zt. - 25 ptiwk

3,9 min — 9,75 min zt. - 30 ptok
powyzej 9,75 min zt.. - 40 punktow

*) wg kursu euro z dnia 30 maja 2006 r.
b. Stopi@ skomplikowania projektow: max 16 punktow
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llos¢ instytucji bioncych udziat w realizacji projektu (np. na zasadmspotuczestnictwa,
partnerstwa, itd.): max 7 punktéw

1 - 2 punkty
2-3 - 5 punkty
wigcej niz 3 - 7 punktow.

Przewidywana ilé¢ kontraktéw, w ramach ktorych projektdrie realizowany:
max 6 punktow

1-3 - 4 punkty
4-5 - 5 punktow
6 i wigcej - 6 punktow

Przewidywana il& wykonawcow/podwykonawcow: max 3 punkty

1-2 - 1 punkty
3-4 - 2 punkty
5 i wigcej - 3 punkty

c. Rodzaj beneficjenta: max 8 punktow

(jedna) jednostka samau terytorialnego - 2 punkty
zwiazek jednostek samaydu terytorialnego — 3 punkty
stowarzyszenie/porozumienie jednostek sagthrzerytorialnego - 4 punkty
inna jednostka sektora finansow publicznych puBktow
podmiot spoza sektora finansow publicznych puBktow

d. Liczba dotychczas przeprowadzonych (tj. Zaizonych) kontroli i audytow: max 8 punktéw

0 - 8 punktow
1 - 4 punkty
2-3 - 2 punkty
wigcej nz 3 - 0 punktow

e. Poprzednio odnotowane nieprawididaiomax 8 punktow
1) ilo§¢ stwierdzonych nieprawidtowioi podlegagcych raportowaniti
0 - 0 punktow

1 lub wkce] - 4 punkty

2) ilo§¢ nieusungtych nieprawidtowéci®:

* patrz przypis 2
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0 — 0 punktéw

1 lub wicej - 4 punkty

W przypadku, gdy suma punktéw dla projektu realianego w ramach Priorytetu 3 (poza
projektami realizowanymi w ramach Dziatania 3.4 Kktiprzedstbiorstwa”) wynosi:

a) 14-30 punktow: projekt powinien bgkontrolowany:
- po ztazeniu wniosku o ptatni@ koncowa — kontrola na zakezenie,
(Instytucja Pérednicaca mae kontrolowa czgsciej, w sumie co najmniej 1 kontrola)

b) 31-60 punktow: projekt powinien &gkontrolowany:

- po poniesieniu przez beneficjenta 50% wydatkow wnaeh projektu (dane
stwierdzone na podstawie wniosku o ptat)p przed wyptaceniensrodkow na
podstawie zteonego przez beneficjenta wniosku o pidtnow ktérym wykazat
poniesienie 50% wydatkow kwalifikowalnych w ramamiojektu i

- po ztazeniu wniosku o ptatni@ koncowa — kontrola na zakezenie,

(Instytucja Pérednicaca mae kontrolow& czesciej, w sumie co najmniej 2 kontrole, w tym
kontrola na zakaczenie)

c) 61-80 punktéw projekt powinien &gkontrolowany:

- po poniesieniu przez beneficjenta 25% wydatkébw wnaeh projektu (dane
stwierdzone na podstawie wniosku o pidthoprzed wyptaceniensrodkéw na
podstawie zteonego przez beneficjenta wniosku o pidtnaa podstawie ktérego
Instytucja Pérednicaca stwierdzi, ze beneficjent poniést dotychczas 25%
wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu i

- po poniesieniu przez beneficjenta 50% wydatkbw wnaeh projektu (dane
stwierdzone na podstawie wniosku o pidtnoprzed wyptaceniensrodkéw na
podstawie ztgonego przez beneficjenta wniosku o ptathama podstawie ktérego
Instytucja Pérednicaca stwierdzi, ze beneficjent poniést dotychczas 50%
wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu i

- kontrola po ztaeniu wniosku o ptatrig koncowa — kontrola na zakiazenie.

(Instytucja Pérednicaca mae kontrolowaé czesciej, w sumie co najmniej 3 kontrole, w tym
kontrola na zakaczenie)

I1I. Priorytet 2 — projekty wtasne Instytucji Wdra zajacych

W ramach Priorytetu 2 przewidziana zostalazimms¢ realizacji projektéw przez Instytucje
Wdrazajace — tzw. projektow wiasnych.

W ramach Priorytetu 2 realizowaneda przede wszystkim projekty o stosunkowo niewielkiej
wartasci, uzyskujce 100% poziom finansowania ze srodkow EFS
I budzetu pastwa.

Dla Priorytetu 2 — projektow wiasnych IW okl sk maksymaln liczbe punktow ryzyka dla
projektu jako: 60 punktéw

a. Wielka¢ projektu (catkowita wielké& wydatkow w ramach projektu): max 25 punktow

® patrz przypis 3
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Projekty:

do 10 tys. euro - 5 punktow

25 tys. — 50 tys. euro - 10 punktéw
50 tys.- 100 tys. euro - 15 punktéw
100 tys. — 250 tys. euro - 20 punktow
powyzej 250 tys. euro - 25 punktow

b. Stopié skomplikowania projektow: max 15 punktow

llos¢ instytucji bioncych udziat w realizacji projektu (np. na zasadmspoétuczestnictwa,
partnerstwa, itd.): max 6 punktow

1 - 2 punkty
2-3 - 4 punkty
wiecej niz 3 - 6 punktow

Przewidywana il&¢ kontraktow, w ramach ktérych projektdzie realizowany:
max 6 punktéw

1-2 - 4 punkty
3-4 - 5 punktow
5 i wigcej - 6 punktow

Przewidywana il& wykonawcow/podwykonawcow: max 3 punkty

1-2 - 1 punkty
3-4 - 2 punkty
51 wigcej - 3 punktéw

c. Rodzaj Instytucji Wdrajacej (realizatora projektu): max 5 punktow

Urzad Marszatkowski lub Wojewodzki Usd Pracy - 0 punktéw
Instytucja, ktérej Samosrl Wojewddztwa zlecit eg¢é zada zwiazanych z realizagjniektorych
zada w ramach ZPORR - 5 punktéw

d. Liczba dotychczas przeprowadzonych (tj. Zaezonych) kontroli i audytéw: max 5 punktow
0 - 5 punktow

1 - 3 punkty
2-3 - 1 punkt
wigcej niz 3 - 0 punktow

e. poprzednio odnotowane nieprawidt@aio max 10 punktéw

1) ilo§¢ stwierdzonych nieprawidtowioi podlegagcych raportowanit
0- - 0 punktéw

1 lub wicej - 5 punktéw

2) ilo$¢ nieusungtych nieprawidtowéci’:

0 — 0 punktéw

® patrz przypis 2
" patrz przypis 3
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1 lub wikcej -5 punkty.

W przypadku, gdy suma punktéw dla projektu wlasnegalizowanego przez Instytgc
Wdrazajaca w ramach Priorytetu 2 wynosi:

a) do 12-35 punktow: projekt musibgkontrolowany:
- po ziaeniu wniosku o ptatnd dla dziatania na podstawie ktérego IW wyka
zakaczenie realizacji projektu — kontrola na zakpenie,
(Instytucja Pérednicaca mae kontrolow& czesciej, w sumie co najmniej 1 kontrola)

b) 36-60 punktow: projekt musi bgkontrolowany:

- po poniesieniu przez IW 50% wydatkéw w ramach injgdane stwierdzone na
podstawie wniosku o platéd dla dziatania), przed wyptaceniedrodkéw na
podstawie zigonego przez IW wniosku o pfatfto dla dziatania, na podstawie
ktérego Instytucja Rwednicaca stwierdzi, ze IW poniosta dotychczas 50%
wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu i

- po ziazeniu wniosku o platni@ dla dziatania na podstawie ktorego IW wyka
zakaczenie realizacji projektu — kontrola na zagpenie,

(Instytucja Pérednicaca mae kontrolowaé czesciej, w sumie co najmniej 2 kontrole, w tym
kontrola na zakaczenie).

V. Priorytet 2 i Dziatanie 3.4 ,Mikroprzedsigbiorstwa” — projekty realizowane przez
Beneficjentow

Instytucja Péredniczca przeprowadza kontrole na miejscu w oparciu orauyb proby projektow,
dobranej zgodnie z opisem umieszczonym w gaahiku procedur danej Instytucji fedniczcej.
Prowadzone przez InstytgcjPasrednicaca wyrywkowe kontrole dokumentacji i kontrole na
miejscu realizacji projektéw sty umazliwieniu poswiadczenia przez InstytucjPdsredniczca
whniosku o ptatné&é dla Dziatania ztéonego przez InstytugiVdrazajaca.
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Zatacznik 11: Ankieta dotyczca zabezpieczenia trwakxi projektow w Priorytetach 1i 3

ZPORR

l I 5
Zintegrowany Program ot =
Operacyjny L
Rozwoiju Regionalnego

Ankieta dotyczaca zabezpieczenia trwakci projektow

Ankieta dotyczy zabezpieczenia trw&do projektu zgodnie z art. 30 Rozpaedzenia Rady nr
1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999r. ustanaejey przepisy ogoélne w sprawie funduszy
strukturalnych. Udzielenie odpowiedzi na pmzie pytania pome w weryfikacji zobowizan
beneficjenta dotyeych finansowania i zagdzania projektem po zakozeniu okresu realizacji,
oraz zadecyduje o sposobie dalszegogpastania.
BENEFICJENT
1. Nazwa Beneficjenta
2. Osoba wypetniaga ankiet
3. Adres e-mail ( dla potrzeb potwierdzenia auterygci)
4. Czy Beneficjent otrzymat dofinansowanie ze ZPORR

o Tak

o Nie
INFORMACJA
1. Czy Beneficjent jestwiadom obowizku dotycacego koniecznii zabezpieczenia trwaioi
projektu na podstawie art. 30 Rozpgmizenia Rady nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999r.?

o Tak

o Nie
PROJEKT
1. Z jakiego Dziatania finansowany byt projekt?
2. Prosz pod& petra nazwe realizowanego projektu
3. Prosz pod& okres realizacji projektu
4. Prosz poda& dat podpisania umowy zawieranej w ramach ZPORR
5. Prosz pod& kwotg wspétfinansowania projektu zeodkow EFRR
6. Jaki byt cel realizowanego projektu?
7. Czy po zakaczeniu realizacji do chwili obecnej cel projektisia zachowany?

o Tak

o Nie

8. Czy w projekcie wysgpita modyfikacja wptywajca na charakter lub warunki jego wykonania?
O TAK (JAKA?) oottt e e
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o Nie
9. Czy w projekcie wygpita modyfikacja przyznaga firmie lub instytucji publicznej niezalee
korzysci?

O TaAK, (JAKIE) . ettt e e

o Nie
10. Czy w projekcie wysgpita modyfikacja wynikajca albo ze zmiany charakteru wtasticdane]
pozyciji infrastruktury albo zaprzestania lub zmidokalizacji dziatalnéci produkcyjnej?

O K, (JAKIE) . ettt e e e

o Nie
11. Z jakichsrodkow finansowany jest projekt po zakaeniu okresu realizacji projektu?

KONTROLA

1. Czy w trakcie trwania okresu realizacji projektwjekt zostat skontrolowany na miejscu jego
realizacji przez Instytugjuczestniczca we wdraaniu ZPORR? (progzpoda& nazwe Instytucii i
termin kontroli)

2 Czy w trakue trwanla okresu reallzaql prolelpmjekt zosta+ skontrolowany na mlejscu jego
realizacji przez Instytugjzewretrzng np. NIK, UKS? (prosg pod& nazwe Instytuciji i
termin kontroli)

3. Czy po zakfczeniu okresu realizacji projektu projekt zostabrsikolowany na miejscu jego
realizacji przez Instytugjuczestniczca we wdraaniu ZPORR? (progzpoda& nazwe Instytucii i
termin kontroli)

4 Czy po zakfnczenlu okresu reallzacu prolektu prOJekt zostabrsﬁkolowany na mlejscu jego
realizacji przez Instytuejzewretrzna np. NIK, UKS? (proszpoda& nazwe Instytucji [
termin kontroli)

PRZYGOTOWANIE BENEFICIJENTA

1. Kto zaradza projektem po zakozeniu okresu realizacji projektu?
2. Czy po zakaczeniu okresu realizacji projektu wyptija problemy o nagpujacym charakterze:
(mozna zaznaczykilka)

o problemy w zakresie zaydzania projektem

o0 problemy zwazane ze zmianami w projekcie, jakie

o problemy z przdedzeniemsciezki tworzenia i archiwizacji dokumentacji projektowe
0 niewystarczajce maliwosci finansowe organizaciji

o0 inne, jakie

0 nie wystpuja
ARCHIWIZACJA
1. Czy dokumenty zwiane z realizagjprojektu znajdyj sic w siedzibie Beneficjenta?

o Tak
o Nie
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2. Czy dokumentacja jest archiwizowana zgodniezpoazmdzeniem nr 438/2001/WE z dnia
2 marca 2001r. ?
o Tak
o Nie
3. Kiedy uptywa termin archiwizowania dokumentow®gtat okrélony w umowach zawieranych
w ramach ZPORR)
INFORMACJA | PROMOCJA
1. Czy Beneficjent stosuje odpowiedsredki informowania i promocji projektu zgodnie z anwm
zawarh w ramach ZPORR?
o Tak
o Nie
o Nie dotyczy
2. Instrumentami informacji i promocji projekta: s
o tablice informacyjne
0 state tablice pamikowe

DO POTWIERDZENIA DANE TELEADRESOWE

1. Prosz o podanie numeru telefonu kontaktowego
2. Prosz o podanie adresu e- mailowego

DODATKOWE UWAGI
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Zalacznik 12: Ankieta dotyczca zabezpieczenia trwakxi projektow w Priorytecie 2

ZPORR

l I iy
Zintegrowany Program : =
Operacyjny * ok
Rozwoju Regionalnego

Ankieta dotyczaca zabezpieczenia trwal€ci projektow

Ankieta dotyczy zabezpieczenia trw&do projektu zgodnie z art. 30 Rozpadzenia Rady nr
1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999r. ustanaeyen przepisy ogolne w sprawie funduszy
strukturalnych. Udzielenie odpowiedzi na pamze pytania pon® w weryfikacji zobowqzan
beneficjenta dotyegych finansowania i zagdzania projektem po zakozeniu okresu realizacji,
oraz zadecyduje o sposobie dalszegogpastania.
BENEFICJENT
1. Nazwa Beneficjenta
2. Osoba wypetniaga ankiet
3. Adres e-mail ( dla potrzeb potwierdzenia autengci)
4. Czy Beneficjent otrzymat dofinansowanie ze ZPORR
o Tak
o Nie
INFORMACJA
1. Czy Beneficjent jestwiadom obowizku dotycacego koniecznii zabezpieczenia trwaioi
projektu na podstawie art. 30 Rozpgmizenia Rady nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999r.7?
o Tak
o Nie
PROJEKT
1. Z jakiego Dziatania finansowany byt projekt?
2. Prosz pod& petra nazwe realizowanego projektu
3. Prosz pod& okres realizacji projektu
4. Prosz poda& dat podpisania umowy zawieranej w ramach ZPORR
5. Prosz poda& kwote wspétfinansowania projektu zeodkow EFS

6. Jaki byt cel realizowanego projektu?
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ARCHIWIZACJA

1. Czy dokumenty zwkane z realizagjprojektu znajdyj sic w siedzibie Beneficjenta?

o Tak

o Nie
2. Czy dokumentacja jest archiwizowana zgodniezpoaadzeniem nr 438/2001/WE z dnia 2
marca 2001r. ?

o Tak

o Nie
3. Kiedy uptywa termin archiwizowania dokumentow8gtat okrélony w umowach zawieranych
w ramach ZPORR)

DO POTWIERDZENIA DANE TELEADRESOWE
1. Prosz o podanie numeru telefonu kontaktowego

2. Prosz o podanie adresu e- mailowego

DODATKOWE UWAGI
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Zatacznik 13: Sprawozdanie z kontroli trwatasci w Priorytetach 11 3

ZPORR

Zintegrowany Program

Operacyjny
Rozwoju Regionalnego

SPRAWOZDANIE Z KONROLI TRWALO SCI

(wypetniane przez Instytucje Wdrazajace/Instytucje P&redniczace)

INFORMACJE OGOLNE

Nazwa Instytucj

1. \Wdrazajacej/Instytucji
Pasredniczce]
2. |Adres
Osoba odpowiedzialna w ramach
3 Instytucji Wdraajacej/Instytucji
" |Parednicacej za kontrad
trwatosci
Osoba do kontaktu w ramach
4. |Instytucji Wdraajacej/Instytucji
Wdrazajace]
5. INumer telefonu i fasu
6. |Adres poczty elektronicznej

Il. DANE ZGROMADZONE NA PODSTAWIE ANKIET

1.

zostala wystana ankieta (z
podziatem na Dziatania).

Liczba Beneficjentow, do ktorych

Liczba Beneficjentow, ktérzy
odpowiedzieli na ankiet(z
podziatem na Dziatania).

Liczba projektéw skontrolowany
na miejscu realizacji przez
Instytucg uczestniczca we
wdrazaniu ZPORR w trakcie trwan
okresu realizacji projektu (z
podziatem na Dziatania)

a

Liczba projektéw skontrolowany
na miejscu realizacji przez
Instytucg zewrgtrzm np. NIK,
UKS w trakcie trwania okresu
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realizacji projektu. (z podziatem
dziatania )

Liczba projektéw skontrolowany
na miejscu realizacji przez
Instytucg uczestnicaca we
wdrazaniu ZPORR po zakmzeni
okresu realizacji projektu.(z
podziatem na dziatania)

Liczba projektéw skontrolowany
na miejscu realizacji przez
Instytucg zewrgtrzm np. NIK,
UKS po zakaczeniu okresu
realizacji projektu(z podziatem n
dziatania)

Projekty, w ktorych wyspita
modyfikacja wptywajca na
charakter lub warunki jego
wykonania (petna nazwa projekt
dane Beneficjenta oraz numer
dziatania).

Projekty, w ktorych wyspita
modyfikacja przyznajca firmie
lub instytucji publicznej niezalme
korzysci (petna nazwa projektu i
dane Beneficjenta oraz numer
dziatania).

Liczba problemdw wyspujacych
po zakdczeniu okresu realizaciji
projektu o nagpujacym

charakterze (petna nazwa projel
, dane Beneficjenta oraz numer
dziatania):
problemy w zakresie zagdzani:
projektem
problemyzwiazane ze zmianami
projekcie, jakie
problemy z przédedzeniemsciezki
tworzenia i archiwizaciji

dokumentacji projektowej

niewystarczajce maliwosci
finansowe organizacji

nie wystpuja

INSTYTUCJE ODPOWIEDZIALNE ZA PRZEPROWADZENIE KOTROL | TRWALO SCI

INFORMACJE O CZYNNO §

CIACH KONTROLNY CH PODJETYCH PRZEZ

Kontrole przeprowadzone na
miejscu realizacji projektu na
probie projektow z grupy
Beneficjentow, ktérzy
odpowiedzieli na ankieti zostali
zakwalifikowania do grupy nie

objctej ryzykiem (petna nazwa
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projektu i dane Beneficjenta ora
numer dziatania)

N

Kontrole przeprowadzone na
miejscu realizacji projektu na
probie projektéw z grupy

. lzakwalifikowanej jako grupa
wysokiego ryzyka (petna nazwa

numer dziatania ).

projektu i dane Beneficjenta oraz

N

. lzakwalifikowanej jako grupa

Wizyty monitorupce
przeprowadzone na probie
projektoéw z grupy

sredniego ryzyka (petna nazwa

numer dziatania).

projektu i dane Beneficjenta oraz

Projekty, w ktérych nasgpita
znaczna modyfikacja, co oznacz
taka, ktora:

wynika albo ze zmiany charakte
witasnaci danej pozycji
infrastruktury albo zaprzestania
lub zmiany lokalizacji dziatalnii
produkcyjnej i powoduje
modyfikacg wptywajaca na jej
(tzn. decyzji 0 przyznaniu
dofinansowania) charakter lub
warunki jej (decyzji o przyznaniu
dofinansownia) wykonania lub
przyznaje firmie lub instytucji
publicznej nienalene korzyci.
(interpretacja art. 30 ust. 4
rozporadzenia Rady 1260/1999
potwierdzona przez KE na
posiedzeniu COCOF w dnia 24-
wrzesnia 2008 r.). ( nr projektu, 1
dziatania, dane Beneficjenta,
syntetyczny opis przypadku)

a,

ru

-

Stwierdzone problemy
wystepujace po zakaczeniu
okresu realizacji projektu
0 nas¢pujacym charakterze (peh
nazwa projektu i dee Beneficjent
i numer dziatania):
problemy w zakresie zagdzani:
projektem
problemy zwizane ze zmianami
projekcie, jakie
problemy z przdedzenienkciezki
tworzenia i archiwizaciji
dokumentacji projektowe;j

niewystarczajce maliwosci

a

finansowe organizacji




nie wystpu

V. OSWIADCZENIE INSTYTUCJI WDRA ZAJACEJ/INSTYTUCJI
POSREDNICZ ACEJ

Oswiadczam, 2 informacje zawarte w niniejszym sprawozdarizgodne z prawgd
Data:

Piecz¢ i podpis:

Imie¢ i nazwisko osoby, ktéra
ztozyta adwiadczenie*

Adres

Numer telefonu kontaktowegc
faksu
Adres poczty elektronicznej

3.

4.

* wypent, jesli osoba ta nie jest tdama z osapwymieniol w pkt I.
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Zatacznik 14: Sprawozdanie z kontroli trwatdsci w Priorytecie 2

<4 ZPORR

Zintegrowany Program 5
Operacyjny L
Rozwoiju Regionalnego

SPRAWOZDANIE Z KONROLI TRWALO SCI

(wypetniane przez Instytucje Wdrazajace)

ll. INFORMACJE OGOLNE

1. |Nazwa Instytucji Wdrzajacej

2. |Adres

=

Osoba odpowiedzialna w ramac
3. |Instytucji Wdraajacej za kontrad
trwatosci

Osoba do kontaktu w ramach
Instytucji Wdraajacej

5. Numer telefonu i faks

6. |Adres poczty elektronicznej

Il. DANE ZGROMADZONE NA PODSTAWIE ANKIET

Liczba Beneficjentow, do ktorycl
1. |zostata wystana ankieta (z
podziatem na Dziatania).

=]

Liczba Beneficjentow, ktérzy
2. |odpowiedzieli na ankiet(z
podziatem na Dziatania).

lIl. INFORMACJE O CZYNNO SCIACH KONTROLNYCH PODJ ETYCH PRZEZ
INSTYTUCJE ODPOWIEDZIALNE ZA PRZEPROWADZENIE KOTROL | TRWALO SCI

Kontrole przeprowadzone na
miejscu realizacji projektu na
probie projektéw z grupy
Beneficjentow, ktorzy

1. lodpowiedzieli na ankieti zostali
zakwalifikowania do grupy nie
objctej ryzykiem (petna nazwa
projektu i dane Beneficjenta oraz
numer dziatania)

N

Kontrole przeprowadzone na
miejscu realizacji projektu na
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probie projektow z grupy
zakwalifikowanej jako grupa
wysokiego ryzyka (petna nazwa
projektu i dane Beneficjenta oraz
numer dziatania ).

N

Wizyty monitorupce
przeprowadzone na probie
projektow z grupy

3. [zakwalifikowanej jako grupa
sredniego ryzyka (petna nazwa
projektu i dane Beneficjenta oraz
numer dziatania).

Czy dokumenty zvgzane z
realizacy projektu znajduyj sie w
siedzibie Beneficjenta (petna
nazwa projektu i dane Beneficje
I numer dziatania )?

Stwierdzone problemy
wystepujace po zakaczeniu
okresu realizacji projektu
0 nas¢pujacym charakterze (petna
nazwa projektu i dane Beneficje
i numer dziatania):

problemy z przdedzenienkciezki
5. fworzenia i archiwizaciji
dokumentacji projektowej (Czy
dokumentacja jest archiwizowana
zgodnie z rozpowdzeniem nr
438/2001/WE z dnia 2 marca
2001r.7?)

nie wystpuja

IV. OSWIADCZENIE INSTYTUCJI WDRA ZAJACEJ

Oswiadczam, 2 informacje zawarte w niniejszym sprawozdarizgodne z prawgd
Data:

Piecz¢ i podpis:

Imi¢ i nazwisko osoby, ktéra

L. ztozyta adwiadczenie*
5 Adres
3 Numer telefonu kontaktowegc

faksu

4 Adres poczty elektronicznej

* wypetni¢, jesli osoba ta nie jest Isama z osapwymieniora w pkt .
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Zatacznik 15: Instrukcja do Sprawozdania z kontroli trwatosci w Priorytetach 11 3

Instrukcja do Sprawozdania z kontroli trwatosci wypetnianego przez Instytucje
Wdrazajace/lnstytucje PGredniczace.

1. Czs¢ I. Informacje Ogollne powinna zawiera informacje na tema Instytuci
odpowiedzialnej za przeprowadzenie kontroli trwaloOsol odpowiedziala w ramach
Instytucji Wdraajacej/Instytucji Peéredniczacej za kontrad trwatosci jest Kierownik
jednostki.

2. Czs¢ Il. Dane zgromadzone na podstawie ankietpowinna zawiera informacje
otrzymane w wyniku analizy wszystkich ankiet wysftaim do beneficjentéw. Natg pod&:

- w pytaniach 1-6 wyicznie liczle projektow,
- w pytaniach 7-9 liczbprojektow, ich peta nazwe i dane Beneficjenta.

3. Czs¢ lll. Informacje o czynnosciach kontrolnych podjetych przez Instytucje
odpowiedzialne za przeprowadzenie Kontroli trwatéci wypetniana jest przelnstytucje
Pdsrednicace/ Instytucje Wdrzajace w przypadku Priorytetu 1 i 3 powinna zawdera
informacje zgromadzone podczas wykonywania cz§cinmntrolnych w rozumieniu art. 4
lub tez podczas przeprowadzania wizyt monitaaych. Naley pod& liczbe projektow, ich
petra nazwe i dane Beneficjenta oraz numer dziatania. W ruergc 4 naley dodatkowo
opis& syntetycznie przypadek, w ktorym ngsta znaczca modyfikacja. .

4. Czes¢ IV. Oswiadczenie Instytucji Wdrazajacej/Instytucji Posredniczacej podpisywane

jest przez Kierownika jednostki.
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Zatacznik 16: Instrukcja do Sprawozdania z kontroli trwatosci w Priorytecie 2

Instrukcja do Sprawozdania z kontroli trwatosci wypetnianego przez Instytucje Wdraajace
projekty w ramach Priorytetu 2

5. Sprawozdanie wypetniane jest przez Instytucje \kgjaae w przypadku Priorytetu 2.

6. Czs¢ I. Informacje Ogolne powinna zawier& informacje na tema Instytucji
odpowiedzialnej za przeprowadzenie kontroli trwatoOsola odpowiedziala w ramach
Instytucji Wdraajacej za kontragd trwatasci jest Kierownik jednostki.

7. Czs$¢ 1l. Dane zgromadzone na podstawie ankietpowinna zawier& informacje
otrzymane w wyniku analizy wszystkich ankiet wysftaim do beneficjentéw. Natg pod&:

- w pytaniach 1-2 wyicznie liczlg projektow w podziale na dziatania.

8. Czs¢ Il. Informacje o czynnosciach kontrolnych podjetych przez Instytucje
odpowiedzialne za przeprowadzenie Kontroli trwatéci wypetniana jest przez Instytucje
Wdrazajace i powinna zawiefainformacje zgromadzone podczas wykonywania cz§eino
kontrolnych w rozumieniu art. 4 lubzgodczas przeprowadzania wizyt monitqoych.
Nalezy poda liczbe projektow oraz pelnazw; projektow i dane Beneficjenta.

9. Czs¢ IV. Oswiadczenie Instytucji Wdrazajacej podpisywane jest przez Kierownika
jednostki.
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