Zatacznik 1

Metoda doboru proby do kontroli przez 1Z ZPORR proj ektow
realizowanych w ramach Priorytetu 4 - Pomoc Technizna.

W celu przyspieszenia i usprawnienia proceséw kdinprojektow realizowanych w ramach
Pomocy Technicznej, co przyczyniesilo znacgceqo przyspieszenia refundagjodkéw
pochodzacych z EFRR proponuj i nastpujaca metod doboru préby do kontroli
WWw. projektéw.

Czesé |

1. Instytucja Zarzdzapca ZPORR prowadzi kontrole na dokumentach oraz mgsou
realizacji projektow z zakresu pomocy techniczreegakaczenie ich realizaciji.

2. W Priorytecie 4 mamy wyszczegolnione trzy daiaad.1, 4.2 i 4.3 w ramach ktorych s
realizowane réne projekty. Aby przyspieszyroces refundacfirodkéw i nie przeprowadza
kontroli na miejscu na zakozenie realizacji kalego projektu z Pomocy Technicznej
proponug przyjmuje s¢ rozwigzania.

3. Instytucje Pfredniczce, ktérych projekty wiasne w ramach Priorytetuwodlipgaj kontroli
IZ ZPORR, przesylaj do Instytucji Zarzdzapcej wniosek o ptatnigé koncows i
sprawozdanie kacowe wraz z dokumentami potwierdaaymi realizacg danego projektu.

4. Zgodnie z 8 9 Rozpagdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 wrza 2004r.
w sprawie trybu, termindéw i zakresu sprawozdawwizdotyczcej realizacji Narodowego
Planu Rozwoju, trybu kontroli realizacji Narodowe&§tanu Rozwoju oraz trybu rozlioze
(Dz. U. Nr 216, poz. 2206 ze zm.) Beneficjent spdza sprawozdanie koowe z realizacji
projektu i przekazuje je Instytucji Zaidzapce] ZPORR w termini€5 dni od zakaczenia
realizacji projektu. Z 8 32 ust. 4 wynikae wniosek beneficjenta o ptattokoncowa

sktadany jest wraz ze sprawozdaniemdawym z realizacji projektu.

5. W ww. terminie Instytucja Roedniczca przekazuje Instytucji Zaydzapcej ZPORR
wniosek o ptatn@ koncowa oraz sprawozdanie koowe wraz z zatzom dokumentag:

- umowy z wykonawg aneksy,

- protokot odbioru sprgu/wyposaenia/wykonania prac,

- potwierdzenie/wydruk z ewidengjiodkow trwatych,

- odwiadczenie,ze 0soby korzystage ze sprgu (z podaniem imienia i nazwiska)
zajmup sic w 100% wdraaniem programu ZPORR lub programowaniem RPO na lata
2007-2013,

- zawiadczenie o posiadaniu oryginaltbw dokumentow petdiajcych faktyczne
poniesienie wydatku oraz agnigciu produktu projektu (efekt rzeczowy), podpisane
przez osob upowaniona,

- dokumentacja przetargowa (informacja o wsgezar postpowania, tré¢ ogtoszenia
zamieszczonego na terenie ¢t oraz stronie internetowej, informacja o wyniku
postpowania, protokét z posiedzenia Komisji Przetargdweaz SIWZ nazadanie
1Z.



Czesé 1l
Kontrola na dokumentach

1. Sprawozdanie Kmowe wraz z dodatkowymi dokumentami wpltywa do Wwgtlzi
Monitoringu i Raportowania, gdzie dokonywana jesryfikacja formalna za pomadisty
sprawdzajcej. Poprawne sprawozdanie sprawdzone podedegt formalnym przekazywane
jest wraz z list sprawdzajca i notatky stuzbowa do Wydziatlu Pomocy Technicznej, gdzie
dokonywana jest weryfikacja merytoryczna sprawomlaraz zaiczonych dodatkowych
wymaganych dokumentow, za pomodisty sprawdzajcej. Poprawne pod wzglem
merytorycznym sprawozdanie jest przekazywane doAfdyid Monitoringu i Raportowania.

2. Wniosek o ptatni@ koncowa wptywa do Wydziatlu Platriei EFRR, gdzie dokonywana
jest weryfikacja formalna za pompclisty sprawdzajcej. Poprawny pod wzgllem
formalnym wniosek o ptaté koncowa przekazywany jest wraz z listsprawdzajca

i notatlky stwzbowa do Wydziatlu Pomocy Technicznej, gdzie dokonywasst weryfikacja
merytoryczna za pomadisty sprawdzajce;.

3. Po zaakceptowaniu pod wegdém formalnym i merytorycznym wniosku i sprawoza@ani
poprawne wersje dokumentow wraz z dodatkowymaczatikami g przekazywane notatk
stuzbowg przez poszczegolne komoérki merytoryczne do Wydzaintroli:

- sprawozdania ka@owe przekazuje Wydzial Monitoringu i Raportowanmaz
Z notatlq zawieragca informacg o poprawnéci przedi@onego sprawozdania,

- wnioski o ptatné¢ koncowa przekazuje Wydziat Ptatdoi EFRR wraz z notatk
zawierajca informacg o poprawnéci przedizonego wniosku o ptatdé oraz
informacg o pagwiadczeniu kwotyrodkow do refundaciji,

- pozostate dokumenty, o ktérych mowa we&z | pkt. 5, przekazuje Wydziat Pomocy
Technicznej wraz z notatkzawieragca informacg o prawidtowej realizacji projektu.

4. Wydziat Kontroli sprawdza kompletéio dokumentacji zgromadzonej dla zobrazowania
przebiegu realizacji projektu, przekazanej do Insty Zarzadzapcej ZPORR za pomadisty
sprawdzajcej.

Czesé 1l
Kontrola na miejscu (na prébie projektow)

1. Na miejscu realizacji projektu konieczne jegtgprowadzanie przynajmniej jednej kontroli
dla kazdego rodzaju projektu (z zakresu: zakupéw - @prz wyposaenia lub remontu
pomieszcze, zatrudnienia, organizacji szkal&onferencji oraz obstugi KM, PE, KOP, RKS)
w kazdej Instytucji Pérednicacej w calym okresie realizacji programu ZPORR. W
przypadku potwierdzenia w trakcie kontroli na migjsze projekt danego rodzaju jest
realizowany prawidtowo, kontrole na zalszenie kolejnych projektéw danego rodzaju s
przeprowadzane na dokumentach w siedzibie 1Z ZPORRtomiast w przypadku
stwierdzenia uchybie przeprowadza sikontrok na miejscu nagpnego projektu danego
rodzaju, a do uzyskania uzasadnionej pevcioprawidtowej realizacji danych projektow w
okreslonej instytuciji.



2. Metodologia kontroli na miejscu ulega uproszazere wzgédu na przeniesienie garu
dokonywania weryfikacji dokumentow w siedzibie IP@RR.
3. W trakcie kontroli na miejscu sprawdzeniu podieg

- produkt rzeczowy,

- oryginaty faktur,

- oryginaly przelewow,

- oryginaly protokotéw odbioru,

- oryginaty dokumentow zwranych z zatrudnieniem,

- ewidencjonowaniérodkow trwatych,

- oznakowanie.

4. W uzasadnionych przypadkach t.j. np. stwierdzemydatkow niekwalifikowalnych w
trakcie kontroli na dokumentach przeprowadza kontrok na miejscu realizacji projektu
niezalenie od rodzaju projektu.



