Zatacznik 1

Metoda doboru proby do kontroli przez Instytucje P&redniczace
projektow realizowanych w ramach Priorytetu 4 - Ponoc Techniczna.

W celu przyspieszenia i usprawnienia procesow kdinprojektéw realizowanych w ramach
Pomocy Technicznej, co przyczynie Slo znaczcego przyspieszenia refundagiodkow
pochodacych z EFRR proponuje ¢sinastpujaca metod doboru proby do kontroli
WWw. projektéw.

Czesé |

1. Instytucja Pfrednicaca prowadzi kontrole na dokumentach oraz na miejsalizacji
projektéw z zakresu pomocy technicznej na Aakenie ich realizacji.

2. W Priorytecie 4 mamy wyszczegOlnione trzy dziaad.1, 4.2 i 4.3 w ramach ktérych
sa realizowane rine projekty. Aby przyspieszy proces refundacjisrodkow i nie
przeprowadza kontroli na miejscu na zakozenie realizacji kalego projektu z Pomocy
Technicznej przyjmuje siponizsze rozwazania.

3. Instytucje Wdrzajace, ktorych projekty wiasne w ramach Priorytetuodlipgaj kontroli
Instytucji Pagrednicacej ZPORR, przesylajwniosek o ptatng& koncowa i sprawozdanie
koncowe wraz z dokumentami potwierdgaymi realizac; danego projektu.

4. Zgodnie z 8 9 Rozpadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 wnza 2004r.
w sprawie trybu, terminéw i zakresu sprawozdawmizdotyczcej realizacji Narodowego
Planu Rozwoju, trybu kontroli realizacji Narodowe§tanu Rozwoju oraz trybu rozlicze
(Dz. U. Nr 216, poz. 2206 ze zm.) Beneficjent spdza sprawozdanie koowe z realizacji
projektu i przekazuje je Instytucji Brednicacej ZPORR w termini5 dni od zakaczenia
realizacji projektu. Z 8 32 ust. 4 wynikae wniosek beneficjenta o ptatidokoncowa

skladany jest wraz ze sprawozdaniemdawym z realizacji projektu.

5. W ww. terminie Instytucja Wdfajaca przekazuje Instytucji Reednicacej ZPORR
wniosek o ptatng@ koncowa oraz sprawozdanie koowe wraz z zatzors dokumentag:

- umowy z wykonawg' aneksy,

- protokot odbioru sprgu/wyposaenia/wykonania prac,

- potwierdzenie/wydruk z ewidengjiodkow trwatych,

- odwiadczenie,ze 0soby korzystage ze sprgu (z podaniem imienia i nazwiska)
zajmup sie w 100% wdraaniem programu ZPORR lub programowaniem RPO na lata
2007-2013,

- zawiadczenie o posiadaniu oryginatdbw dokumentéw petdaajcych faktyczne
poniesienie wydatku oraz agnigciu produktu projektu (efekt rzeczowy), podpisane
przez osob upowaniona,

- dokumentacja przetargowa (informacja o wsgezar postpowania, tré¢ ogtoszenia
zamieszczonego na terenie ¢t oraz stronie internetowej, informacja o wyniku
postpowania, protokét z posiedzenia Komisji Przetargdweaz SIWZ nazadanie
IPG3).



Czesé 1l
Kontrola na dokumentach

1. Proces weryfikacji przekazanych dokumentow jeptzeprowadzany zgodnie
z wewretrznymi procedurami Instytucji Reedniczce).

2. Wydziat odpowiedzialny za kontkolrealizowanych projektow sprawdza kompleiho
dokumentacji zgromadzonej i przekazanej do InsjytBosrednicacej dla zobrazowania
przebiegu realizacji projektu. Kontrola ma na calayskanie uzasadnionej pewod
prawidtowaci realizacji projektu zgodnie z zawarimowa o dofinansowanie projektu, przed
dokonaniem ptatriwi koncowej na rzecz Beneficjenta.

Czesé 1l
Kontrola na miejscu (na probie projektow)

1. Na miejscu realizacji projektu konieczne jegtigprowadzanie przynajmniej jednej kontroli
dla kazdego rodzaju projektu (z zakresu zakupOw - @prz wyposaenia lub remontu
pomieszcze, zatrudnienia, organizacji szkal&onferencji oraz obstugi KM, PE, KOP, RKS)
w kazdej Instytucji Wdraajacej w catym okresie realizacji programu ZPORR. Vdypadku
potwierdzenia w trakcie kontroli na miejscie projekt danego rodzaju jest realizowany
prawidtowo, kontrole na zakezenie kolejnych projektéw danego rodzajipszeprowadzane
na dokumentach w siedzibie InstytucjisRadniczcej. Natomiast w przypadku stwierdzenia
uchybier przeprowadza sikontrok na miejscu nagpnego projektu tego rodzajuz alo
uzyskania uzasadnione] pewnD prawidiowej realizacji danego rodzaju projektow
w okreslonej instytuciji.

2. Metodologia kontroli na miejscu ulega uproszazere wzgédu na przeniesienie ¢gzaru
dokonywania weryfikacji dokumentow w siedzibie Wistji Pasredniczcej.

3. W trakcie kontroli na miejscu sprawdzeniu podteg
- produkt rzeczowy,
- oryginaly faktur,
- oryginaly przelewow,
- oryginaly protokotéw odbioru,
- oryginaty dokumentow zwrzanych z zatrudnieniem,
- ewidencjonowaniérodkéw trwatych,
- oznakowanie.

4. W uzasadnionych przypadkach t.j. np. stwierdzewydatkow niekwalifikowalnych
w trakcie kontroli na dokumentach przeprowadzaksintrok na miejscu realizacji projektu
niezalenie od rodzaju projektu.



