Kontrola ex ante na dokumentach

LISTA SPRAWDZAJĄCA NR ………/…………………………………

                                                                                    (numer projektu) 
1. Numer konkursu: ……………………………………………………………………………………………………………………………

2. Numer projektu: …………………………………………………………………………………………………………………………….

3. Tytuł projektu: ………………………………………………………………………………………………………………………………

4. Zamawiający: ……………………………………………………………………………………………………………………………….

5. Adres zamawiającego: ………………………………………………………………………………………………………………………

6. Rodzaj zamówienia: usługa / dostawa / robota budowlana

7. Szacowana wartość zamówienia: …………………………………………………………………………………………………………...

8. Oznaczenie postępowania: ………………………………………………………………………………………………………………….

9. Nazwa postępowania: ……………………………………………………………………………………………………………………….

	L.p.
	Pytania sprawdzające prawidłowość ogłoszenia 
	Podstawa prawna
	T/N/

ND
	Uwagi

	1. 


	Czy ogłoszenie o zamówieniu zawiera wszystkie elementy wymagane przepisami?
	Art. 41, 48 ust. 2, 56 ust. 2, 75 ust. 2
	
	

	2.
	Czy wskazany przez zamawiającego termin składania ofert lub / i wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu jest odpowiedni dla wartości i trybu zamówienia?
	Art. 43 ust. 1,2,3 , art. 49 ust. 1, 2, 3, art. 52 ust. 1, 2 art. 59 ust. 3, art. 64 ust. 1, art. 76 ust. 1, 4
	
	


	L.p.
	Pytania sprawdzające prawidłowość SIWZ
	Podstawa prawna
	T/N/

ND
	Uwagi

	1.
	Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy wymagane przepisami ustawy pzp?


	Art. 36 
	
	

	2.
	Czy przedmiot zamówienia jest opisany w sposób jednoznaczny, wyczerpujący i nie utrudniający uczciwej konkurencji?


	Art. 29 ust. 1, 2, 3
	
	

	3. 
	Czy w związku z dokonywanymi modyfikacjami SIWZ zamawiający przedłużał termin składania ofert?
	Art. 38 ust. 6, 7
	
	

	4.
	Czy wśród kryteriów oceny oferty była cena i czy kryteria nie odnoszą się do właściwości wykonawcy? 


	Art.91 ust 2,3
	
	

	5. 
	Czy warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, nie zostały określone w sposób, który mógłby utrudniać uczciwą konkurencję?
	Art. 22 ust. 2
	
	

	6. 
	Czy w postępowaniu o wartości przekraczającej równowartość 60.000 euro zamawiający żądał dokumentów potwierdzających spełnienie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy i czy żądał ich w sposób zgodny z treścią Rozporządzenia Prezesa RM w sprawie rodzajów dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy?
	Art. 26 ust. 1 

Rozporządzenia Prezesa RM z dnia 7 kwietnia 2004r. w sprawie rodzajów dokumentów 
	
	

	7.
	Czy SIWZ jest zgodna w zakresie przedmiotu zamówienia z zapisami wniosku o dofinansowanie?
	
	
	


	LP.
	Pytania sprawdzające działalności Komisji Przetargowej i innych osób wykonujących czynności w postępowaniu
	Podstawa prawna
	T/N/ND
	

	1.
	Czy powołano komisję przetargową w przypadku zamówienia powyżej 60.000 euro?

 
	Art.19 ust. 1
	
	

	2.
	Czy kierownik zamawiającego ustalił  skład, tryb i organizację pracy komisji?


	Art.21 ust.3
	
	

	3. 
	Czy osoby wykonujące czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożyły oświadczenia o braku lub istnieniu okoliczności wyłączających je od udziału w postępowaniu ?
	Art. 17 ust. 2
	
	


	L.p.
	Pytania sprawdzające prawidłowość sporządzenia protokołu
	Podstawa prawna
	T/N/

ND
	Uwagi

	1.
	Czy protokół z postępowania został sporządzony i czy zawiera wszystkie informacje i załączniki, o których mowa w art. 96 ust. 1 oraz w Rozporządzeniu Prezesa RM w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego? 
	Art. 96 ust. 1

Rozporządzenie Prezesa RM w sprawie protokołu 
	
	


	L.p.
	Pytania dotyczące projektu umowy z wykonawcą  
	Podstawa prawna
	T/N/

ND
	Uwagi

	1.
	Czy umowa zawiera podstawowe informacje o zamawiającym i wykonawcy (nazwę i adres firmy) ?


	KC
	
	

	2.
	Czy w umowie określenie przedmiotu zamówienia jest tożsame z określonym przedmiotem zamówienia w ofercie i w SIWZ?


	Art. 140 ust. 1, 2
	
	

	3.
	Czy termin realizacji zamówienia zawarty w umowie zgadza się z terminem określonym w ogłoszeniu?
	
	
	

	4
	Czy w umowie określono zabezpieczenie należytego wykonania umowy?
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	Lp.
	Pytania sprawdzające czynności oceny ofert
	Podstawa prawna
	T/N/

ND
	Ocena prawidłowości dokonanej czynności (podać podstawę oceny – dokumentu)

	1.
	Czy zamawiający wykluczył wszystkich wykonawców podlegających wykluczeniu i czy nie wykluczył wykonawcy, który nie podlegał wykluczeniu?
	Art. 24 ust. 1, 2
	
	

	3.
	Czy zamawiający odrzucił wszystkie oferty podlegające odrzuceniu i czy nie odrzucił oferty, która nie podlegała odrzuceniu?
	Art. 89 ust. 1, art. 90 ust. 1, 2, 3
	
	

	5.
	Czy zamawiający wybrał spośród ofert nieodrzuconych ofertę najkorzystniejszą zgodnie z kryteriami oceny ofert wskazanymi w SIWZ?
	Art. 91 ust. 1
	
	

	6.
	Czy zamawiający zawiadomił wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia o wyborze oferty najkorzystniejszej?
	Art. 92
	
	


	Wybór trybu postępowania



	1.
	Czy przy wyborze trybu udzielania zamówień innego niż przetarg ograniczony i nieograniczony wystąpiły okoliczności uzasadniające wybór danego trybu? 
	 Art. 55 ust 1, art. 62 ust 1, art. 67 ust 1, art. 70, art. 74 ust 2 
	
	

	2.
	Czy przy wyborze trybu udzielania zamówień innego niż przetarg ograniczony i nieograniczony uzyskano zgodę Prezesa UZP i powiadomiono KE (w trybie negocjacji bez ogłoszenia) z uwagi na wartość tegoż zamówienia?
	Art. 55 ust 2, art. 62 ust 2 i 3, art. 67 ust 2 i 3 , 
	
	

	3.
	Czy w przypadku trybu udzielania zamówień innego niż przetarg nieograniczony liczba zaproszonych do negocjacji bądź do składania ofert była zgodna z przepisami ustawy?
	Art. 51 ust. 1, 2, 3, art. 57 ust. 1, 2, 3, art. 59 ust. 1, art. 63 ust 3 i 4, art. 71 ust 1, art. 76 ust.  2
	
	


Inne obserwacje: ……………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………… 







…………………………………………..                                

                                   (miejscowość, data)









      (podpis osoby sprawdzającej)
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	L.p.
	Pytania sprawdzające prawidłowość wykonanej czynności
	Podstawa prawna
	T/N/

ND
	Ocena prawidłowości dokonanej czynności (podać podstawę oceny – dokumentu)

	1.
	Czy termin otwarcia ofert był zgodny z ustawą?
	Art. 86 ust. 2
	
	

	2.
	Czy w przypadku zamówienia o wartości przekraczającej równowartość wyrażonej w złotych kwoty 60 000 euro zamawiający przekazał ogłoszenie o udzieleniu zamówienia Prezesowi UZP niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia?
	Art.95 ust 1
	
	

	3.
	Czy w przypadku zamówienia na usługi lub dostawy, o których mowa w art. 95 ust.2 zamawiający niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia przekazał ogłoszenie o udzieleniu zamówienia Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich, a następnie niezwłocznie Prezesowi UZP?
	Art.95 ust.2 
	
	

	4.
	Czy podpisano umowę po ostatecznym rozstrzygnięciu protestów?
	Art. 182 ust. 1
	
	

	5.
	Czy aneksy do umów były zgodne z przepisami ustawy?
	Art. 144 ust 1
	
	

	6.
	Czy występują przesłanki do wystąpienia o stwierdzenie nieważności umowy zgodnie z zapisami art. 146 pzp?  
	Art. 146 ust. 1
	
	


Inne obserwacje: ……………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………… 







…………………………………………..

(miejscowość, data)











      (podpis osoby sprawdzającej)
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