l. SPIS TRESCI PODRECZNIKA INSTYTUCJI PO SREDNICZ ACEJ
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WSTEP
STRUKTURA........cceeieeee, UREDU WOJEWODZKIEGO W ..............
PODZIAL ZADA N | KOMPETENCJI POSZCZEGOLNYCH KOMOREK
W RAMACH INSTYTUCJI PO SREDNICZACEJ DLA ZPORR
31 Wojewoda
3.2 Biuro Zarzadzania Funduszami Europejskimi
321 Ogolny zakres dziatania BZFE
3.2.2 Struktura  organizacyjna BZFE i komorek
odpowiedzialnych za wdraanie ZPORR
323 Dyrektor BZFE
3.24 Oddziat Monitoringu i Raportowania
3.25 Oddziat Kontroli i Realizacji Projektow
3.2.6 Oddziat Weryfikacji i Potwierdzania Platnaci
3.3  Wydziat Finansow i Budetu
3.3.1 Ogolny zakres dziatania WFiB
3.3.2 Struktura organizacyjna WFiB i komorek
odpowiedzialnych za wdraanie ZPORR
3.3.3 Dyrektor WFiB
3.34 Opis zakresu zada i kompetencji poszczegolnych
komorek w ramach WFiB
3.4 Komorka Audytu Wewngtrznego (nazwa)
3.5 Inne..............

ZAWIERANIE UMOW W RAMACH ZPORR
SPRAWOZDAWCZOSC | MONITORING
EWALUACJA
WERYFIKACJA WNIOSKOW O PLATNO SC ORAZ
PRZYGOTOWYWANIE ZBIORCZYCH WNIOSKOW DLA
WOJEWODZTWA
7.1 Weryfikacja wnioskéw o ptatngé¢ od Beneficjenta
7.2 Sporadzanie zbiorczych wnioskow o refundag
PRZEKAZYWANIE SRODKOW EFRR/EFS NA RZECZ
BENEFICJENTOW KO NCOWYCH
8.1 Przekazywanigrodkow do Beneficjentéw refundacji
8.2 Monitorowanie poziomu dofinansowania dla poszegolnych Dziatai
PRZEKAZYWANIE SRODKOW BUD ZETU PANSTWA NA RZECZ
BENEFICJENTOW KONCOWYCH
KONTROLA

10.1 Kontrola dokumentacji

10.2 Kontrola na miejscu

10.2.1 Proceddoboru proby do kontroli realizacji projektow na
eBtu

10.3Kontrola systemow zargdzania i kontroli
PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
NIEPRAWIDLOWO SCI
11.1. Pozyskiwanie, ewidencjonowanie i analizowanimformacji o
nieprawidtowosciach
11.2 Informowanie o nieprawidtowdciach
11.3 Usuwanie nieprawidtowéci



11.4 Odzyskiwanie nieprawidtowo wydatkowanyckrodkow
12. ZAMOWIENIA PUBLICZNE
13. AUDYT WEWNETRZNY
14. PROCEDURA WPROWADZANIA ZMIAN DO PODR ECZNIKA
14.1 Wprowadzanie zmian do Podgcznika procedur
14.2 Prowadzenia rejestru zmian do Podicznika procedur
15. OPIS PROCEDUR KSEGOWYCH
15.1. Weryfikacja dokumentéw pod wzg¢dem formalno-rachunkowym
15.2 Bezpieczigstwo informatyczne i bezpieczéstwo dokumentacji
finansowo-ksigowej
16. PRZEPLYW, UDOSTEPNIANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI
17. OPIS BEZPIECZENSTWA SYSTEMU INFORMATYCZNEGO
Il. LISTA AKTOW PRAWNYCH REGULUJ ACYCH WDRA ZANIE ZPORR
lIl. LISTA ZAt. ACZNIKOW
IV. ZAt ACZNIKI
V. LISTA SKROTOW | TERMINOW



